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WSTŇP 

 

Niniejsza instrukcja opisuje wymagania w zakresie wypeğniania wniosku o 

dofinansowanie projektu1 w aplikacji GWA2014 (EFS), kt·ra jest przeznaczona do 

obsğugi procesu ubiegania siň o Ŝrodki pochodzŃce z EFS w perspektywie finansowej 

2014ï2020 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew·dztwa 

Podlaskiego na lata 2014-2020 (zwanego dalej RPOWP). Aplikacja sğuŨy do 

przygotowania oraz zğoŨenia do IZ RPOWP wersji elektronicznej wniosku o 

dofinansowanie realizacji projektu. 

 

Wnioskodawca ma obowiŃzek sporzŃdziĺ wniosek o dofinansowanie realizacji 

projektu zgodnie z wymogami okreŜlonymi w Regulaminie konkursu2 w 

szczeg·lnoŜci w zakresie zapis·w odnoszŃcych siň do Szczeg·ğowego Opisu Osi 

Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew·dztwa Podlaskiego na 

lata 2014-2020 (zwanego dalej SZOOP) oraz okreŜlonych Wytycznych,  w 

szczeg·lnoŜci: 

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w w ramach Europejskiego 

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoğecznego oraz 

Funduszu Sp·jnoŜci na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi 

kwalifikowalnoŜci); 

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postňpu rzeczowego program·w 

operacyjnych na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania); 

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady r·wnoŜci szans i niedyskryminacji, w tym 

dostňpnoŜci dla os·b z niepeğnosprawnoŜciami oraz zasady r·wnoŜci szans kobiet i 

mňŨczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanych dalej 

Wytycznymi r·wnoŜci) wraz z zağŃcznikiem nr 1 Standard minimum realizacji zasady 

r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn w ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych z EFS 

(zwany dalej Standardem minimum) oraz InstrukcjŃ do standardu minimum realizacji 

zasady r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn w programach operacyjnych 

wsp·ğfinansowanych z EFS (zwanŃ dalej InstrukcjŃ do standardu minimum). 

 

Zapisy ww. dokument·w obowiŃzujŃ zar·wno podczas wypeğniania wniosku o 

dofinansowanie realizacji projektu, jak r·wnieŨ w trakcie realizacji projektu. 

 

W przypadku gdy wniosek sporzŃdzany jest w ramach II etapu oceny projektu 

zintegrowanego (ocena peğnego wniosku), naleŨy pamiňtaĺ, aby informacje zawarte 

w sporzŃdzanym wniosku: byğy zgodne z uproszczonym wnioskiem o dofinansowanie 

pozytywnie ocenionym podczas I etapu oceny projektu zintegrowanego;- 

uszczeg·ğawiağy dane z wniosku uproszczonego i nie powodowağy znaczŃcej 

                                                           
1 LƭŜƪǊƻŏ ƧŜǎǘ Ƴƻǿŀ ƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻ ǊƽǿƴƛŜȍ ǿƴƛƻǎŜƪ ƻ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŜ ǿǎǇŀǊŎƛŀ ǿ 
ramach RLKS. 
2
 IlŜƪǊƻŏ Ƴƻǿŀ ƻ ǊŜƎǳƭŀƳƛƴƛŜ ƪƻƴƪǳǊǎǳΣ ƴŀƭŜȍȅ ǇǊȊŜȊ ǘƻ ǊƻȊǳƳƛŜŏ ǘŀƪȍŜ ²ŜȊǿŀƴƛŜ Řƻ ȊƱƻȍŜƴƛŀ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻǊŀȊ 
hƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ƻ ƴŀōƻǊȊŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ǿ ǊŀƳŀŎƘ w[Y{ 
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modyfikacji projektu, w szczeg·lnoŜci jego zağoŨeŒ, celu i wğaŜciwych wskaŦnik·w 

jego realizacji,  zakresu, budŨetu, okresu realizacji (w zakresie skr·cenia/wydğuŨenia 

realizacji projektu).  

Pola opisowe we wniosku powinny byĺ wypeğniane w jňzyku polskim. Zaleca siň, aby 

uŨywanie skr·t·w dotyczyğo wyğŃcznie wyraz·w, dla kt·rych funkcjonujŃ og·lnie 

dostňpne reguğy skracania (przykğad: dyr. (= dyrektor), godz. (= godzina), mies. (= 

miesiŃc). NaleŨy takŨe unikaĺ kopiowania tekstu ze stron www, a takŨe wklejania 

znak·w specjalnych i punktator·w. W przypadku przygotowywania treŜci wniosku w 

pliku tekstowym, np. w programie WORD, naleŨy usunŃĺ formatowanie w tym 

programie przed wklejeniem do GWA2014 (EFS). Ponadto zaleca siň, aby nie 

przeksztağcaĺ projekt·w partnerskich na niepartnerskie i odwrotnie. 

 

STRONA TYTUĞOWA 

 

Strona tytuğowa wniosku wystňpuje jedynie w wersji papierowej wniosku i 

zawiera informacje dotyczŃce:  

- daty wpğyniňcia papierowej wersji wniosku i pieczňĺ wpğywu,  

- daty przesğania do IZ RPOWP elektronicznej wersji wniosku o 

dofinansowanie, 

- numeru wniosku o dofinansowanie, 

- Osi priorytetowej, 

- Dziağania, 

- Poddziağania (o ile wystňpuje w ramach danego Dziağania), 

- Priorytetu Inwestycyjnego, 

- numeru naboru, 

- nazwy beneficjenta, 

- tytuğu projektu, 

- okresu realizacji projektu, 

- wartoŜci projektu, 

- dofinansowania. 

Strona tytuğowa wypeğniana jest automatycznie przez Generator Wniosk·w 

Aplikacyjnych oraz dodatkowo uzupeğniana przez wğaŜciwŃ instytucjň. 

 

 

I. INFORMACJE PODSTAWOWE 

 

I.1 Identyfikacja poziomu wdraŨania w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Wojew·dztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 

 

W pierwszej kolejnoŜci naleŨy wybraĺ z listy rozwijanej:  

- numer i nazwň Osi priorytetowej; 
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- numer i nazwň Dziağania; 

- numer i nazwň Poddziağania (o ile wystňpuje w ramach danego Dziağania); w 

przypadku, gdy Poddziağanie nie wystňpuje, pole pozostaje niewypeğnione; 

- nazwň Priorytetu Inwestycyjnego - pole wypeğniane automatycznie na podstawie 

nazw Osi priorytetowej oraz Dziağania, w ramach kt·rych realizowany bňdzie projekt; 

- numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji 

wprowadzonych do systemu. W polu Podaj numer naboru naleŨy wpisaĺ 

trzycyfrowy numer naboru zgodny ze wskazanym w ogğoszeniu o konkursie3 oraz w 

regulaminie konkursu.  

- rok - naleŨy wybraĺ z rozwijanej listy rok zgodny ze wskazanym w ogğoszeniu o 

konkursie oraz w regulaminie konkursu. 

 

Uwaga: Wprowadzenie niewğaŜciwego numeru naboru bňdzie skutkowağo 

niemoŨliwoŜciŃ wysğania wniosku o dofinansowanie.  

 

Wyb·r Osi priorytetowej IX: Rozw·j lokalny spowoduje automatyczne udostňpnienie 

pola Lokalna Grupa Dziağania. W takim wypadku z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ 

wğaŜciwŃ LokalnŃ Grupň Dziağania. 

 

I.2 Podstawowe informacje o projekcie 

 

Tytuğ projektu ï powinien stanowiĺ kr·tkŃ jednoznacznŃ nazwň, tak aby w spos·b 

jasny identyfikowağ projekt, a jednoczeŜnie nie powielağ tytuğ·w innych projekt·w 

realizowanych przez wnioskodawcň lub inne podmioty.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 250 znak·w. 

 

Czy projekt objňty jest pomocŃ publicznŃ? ï w celu prawidğowego okreŜlenia 

charakteru wniosku w tym zakresie niezbňdna jest znajomoŜĺ regulacji unijnych i 

krajowych dotyczŃcych pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis. Zasadne jest w 

szczeg·lnoŜci zapoznanie siň z RozporzŃdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z 

dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej 

w ramach program·w operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego na lata 2014-2020. NaleŨy r·wnieŨ pamiňtaĺ, iŨ udzielanie pomocy 

publicznej wiŃŨe siň z okreŜlonymi obowiŃzkami po stronie podmiotu udzielajŃcego 

tej pomocy oraz po stronie ubiegajŃcego siň o takŃ pomoc, dlatego teŨ naleŨy mieĺ 

na uwadze przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postňpowaniu w sprawach 

dotyczŃcych pomocy publicznej. 

Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK 

oznacza, Ũe sekcja III.3 Pomoc publiczna powinna byĺ wypeğniona.  

 

                                                           
3
 LƭŜƪǊƻŏ ƧŜǎǘ Ƴƻǿŀ ƻ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛǳ ƻ ƪƻƴƪǳǊǎƛŜ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻ ǊƽǿƴƛŜȍ ƻƎƱƻǎȊŜƴƛŜ ƻ ƴŀōƻǊȊŜ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ 

udzielenie wsparcia w ramach RLKS. 



6 

Uwaga: wyb·r odpowiedniej opcji TAK/ NIE determinuje spos·b wypeğnienia sekcji 

VII. BudŨet projektu.  

 

Projekt rewitalizacyjny ï zgodnie z Wytycznymi w zakresie rewitalizacji w 

programach operacyjnych 2014-2020, projekt rewitalizacyjny powinien wynikaĺ z 

programu rewitalizacji uchwalonego przez radň gminy, tj. zostağ zaplanowany w 

programie rewitalizacji i ukierunkowany jest na osiŃgniňcie jego cel·w i/lub logicznie 

jest powiŃzany z treŜciŃ i celami programu, zgğoszony do objňcia albo objňty 

wsp·ğfinansowaniem UE z jednego z funduszy strukturalnych albo Funduszu 

Sp·jnoŜci w ramach programu operacyjnego.  

Projekt rewitalizacyjny powinien byĺ wskazany wprost w RPOWP albo okreŜlony w 

og·lnym (zbiorczym) opisie innych, uzupeğniajŃcych rodzaj·w dziağaŒ 

rewitalizacyjnych.4  

Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. 

 

Czy w projekcie przewidziany jest wkğad wğasny? ï naleŨy okreŜliĺ, czy w ramach 

projektu planowany jest do wniesienia wkğad wğasny. Jako wkğad wğasny naleŨy 

rozumieĺ Ŝrodki finansowe lub wkğad rzeczowy (niepieniňŨny), kt·re zostanŃ 

przeznaczone na pokrycie wydatk·w kwalifikowalnych i nie zostanŃ beneficjentowi 

przekazane w formie dofinansowania. Wkğad niekoniecznie musi byĺ wnoszony przez 

Wnioskodawcň (lidera) ï moŨe byĺ wnoszony takŨe przez partnera/realizatora, jak 

r·wnieŨ uczestnik·w projektu, o ile przedmiotowe Ŝrodki zostağy uwzglňdnione we 

wniosku o dofinansowanie projektu jako wkğad wğasny. Wnioskodawca ma do wyboru 

dwie opcje: TAK / NIE.   

 

Uwaga: wyb·r odpowiedniej opcji TAK/ NIE determinuje spos·b wypeğnienia sekcji 

VII. BudŨet projektu.  

 

Czy projekt dotyczy instrument·w inŨynierii finansowej? ï naleŨy okreŜliĺ czy w 

ramach projektu wdraŨane bňdŃ instrumenty inŨynierii finansowej. Przykğadem 

instrument·w inŨynierii finansowej jest zwrotne wsparcie dla os·b zamierzajŃcych 

rozpoczŃĺ prowadzenie dziağalnoŜci gospodarczej. Wnioskodawca ma do wyboru 

dwie opcje: TAK / NIE. 

 

Czy w projekcie przewidziano ryczağtowe rozliczanie koszt·w bezpoŜrednich? 

- wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK 

spowoduje automatyczne udostňpnienie pola Projekt rozliczany wyğŃcznie 

ryczağtem (dotyczy jedynie projekt·w dla kt·rych wartoŜĺ wkğadu publicznego 

(Ŝrodk·w publicznych) nie przekracza wyraŨonej w PLN r·wnowartoŜci 

100 000 EUR).Uwaga: wyb·r odpowiedniej opcji TAK/ NIE determinuje spos·b 

wypeğnienia sekcji V. Zadania w projekcie oraz sekcji VII. BudŨet projektu.  

 

                                                           
4
 tǊƻƧŜƪǘȅ ǊŜŀƭƛȊƻǿŀƴŜ ǿ ǊŀƳŀŎƘ 5ȊƛŀƱŀƴƛŀ фΦм Ŏƻ Řƻ ȊŀǎŀŘȅ ƴƛŜ ǎǇŜƱƴƛŀƧŊ ǇƻǿȅȍǎȊŜƧ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛΦ 
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Projekt rozliczany wyğŃcznie ryczağtem (dotyczy jedynie projekt·w, w kt·rych 

wartoŜĺ wkğadu publicznego (Ŝrodk·w publicznych) nie przekracza wyraŨonej 

w PLN r·wnowartoŜci 100 000 EUR) ï pole dostňpne, gdy w pytaniu Czy w 

projekcie przewidziano ryczağtowe rozliczanie koszt·w bezpoŜrednich 

zaznaczono odpowiedŦ TAK. 

 

Uwaga: spos·b zaznaczenia pola determinuje spos·b wypeğnienia sekcji V. 

Zadania w projekcie oraz sekcji VII. BudŨet projektu.  

 

Szczeg·ğowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatk·w w 

projektach znajdujŃ siň w Wytycznych  kwalifikowalnoŜci. 

W projektach EFS, kt·rych wartoŜĺ wkğadu publicznego (Ŝrodk·w publicznych) nie 

przekracza wyraŨonej w PLN r·wnowartoŜci 100.000 EUR (wedğug kursu 

wskazanego w regulaminie konkursu), zastosowanie kwot ryczağtowych jako 

uproszczonej metody rozliczania wydatk·w jest obligatoryjne. JednoczeŜnie w 

przypadku projekt·w o wartoŜci wkğadu publicznego przekraczajŃcego kwotň 

100 000 EUR zastosowanie kwot ryczağtowych nie jest moŨliwe. W przypadku 

projekt·w rozliczanych z zastosowaniem kwot ryczağtowych jest niedopuszczalne, 

aby jedynie czňŜĺ z zadaŒ w ramach projektu byğa rozliczana kwotami ryczağtowymi, 

natomiast pozostağe zadania byğy rozliczane na podstawie rzeczywiŜcie poniesionych 

wydatk·w. JednoczeŜnie niedopuszczalne jest stosowanie uproszczonych metod 

rozliczania wydatk·w (w tym kwot ryczağtowych), w przypadku gdy wszystkie zadania 

w projekcie zlecane sŃ wykonawcom zgodnie z  podrozdzialem 6.5 Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci. JeŨeli jednak tylko czňŜĺ dziağaŒ/zadaŒ projektu realizowanych 

jest z zastosowaniem tryb·w, o kt·rych mowa w podrozdziale 6.5 ww. Wytycznych, w 

ramach projektu naleŨy stosowaĺ uproszczone metody rozliczania wydatk·w w 

przypadku projekt·w kt·rych wartoŜĺ wkğadu publicznego (Ŝrodk·w publicznych) nie 

przekracza wyraŨonej w PLN r·wnowartoŜci 100.000 EUR. 

 

Kwotň ryczağtowŃ stanowi kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o 

dofinansowanie projektu za wykonanie okreŜlonego w projekcie zadania. Jedno 

zadanie stanowi jednŃ kwotň ryczağtowŃ.  

WysokoŜĺ kwoty ryczağtowej jest ustalana w oparciu o szczeg·ğowy budŨet projektu 

okreŜlony przez beneficjenta i zatwierdzony przez wğaŜciwŃ instytucjň bňdŃcŃ stronŃ 

umowy. W przypadku kwot ryczağtowych szczeg·ğowy budŨet projektu jest 

wypeğniany w punkcie VII.2.1 Koszty bezpoŜrednie rozliczane ryczağtem.  

Spos·b definiowania wydatk·w w ramach kwot ryczağtowych jest taki sam jak dla 

projekt·w, kt·re nie sŃ rozliczane kwotami ryczağtowymi. Po zdefiniowaniu 

wszystkich wydatk·w cağkowita wartoŜĺ kwoty ryczağtowej oraz wnioskowane 

dofinansowanie bňdzie widoczna w podsumowaniu dla danego zadania w punkcie 

VII.2.1 Koszty bezpoŜrednie rozliczane ryczağtem. Stanowi ona sumň wszystkich 

wydatk·w przewidzianych do poniesienia w ramach realizacji danego zadania, 

zgodnie z zağoŨeniem Ăjedno zadanie - jedna kwota ryczağtowaò. 
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Grupa projekt·w - wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. JeŨeli 

projekty przyczyniajŃ siň do realizacji okreŜlonego, wsp·lnego celu bŃdŦ 

przedsiňwziňcia (np. projekty zintegrowane), to uŨytkownik powinien wybraĺ opcjň 

TAK. Zaznaczenie opcji TAK oznacza, Ũe sekcja III.6 Grupa projekt·w powinna byĺ 

wypeğniona. W przypadku wybrania opcji NIE, sekcja III.6 Grupa projekt·w bňdzie 

nieaktywna. 

 

Tryb pozakonkursowy ï zastosowanie pozakonkursowego trybu wyboru projekt·w 

moŨe mieĺ miejsce tylko przy zaistnieniu ğŃcznie dw·ch okolicznoŜci, o kt·rych mowa 

w art. 38 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w 

zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020: 

wnioskodawcŃ danego projektu, ze wzglňdu na jego charakter lub cel, moŨe byĺ 

wyğŃcznie podmiot jednoznacznie okreŜlony przed zğoŨeniem wniosku o 

dofinansowanie. Przez jednoznaczne okreŜlenie podmiotu, przewidziane w art. 38 

ust. 2 ww. ustawy, naleŨy rozumieĺ wskazanie potencjalnego wnioskodawcy, kt·re 

obejmuje co najmniej jego nazwň. Jednoznaczne okreŜlenie oznacza, Ũe mamy do 

czynienia z jednym potencjalnym wnioskodawcŃ; 

dany projekt ma strategiczne znaczenie dla spoğeczno-gospodarczego rozwoju kraju 

lub regionu, lub obszaru objňtego realizacjŃ ZIT, lub dotyczy realizacji zadaŒ 

publicznych. Strategiczne znaczenie, o kt·rym mowa w art. 38 ust. 3 ww. ustawy 

oznacza, Ũe dany projekt zostağ wskazany w dokumencie strategicznym lub 

implementacyjnym. 

Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK 

spowoduje automatyczne udostňpnienie pola Powiatowy UrzŃd Pracy oraz pola 

Inne. 

Powiatowy UrzŃd Pracy oraz Inne ï pola dostňpne, gdy w pytaniu Tryb 

pozakonkursowy zaznaczono odpowiedŦ TAK. MoŨliwe jest zaznaczenie jednego z 

tych p·l. Zaznaczenie pola Powiatowy UrzŃd Pracy spowoduje automatyczne 

udostňpnienie listy rozwijanej Powiatowych Urzňd·w Pracy wojew·dztwa 

podlaskiego, z kt·rej naleŨy wybraĺ wğaŜciwy Powiatowy UrzŃd Pracy. 

 

Czy w realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty niŨ beneficjent 

(partnerzy/realizatorzy)? ï Partnerstwo oznacza zaangaŨowanie przez 

wnioskodawcň we wsp·lnŃ realizacjň projektu co najmniej jednego samodzielnego, 

podmiotu, wymienionego we wniosku o dofinansowanie projektu, kt·rego udziağ jest 

uzasadniony, konieczny i niezbňdny, gdyŨ moŨe przyczyniĺ siň do osiŃgniňcia cel·w 

projektu w wymiarze wiňkszym niŨ przy zaangaŨowaniu w jego realizacjň jedynie 

wnioskodawcy. Wsp·lna realizacja projektu polega na wniesieniu przez partner·w do 

projektu zasob·w ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych, 

stosownie do zakresu wykonywanych zadaŒ. Zgodnie z art. 52 ust. 3 ustawy z dnia 

11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci 

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, w przypadku projektu 
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partnerskiego, umowa o dofinansowanie projektu5 ze Ŝrodk·w EFS jest zawierana z 

liderem, kt·ry jest odpowiedzialny za przygotowanie i realizacjň projektu.  

Udziağ partnera w realizacji projektu nie moŨe mieĺ charakteru symbolicznego, 

nieznacznego czy pozornego. KaŨdy z podmiot·w powinien mieĺ przyporzŃdkowane 

faktyczne zadania / wydatki / wskaŦniki adekwatne do wartoŜci merytorycznej 

projektu.  

 

Uwaga: Jako realizatora naleŨy rozumieĺ podmiot, kt·ry w imieniu beneficjenta / 

partnera bňdzie realizowağ projekt, np. beneficjentem jest gmina, natomiast jako 

realizator wystňpuje szkoğa lub oŜrodek pomocy spoğecznej. 

 
Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK 
spowoduje automatyczne udostňpnienie p·l Partnerstwo publiczno-prywatne i 
Liczba podmiot·w oraz sekcji II.2 Partnerzy/Realizatorzy, w kt·rej naleŨy 
przedstawiĺ szczeg·ğowe informacje dotyczŃce podmiot·w innych niŨ beneficjent 
zaangaŨowanych w realizacjň projektu. Ponadto w sekcji III.1.1 automatycznie 
zostanie dodana wartoŜĺ "Projekt partnerski". 
  
Partnerstwo publiczno-prywatne? ï naleŨy zaznaczyĺ TAK, w przypadku gdy 
wniosek o dofinansowanie dot. projektu hybrydowego opisanego w art. 34 Ustawy z 
dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. JeŜli projekt nie jest 
realizowany w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego naleŨy wybraĺ odpowiedŦ 
NIE. 
 
Partnerstwo publiczno-prywatne oznacza wsp·lnŃ realizacjň przedsiňwziňcia opartŃ 
na podziale zadaŒ i ryzyk pomiňdzy podmiotem publicznym i partnerem prywatnym. 
Pole dostňpne, gdy w pytaniu Czy w realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne 
podmioty niŨ beneficjent (partnerzy/realizatorzy)? zaznaczono odpowiedŦ TAK. 
Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. 
 
Liczba podmiot·w ï naleŨy okreŜliĺ ilu partner·w/realizator·w bňdzie brağo udziağ w 
procesie realizacji projektu. Pole dostňpne, gdy w pytaniu Czy w realizacjň projektu 
zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty niŨ beneficjent (partnerzy/realizatorzy)? 
zaznaczono odpowiedŦ TAK. 
 
 

II. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA/ LIDERA 

 

II.1 Dane beneficjenta 

 

Podstawowe informacje o beneficjencie 

Nazwa Beneficjenta - naleŨy wpisaĺ peğnŃ nazwň wnioskodawcy (zgodnie z wpisem 

                                                           
5
 LƭŜƪǊƻŏ ƧŜǎǘ Ƴƻǿŀ ƻ ǳƳƻǿƛŜ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻ ǊƽǿƴƛŜȍ ǳƳƻǿť ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ 

projektu realizowanego przez ǇƻŘƳƛƻǘ ƛƴƴȅ ƴƛȍ [D5κ[D5 ǿ ǊŀƳŀŎƘ w[Y{Φ 
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do rejestru albo ewidencji wğaŜciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy).  

 

Uwaga: W przypadku jednostek organizacyjnych JST nieposiadajŃcych osobowoŜci 

prawnej, podajŃc nazwň Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu naleŨy 

wpisaĺ wyğŃcznie nazwň jednostki samorzŃdu terytorialnego (np.: gmina, 

powiat). W sytuacji gdy projekt realizuje faktycznie jednostka budŨetowa (np. 

szkoğa, oŜrodek pomocy spoğecznej), we wniosku o dofinansowanie  naleŨy 

wykazaĺ jej udziağ jako realizatora projektu w sekcji II.2 Partnerzy/Realizatorzy. 

 
Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 250 znak·w. 
 
Forma prawna beneficjenta - w punkcie tym naleŨy okreŜliĺ formň prawnŃ 
okreŜlajŃcŃ prowadzonŃ dziağalnoŜĺ wnioskodawcy, zgodnie z dokumentami 
statutowymi/rejestrowymi (lista wyboru jest zgodna z RozporzŃdzeniem Rady 
Ministr·w z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i 
aktualizacji krajowego rejestru urzňdowego podmiot·w gospodarki narodowej, 
wzor·w wniosk·w, ankiet i zaŜwiadczeŒ. W przypadku samorzŃd·w wojew·dztwa, 
powiatu i gminy, naleŨy wybraĺ formň: wsp·lnoty samorzŃdowe. Pozostali 
wnioskodawcy wybierajŃ wğaŜciwŃ dla nich formň prawnŃ zgodnŃ z formŃ prawnŃ 
ujňtŃ w zaŜwiadczeniu o nadaniu numeru REGON danego wnioskodawcy. 
 
Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy - w punkcie tym naleŨy wpisaĺ informacje 
dotyczŃce numeru rachunku bankowego w formacie IBAN: dwuliterowy kod kraju 
oraz ciŃg znak·w alfanumerycznych (26 cyfr w przypadku rachunku bankowego w 
Polsce). Wszystkie informacje wpisane w niniejszym punkcie muszŃ byĺ aktualne i 
zgodne ze stanem faktycznym. 
Realizacja projektu wsp·ğfinansowanego ze Ŝrodk·w UE wymaga od wnioskodawcy/ 
beneficjenta posiadania wyodrňbnionego rachunku bankowego (nie dotyczy 
projekt·w rozliczanych na podstawie uproszczonych metod rozliczania 
wydatk·w). NaleŨy przez to rozumieĺ rachunek bankowy utworzony dla potrzeb 
projektu, wskazany w umowie, na kt·ry zostanie dokonana pğatnoŜĺ w ramach 
dofinansowania oraz z kt·rego, zapis·w zgodnie z zapisami umowy, beneficjent 
bňdzie dokonywağ wszelkich pğatnoŜci zwiŃzanych z realizacjŃ projektu.  
 

Uwaga: WypeğniajŃc wniosek o dofinansowanie projektu na etapie aplikowania 

wnioskodawca wpisuje sw·j bieŨŃcy numer rachunku bankowego. Numer 

wyodrňbnionego rachunku bankowego dla potrzeb projektu naleŨy uzupeğniĺ 

we wniosku o dofinansowanie bňdŃcym zağŃcznikiem do umowy o 

dofinansowanie.  

 

Forma wğasnoŜci ï za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy 

rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň wğasnoŜci wnioskodawcy (lista wyboru 

jest zgodna z rozporzŃdzeniem Rady Ministr·w z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie 

sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzňdowego 

podmiot·w gospodarki narodowej, wzor·w wniosk·w, ankiet i zaŜwiadczeŒ) oraz 

procentowy udziağ danej formy wğasnoŜci. W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie 

kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli.  
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Adres siedziby beneficjenta ï w tabeli naleŨy wpisaĺ szczeg·ğowe informacje 

dotyczŃce aktualnego adresu: wojew·dztwo, powiat, gmina, miejscowoŜĺ, ulica, kod 

pocztowy, nr budynku, nr lokalu, numer telefonu, numer faksu, adres poczty 

elektronicznej oraz adres strony internetowej (jeŜli dotyczy). 

 

Uwaga: Wojew·dztwo/Powiat/Gmina - dane sŃ wybierane z wartoŜci 

sğownikowych. W celu edycji naleŨy kliknŃĺ ikonň ("lupa") po prawej stronie pola.  

 

Adres do korespondencji - tabelň naleŨy wypeğniĺ jedynie w przypadku kiedy dane 

teleadresowe sŃ inne niŨ adres siedziby 

 

Kraj - naleŨy okreŜliĺ kraj zgodnie z listŃ dostňpnych opcji.  

 

NIP - naleŨy wpisaĺ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie 10 

cyfrowym, nie stosujŃc myŜlnik·w, spacji ani innych znak·w pomiňdzy cyframi. W 

przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP naleŨy wpisaĺ 

odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wğaŜciwy dla wnioskodawcy. 

 

REGON - naleŨy wpisaĺ numer REGON w formacie 9 lub 14 cyfrowym, nie stosujŃc 

myŜlnik·w, spacji ani innych znak·w pomiňdzy cyframi. 

W przypadku samorzŃd·w: wojew·dztwa, powiatu, gminy, w polu dotyczŃcym 

numeru NIP i REGON, naleŨy wpisaĺ odpowiednie numery NIP oraz REGON 

wojew·dztwa, powiatu, gminy. JeŨeli jednostki samorzŃdu terytorialnego nie 

posiadajŃ ww. numer·w, w·wczas wpisujŃ numery nadane urzňdom.  

NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe w takim przypadku istnieje koniecznoŜĺ posğugiwania siň we 

wszystkich dokumentach zwiŃzanych z realizacjŃ i rozliczaniem projekt·w tymi 

samymi numerami NIP i REGON. 

 

Czy VAT jest kwalifikowalny? ï wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / 

NIE. ZaznaczajŃc odpowiedni checkbox naleŨy okreŜliĺ, czy podatek VAT jest dla 

wnioskodawcy wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, tj. nie moŨe byĺ odzyskany 

na podstawie przepis·w krajowych, tj. ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towar·w i usğug, zwanej dalej ustawŃ o VAT, oraz akt·w wykonawczych do tej 

ustawy. NaleŨy przy tym pamiňtaĺ o uzasadnieniu kwalifikowalnoŜci VAT oraz 

zğoŨeniu stosownego oŜwiadczenia w pkt 7 sekcji VII.6 Uzasadnienie koszt·w.  

 

Kod PKD/EKD podstawowej dziağalnoŜci Beneficjenta ï za pomocŃ przycisku 

Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedni numer oraz 

nazwň PKD/EKD, kt·rego dotyczy podstawowa dziağalnoŜĺ wnioskodawcy. MoŨna 

dodaĺ maksymalnie 3 kody PKD/EKD. 

 

Kod PKD/EKD dziağalnoŜci Beneficjenta dotyczŃcej projektu ï za pomocŃ 

przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedni 
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numer oraz nazwň PKD/EKD, kt·rego dotyczy projekt. Wpisany kod PKD/EKD 

powinien byĺ ŜciŜle zwiŃzany z realizowanym projektem. 

MoŨna dodaĺ maksymalnie 3 kody PKD/EKD.  

W przypadku, gdy Beneficjent nie posiada kod·w PKD/EKD, tabele naleŨy 

pozostawiĺ niewypeğnione. Ponadto w przypadku, gdy Ũaden z kod·w PKD/EKD nie 

jest adekwatny do dziağalnoŜci beneficjenta dotyczŃcej projektu ï tabelň  Kod 

PKD/EKD dziağalnoŜci Beneficjenta dotyczŃcej projektu r·wnieŨ moŨna 

pozostawiĺ niewypeğnionŃ. 

 

II.2 Partnerzy/Realizatorzy 

 

II.2.1 Udziağ w realizacji projektu innych podmiot·w ï w tym punkcie naleŨy 

przedstawiĺ szczeg·ğowe informacje dotyczŃce podmiot·w innych niŨ beneficjent 

zaangaŨowanych w realizacjň projektu.  

 

Uwaga: W przypadku, gdy Beneficjentem wskazanym w sekcji II.1 wniosku bŃdŦ 

Partnerem wskazanym w niniejszej sekcji jest jednostka samorzŃdu terytorialnego 

JST (np. gmina, powiat), a podmiotem faktycznie zaangaŨowanym w realizacjň 

projektu jest jednostka budŨetowa (np. szkoğa, oŜrodek pomocy spoğecznej), w 

niniejszej sekcji naleŨy wskazaĺ jednostkň budŨetowŃ jako realizatora projektu. 

 

Sekcja dostňpna, gdy w sekcji I.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy 

w realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty niŨ beneficjent 

(partnerzy/realizatorzy)? zaznaczono odpowiedŦ TAK. W przypadku zaznaczenia 

odpowiedzi NIE sekcja II.2 jest zablokowana do edycji. 

Za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym naleŨy wypeğniĺ dwie zakğadki: 

Dane podstawowe i forma wğasnoŜci oraz Rodzaj dziağalnoŜci. W celu edycji 

danych partnera/realizatora naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

Zakğadka Dane podstawowe i forma wğasnoŜci: 
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Rola podmiotu w projekcie ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ rolň, jakŃ bňdzie 

peğniğ w projekcie podmiot. Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: Partner oraz 

Realizator. 

 

Nazwa podmiotu - naleŨy wpisaĺ peğnŃ nazwň podmiotu (zgodnie z wpisem do 

rejestru albo ewidencji wğaŜciwych dla formy organizacyjnej podmiotu).  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 250 znak·w. 

 

NIP - naleŨy wpisaĺ Numer Identyfikacji Podatkowej podmiotu w formacie 10 

cyfrowym, nie stosujŃc myŜlnik·w, spacji ani innych znak·w pomiňdzy cyframi. W 

przypadku gdy podmiot nie posiada polskiego numeru NIP naleŨy wpisaĺ odpowiedni 

numer identyfikacji podatkowej, wğaŜciwy dla podmiotu. 

 

REGON - naleŨy wpisaĺ numer REGON w formacie 9 lub 14 cyfrowym, nie stosujŃc 

myŜlnik·w, spacji ani innych znak·w pomiňdzy cyframi. W przypadku samorzŃd·w: 

wojew·dztwa, powiatu, gminy, w polu dotyczŃcym numeru NIP i REGON, naleŨy 

wpisaĺ odpowiednie numery NIP oraz REGON wojew·dztwa, powiatu, gminy. JeŨeli 

jednostki samorzŃdu terytorialnego nie posiadajŃ ww. numer·w, w·wczas wpisujŃ 

numery nadane urzňdom. NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe w takim przypadku istnieje 

koniecznoŜĺ posğugiwania siň we wszystkich dokumentach zwiŃzanych z realizacjŃ i 

rozliczaniem projekt·w tymi samymi numerami NIP i REGON. 

 

Kraj - naleŨy okreŜliĺ kraj zgodnie z listŃ dostňpnych opcji.  

 

Forma prawna prowadzonej dziağalnoŜci - w punkcie tym naleŨy okreŜliĺ formň 

prawnŃ okreŜlajŃcŃ prowadzonŃ dziağalnoŜĺ podmiotu, zgodnie z dokumentami 

statutowymi/rejestrowymi (lista wyboru jest zgodna z RozporzŃdzeniem Rady 

Ministr·w z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i 

aktualizacji krajowego rejestru urzňdowego podmiot·w gospodarki narodowej, 

wzor·w wniosk·w, ankiet i zaŜwiadczeŒ). W przypadku gmin, powiat·w i samorzŃdu 

wojew·dztwa, naleŨy wybraĺ formň: wsp·lnoty samorzŃdowe. Pozostağe podmioty 

wybierajŃ wğaŜciwŃ dla nich formň prawnŃ zgodnŃ z formŃ prawnŃ ujňtŃ w 

zaŜwiadczeniu o nadaniu numeru REGON, dotyczŃcym danego podmiotu. 

 

Forma wğasnoŜci ï za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy 

rozwijanej (zgodnej z rozporzŃdzeniem Rady Ministr·w z dnia 30 listopada 2015 r. w 

sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru 

urzňdowego podmiot·w gospodarki narodowej, wzor·w wniosk·w, ankiet i 

zaŜwiadczeŒ) naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň wğasnoŜci podmiotu oraz 

procentowy udziağ danej formy wğasnoŜci.   

 

Dane teleadresowe - naleŨy wpisaĺ szczeg·ğowe informacje dotyczŃce aktualnego 

adresu: wojew·dztwo / powiat / gmina (wybierane przy pomocy "lupy") oraz ulica, nr 
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budynku,  nr lokalu, miejscowoŜĺ, kod pocztowy, adres poczty elektronicznej, numer 

telefonu, numer faksu. 

 

Wsp·ğrozliczanie projektu ï przez wsp·ğrozliczanie projektu naleŨy rozumieĺ 

udziağ danego podmiotu w realizacji wskaŦnik·w (czňŜĺ VI WskaŦniki) i/lub 

rozliczanie przez niego wydatk·w wykazanych w budŨecie (czňŜĺ VII BudŨet 

projektu). Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji 

TAK spowoduje automatyczne udostňpnienie pola Czy VAT jest kwalifikowalny?. 

 

Czy VAT jest kwalifikowalny? - pole dostňpne, gdy w pytaniu Wsp·ğrozliczanie 

projektu zaznaczono odpowiedŦ TAK. Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: 

TAK / NIE. ZaznaczajŃc odpowiedni checkbox naleŨy okreŜliĺ czy podatek VAT jest 

dla podmiotu wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie. W przypadku zaznaczenia 

TAK, naleŨy pamiňtaĺ o uzasadnieniu kwalifikowalnoŜci VAT oraz zğoŨeniu 

stosownego oŜwiadczenia w pkt 7 sekcji VII.6 Uzasadnienie koszt·w.  

 

Zakğadka Rodzaj dziağalnoŜci: 

 

 

 

Kod PKD/EKD podstawowej dziağalnoŜci Podmiotu ï naleŨy wybraĺ z listy 

odpowiedni numer oraz nazwň PKD/EKD, kt·rego dotyczy podstawowa dziağalnoŜĺ 

podmiotu, a nastňpnie zaakceptowaĺ wyb·r przyciskiem Dodaj do podstawowej 

dziağalnoŜci Podmiotu.  

MoŨna dodaĺ maksymalnie 3 kody PKD/EKD. 

 

Kod PKD/EKD dziağalnoŜci Podmiotu dotyczŃcej projektu ï naleŨy wybraĺ z listy 

odpowiedni numer oraz nazwň PKD/EKD, kt·rego dotyczy podstawowa dziağalnoŜĺ 

podmiotu, a nastňpnie zaakceptowaĺ wyb·r przyciskiem Dodaj do podstawowej 

dziağalnoŜci Podmiotu.  

MoŨna dodaĺ maksymalnie 3 kody PKD/EKD. 

W przypadku, gdy Podmiot nie posiada kod·w PKD/EKD, zakğadkň naleŨy 
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pozostawiĺ niewypeğnionŃ. Ponadto w przypadku, gdy Ũaden z kod·w PKD/EKD nie 

jest adekwatny do dziağalnoŜci podmiotu dotyczŃcej projektu ï tabelň  Kod PKD/EKD 

dziağalnoŜci Podmiotu dotyczŃcej projektu r·wnieŨ moŨna pozostawiĺ 

niewypeğnionŃ. 

 

II.3 Osoby uprawnione do podejmowania decyzji wiŃŨŃcych w stosunku  

do Beneficjenta oraz Partnera i/lub Realizatora 

 

Za pomocŃ przycisku Dodaj w oknie dialogowym naleŨy wpisaĺ dane os·b, kt·re sŃ 

prawnie upowaŨnione do reprezentowania beneficjenta oraz partnera/·w i/lub 

realizatora/·w lub zostağy zgodnie z obowiŃzujŃcym prawem, upowaŨnione do 

zğoŨenia podpisu na wniosku. Dane os·b powinny byĺ zgodne z danymi znajdujŃcymi 

siň w dowodzie osobistym. 

Stanowisko i Podmiot reprezentowany ï naleŨy wpisaĺ stanowisko zajmowane 

przez danŃ osobň w strukturze wewnňtrznej beneficjenta/partnera/realizatora oraz 

nazwň reprezentowanego podmiotu.  

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

UpowaŨnienie do reprezentowania wnioskodawcy moŨe byĺ dostarczone instytucji 

wğaŜciwej do rozpatrzenia wniosku do weryfikacji juŨ po dokonaniu oceny, przy czym 

zgodnoŜĺ podpisu z upowaŨnieniem sprawdzana jest przez tň instytucjň przed 

podpisaniem umowy o dofinansowanie.  

W przypadku uznania, Ũe zgodnie z obowiŃzujŃcymi dokumentami prawnymi 

upowaŨnienie nie jest skuteczne, instytucja ta moŨe odstŃpiĺ od podpisania umowy.  

 

II.4 Osoby uprawnione do SL2014 

 

Za pomocŃ przycisku Dodaj w oknie dialogowym naleŨy wpisaĺ dane osoby/os·b, 

kt·ra/kt·re bňdzie/bňdŃ upowaŨniona/e do obsğugi projektu w systemie SL2014 (np. 

w zakresie wniosk·w o pğatnoŜĺ). Istnieje obowiŃzek wskazania co najmniej po 

jednej osobie reprezentujŃcej lidera oraz kaŨdy z podmiot·w, dla kt·rych w punkcie 

II.2 Partnerzy/Realizatorzy zaznaczono wsp·ğrozliczanie projektu.  

 

Uwaga: Nie jest wskazane wypeğnianie sekcji II.4 na etapie skğadania wniosku o 

dofinansowanie, gdyŨ wiŃŨe siň to z koniecznoŜciŃ dopeğnienia obowiŃzk·w 

wynikajŃcych z ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. 

Podanie danych dotyczŃcych os·b uprawnionych do SL2014 jest wymagane na 

etapie podpisywania umowy. 

 

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 
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III. INFORMACJE O PROJEKCIE 

 

III.1 Klasyfikacja i rodzaj projektu 

 

III.1.1 Typ projektu ï za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy 

rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedni/e typ/y projektu/·w wedğug SZOOP RPOWP na 

lata 2014-2020, ponadto naleŨy odnieŜĺ siň do typ·w projekt·w (wskaŦnik·w) 

monitorowanych na szczeblu krajowym, tj. okreŜliĺ czy projekt moŨna zakwalifikowaĺ 

do typu nie wynikajŃcego z SZOOP. Zakres listy uzaleŨniony jest od wyboru Osi 

priorytetowej oraz Dziağania w punkcie I.1 Identyfikacja poziomu wdraŨania, w 

ramach kt·rych realizowany bňdzie projekt. W przypadku, gdy w sekcji II.2 wystňpujŃ 

partnerzy / realizatorzy w niniejszym polu dodatkowo naleŨy wybraĺ odpowiednio 

"Projekt partnerski" i/lub "Projekt z realizatorem".  

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

III.1.2 Zakres interwencji (dominujŃcy i uzupeğniajŃcy) ï z list rozwijanych naleŨy 

wybraĺ dominujŃcy i uzupeğniajŃcy zakres interwencji. Zakres list uzaleŨniony jest od 

wyboru Osi priorytetowej oraz Dziağania w punkcie I.1 Identyfikacja poziomu 

wdraŨania, w ramach kt·rych realizowany bňdzie projekt.  NaleŨy mieĺ na uwadze, 

aby zakres interwencji uzupeğniajŃcy nie pokrywağ siň z wybranym wczeŜniej 

zakresem dominujŃcym. W takim wypadku w polu dotyczŃcym uzupeğniajŃcego 

zakresu interwencji naleŨy wybraĺ opcjň Ănie dotyczyò. 

 

III.1.3 Forma finansowania ï za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z 

listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ formň finansowania projektu. W celu 

edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

III.1.4 Obszar realizacji/typ obszaru ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ obszar 

realizacji/typ obszaru,  z kt·rego pochodziĺ bňdŃ uczestnicy projektu. JeŨeli 

projekt zakğada realizowanie zadaŒ zar·wno na obszarze miejskim, jak i na obszarze 

wiejskim, w·wczas naleŨy wybraĺ obszar wiodŃcy. 

 

III.1.5 Rodzaj dziağalnoŜci gospodarczej ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ 

odpowiedni rodzaj dziağalnoŜci gospodarczej zwiŃzanej z zakresem projektu.  

 

III.1.6 Temat uzupeğniajŃcy ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedni temat 

uzupeğniajŃcy. W przypadku gdy w projekt wpisuje siň wiňcej niŨ jeden temat, 

w·wczas naleŨy wybraĺ temat wiodŃcy (najbardziej adekwatny). Zakres listy 

uzaleŨniony jest od wyboru Osi priorytetowej oraz Dziağania w punkcie I.1 

Identyfikacja poziomu wdraŨania. 
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III.2 Doch·d w projekcie (Czy projekt jest projektem generujŃcym doch·d w 

myŜl art. 61 RozporzŃdzenia 1303/2013?) 

 

W tym punkcie naleŨy okreŜliĺ doch·d, z zastrzeŨeniem, Ũe tň czeŜĺ uzupeğniajŃ 

wnioskodawcy, kt·rzy planujŃ w ramach realizowanego projektu osiŃgnŃĺ doch·d 

(dotyczy tylko i wyğŃcznie dochodu, o kt·rym mowa w art. 61 rozporzŃdzenia 

og·lnego, tak wiňc co do zasady w projektach wsp·ğfinansowanych z EFS doch·d 

nie bňdzie wystňpowağ).  

Wnioskodawca ma do wyboru dwie opcje: TAK / NIE. Zaznaczenie opcji TAK 

spowoduje automatyczne udostňpnienie punktu III.2.1 Metody wyznaczania poziomu 

dofinansowania, w kt·rym naleŨy przedstawiĺ szczeg·ğowe informacje dotyczŃce 

metod wyliczania poziomu dofinansowania. 

Nazwa (rozdziağ) i numer strony dokumentu Ŧr·dğowego, w kt·rym 

przeprowadzono peğnŃ analizň: pole dostňpne, gdy w pytaniu Czy projekt jest 

projektem generujŃcym doch·d w myŜl art. 61 RozporzŃdzenia 1303/2013? 

zaznaczono odpowiedŦ TAK. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE pole jest 

zablokowane do edycji. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 250 znak·w. 

 

III.2.1 Metody wyznaczania poziomu dofinansowania ï punkt dostňpny, gdy w 

punkcie III.2 Doch·d w projekcie w pytaniu Czy projekt jest projektem 

generujŃcym doch·d w myŜl art. 61 RozporzŃdzenia 1303/2013? zaznaczono 

odpowiedŦ TAK. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE punkt III.2.1 jest 

zablokowany do edycji. 

 

III.3 Pomoc publiczna  

 

Punkt dostňpny, gdy w punkcie I.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy 

projekt objňty jest pomocŃ publicznŃ? zaznaczono odpowiedŦ TAK. W przypadku 

zaznaczenia odpowiedzi NIE punkt III.3 jest zablokowany do edycji. 

 

III.3.1 Informacje dotyczŃce zakresu pomocy publicznej ï naleŨy okreŜliĺ, w jakim 

zakresie projekt jest objňty pomocŃ publicznŃ. Wnioskodawca ma do wyboru dwie 

opcje: Projekt objňty pomocŃ publicznŃ (poza pomocŃ de minimis) / Projekt objňty 

pomocŃ de minimis.  

 

III.3.2 RozporzŃdzenia pomocowe w projekcie - za pomocŃ przycisku Dodaj, w 

oknie dialogowym z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiednie rozporzŃdzenie bŃdŦ 

rozporzŃdzenia, kt·re bňdŃ stosowane w odniesieniu do projektu.  

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

III.3.3 Dotychczas uzyskana pomoc de minimis - ú - naleŨy podaĺ wyraŨonŃ w 

euro wartoŜĺ pomocy de minimis uzyskanej przez Beneficjenta w okresie ostatnich 

trzech lat kalendarzowych (tj. roku bieŨŃcego, w kt·rym skğadany jest wniosek oraz 
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dw·ch poprzednich lat). W przypadku, gdy w ramach projektu beneficjent nie udziela 

pomocy publicznej lub w przypadku braku uzyskania pomocy de minimis w ww. 

okresie naleŨy wpisaĺ 0,00. 

  

III.4 Lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu 

 

Projekt realizowany jest na terenie cağego kraju ï wnioskodawca ma do wyboru 

dwie opcje: TAK / NIE. W przypadku wybrania opcji NIE punkt III.4.1. Szczeg·ğowa 

lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu bňdzie aktywny. Zaznaczenie opcji 

TAK oznacza, Ũe punkt III.4.1 Szczeg·ğowa lokalizacja projektu / miejsce realizacji 

projektu pozostaje nieaktywny. Ze wzglňdu na regionalny zasiňg RPOWP, co do 

zasady naleŨy wybraĺ opcjň NIE. 

 

III.4.1 Szczeg·ğowa lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu ï 

wskazujŃc miejsce realizacji projektu naleŨy mieĺ na uwadze obszar zwiŃzany z 

grupŃ docelowŃ do kt·rej skierowany jest projekt, a nie miejsce 

przeprowadzania zajňĺ, kurs·w, szkoleŒ.  

Punkt dostňpny, gdy w punkcie III.4 Lokalizacja projektu / miejsce realizacji projektu 

w pytaniu Projekt realizowany na terenie cağego kraju zaznaczono odpowiedŦ 

NIE. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK punkt III.4.1 jest zablokowany do 

edycji. Projekty realizowane w ramach RPOWP mogŃ byĺ identyfikowane do 

poziomu konkretnego powiatu lub gminy. W przypadku, kiedy projekt bňdzie 

realizowany na terenie kilku powiat·w lub gmin naleŨy dodaĺ kolejne lokalizacje. 

Informacje zawarte w tym punkcie powinny byĺ sp·jne z opisem projektu zawartym 

w punkcie IV.1 Kr·tki opis projektu. 

Za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym naleŨy: 

- z list rozwijanych wybraĺ odpowiednie Wojew·dztwo/Powiat/Gminň (obowiŃzkowe 

jest wskazanie wojew·dztwa; wskazanie powiatu oraz gminy jest opcjonalne). Nie 

naleŨy wpisywaĺ kilku tych samych lokalizacji z r·Ũnym poziomem szczeg·ğowoŜci 

(szczeg·ğowoŜĺ aŨ do poziomu gminy), tj. jeŨeli wskazano jednŃ lokalizacjň na 

poziomie powiatu: np. Wojew·dztwo ï Podlaskie / Powiat biağostocki, to kolejna 

lokalizacja nie moŨe wskazywaĺ w bardziej szczeg·ğowy spos·b tego samego 

obszaru, tj. Wojew·dztwo ï Podlaskie / Powiat biağostocki / Gmina A;  

- %-owy udziağ w wartoŜci dofinansowania ï naleŨy wskazaĺ procentowy udziağ 

w wartoŜci dofinansowania projektu przypadajŃcy na danŃ lokalizacjň. Pole to jest 

obowiŃzkowe do wypeğnienia. W przypadku, gdy wnioskodawca wybierze z listy 

rozwijanej jedynie wojew·dztwo bŃdŦ wojew·dztwo i jeden powiat bŃdŦ 

wojew·dztwo, jeden powiat i jednŃ gminň, w·wczas naleŨy wpisaĺ 100.  

W przypadku gdy zostanŃ wybrane z listy rozwijanej co najmniej dwie lokalizacje na 

poziomie powiatu/gminy, naleŨy %-owy udziağ w wartoŜci dofinansowania 

przyporzŃdkowaĺ proporcjonalnie do kaŨdej w wskazanych lokalizacji. 

Uwaga: Dla Lidera oraz kaŨdego podmiotu wsp·ğrozliczajŃcego naleŨy wskazaĺ co 

najmniej jednŃ lokalizacjň. Dla podmiot·w, kt·re nie wsp·ğrozliczajŃ projektu, 

lokalizacji nie naleŨy wskazywaĺ. 
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Pole Uwagi sğuŨy zamieszczeniu dodatkowych informacji w zakresie lokalizacji 

projektu i jest polem opcjonalnym do wypeğnienia.  

 

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

III.5 Zasady Horyzontalne 

 

Warunkiem przyjňcia wniosku do dofinansowania w myŜl rozdziağu 1.5 Umowy 

Partnerstwa 2014-2020 oraz art. 7 i art. 8 rozporzŃdzenia Rady (UE) nr 1303/2013 z 

dnia 17 grudnia 2013 r., jak r·wnieŨ  RPOWP na lata 2014-2020 (sekcja 11) jest 

pozytywny bŃdŦ neutralny wpğyw projektu na realizacjň polityk horyzontalnych.  

 

Uwaga: Warunkiem przyjňcia wniosku o dofinansowanie jest pozytywny lub 

neutralny wpğyw na realizacjň polityk horyzontalnych, przy czym neutralnoŜĺ nie 

ma zastosowania do zasady r·wnoŜci szans i niedyskryminacji, w tym 

dostňpnoŜci dla os·b z niepeğnosprawnoŜciami oraz zasady r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyzn.  

Zaznaczenie opcji Negatywny skutkowaĺ bňdzie nieprzyjňciem wniosku do 

realizacji.  

 

W przypadku zaznaczenia opcji Pozytywny przy kt·rejŜ z zasad horyzontalnych, w 

polu Uzasadnienie naleŨy zwiňŦle i czytelnie opisaĺ, w jaki spos·b projekt zar·wno w 

fazie realizacji, jak i po jej zakoŒczeniu wpğynie na realizacjň danej zasady 

horyzontalnej.  

 

Uwaga: W przypadku gdy projekt w Ũaden spos·b nie wpğywa na realizacjň polityk 

horyzontalnych: zr·wnowaŨony rozw·j, przeciwdziağanie zmianom klimatu i ğad 

przestrzenny, wsp·ğpraca naleŨy zaznaczyĺ opcjň Neutralny, a w uzasadnieniu 

dopuszcza siň wpisanie Ănie dotyczyò. 

 

III.5.1 Zr·wnowaŨony rozw·j ï wspieranie gospodarki efektywniej korzystajŃcej z 

zasob·w, bardziej przyjaznej Ŝrodowisku i bardziej konkurencyjnej, osiŃganie 

wzrostu spoğeczno-gospodarczego przy jednoczesnej ochronie i poprawie jakoŜci 

Ŝrodowiska naturalnego. 

W przypadku omawianego punktu Wnioskodawca ma wyb·r jednego z moŨliwych 

wariant·w odpowiedzi:  

- projekt o pozytywnym wpğywie na zr·wnowaŨony rozw·j, 

- projekt o negatywnym wpğywie na zr·wnowaŨony rozw·j, 

- projekt o neutralnym wpğywie na zr·wnowaŨony rozw·j. 

 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 1 000 znak·w. 
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III.5.2 R·wnoŜĺ szans i niedyskryminacja ï zasada r·wnoŜci szans i 

niedyskryminacji polega na umoŨliwieniu wszystkim osobom ï bez wzglňdu na pğeĺ, 

wiek, niepeğnosprawnoŜĺ, rasň lub pochodzenie etniczne, wyznawanŃ religiň lub 

ŜwiatopoglŃd, orientacjň seksualnŃ - sprawiedliwego, peğnego uczestnictwa we 

wszystkich dziedzinach Ũycia na jednakowych zasadach. 

 

Wnioskodawca zobowiŃzany jest wykazaĺ we wniosku o dofinansowanie pozytywny 

wpğyw realizacji projektu na zasadň r·wnoŜci szans i niedyskryminacji, w tym 

dostňpnoŜci dla os·b z niepeğnosprawnoŜciami. Ponadto Wnioskodawca powinien 

oŜwiadczyĺ, iŨ realizacja projektu bňdzie odbywağa siň w oparciu o standardy 

dostňpnoŜci dla polityki sp·jnoŜci na lata 2014-2020. 

W przypadku omawianego punktu Wnioskodawca ma wyb·r jednego z moŨliwych 

wariant·w odpowiedzi:  

- projekt pozytywny pod wzglňdem r·wnoŜci szans i niedyskryminacji,  

- projekt negatywny pod wzglňdem r·wnoŜci szans i niedyskryminacji,  

- projekt neutralny pod wzglňdem r·wnoŜci szans i niedyskryminacji. 

 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 2 000 znak·w. 

 

Uwaga: Uwzglňdnienie zasady r·wnoŜci szans i niedyskryminacji, w tym 

dostňpnoŜci dla os·b z niepeğnosprawnoŜciami, nie jest kwestiŃ deklaracji 

Projektodawcy, Ũe zasada ta bňdzie realizowana w projekcie. 

 

III.5.3 R·wnouprawnienie pğci - w przypadku omawianego punktu Wnioskodawca 

ma wyb·r jednego z moŨliwych wariant·w odpowiedzi:  

- projekt o pozytywnym wpğywie na r·wnouprawnienie pğci,  

- projekt o negatywnym wpğywie na r·wnouprawnienie pğci,  

- projekt o neutralnym wpğywie na r·wnouprawnienie pğci.  

 

Uwaga: NaleŨy mieĺ na uwadze, iŨ jedynie projekty speğniajŃce Standard 

minimum mogŃ zostaĺ przyjňte do realizacji (chyba Ũe projekt naleŨy do wyjŃtku, 

co do kt·rego nie stosuje siň standardu). 

Ponadto same deklaratywne zapisy o zagwarantowaniu peğnej dostňpnoŜci dla 

kobiet i mňŨczyzn czy teŨ niedyskryminowaniu nikogo, nie sŃ realizacjŃ zasady 

r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn. Og·lne deklaracje zawarte we wniosku typu 

Ăprojekt ma charakter r·wnoŜciowyò, Ăwniosek jest zgodny z zasadŃ r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyznò oraz Ăze wsparcia projektowego bňdŃ korzystaĺ kobiety i 

mňŨczyŦniò nie mogŃ byĺ uznane jako speğnienie standardu minimum. 

 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 2 000 znak·w. 

 

III.5.4 Przeciwdziağanie zmianom klimatu i ğad przestrzenny ï przejŜcie na 

niskoemisyjnŃ/niskowňglowŃ i odpornŃ na zmianň klimatu gospodarkň, wspieranie 

lepszego zarzŃdzania w zakresie klimatu i Ŝrodowiska, zapewnienie stanu r·wnowagi 
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ekologicznej  r·Ũnych ekosystem·w na danym obszarze.  

W przypadku omawianego punktu Wnioskodawca ma wyb·r jednego z moŨliwych 

wariant·w odpowiedzi:  

- projekt o pozytywnym wpğywie na przeciwdziağanie zmianom klimatu i ğad 

przestrzenny,  

- projekt o negatywnym wpğywie na przeciwdziağanie zmianom klimatu i ğad 

przestrzenny,  

- projekt o neutralnym wpğywie na przeciwdziağanie zmianom klimatu i ğad 

przestrzenny.  

 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 1 000 znak·w. 

 

III.5.5 Wsp·ğpraca ï partnerstwo rozumiane jest jako wsp·ğudziağ, 

wsp·ğdecydowanie i wsp·ğodpowiedzialnoŜĺ podmiot·w publicznych i niepublicznych 

w realizacji wsp·lnych przedsiňwziňĺ przyczyniajŃcych siň do osiŃgniňcia zağoŨonych 

cel·w Strategii Rozwoju Wojew·dztwa Podlaskiego do roku 2020, a takŨe w 

monitorowaniu i ewaluacji podejmowanych dziağaŒ interwencyjnych. Ponadto zgodnie 

z zasadŃ wsp·ğpracy Strategia Rozwoju Wojew·dztwa Podlaskiego do roku 2020 ma 

przyczyniaĺ siň do powstawania w regionie kultury wsp·ğpracy opartej na zaufaniu 

r·Ũnorodnych podmiot·w i instytucji, wğŃczajŃcych siň w realizacjň cel·w 

rozwojowych regionu. 

W tym punkcie nie naleŨy opisywaĺ partnerstwa w rozumieniu art. 33 ustawy o 

zasadach realizacji program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych w 

perspektywie finansowej 2014-2020. 

W przypadku omawianego punktu Wnioskodawca ma wyb·r jednego z moŨliwych 

wariant·w odpowiedzi:  

- projekt o pozytywnym wpğywie na wsp·ğpracň,  

- projekt o negatywnym wpğywie na wsp·ğpracň,  

- projekt o neutralnym wpğywie na wsp·ğpracň.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 1 000 znak·w. 

 

III.6 Grupa Projekt·w 

 

Sekcja powinna byĺ wypeğniona, jeŨeli projekty przyczyniajŃ siň do realizacji 

okreŜlonego, wsp·lnego celu bŃdŦ przedsiňwziňcia (np. projekty zintegrowane). 

Sekcja dostňpna, gdy w punkcie. I.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu 

Grupa projekt·w zaznaczono odpowiedŦ TAK. W przypadku zaznaczenia 

odpowiedzi NIE sekcja III.6 jest zablokowana do edycji.  

Data podpisania umowy ramowej - NaleŨy wskazaĺ przy uŨyciu przycisku 

Kalendarz datň podpisania umowy ramowej. 

 

Czas obowiŃzywania umowy ramowej - NaleŨy wskazaĺ przy uŨyciu przycisk·w 

Kalendarz daty rozpoczňcia i zakoŒczenia obowiŃzywania umowy ramowej. 

 



22 

Numer grupy projekt·w ï naleŨy wpisaĺ numer grupy, w ramach kt·rej realizowane 

bňdŃ projekty. 

Za pomocŃ przycisku Dodaj w oknie dialogowym wypeğniane sŃ nastňpujŃce pola:  

 

 
 

Nazwa podmiotu - naleŨy wpisaĺ peğnŃ nazwň podmiotu realizujŃcego projekt 

wchodzŃcy w skğad danej grupy projekt·w (zgodnie z wpisem do rejestru albo 

ewidencji wğaŜciwych dla formy organizacyjnej podmiotu).  

Tytuğ projektu ï naleŨy wpisaĺ tytuğ projektu wchodzŃcego w skğad danej grupy 

projekt·w. 

Numer projektu ï naleŨy wpisaĺ numer projektu. 

Dla powyŨszych p·l limity znak·w wynoszŃ odpowiednio: 250, 250 i 50 znak·w. 

ObowiŃzki i zobowiŃzania podmiotu wynikajŃce z umowy ramowej ï naleŨy 

opisaĺ obowiŃzki podmiotu realizujŃcego projekt wchodzŃcy w skğad danej grupy 

projekt·w, wynikajŃce z podpisanej umowy ramowej  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 2 000 znak·w. 

Dodatkowe informacje - pole sğuŨy zamieszczeniu dodatkowych informacji w 

zakresie projektu wchodzŃcego w skğad danej grupy projekt·w oraz podmiotu 

realizujŃcego ten projekt i jest polem opcjonalnym do wypeğnienia.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 1 500 znak·w. 

 

Ponadto naleŨy wskazaĺ WartoŜĺ og·ğem, WartoŜĺ dofinansowania oraz 

WartoŜĺ wydatk·w kwalifikowanych projektu wchodzŃcego w skğad danej grupy 

projekt·w. 
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IV. OPIS PROJEKU 

 

IV.1 Kr·tki opis projektu 

 

W punkcie IV.1 naleŨy podaĺ kr·tki i przejrzysty opis projektu, kt·ry zawarty zostanie 

w SL2014 i pozwoli zorientowaĺ siň czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie 

danych dostňpnych w SL2014. Wnioskodawca opisujŃc projekt powinien uwzglňdniĺ 

tylko jego najwaŨniejsze elementy, czyli: cel gğ·wny projektu, gğ·wne rezultaty, kt·re 

zostanŃ osiŃgniňte dziňki realizacji projektu,  grupň docelowŃ projektu oraz gğ·wne 

zadania, kt·re zostanŃ zrealizowane w ramach projektu. W przypadku projekt·w w 

ramach Dziağania 9.1 Rewitalizacja spoğeczna i ksztağtowanie kapitağu spoğecznego 

Wnioskodawca powinien powoğaĺ siň odpowiednio na zapisy Lokalnej Strategii 

Rozwoju  ï Lokalnej Grupy Dziağania.  

 

Opis projektu przedstawiony w punkcie IV.1 wniosku powinien byĺ zgodny z 

informacjami zawartymi przez wnioskodawcň w pozostağych punktach/czňŜciach 

wniosku. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 2 000 znak·w. 

 

 

 

IV.2 Identyfikacja problem·w  

 

W punkcie IV.2 naleŨy uzasadniĺ potrzebň realizacji projektu poprzez wskazanie 

konkretnego/konkretnych problemu/·w, na kt·ry/kt·re odpowiedŦ stanowi cel gğ·wny 

projektu (do rozwiŃzania/zğagodzenia kt·rego/kt·rych przyczyni siň realizacja 

projektu).  

Precyzyjne wskazanie problemu stanowi jeden z kluczowych czynnik·w powodzenia 

projektu. Jest punktem wyjŜcia do formuğowania celu, kt·ry ma byĺ pozytywnym 

obrazem sytuacji problemowej i poŨŃdanym stanem do osiŃgniňcia w przyszğoŜci. 

Dlatego naleŨy zwr·ciĺ uwagň, by sytuacja problemowa, do kt·rej odnosi siň projekt 

byğa opisana szczeg·ğowo, z uwzglňdnieniem sytuacji kobiet i mňŨczyzn (jest to 

szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca zamierza uzyskaĺ maksymalnŃ punktacjň za 

speğnienie kryteri·w nr 1 Standardu minimum) i wystňpowania lub braku barier 

r·wnoŜciowych oraz z uŨyciem aktualnych danych statystycznych wraz z podaniem 

Ŧr·değ ich pochodzenia. Jako aktualne dane statystyczne naleŨy rozumieĺ dane 

pochodzŃce z okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w kt·rym skğadany jest 

wniosek o dofinansowanie, tj. np. jeŨeli wniosek skğadany jest w 2017 roku dane 

statystyczne mogŃ pochodziĺ z okresu 2014-2017 z zastrzeŨeniem, Ũe w pierwszej 

kolejnoŜci naleŨy posiğkowaĺ siň najbardziej aktualnymi danymi, tj. z roku zğoŨenia 

wniosku o dofinansowanie lub z roku poprzedzajŃcego rok zğoŨenia wniosku o 

dofinansowanie. W przypadku, gdy w odniesieniu do danej sytuacji problemowej 

dostňpne sŃ tylko dane z lat wczeŜniejszych projektodawca moŨe z nich skorzystaĺ, 
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wskazujŃc we wniosku o dofinansowanie, Ũe aktualniejsze dane nie sŃ dostňpne. 

Rzetelna analiza wyjŜciowej sytuacji problemowej jest teŨ podstawŃ doboru 

odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu, a pominiňcie 

jakiegokolwiek aspektu problemu zwiňksza ryzyko niepowodzenia cağego 

przedsiňwziňcia. NaleŨy mieĺ takŨe na uwadze, iŨ analiza problemowa oraz projekt 

muszŃ byĺ zgodne z zapisami Regulaminu konkursu wynikajŃcymi z wytycznych 

horyzontalnych (o ile dotyczy) obowiŃzujŃcych w danym obszarze tematycznym.  

 

NajwaŨniejsze zagadnienia, kt·re powinny zostaĺ uwzglňdnione przy opisie sytuacji 

problemowej to:  

ü obszar ï oznacza terytorium (wojew·dztwo, powiat, gmina) wystňpowania 

problemu, kt·rego rozwiŃzaniu/zğagodzeniu ma sğuŨyĺ projekt i z kt·rego 

pochodziĺ bňdŃ uczestnicy projektu. Opis sytuacji problemowej powinien 

dotyczyĺ obszaru realizacji projektu wskazanego w punkcie III.4 wniosku, zatem 

naleŨy uwzglňdniĺ specyfikň i sytuacjň na obszarze, na kt·rym bňdzie udzielane 

wsparcie  i zamieŜciĺ we wniosku dane dla tego wğaŜnie obszaru. Punkt III.4.1 

wniosku nie informuje natomiast o miejscu wykonania projektu, kt·re uzaleŨnione 

jest od zaplanowanych zadaŒ (np. ich charakter czy dostňpnoŜci usğug w miejscu 

pochodzenia uczestnik·w projektu).  

 

ü grupa docelowa ï projektodawca powinien opisaĺ sytuacjň problemowŃ w 

kontekŜcie grupy docelowej, do kt·rej skierowane zostanie wsparcie. NaleŨy przy 

tym pamiňtaĺ, Ũe typy projekt·w zapisane w SZOOP  oraz kryteria dostňpu sŃ 

zazwyczaj zdefiniowane dla duŨych populacji os·b, kt·rych problem·w nie moŨe 

w cağoŜci rozwiŃzaĺ jeden projekt (bňdzie to moŨliwe dziňki programowi, czyli 

sumie projekt·w). Ponadto, czňsto w ramach tych grup wystňpujŃ podgrupy, 

kt·re majŃ swoje specyficzne problemy;  

 

Dane w zakresie tego punktu wprowadzane sŃ w oknie dialogowym (uruchamianym 

poprzez  przycisk Dodaj), w kt·rym naleŨy uzupeğniĺ pola Zdiagnozowany problem 

i Uzasadnienie/potwierdzenie zdiagnozowanego problemu. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu dla pola Zdiagnozowany problem wynosi 300 

znak·w, natomiast dla pola Uzasadnienie/potwierdzenie zdiagnozowanego 

problemu ï 1500 znak·w. Ponadto moŨna wprowadziĺ maksymalnie 10 wierszy. 

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

IV.3 Cele projektu i powiŃzanie ze strategiami 

 

IV.3.1 WskaŨ cel gğ·wny projektu  

W punkcie IV.3.1 wniosku naleŨy wskazaĺ cel gğ·wny projektu.  

Cel gğ·wny projektu powinien: 

ü wynikaĺ bezpoŜrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawcň 

problemu/·w, jaki/e chce rozwiŃzaĺ lub zğagodziĺ poprzez realizacjň projektu; 
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ü byĺ sp·jny z wğaŜciwym celem szczeg·ğowym RPOWP oraz ewentualnie z 

celami sformuğowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w 

danym sektorze i/lub w danym regionie ï jeŨeli wystňpujŃ. Sp·jnoŜĺ cel·w 

projektu z innymi odpowiednimi celami powinna byĺ dostosowana do obszaru 

realizacji projektu (wojew·dztwo ï powiat/y ï gmina/y) wskazanego w punkcie 

III.4 wniosku; 

ü opisywaĺ stan docelowy (stanowiĺ odzwierciedlenie sytuacji poŨŃdanej w 

przyszğoŜci, kt·ra zostanie osiŃgniňta poprzez realizacjň projektu), a nie zadania 

do realizacji (celem projektu nie powinien byĺ Ŝrodek do jego osiŃgniňcia, np. 

przeszkolenieé, objňcie wsparciem é, pomocé) 

ü  bezpoŜrednio przekğadaĺ siň na zadania wskazane w punkcie V.3 wniosku. 

Cel gğ·wny projektu powinien charakteryzowaĺ siň cechami zgodnymi z koncepcjŃ 

SMART. 

ü S ï specific ï szczeg·ğowy, konkretny ï cel powinien byĺ szczeg·ğowo i 

jednoznacznie okreŜlony, dotyczyĺ konkretnych problem·w;  

ü M ï measurable ï mierzalny ï cel powinien zostaĺ sformuğowany w spos·b 

pozwalajŃcy na ustalenie wskaŦnika/wskaŦnik·w jego pomiaru;  

ü A ï acceptable/accurate ï akceptowalny/trafny ï cel powinien byĺ okreŜlany  

z uwzglňdnieniem otoczenia spoğecznego, w kt·rym realizowany bňdzie 

projekt, a przede wszystkim z uwzglňdnieniem potrzeb grup docelowych 

projektu. TrafnoŜĺ odnosi siň do zdiagnozowanego/ych w punkcie IV.2 

wniosku problemu/problem·w i wskazuje, Ũe cel musi bezpoŜrednio wynikaĺ z 

opisanej wczeŜniej sytuacji problemowej oraz staraĺ siň obejmowaĺ wszystkie 

przyczyny powstania problemu/problem·w (kompleksowoŜĺ). Rzetelna analiza 

jest nie tylko podstawŃ do okreŜlenia celu, ale r·wnieŨ wpğywa na dob·r 

odpowiednich form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym 

kontekŜcie pominiňcie jakiegokolwiek aspektu problemu/problem·w zwiňksza 

ryzyko niepowodzenia cağego przedsiňwziňcia.  

ü R ï realistic ï realistyczny ï moŨliwy do osiŃgniňcia poprzez realizacjň 

projektu (nie moŨe siň odnosiĺ do zadaŒ i obszar·w, kt·re nie bňdŃ objňte 

projektem). Zadania przedstawione w punkcie V.3 wniosku, kt·re 

wnioskodawca zamierza zrealizowaĺ, powinny byĺ ŜciŜle zwiŃzane z celem 

projektu i w oczywisty spos·b zmierzaĺ do jego osiŃgniňcia.  

Czňsto zdarza siň, Ũe wnioskodawca wykorzystuje cele osi priorytetowej lub 

cele Dziağania/Poddziağania, kopiujŃc je z Programu lub SZOOP. Jest to 

bğňdne podejŜcie, gdyŨ cele te majŃ duŨo bardziej og·lny charakter, odnoszŃ 

siň do koŒcowego efektu Programu, kt·ry nie moŨe zostaĺ osiŃgniňty poprzez 

zrealizowanie jednego lub nawet kilku projekt·w, nie jest on po prostu 

osiŃgalny na poziomie pojedynczego projektu przede wszystkim ze wzglňdu 

na jego skalň ï projekt obejmujŃcy nawet 300 bezrobotnych os·b nie wpğynie 

istotnie na realizacjň cel·w og·lnych sprecyzowanych dla cağego 

wojew·dztwa, gdyŨ bňdzie on obejmowağ zaledwie niewielki odsetek 

wszystkich bezrobotnych. NiewŃtpliwie ten sam projekt realizowany na terenie 

jednego powiatu, w kt·rym liczba bezrobotnych siňga 5000 os·b byğby 
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przedsiňwziňciem wywierajŃcym znaczny wpğyw na sytuacjň na powiatowym 

rynku pracy, wymaga jednak sformuğowania celu charakterystycznego i 

rozwiŃzujŃcego problemy wğaŜnie tego rynku. Nie naleŨy zatem przyjmowaĺ 

za cel projektu cel·w identycznych jak dla Programu, czy okreŜlonych w 

SZOOP. 

ü T ï time-bound ï okreŜlony w czasie ï kaŨdy cel powinien zawieraĺ w swojej 

konstrukcji termin, w jakim ma byĺ osiŃgniňty (informacjň o terminie, w kt·rym 

wszystkie zadania zostanŃ zrealizowane, a zaplanowany cel osiŃgniňty). 

Cecha ta jest ŜciŜle zwiŃzana z jednym z podstawowych parametr·w kaŨdego 

projektu, jakim jest czas (obok zasob·w i budŨetu). KaŨde przedsiňwziňcie 

projektowe musi byĺ ŜciŜle okreŜlone w czasie. Czas, w jakim projekt ma 

zostaĺ zrealizowany powinien byĺ odpowiednio dobrany do problem·w 

 i potrzeb, na kt·re odpowiedŦ stanowi projekt.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 500 znak·w. 

 

IV.3.2 ZgodnoŜĺ projektu z celami RPOWP/priorytetu/dziağania  

Za pomocŃ przycisku Dodaj w oknie dialogowym z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ cel 

szczeg·ğowy RPOWP, do kt·rego osiŃgniňcia przyczyni siň realizacja projektu.  

W celu edycji danych naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ odpowiedni wiersz tabeli. 

 

IV.3.3 PowiŃzanie ze strategiami ï za pomocŃ przycisku Dodaj naleŨy dla pola 

Nazwa dokumentu z listy rozwijanej wybraĺ te strategie, w kt·re wpisuje siň cel 

gğ·wny projektu, natomiast w polu  Uzasadnienie naleŨy zawrzeĺ kr·tki opis 

uzasadniajŃcy powiŃzanie z danŃ strategiŃ.  

Pole Uzasadnienie jest nieaktywne, jeŜli z listy rozwijanej zostanie wybrana opcja 

Brak powiŃzania. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu dla pola Uzasadnienie wynosi 500 znak·w 

 

 

IV.4 KomplementarnoŜĺ  

 

Uwaga: Dane w zakresie komplementarnoŜci obligatoryjnie naleŨy wypeğniĺ jedynie 

w przypadku, gdy jest to wymagane  regulaminem konkursu. W przeciwnym 

wypadku dopuszcza siň zaznaczenie checkboxa nie dotyczy w celu zablokowania 

sekcji do edycji. 

 

Projekt zgğaszany do dofinansowania w ramach RPOWP moŨe byĺ elementem 

realizacji szerszego przedsiňwziňcia lub pozostawaĺ w zwiŃzku z realizacjŃ innych 

projekt·w w ramach NSRO bŃdŦ innych dziağaŒ realizowanych przez 

Wnioskodawcň/Beneficjenta lub inne podmioty. 

W niniejszej sekcji powinien znaleŦĺ siň opis  powiŃzaŒ z projektami realizowanymi 

ze Ŝrodk·w unijnych, jak teŨ projektami realizowanymi wyğŃcznie ze Ŝrodk·w 

krajowych, przy czym powiŃzane projekty nie muszŃ byĺ realizowane przez ten sam 

podmiot.  
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Przez projekt powiŃzany z realizowanym w ramach niniejszego wniosku naleŨy 

rozumieĺ projekt powiŃzany logicznie, kt·ry ma podpisanŃ umowň o dofinansowanie 

/ rozpoczňğa siň jego realizacja / zostağ zrealizowany. W niniejszym punkcie nie 

naleŨy wskazywaĺ projekt·w planowanych i niewybranych jeszcze do realizacji. 

W celu scharakteryzowania komplementarnego projektu naleŨy podaĺ nastňpujŃce 

informacje: tytuğ komplementarnego projektu, numer, wartoŜĺ og·ğem projektu, 

wartoŜĺ wydatk·w kwalifikowalnych, rodzaj komplementarnoŜci (w podziale na cel i 

obszar oraz Ŧr·dğo finansowania) oraz wyjaŜniĺ na czym polega komplementarnoŜĺ 

projektu wnioskowanego z innymi projektami.  

Poszczeg·lne pola w zakresie punktu. IV.6 wprowadzane sŃ po uŨyciu przycisku 

Dodaj.  

 

 

IV.5 Grupy docelowe  

 

IV.5.1 Grupy docelowe  

Na podstawie opisu zawartego przez wnioskodawcň w tym polu oceniana jest 

adekwatnoŜĺ doboru grupy docelowej do wğaŜciwego celu szczeg·ğowego RPOWP, 

jakoŜĺ diagnozy specyfiki tej grupy oraz zgodnoŜĺ z zapisami Regulaminu konkursu 

wynikajŃcymi z wytycznych horyzontalnych (o ile dotyczy) obowiŃzujŃcych w danym 

obszarze tematycznym.  

NaleŨy opisaĺ, kogo wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu oraz 

wskazaĺ ï w oparciu o og·lnodostňpne dane oraz ewentualnie wğasne dane bňdŃce 

w posiadaniu wnioskodawcy ï istotne cechy uczestnik·w (os·b lub podmiot·w), 

kt·rzy zostanŃ objňci wsparciem. NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe w tym punkcie naleŨy opisaĺ 

uczestnik·w projektu, zgodnie z definicjŃ uczestnika okreŜlonŃ w Wytycznych w 

zakresie monitorowania postňpu rzeczowego program·w operacyjnych na lata 2014-

2020, a wiňc jedynie osoby i podmioty otrzymujŃce wsparcie bezpoŜrednie.  

Ponadto wnioskodawca zobowiŃzany jest do wskazania przewidywanej liczby os·b 

(w podziale na pğeĺ) lub instytucji objňtych wsparciem w ramach projektu w podziale 

na kategorie/podkategorie wskazane w tabeli zamieszczonej poniŨej. W przypadku, 

gdy Wnioskodawca nie jest w stanie ustaliĺ wartoŜci docelowej liczby os·b w 

podziale na pğeĺ, naleŨy podaĺ wartoŜĺ og·ğem w danej kategorii/podkategorii. 

 

Status uczestnika 

 

Osoby bezrobotne 

w tym osoby dğugotrwale bezrobotne 

Osoby bierne zawodowo 

w tym osoby nieuczestniczŃce w ksztağceniu lub szkoleniu 

Osoby nieaktywne zawodowo 

w tym osoby uczŃce lub ksztağcŃce siň 

PracujŃcy 
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w tym rolnicy 

w tym samozatrudnieni 

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiňbiorstwach 

w tym zatrudnieni w mağych przedsiňbiorstwach 

w tym zatrudnieni w Ŝrednich przedsiňbiorstwach 

w tym zatrudnieni w duŨych przedsiňbiorstwach 

w tym zatrudnieni w sektorze publicznym 

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzŃdowych 

Og·ğem 

w tym osoby niepeğnosprawne 

w tym osoby z teren·w wiejskich 

w tym osoby 50+ 

w tym osoby o niskich kwalifikacjach 

Przedsiňbiorstwa objňte wsparciem 

Mikroprzedsiňbiorstwa 

Mağe przedsiňbiorstwa 

średnie przedsiňbiorstwa 

DuŨe przedsiňbiorstwa 

 

PrzewidywanŃ liczbň os·b lub instytucji naleŨy przyporzŃdkowaĺ jedynie do tych 

grup, kt·re zostanŃ objňte wsparciem: 

 

KATEGORIA 

Osoby bezrobotne to osoby pozostajŃce bez pracy, gotowe do podjňcia 

pracy i aktywnie poszukujŃce zatrudnienia. Definicja 

uwzglňdnia osoby zarejestrowane jako bezrobotne 

zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jeŨeli nie 

speğniajŃ one wszystkich trzech kryteri·w. 

Sformuğowania zapisane kursywŃ sŃ identyczne z 

definicjŃ Eurostat dla Polityki Rynku Pracy. Definicja 

uwzglňdnia zar·wno osoby bezrobotne w rozumieniu 

badania aktywnoŜci ekonomicznej ludnoŜci (BAEL) jak i 

osoby zarejestrowane jako bezrobotne. 

Studenci studi·w dziennych uznawani sŃ za osoby 

bierne zawodowo, nawet jeŜli speğniajŃ kryteria dla 

bezrobotnych zgodnie z ww. definicjŃ. 

Osoby kwalifikujŃce siň do urlopu macierzyŒskiego lub 

rodzicielskiego, kt·re sŃ bezrobotne w rozumieniu 

niniejszej definicji (nie pobierajŃ ŜwiadczeŒ z tytuğu 

urlopu), naleŨy wykazywaĺ jako osoby bezrobotne. 

Osobň w wieku emerytalnym (w tym osobň, kt·ra 

osiŃgnňğa wiek emerytalny, ale nie pobiera ŜwiadczeŒ 
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emerytalnych) oraz osobň pobierajŃcŃ emeryturň lub 

rentň, kt·ra speğnia warunki definicji wskaŦnika dot. os·b 

bezrobotnych objňtych wsparciem (tj. pozostaje bez 

pracy, jest gotowa do podjňcia pracy i aktywnie 

poszukuje zatrudnienia) naleŨy traktowaĺ jako 

bezrobotnŃ.  

 

Status na rynku pracy okreŜlany jest w dniu rozpoczňcia 

uczestnictwa w projekcie. 

PODKATEGORIA Osoby dğugotrwale 

bezrobotne 

definicja pojňcia 

Ădğugotrwale bezrobotny" 

r·Ũni siň w zaleŨnoŜci od 

wieku: 

- MğodzieŨ (<25 lat) ï 

osoby bezrobotne 

nieprzerwanie przez okres 

ponad 6 miesiňcy (>6 

miesiňcy). 

- DoroŜli (25 lat lub wiňcej) 

ï osoby bezrobotne 

nieprzerwanie przez okres 

ponad 12 miesiňcy (>12 

miesiňcy). 

Status na rynku pracy jest 

okreŜlany w dniu 

rozpoczňcia uczestnictwa 

w projekcie.  

Zgodnie z definicjŃ osoby 

bezrobotnej, do okresu 

pozostawania bez pracy 

wlicza siň r·wnieŨ okres 

przed rejestracjŃ w 

urzňdzie pracy. 

Wiek uczestnik·w 

okreŜlany jest na 

podstawie daty urodzenia i 

ustalany w dniu 

rozpoczňcia udziağu w 

projekcie. 
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KATEGORIA 

Osoby bierne 

zawodowo 

osoby, kt·re w danej chwili nie tworzŃ zasob·w siğy 

roboczej (tzn. nie pracujŃ i nie sŃ bezrobotne). 

Studenci studi·w dziennych uznawani sŃ za osoby 

bierne zawodowo. 

Osoby bňdŃce na urlopie wychowawczym (rozumianym 

jako nieobecnoŜĺ w pracy, spowodowana opiekŃ nad 

dzieckiem w okresie, kt·ry nie mieŜci siň w ramach 

urlopu macierzyŒskiego lub urlopu rodzicielskiego), 

uznawane sŃ za bierne zawodowo, chyba Ũe sŃ 

zarejestrowane juŨ jako bezrobotne (w·wczas status 

bezrobotnego ma pierwszeŒstwo). 

Osoby prowadzŃce dziağalnoŜĺ na wğasny rachunek (w 

tym bezpğatnie pomagajŃcy osobie prowadzŃcej 

dziağalnoŜĺ czğonek rodziny) nie sŃ uznawane za bierne 

zawodowo. 

Dzieci i mğodzieŨ do 18 r. Ũ. sŃ co do zasady uznawane 

za osoby bierne zawodowo, o ile nie speğniajŃ 

przesğanek, na podstawie kt·rych moŨna je zaliczyĺ do 

os·b bezrobotnych lub pracujŃcych (tj. poszukujŃ pracy 

lub podjňğy pracň.  

Studenci studi·w stacjonarnych, kt·rzy sŃ zatrudnieni 

(r·wnieŨ na czňŜĺ etatu) powinni byĺ wykazywani jako 

osoby pracujŃce.  

Osobň w wieku emerytalnym (w tym osobň, kt·ra 

osiŃgnňğa wiek emerytalny, ale nie pobiera ŜwiadczeŒ 

emerytalnych) oraz osobň pobierajŃcŃ emeryturň lub 

rentň, kt·ra speğnia warunki definicji wskaŦnika dot. os·b 

bezrobotnych objňtych wsparciem (tj. pozostaje bez 

pracy, jest gotowa do podjňcia pracy i aktywnie 

poszukuje zatrudnienia) naleŨy traktowaĺ jako 

bezrobotnŃ.  

Doktorant·w moŨna uwzglňdniaĺ we wskaŦniku dot. 

biernych zawodowo, pod warunkiem, Ũe nie sŃ oni 

zatrudnieni na uczelni, w innej instytucji lub 

przedsiňbiorstwie. W przypadku, gdy doktorant 

wykonuje obowiŃzki sğuŨbowe, za kt·re otrzymuje 

wynagrodzenie, naleŨy traktowaĺ go jako osobň 

pracujŃcŃ.  

Status na rynku pracy okreŜlany jest w dniu rozpoczňcia 

uczestnictwa w projekcie. 
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PODKATEGORIA Osoby nieuczestniczŃce 

w ksztağceniu lub 

szkoleniu 

naleŨy wykazaĺ osoby 

bierne zawodowo, kt·re nie 

uczestniczŃ w ksztağceniu 

lub szkoleniu. 

Status na rynku pracy jest 

okreŜlany w dniu 

rozpoczňcia uczestnictwa 

w projekcie 

KATEGORIA 

PracujŃcy 
to osoby w wieku 15 lat i wiňcej, kt·re wykonujŃ pracň, 

za kt·rŃ otrzymujŃ wynagrodzenie, z kt·rej czerpiŃ zyski 

lub korzyŜci rodzinne lub osoby posiadajŃce 

zatrudnienie lub wğasnŃ dziağalnoŜĺ, kt·re jednak 

chwilowo nie pracowağy ze wzglňdu na np. chorobň, 

urlop, sp·r pracowniczy czy ksztağcenie siň lub 

szkolenie. 

Osoby prowadzŃce dziağalnoŜĺ na wğasny rachunek ï 

prowadzŃce dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, gospodarstwo 

rolne lub praktykň zawodowŃ - sŃ r·wnieŨ uznawane za 

pracujŃcych, o ile speğniony jest jeden z poniŨszych 

warunk·w: 

1) Osoba pracuje w swojej dziağalnoŜci, praktyce 

zawodowej lub gospodarstwie rolnym w celu uzyskania 

dochodu, nawet jeŨeli przedsiňbiorstwo nie osiŃga 

zysk·w. 

2) Osoba poŜwiňca czas na prowadzenie dziağalnoŜci 

gospodarczej, praktyki zawodowej czy gospodarstwa 

rolnego, nawet jeŨeli nie zrealizowano Ũadnej sprzedaŨy 

lub usğug i nic nie wyprodukowano (na przykğad: rolnik 

wykonujŃcy prace w celu utrzymania swojego 

gospodarstwa; architekt spňdzajŃcy czas w oczekiwaniu 

na klient·w w swoim biurze; rybak naprawiajŃcy ğ·dkň 

czy siatki rybackie, aby m·c dalej pracowaĺ; osoby 

uczestniczŃce w konwencjach lub seminariach). 

3) Osoba jest w trakcie zakğadania dziağalnoŜci 

gospodarczej, gospodarstwa rolnego lub praktyki 

zawodowej; zalicza siň do tego zakup lub instalacjň 

sprzňtu, zamawianie towar·w w ramach przygotowaŒ do 

uruchomienia dziağalnoŜci. Bezpğatnie pomagajŃcy 

czğonek rodziny uznawany jest za osobň pracujŃcŃ, 

jeŨeli wykonywanŃ przez siebie pracŃ wnosi 

bezpoŜredni wkğad w dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, 
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gospodarstwo rolne lub praktykň zawodowŃ bňdŃcŃ w 

posiadaniu lub prowadzonŃ przez spokrewnionego 

czğonka tego samego gospodarstwa domowego. 

Bezpğatnie pomagajŃcy osobie prowadzŃcej 

dziağalnoŜĺ czğonek rodziny uznawany jest za Ăosobň 

prowadzŃcŃ dziağalnoŜĺ na wğasny rachunekò. 

ŧoğnierze poborowi, kt·rzy wykonywali okreŜlonŃ 

pracň, za kt·rŃ otrzymywali wynagrodzenie lub innego 

rodzaju zysk w czasie tygodnia odniesienia nie sŃ 

uznawani za "osoby pracujŃce". 

Osoby przebywajŃce na urlopie macierzyŒskim/ 

rodzicielskim (rozumianym jako Ŝwiadczenie 

pracownicze, kt·ry zapewnia pğatny lub bezpğatny czas 

wolny od pracy do momentu porodu i obejmuje 

p·ŦniejszŃ kr·tkoterminowŃ opiekň nad dzieckiem) sŃ 

uznawane za Ăosoby pracujŃceò. 

Osoby przebywajŃce na urlopie wychowawczym 

(rozumianym jako nieobecnoŜĺ w pracy, spowodowanŃ 

opiekŃ nad dzieckiem w okresie, kt·ry nie mieŜci siň w 

ramach urlopu macierzyŒskiego lub rodzicielskiego) sŃ 

uznawane za Ăosoby bierne zawodowoò, chyba Ũe sŃ 

zarejestrowane juŨ jako Ăosoby bezrobotneò (w·wczas 

status bezrobotnego ma pierwszeŒstwo). 

ĂZatrudnienie subsydiowaneò jest uznawane za 

Ăzatrudnienieò. NaleŨy je rozumieĺ jako zachňtň do 

zatrudnienia zgodnie z definicjami Polityki Rynku Pracy 

(LMP): Zachňty do zatrudnienia obejmujŃ Ŝrodki, kt·re 

uğatwiajŃ rekrutacjň os·b bezrobotnych i innych grup 

docelowych lub pomagajŃ zapewniĺ ciŃgğoŜĺ 

zatrudnienia os·b naraŨonych na przymusowe 

zwolnienie z pracy. 

Zachňty do zatrudnienia odnoszŃ siň do subsydiowania 

miejsc pracy na otwartym rynku prac, kt·re mogŃ istnieĺ 

lub zostaĺ stworzone bez dotacji publicznych i kt·re, jak 

naleŨy mieĺ nadziejň, utrzymajŃ siň po okresie 

subsydiowania. Miejsca pracy, kt·re mogŃ byĺ 

subsydiowane, dotyczŃ zwykle sektora prywatnego, ale 

do uzyskania wsparcia kwalifikujŃ siň r·wnieŨ miejsca 

pracy z sektora publicznego i instytucji niekomercyjnych, 

przy czym rozr·Ũnienie nie jest wymagane. środki 

publiczne w postaci zachňt w zakresie zatrudnienia majŃ 

sw·j udziağ w kosztach zatrudnienia, przy czym 

wiňkszoŜĺ tych koszt·w nadal ponosi pracodawca. Nie 

wyklucza to jednak przypadk·w, kiedy wszystkie koszty 
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pracy pokrywane sŃ przez okreŜlony czas ze Ŝrodk·w 

publicznych. 

Studenci studi·w stacjonarnych, kt·rzy sŃ zatrudnieni 

(r·wnieŨ na czňŜĺ etatu) powinni byĺ wykazywani jako 

osoby pracujŃce.  

 

Osoby przebywajŃce na urlopie rodzicielskim lub 

wychowawczym w przypadku, gdy jednoczeŜnie pracujŃ 

w niepeğnym wymiarze czasu, uznawane sŃ za osoby 

pracujŃce.  

 

Status na rynku pracy jest okreŜlany w dniu rozpoczňcia 

uczestnictwa w projekcie.  

PODKATEGORIA Rolnicy osoby bňdŃce rolnikami 

oraz domownicy rolnika w 

rozumieniu Ustawy z dnia 

20 grudnia 1990 r. o 

ubezpieczeniu spoğecznym 

rolnik·w, w szczeg·lnoŜci, 

osoby kt·re jednoczeŜnie: 

- sŃ peğnoletnie oraz 

zamieszkujŃ i prowadzŃ na 

terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, 

osobiŜcie i na wğasny 

rachunek, dziağalnoŜĺ 

rolniczŃ w pozostajŃcym w 

ich posiadaniu 

gospodarstwie rolnym, w 

tym r·wnieŨ w ramach 

grupy producent·w 

rolnych, a takŨe osobň, 

kt·ra przeznaczyğa grunty 

prowadzonego przez siebie 

gospodarstwa rolnego do 

zalesienia, 

- sŃ ubezpieczone w Kasie 

Rolniczego Ubezpieczenia 

Spoğecznego,  

a takŨe domownicy rolnika, 

czyli w szczeg·lnoŜci 

osoby, kt·re jednoczeŜnie: 

- ukoŒczyğy 16 lat, 
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pozostajŃ z rolnikiem we 

wsp·lnym gospodarstwie 

domowym lub zamieszkujŃ 

na terenie jego 

gospodarstwa rolnego albo 

w bliskim sŃsiedztwie, 

stale pracujŃ w tym 

gospodarstwie rolnym i nie 

sŃ zwiŃzane z rolnikiem 

stosunkiem pracy. 

Samozatrudnieni osoby fizyczne 

prowadzŃce dziağalnoŜĺ 

gospodarczŃ, nie 

zatrudniajŃce 

pracownik·w6. 

Zatrudnieni w 

mikroprzedsiňbiorstwach 

osoby pracujŃce w 

przedsiňbiorstwie 

zatrudniajŃcym od 2 do 9 

pracownik·w wğŃcznie, 

kt·rego roczny obr·t i/lub 

cağkowity bilans roczny nie 

przekracza 2 milion·w 

EUR. 

Zatrudnieni w mağych 

przedsiňbiorstwach 

osoby pracujŃce w 

przedsiňbiorstwie 

zatrudniajŃcym od 10 do 

49 pracownik·w wğŃcznie, 

kt·rego roczny obr·t i/lub 

cağkowity bilans roczny nie 

przekracza 10 milion·w 

EUR. 

Zatrudnieni w Ŝrednich 

przedsiňbiorstwach 

osoby pracujŃce w 

przedsiňbiorstwie 

zatrudniajŃcym od 49 do 

249 pracownik·w wğŃcznie, 

kt·rego roczny obr·t nie 

przekracza 50 milion·w 

                                                           
6
 hǎƻōť ǇǊƻǿŀŘȊŊŎŊ ŘȊƛŀƱŀƭƴƻǏŏ ƎƻǎǇƻŘŀǊŎȊŊΣ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƧŊŎŊ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿ ƴŀƭŜȍȅ ǘǊŀƪǘƻǿŀŏ Ƨŀƪƻ 
ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻǊǎǘǿƻ ƛ ǿȅƪŀȊŀŏ όǿ ȊŀƭŜȍƴƻǏŎƛ ƻŘ ƭƛŎȊōȅ ȊŀǘǊǳŘƴƛŀƴȅŎƘ ǇǊŀŎƻǿƴƛƪƽǿύ Ƨŀƪƻ ƳƛƪǊƻΣ ƳŀƱŜΣ ǏǊŜŘƴƛŜ ƭǳō 
ŘǳȍŜ ǇǊȊŜŘǎƛťōƛƻrstwo). 
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EUR a/lub cağkowity bilans 

roczny nie przekracza 43 

milion·w EUR. 

Zatrudnieni w duŨych 

przedsiňbiorstwach 

osoby pracujŃce w 

przedsiňbiorstwie, kt·re nie 

kwalifikuje siň do Ũadnej z 

ww. kategorii 

przedsiňbiorstw. 

Zatrudnieni w sektorze 

publicznym  

osoby zatrudnione w 

podmiotach gospodarki 

narodowej grupujŃcych 

wğasnoŜĺ paŒstwowŃ 

(Skarbu PaŒstwa i 

paŒstwowych os·b 

prawnych), wğasnoŜĺ 

jednostek samorzŃdu 

terytorialnego lub 

samorzŃdowych os·b 

prawnych oraz "wğasnoŜĺ 

mieszanŃ" z przewagŃ 

kapitağu (mienia) 

podmiot·w sektora 

publicznego. 

Zatrudnieni w 

organizacjach 

pozarzŃdowych 

osoby zatrudnione w 

organizacji pozarzŃdowej 

w rozumieniu ustawy o 

dziağalnoŜci poŨytku 

publicznego i 

wolontariacie. 

POZOSTAĞE 

Osoby z 

niepeğnosprawnoŜciami  

osoby niepeğnosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 

sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoğecznej 

oraz zatrudnianiu os·b niepeğnosprawnych (Dz. U. z 

2018 r. poz. 511), a takŨe osoby z zaburzeniami 

psychicznymi, w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 

1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 

2017 r. poz. 882, z p·Ŧn. zm.). W przypadku projekt·w 

realizowanych w celu tematycznym 10 Inwestowanie w 

ksztağcenie, szkolenie i szkolenie zawodowe na rzecz 

zdobywania umiejňtnoŜci i uczenia siň przez cağe Ũycie 
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osoba z niepeğnosprawnoŜciŃ to r·wnieŨ uczeŒ albo 

dziecko w wieku przedszkolnym, posiadajŃce 

orzeczenie o potrzebie ksztağcenia specjalnego, wydane 

ze wzglňdu na dany rodzaj niepeğnosprawnoŜci, oraz 

dzieci i mğodzieŨ, posiadajŃce orzeczenie o potrzebie 

zajňĺ rewalidacyjno-wychowawczych, wydawane ze 

wzglňdu na niepeğnosprawnoŜĺ intelektualnŃ w stopniu 

gğňbokim. Orzeczenia te sŃ wydawane przez zesp·ğ 

orzekajŃcy dziağajŃcy w publicznej poradni 

psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni 

specjalistycznej.  

Osoby z teren·w 

wiejskich 

osoby pochodzŃce z obszar·w wiejskich naleŨy 

rozumieĺ jako osoby przebywajŃce na obszarach sğabo 

zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji 

(DEGURBA kategoria 3).  

Obszary sğabo zaludnione to obszary, na kt·rych wiňcej 

niŨ 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.  

50 + osoby wieku 50 lat i wiňcej. Wiek uczestnik·w okreŜlany 

jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu 

rozpoczňcia udziağu w projekcie. 

Osoby o niskich 

kwalifikacjach 

zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania 

postňpu rzeczowego realizacji program·w operacyjnych 

na lata 2014-2020 sŃ to osoby posiadajŃce 

wyksztağcenie na poziomie do ISCED 3 wğŃcznie. 

BiorŃc pod uwagň polski system klasyfikacji ISCED 

1997 do kategorii os·b o niskich kwalifikacjach naleŨy 

zaliczaĺ osoby, kt·re zakoŒczyğy edukacjň na poziomie 

1,2 lub 3.  

Poziomy przedstawiajŃ siň nastňpujŃco:  

poziom 1: Szkoğa podstawowa,  

poziom 2A: Gimnazjum, 

poziom 3A: Liceum og·lnoksztağcŃce, Liceum 

profilowane; Technikum,  

poziom 3B: UzupeğniajŃce liceum og·lnoksztağcŃce, 

Technikum uzupeğniajŃce,  

poziom 3C: Zasadnicza szkoğa zawodowa. 

StopieŒ uzyskanego wyksztağcenia jest okreŜlany w dniu 

rozpoczňcia uczestnictwa w projekcie. Osoby 

przystňpujŃce do projektu naleŨy wykazaĺ raz 

uwzglňdniajŃc najwyŨszy ukoŒczony poziom ISCED 

 

Ponadto w tym polu wnioskodawca uzasadnia wyb·r konkretnej grupy docelowej 
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spoŜr·d wskazanych potencjalnych grup w SZOOP, uwzglňdniajŃc specyfikň tej 

grupy docelowej oraz cel gğ·wny projektu okreŜlony w punkcie IV.3.1 wniosku. 

Wnioskodawca powinien opisaĺ grupň docelowŃ w spos·b pozwalajŃcy osobie 

oceniajŃcej wniosek jednoznacznie stwierdziĺ, czy projekt jest skierowany do grupy 

kwalifikujŃcej siň do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP 

oraz kryteriami wyboru projekt·w (o ile kryteria w tym zakresie zostağy okreŜlone w 

regulaminie konkursu). Informacje na temat os·b planowanych do objňcia wsparciem 

nie powinny siň ograniczaĺ tylko i wyğŃcznie do wskazania grup odbiorc·w 

wskazanych w SZOOP oraz kryteriach wyboru projekt·w (o ile kryteria w tym 

zakresie zostağy okreŜlone w regulaminie konkursu), powinny byĺ znacznie bardziej 

szczeg·ğowe. Nie naleŨy r·wnieŨ uzasadniaĺ wyboru grup docelowych poprzez 

odwoğanie siň tylko i wyğŃcznie do typu projektu zawartego w SZOOP. 

Osoby, kt·re zostanŃ objňte wsparciem naleŨy opisaĺ z punktu widzenia istotnych 

dla zadaŒ przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, 

status zawodowy, wyksztağcenie, pğeĺ, niepeğnosprawnoŜĺ. W przypadku gdy dana 

cecha os·b, do kt·rych skierowane bňdzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekŜcie 

planowanego do realizacji projektu, a takŨe kryteri·w wyboru majŃcych zastosowanie 

do danego projektu wnioskodawca nie musi jej uwzglňdniaĺ w opisie.  

Opis zawarty przez wnioskodawcň powinien Ŝwiadczyĺ o znajomoŜci grupy 

docelowej projektu i moŨliwoŜci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania 

zaplanowane do realizacji w ramach projektu.  

Opr·cz charakterystyki grupy docelowej naleŨy opisaĺ potrzeby i oczekiwania 

uczestnik·w w kontekŜcie wsparcia, kt·re ma byĺ udzielane w ramach projektu oraz 

bariery, w tym bariery r·wnoŜciowe, na kt·re napotykajŃ uczestnicy projektu (jest to 

szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca zamierza uzyskaĺ maksymalnŃ punktacjň za 

speğnienie kryterium nr 1 Standardu minimum). Przy opisie barier naleŨy braĺ pod 

uwagň bariery uczestnictwa, czyli czynniki, kt·re zniechňcajŃ do wziňcia udziağu w 

projekcielub uniemoŨliwiajŃ im udziağ w projekcie. Dla przykğadu jeŨeli szkolenia w 

ramach projektu majŃ byĺ organizowane w mieŜcie wojew·dzkim, a miejsce 

zamieszkania uczestnik·w projektu bňdzie poza tym miastem, to barierŃ 

uczestnictwa w projekcie mogŃ byĺ trudnoŜci z dojazdem na te szkolenia. Innymi 

czňsto spotykanymi w projektach barierami jest brak ŜwiadomoŜci potrzeby 

doksztağcania siň, niechňĺ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary 

we wğasne siğy. Wpisanie tych informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje 

koniecznoŜĺ zajňcia siň wğaŜnie osobami, dla kt·rych wymienione wczeŜniej bariery 

stanowiŃ realne zagroŨenie w Ũyciu zawodowym i powinno mieĺ odzwierciedlenie 

r·wnieŨ w kryteriach rekrutacji. W spos·b szczeg·lny wnioskodawca powinien tutaj 

zwr·ciĺ uwagň na bariery, na kt·re napotykajŃ kobiety i mňŨczyŦni (patrz Instrukcja 

do standardu minimum). Przy opisie barier naleŨy uwzglňdniaĺ takŨe bariery 

utrudniajŃce lub uniemoŨliwiajŃce udziağ w projekcie osobom z 

niepeğnosprawnoŜciami. SŃ to w szczeg·lnoŜci wszelkie bariery wynikajŃce z braku 

ŜwiadomoŜci nt. potrzeb os·b z r·Ũnymi rodzajami niepeğnosprawnoŜci (inne 

potrzeby majŃ osoby z niepeğnosprawnoŜciŃ ruchowŃ, inne osoby niewidome czy 

niesğyszŃce, a jeszcze inne osoby z niepeğnosprawnoŜciŃ intelektualnŃ), a takŨe z 
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braku dostňpnoŜci, w szczeg·lnoŜci do transportu, przestrzeni publicznej i budynk·w 

(np. brak podjazd·w, wind, sygnalizacji dŦwiňkowej dla os·b niewidomych i 

niedowidzŃcych itp.), materiağ·w dydaktycznych, zasob·w cyfrowych (np. strony 

internetowe i usğugi internetowe np. e-learning niedostosowane do potrzeb os·b 

niewidzŃcych i niedowidzŃcych), niekt·rych Ŝrodk·w masowego przekazu przez 

konkretne grupy os·b z niepeğnosprawnoŜciami (np. radio dla os·b niesğyszŃcych). 

Zasadnym jest takŨe wskazanie wiarygodnych Ŧr·değ pozyskiwania informacji o 

barierach, potrzebach i oczekiwaniach uczestnik·w projektu. Za wiarygodne moŨna 

uznaĺ dane uzyskane w wyniku badaŒ wğasnych projektodawcy przeprowadzonych 

zgodnie z powszechnie przyjňtŃ metodologiŃ lub wyniki badaŒ przeprowadzonych 

przez inne podmioty. ťr·dğami pozyskania odpowiednich informacji mogŃ byĺ dane 

uzyskane w wyniku badaŒ ankietowych, sondaŨy, opinii, wywiad·w Ŝrodowiskowych 

lub poprzez innŃ formň konsultacji spoğecznych (np. poprzez fora lokalnych 

organizacji pozarzŃdowych). W przypadku wskazywania danych wğasnych naleŨy 

podaĺ szczeg·ğowe informacje dotyczŃce przeprowadzonego badania tj. wielkoŜĺ 

grupy badanej, jej istotne cechy, obszar z jakiego pochodzŃ respondenci, termin 

przeprowadzenia badania.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 6 000 znak·w. 

 

 

IV.5.2 Rekrutacja 

 

Punkt IV.5.2 wniosku jest punktem opisowym. NaleŨy tu opisaĺ, w jaki spos·b 

wnioskodawca zrekrutuje uczestnik·w projektu, w tym jakimi kryteriami posğuŨy siň 

podczas rekrutacji, uwzglňdniajŃc podziağ na kobiety i mňŨczyzn (K/M) i kwestiň 

zapewnienia dostňpnoŜci dla os·b z niepeğnosprawnoŜciami.  

Spos·b rekrutacji naleŨy opisaĺ uwzglňdniajŃc planowane dziağania informacyjno-

promocyjne, procedurň rekrutacyjnŃ, ewentualny dodatkowy nab·r, selekcjň 

uczestnik·w projektu oraz katalog dostňpnych i przejrzystych kryteri·w rekrutacji ze 

wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostağa uwzglňdniona zasada 

r·wnych szans i niedyskryminacji, w tym zasada dostňpnoŜci dla os·b  

z niepeğnosprawnoŜciami, a takŨe zasada r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn (jest to 

szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca zamierza uzyskaĺ maksymalnŃ punktacjň za 

speğnienie kryteri·w nr 2 lub 3 Standardu minimum).  

W przypadku gdy projekt kierowany jest do os·b, niezbňdne jest opisanie we 

wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzglňdniajŃcej moŨliwoŜĺ dotarcia do 

informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb os·b z r·Ũnymi 

rodzajami niepeğnosprawnoŜci. NaleŨy opisaĺ, w jaki spos·b Ŝrodki przekazu, 

planowane do uŨycia przy rekrutacji, zostanŃ w peğni wykorzystane, tak aby 

zapewniĺ dostňpnoŜĺ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego w nim 

wsparcia dla os·b z niepeğnosprawnoŜciami. Opis przebiegu rekrutacji powinien byĺ 

szczeg·ğowy i obejmowaĺ wskazanie i uzasadnienie wybranych kryteri·w oraz 

technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorc·w oraz charakteru 

projektu. Kryteria rekrutacji powinny byĺ mierzalne (np. poprzez zastosowanie 
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odpowiednich wag punktowych za speğnienie przez uczestnik·w okreŜlonych 

warunk·w). Szczeg·ğowoŜĺ opisu przebiegu rekrutacji moŨe byĺ oceniana z 

uwzglňdnieniem faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, 

dokument·w, kt·re bňdŃ wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych 

uczestnik·w projektu, zasad tworzenia list rezerwowych potencjalnych uczestnik·w 

oraz osoby odpowiedzialnej/os·b odpowiedzialnych za przeprowadzenie procesu 

rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie poszczeg·lnych element·w 

przez wnioskodawcň jest moŨliwe na etapie opracowywania wniosku o 

dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).  

Spos·b rekrutacji zaleŨy od wielu czynnik·w, m.in. profilu grupy docelowej i musi byĺ 

dostosowany do jej potrzeb i moŨliwoŜci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla os·b 

pracujŃcych powinny byĺ organizowane poza godzinami ich pracy ï wieczorem bŃdŦ 

w weekendy, a przyjmowanie zgğoszeŒ do projektu wyğŃcznie za poŜrednictwem 

internetu moŨe byĺ sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla dğugotrwale 

bezrobotnych os·b z teren·w wiejskich, dla kt·rych dostňp do sieci internetowej 

moŨe byĺ ograniczony, co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowaĺ. Kryteria 

rekrutacji naleŨy okreŜlaĺ w spos·b pozwalajŃcy na dokonanie naboru uczestnik·w 

projektu w przejrzysty spos·b. W kryteriach naboru uczestnik·w projektu naleŨy 

uwzglňdniĺ wyksztağcenie i posiadanŃ przez uczestnik·w/uczestniczki wiedzň 

umoŨliwiajŃce rozpoczňcie szkolenia oraz minimalne wymagania, kt·re muszŃ 

zostaĺ speğnione do wykonywania zawodu.  

Wnioskodawca powinien wziŃĺ pod uwagň fakt, Ũe opisane we wniosku potrzeby, 

oczekiwania i bariery uczestnik·w/uczestniczek projektu powinny korespondowaĺ z 

opisem sposobu rekrutacji tych uczestnik·w. Dlatego teŨ po wskazaniu okreŜlonych 

potrzeb, oczekiwaŒ i barier, uczestnik·w/uczestniczek, przy opisywaniu kryteri·w 

rekrutacji wnioskodawca nie powinien podawaĺ kolejnoŜci zgğoszeŒ do projektu jako 

jedynego, bŃdŦ kluczowego czynnika decydujŃcego o przyjňciu danego uczestnika 

do projektu. Wnioskodawca powinien w takim przypadku wskazaĺ inne kryteria 

rekrutacji wraz z przyporzŃdkowaniem im kolejnoŜci, wg kt·rej dobierani bňdŃ 

uczestnicy projektu. JednoczeŜnie opis kryteri·w rekrutacji powinien uwzglňdniaĺ 

liczbň os·b z poszczeg·lnych grup docelowych, kt·re majŃ zostaĺ zrekrutowane i 

objňte wsparciem w ramach projektu (np. w przypadku, gdy wskaŦniki okreŜlone w 

sekcji VI wniosku obejmujŃ osoby dğugotrwale bezrobotne, liczba uczestnik·w z 

danej grupy docelowej przyjňta do projektu powinna umoŨliwiĺ osiŃgniňcie tych 

wskaŦnik·w).  

W tym polu naleŨy r·wnieŨ opisaĺ, jakie dziağania wnioskodawca bňdzie podejmowağ 

w sytuacji pojawienia siň trudnoŜci w rekrutacji zağoŨonej liczby uczestnik·w projektu.  

Dodatkowo wnioskodawca musi wskazaĺ, na podstawie jakich dokument·w 

Ŧr·dğowych bňdzie kwalifikowağ uczestnik·w do projektu, np. orzeczenie o stopniu 

niepeğnosprawnoŜci w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i spoğecznej oraz zatrudnianiu os·b niepeğnosprawnych lub orzeczenie 

albo inny dokument, o kt·rym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie 

zdrowia psychicznego   

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 5 000 znak·w. 
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IV.6 Potencjağ beneficjenta i innych podmiot·w oraz  zarzŃdzanie projektem  

 

IV.6.1 Potencjağ Wnioskodawcy oraz innych podmiot·w zaangaŨowanych w 

realizacjň projektu (partner·w, realizator·w) 

 

W pierwszej tabeli naleŨy opisaĺ potencjağ finansowy Wnioskodawcy i potencjağ 

finansowy wszystkich partner·w potrzebny do realizacji projektu.  

 

Uwaga: Dla podmiot·w (kaŨdego oddzielnie) o kt·rych mowa powyŨej naleŨy podaĺ 

wartoŜĺ rocznego obrotu oraz wartoŜĺ wydatk·w w projekcie w roku 

kalendarzowym, w kt·rym sŃ najwyŨsze, zgodnie z poniŨszymi wskaz·wkami. 

NaleŨy wskazaĺ rok za kt·ry zostağy wskazane dane finansowe. 

 

Ocena potencjağu finansowego dokonywana jest w kontekŜcie planowanych 

rocznych wydatk·w w projekcie (zgodnie z budŨetem projektu). Polega ona na 

por·wnaniu, czy wydatki w projekcie w roku kalendarzowym, w kt·rym sŃ najwyŨsze 

nie przekraczajŃ  ğŃcznego rocznego obrotu Wnioskodawcy i Partnera/·w (jeŜli 

dotyczy) za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawŃ z dnia 29 wrzeŜnia 

1994 r. o rachunkowoŜci (jeŜli dotyczy) lub za ostatni zamkniňty i zatwierdzony rok 

kalendarzowy. Jako obroty naleŨy rozumieĺ wartoŜĺ przychod·w (w tym przychod·w 

osiŃgniňtych z tytuğu otrzymanego dofinansowania na realizacjň projekt·w) 

osiŃgniňtych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawcň/ partnera 

(o ile dotyczy) na dzieŒ skğadania wniosku o dofinansowanie.  

W przypadku gdy wnioskodawca (lub partner) funkcjonuje kr·cej niŨ rok, jako obr·t 

naleŨy wskazaĺ wartoŜĺ odnoszŃcŃ siň do okresu liczonego od rozpoczňcia przez 

niego dziağalnoŜci do momentu zamkniňcia roku obrotowego, w kt·rym tň dziağalnoŜĺ 

rozpoczŃğ. Nie jest konieczne, aby okres, kt·rego dotyczŃ dane w zakresie obrotu 

trwağ peğne 12 miesiňcy. Istotne jest natomiast, aby koŒczyğ siň w momencie 

zamkniňcia roku obrotowego podmiotu. W przypadku gdy podmiot funkcjonujŃcy nie 

ma zamkniňtego roku obrotowego, nie bňdzie uwzglňdniany przy weryfikacji 

potencjağu finansowego.  

W przypadku, gdy projekt trwa dğuŨej niŨ jeden rok kalendarzowy (12 miesiňcy) 

naleŨy wartoŜĺ obrot·w odnieŜĺ do roku realizacji projektu, w kt·rym wartoŜĺ 

planowanych wydatk·w jest najwyŨsza. Nie jest moŨliwe stosowanie proporcji w 

sytuacji, w kt·rej najwyŨsza wartoŜĺ wydatk·w pojawia siň w roku, w kt·rym projekt 

realizowany jest kr·cej niŨ 12 miesiňcy. W tym przypadku, do wartoŜci wydatk·w 

odnosi siň obr·t w peğnej wysokoŜci wykazany przez uprawnione do tego podmioty 

(tzn. te, kt·rych wydatki ujňto w budŨecie).  

Kryterium7 nie dotyczy projekt·w, w kt·rych WnioskodawcŃ (liderem) jest 

jednostka sektora finans·w publicznych.  

                                                           
7
 LƭŜƪǊƻŏ ƧŜǎǘ Ƴƻǿŀ ƻ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳΣ ǿ ǊŀƳŀŎƘ w[Y{ ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǳƳƛŜŏ Ƨŀƪƻ ǿŀǊǳƴŜƪ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛŀ ǿǎǇŀǊŎƛŀ 
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W przypadku projekt·w partnerskich, w kt·rych WnioskodawcŃ jest jednostka spoza 

sektora finans·w publicznych, a Partnerem podmiot bňdŃcy jednostkŃ sektora 

finans·w publicznych por·wnywane sŃ wyğŃcznie wydatki Wnioskodawcy (lidera) z 

jego obrotem8.  

W przypadku projekt·w, w kt·rych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci 

poŨyczek lub porňczeŒ jako obr·t naleŨy rozumieĺ kwotň kapitağu poŨyczkowego i 

porňczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w 

poprzednim zamkniňtym i zatwierdzonym roku obrotowym. 

 

Na tej podstawie sprawdzane bňdzie, czy wnioskodawca/partnerzy 

posiada/posiadajŃ potencjağ pozwalajŃcy realizowaĺ projekt w ramach zağoŨonego 

budŨetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjağ finansowy mierzony 

wielkoŜciŃ obrot·w w stosunku do wydatk·w projektu/projekt·w ma r·wnieŨ na celu 

wykazanie moŨliwoŜci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych Ŝrodk·w 

dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. 

Dlatego teŨ brak potencjağu finansowego bňdzie miağ wpğyw na og·lnŃ ocenň 

wniosku o dofinansowanie.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu dla opisu potencjağu finansowego wynosi 300 

znak·w. 

 

W drugiej tabeli naleŨy opisaĺ potencjağ techniczny, w tym sprzňtowy i warunki 

lokalowe jakimi dysponuje wnioskodawca i/lub dysponujŃ partnerzy / realizator 

projektu oraz wskazaĺ spos·b jego wykorzystania w ramach projektu  

NaleŨy opisaĺ wyğŃcznie potencjağ techniczny, kt·ry bňdzie wykorzystany w realizacji 

projektu, tj. jakie posiadane przez wnioskodawcň zaplecze techniczne (w tym sprzňt i 

lokale uŨytkowe, o ile istnieje koniecznoŜĺ ich wykorzystywania w ramach projektu) 

zaangaŨowane bňdzie w realizacjň projektu. Nie dotyczy to potencjağu technicznego, 

jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupiĺ ze Ŝrodk·w projektu, 

ani potencjağu, kt·ry nie bňdzie wykorzystywany do cel·w realizacji projektu. Istotnym 

jest to, aby wnioskodawca juŨ na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie 

przeanalizowağ, czy juŨ posiadany przez niego sprzňt, ale takŨe inne zaplecze 

techniczne bňdzie mogğo byĺ wykorzystywane do realizacji projektu. Posiadany 

potencjağ techniczny, moŨe byĺ wykazany jako wkğad wğasny w projekcie, o ile ten 

wkğad jest wymagany i speğnione sŃ warunki kwalifikowania wydatk·w okreŜlone w 

Wytycznych kwalifikowalnoŜci. W takiej sytuacji wnioskodawca dokonuje rzetelnej (w 

oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angaŨowanych w projekcie 

zasob·w technicznych, a okreŜlonŃ w ten spos·b kwotň wykazuje w budŨecie 

projektu jako wkğad wğasny. W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada potencjağu 

w tym zakresie, ale dopiero zamierza go nabyĺ, w·wczas w polu opisowym naleŨy 

zawrzeĺ stosowne informacje w tym zakresie.  

OpisujŃc sw·j potencjağ wnioskodawca zobowiŃzany jest r·wnieŨ wykazaĺ (o ile 

wynika to z kryterium), iŨ w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub 

                                                           
8
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posiada siedzibň, filiň, delegaturň, oddziağ czy innŃ prawnie dozwolonŃ formň 

organizacyjnŃ dziağalnoŜci podmiotu) na terenie wojew·dztwa podlaskiego z 

moŨliwoŜciŃ udostňpnienia peğnej dokumentacji wdraŨanego projektu oraz 

zapewniajŃce uczestnikom projektu moŨliwoŜĺ osobistego kontaktu z kadrŃ projektu. 

JeŨeli w realizacjň projektu zaangaŨowani bňdŃ partnerzy, w tym punkcie 

Wnioskodawca wskazuje takŨe, jakie zasoby techniczne zostanŃ wniesione przez 

poszczeg·lnych partner·w na potrzeby realizacji zadaŒ wskazanych punkcie V.3 (o 

ile partnerzy wnoszŃ do projektu takie zasoby). 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu dla opisu potencjağu technicznego wynosi 600 

znak·w. 

 

W trzeciej tabeli naleŨy opisaĺ potencjağ kadrowy wnioskodawcy i 

partner·w/realizator·w, tj. jaka kadra zaangaŨowana i w jaki spos·b wykorzystana 

bňdzie w realizacjň projektu wskazujŃc osoby/stanowiska w projekcie, ich niezbňdne 

kompetencje, doŜwiadczenie, obowiŃzki w projekcie oraz formň angaŨowania  (forma 

zatrudnienia wraz ze wskazaniem wymiaru czasu pracy) danej osoby przy realizacji 

projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca juŨ na etapie tworzenia wniosku o 

dofinansowanie przeanalizowağ, czy posiadany przez wnioskodawcň potencjağ 

kadrowy bňdzie m·gğ byĺ wykorzystywany do realizacji projektu. NaleŨy wskazaĺ 

wyğŃcznie posiadany potencjağ kadrowy, kt·ry zostanie zaangaŨowany w realizacjň 

projektu, przy czym jako potencjağ kadrowy rozumie siň powiŃzane z 

beneficjentem/partnerem/ realizatorem osoby, kt·re zostanŃ zaangaŨowane w 

realizacjň projektu, w szczeg·lnoŜci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, 

kt·re zostanŃ oddelegowane do realizacji projektu. Nie sŃ to osoby, kt·re 

wnioskodawca chciağby zaangaŨowaĺ (np. na umowň zlecenie), poniewaŨ w takich 

przypadkach moŨe bowiem obowiŃzywaĺ konkurencyjna procedura wyboru (zasada 

konkurencyjnoŜci lub prawo zam·wieŒ publicznych).  

NaleŨy opisaĺ odrňbnie dla kaŨdej z os·b spos·b zaangaŨowania/oddelegowania 

danej osoby do realizacji projektu oraz zakres zadaŒ, jakie dana osoba realizowaĺ 

bňdzie na rzecz projektu w kontekŜcie posiadanej przez niŃ wiedzy i umiejňtnoŜci. 

Ponadto, opisujŃc doŜwiadczenie danej osoby, wnioskodawca nie powinien 

posğugiwaĺ siň og·lnymi stwierdzeniami. O ile to moŨliwe naleŨy podaĺ syntetycznŃ 

informacjň o doŜwiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu.  

Posiadany potencjağ kadrowy, moŨe byĺ wykazany jako wkğad wğasny w projekcie, o 

ile ten wkğad jest wymagany i speğnione sŃ warunki kwalifikowania wydatk·w 

okreŜlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w. W takiej 

sytuacji wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angaŨowanych w projekcie 

zasob·w kadrowych a okreŜlonŃ w ten spos·b kwotň wykazuje w budŨecie projektu 

jako wkğad wğasny.  

JeŨeli do realizacji przedsiňwziňcia zaangaŨowani bňdŃ partnerzy, w tym punkcie 

wnioskodawca wskazuje takŨe, jakie zasoby ludzkie zostanŃ wniesione przez 

poszczeg·lnych partner·w na potrzeby realizacji projektu (o ile partnerzy wnoszŃ do 

projektu takie zasoby). 

Uwaga: Pole ObowiŃzki w projekcie ï maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 500 
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znak·w, natomiast pole DoŜwiadczenie, kompetencje, kwalifikacje ï maksymalna 

dğugoŜĺ tekstu wynosi 1 000 znak·w. 

 

Poszczeg·lne pola w zakresie punktu IV.6.1 wprowadzane sŃ po uŨyciu przycisku 

Dodaj. 

 

IV.6.2 Spos·b zarzŃdzania projektem 

 

W punkcie IV.6.2 naleŨy przedstawiĺ opis, w jaki spos·b projekt bňdzie 

zarzŃdzany, ze szczeg·lnym uwzglňdnieniem roli partner·w. NaleŨy wskazaĺ, w jaki 

spos·b w zarzŃdzaniu projektem uwzglňdniona zostanie zasada r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyzn (jest to szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca zamierza uzyskaĺ 

maksymalnŃ punktacjň za speğnienie kryterium nr 5 Standardu minimum). 

NaleŨy opisaĺ jak bňdzie wyglŃdağa struktura zarzŃdzania projektem, ze 

szczeg·lnym uwzglňdnieniem roli partner·w/realizator·w i wykonawc·w (jeŨeli 

wystňpujŃ), a ocenie podlega adekwatnoŜĺ sposobu zarzŃdzania projektem do 

zakresu zadaŒ w projekcie.  

Przy opisie sposobu zarzŃdzania projektem naleŨy zwr·ciĺ szczeg·lnŃ uwagň na:  

ü to, czy proponowany spos·b zarzŃdzania projektem jest adekwatny do jego 

zakresu i zapewni jego sprawnŃ, efektywnŃ i terminowŃ realizacjň;  

ü opis, w jaki spos·b w zarzŃdzaniu projektem uwzglňdniona zostanie zasada 

r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimumé);  

ü podziağ r·l i zadaŒ w zespole zarzŃdzajŃcym;  

ü wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajŃce na ocenň 

szybkoŜci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu 

uwzglňdnienia w tym procesie kluczowych podmiot·w biorŃcych udziağ w 

realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich mechanizm·w 

komunikacji);  

ü aspekt zarzŃdzania projektem w Ŝwietle struktury zarzŃdzania podmiotem 

realizujŃcym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w 

strukturze organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa 

jednostka organizacyjna, czy teŨ zadania zwiŃzane z realizacjŃ projektu 

bňdzie wykonywaĺ juŨ istniejŃca jednostka organizacyjna lub jednostki 

organizacyjne, czy teŨ wiedza i doŜwiadczenie poszczeg·lnych os·b w 

strukturze zarzŃdzania jest adekwatna i zapewnia osiŃgniňcie zakğadanych w 

projekcie cel·w);  

wskazanie kadry zarzŃdzajŃcej.  

 

Ponadto, w ramach punktu IV.6.2 naleŨy takŨe opisaĺ jaka kadra, w tym zewnňtrzna 

zaangaŨowana bňdzie w realizacjň projektu (nie tylko kadra zarzŃdzajŃca, ale takŨe 

pozostağe osoby zaangaŨowane w realizacjň projektu, np. trenerzy, nauczyciele).  W  

szczeg·lnoŜci naleŨy przedstawiĺ kluczowe stanowiska i ich rolň (zakres zadaŒ 

wykonywanych przez poszczeg·lnych czğonk·w personelu i wykonawc·w usğug 
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rozumianych jako osoby zatrudnione na podstawie um·w cywilnoprawnych wraz z 

uzasadnieniem odnoŜnie racjonalnoŜci jego zaangaŨowania) w projekcie oraz 

wzajemne powiŃzania personelu projektu (podlegğoŜĺ, nadrzňdnoŜĺ).  

Elementem oceny jest r·wnieŨ doŜwiadczenie personelu i jego kompetencje. Przy 

czym przy opisie doŜwiadczenia kadry zaangaŨowanej w realizacjň projektu 

wnioskodawca nie moŨe posğugiwaĺ siň og·lnymi stwierdzeniami. O ile to moŨliwe 

naleŨy podaĺ syntetycznŃ informacjň o doŜwiadczeniu zawodowym istotnym z 

punktu widzenia projektu, z uwzglňdnieniem planowanych na danym stanowisku 

zadaŒ, uprawnieŒ i odpowiedzialnoŜci.  

 

Uwaga: W przypadku, gdy czğonek kadry projektowej zostağ wykazany przy opisie 

potencjağu kadrowego  (punkt IV.6.1), w·wczas odnoszŃc siň do zakresu zadaŒ 

wykonywanych przez niego oraz doŜwiadczenia i kompetencji wystarczy zawrzeĺ 

stosownŃ informacjň odnoszŃcŃ siň do punktu IV.6.1. Natomiast, jeŨeli w chwili 

zğoŨenia wniosku nie wiadomo kto bňdzie zaangaŨowany w jego realizacjň, w 

punkcie IV.6.2 naleŨy podaĺ opis wymagaŒ, kt·re muszŃ speğniaĺ kandydaci do 

peğnienia wskazanych w projekcie funkcji. Wymagania te powinny stanowiĺ 

podstawň do opracowania kryteri·w naboru czğonk·w zespoğu projektowego. 

 

Koszty w ramach zarzŃdzania projektem stanowiŃ wyğŃcznie koszty poŜrednie, 

kt·rych katalog znajduje siň w Wytycznych kwalifikowalnoŜci. Dodatkowo w tym 

dokumencie okreŜlone sŃ obowiŃzujŃce stawki ryczağtowe koszt·w poŜrednich. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 3 000 znak·w. 

 

IV.6.3 Uzasadnienie wyboru partner·w do realizacji poszczeg·lnych zadaŒ 

 

JeŨeli do realizacji przedsiňwziňcia zaangaŨowani bňdŃ partnerzy naleŨy wskazaĺ, 

za realizacjň kt·rych zadaŒ (lub ich czňŜci) bňdŃ oni odpowiedzialni z 

uwzglňdnieniem klarownego opisu podziağu obowiŃzk·w, uprawnieŒ i 

odpowiedzialnoŜci lidera i partner·w w realizacji projektu, ze szczeg·lnym 

uwzglňdnieniem wsp·lnie realizowanych zadaŒ. Zamieszczony opis powinien byĺ 

oparty o prezentacjň planowanych do realizacji dziağaŒ przedstawionŃ w punkcie V.3, 

jak r·wnieŨ zgodny budŨetem projektu oraz zapisami umowy partnerskiej, kt·ra 

dostarczana jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie 

projektu. Opis ten powinien byĺ r·wnieŨ podstawŃ dokonania podziağu budŨetu 

(przyporzŃdkowanie zadaŒ/dziağaŒ do poszczeg·lnych partner·w i lidera projektu). 

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie naleŨy ponadto uzasadniĺ potrzebň 

jego powoğania i osobno uzasadniĺ obecnoŜĺ w nim kaŨdego z partner·w. NaleŨy 

przy tym podkreŜliĺ, iŨ celem projektu partnerskiego powinno byĺ osiŃgniňcie 

znaczŃcej wartoŜci dodanej poprzez podziağ realizacji zadaŒ pomiňdzy niezaleŨne 

podmioty o r·Ũnorodnej specyfice oraz wypracowywanie wsp·lnych rozwiŃzaŒ 

problem·w. Wszyscy partnerzy w projekcie powinni ingerowaĺ w przedmiot 

realizowanych zadaŒ i z zağoŨenia sŃ w stosunku do lidera r·wnorzňdnymi 
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podmiotami, a lider i partnerzy powinni wsp·ğpracowaĺ ze sobŃ na wszystkich 

etapach realizacji projektu. W przypadku gdy w projekcie nie wystňpujŃ partnerzy 

naleŨy wpisaĺ Ănie dotyczyò. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 3 000 znak·w. 

 

IV.7 DoŜwiadczenie Wnioskodawcy oraz innych podmiot·w zaangaŨowanych w 

realizacjň projektu (partner·w, realizator·w) 

 

IV.7.1 DoŜwiadczenie Wnioskodawcy oraz innych podmiot·w (partner·w / 

realizator·w). 

 

W niniejszym polu opisowym naleŨy opisaĺ potencjağ spoğeczny wnioskodawcy, 

partner·w i realizator·w. Istotnym elementem opisu potencjağu spoğecznego powinno 

byĺ wykazanie obecnoŜci wnioskodawcy i partner·w (jeŜli dotyczy) i Ăzakorzenieniaò 

dziağaŒ podejmowanych przez niego i przez partner·w (jeŜli dotyczy) w przeszğoŜci 

(w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w kt·rym skğadany jest wniosek o 

dofinansowanie, tj. np. jeŨeli wniosek skğadany jest w 2017 roku opis dziağaŒ moŨe 

dotyczyĺ okresu 2014-2017) w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji 

gdy nie realizowağ on dotŃd projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w funduszy 

strukturalnych.  

Opis potencjağu spoğecznego powinien dawaĺ moŨliwoŜĺ oceny zdolnoŜci 

spoğecznych wnioskodawcy i partner·w (jeŜli dotyczy) do podjňcia i efektywnej 

realizacji okreŜlonego przedsiňwziňcia. ZdolnoŜci spoğeczne opisywane powinny byĺ 

w kontekŜcie szeroko rozumianego kapitağu spoğecznego wnioskodawcy i partner·w 

(jeŜli dotyczy) wyraŨonego poprzez umiejňtnoŜci do samoorganizowania siň i 

wsp·ğpracy oraz zaangaŨowania w poprawň sytuacji spoğecznoŜci (grupy docelowej), 

na rzecz kt·rej podejmowane bňdŃ dziağania w ramach projektu. Wnioskodawca 

powinien przedstawiĺ kapitağ spoğeczny sw·j i partner·w (jeŜli dotyczy) poprzez opis 

efekt·w dotychczas zrealizowanych przez siebie i partner·w (jeŜli dotyczy) projekt·w 

/ dziağaŒ / akcji na rzecz spoğecznoŜci, czy podjňtej wsp·ğpracy z innymi 

organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umoŨliwiĺ ocenň 

umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekŜcie szerszych dziağaŒ 

podejmowanych przez wnioskodawcň i partner·w (jeŜli dotyczy) w ramach 

prowadzonej dziağalnoŜci. Na podstawie informacji zawartych w niniejszym punkcie 

oceniajŃcy powinni mieĺ moŨliwoŜĺ szerszego spojrzenia na dziağalnoŜĺ 

wnioskodawcy i partner·w (jeŜli dotyczy) oraz okreŜlenia poziomu doŜwiadczenia 

merytorycznego i skutecznoŜci wnioskodawcy i partner·w (jeŜli dotyczy).  

OpisujŃc potencjağ spoğeczny sw·j i partner·w (jeŜli dotyczy) wnioskodawca powinien 

przede wszystkim uzasadniĺ dlaczego doŜwiadczenie jego i partner·w (jeŜli dotyczy) 

jest adekwatne do realizacji projektu. AdekwatnoŜĺ doŜwiadczenia powinna byĺ 

rozpatrywana w szczeg·lnoŜci w kontekŜcie dotychczasowej dziağalnoŜci (i 

moŨliwoŜci weryfikacji jej rezultat·w) danego wnioskodawcy i partner·w (jeŜli 

dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w kt·rym 

skğadany jest wniosek o dofinansowanie:  
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a) w obszarze, w kt·rym udzielane bňdzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;  

b) na rzecz grupy docelowej, do kt·rej kierowane bňdzie wsparcie przewidziane w 

ramach projektu;  

c) na okreŜlonym terytorium, kt·rego dotyczyĺ bňdzie realizacja projektu.  

Na podstawie opisu zawartego w punkcie IV.7.1 wniosku sprawdzana jest 

wiarygodnoŜĺ wnioskodawcy i partner·w (jeŜli dotyczy), w tym przede wszystkim 

moŨliwoŜĺ skutecznej realizacji projektu, kt·rej najwaŨniejszŃ rňkojmiŃ jest 

doŜwiadczenie odpowiadajŃce specyfice danego projektu. Przy czym wnioskodawca 

powinien wykazaĺ doŜwiadczenie swoje i partner·w (jeŜli dotyczy) w realizacji 

r·Ũnego rodzaju przedsiňwziňĺ, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale 

Ŝrodk·w funduszy strukturalnych. Dotyczy to r·wnieŨ przedsiňwziňĺ aktualnie 

realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w 

kt·rym skğadany jest wniosek o dofinansowanie, w kt·rych wnioskodawca i partnerzy 

(jeŜli dotyczy) uczestniczy / uczestniczŃ lub uczestniczyğ / uczestniczyli jako partner. 

W opisie naleŨy jednak uwzglňdniĺ przede wszystkim przedsiňwziňcia ŜciŜle 

zwiŃzane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod wzglňdem obszaru, 

grupy docelowej, planowanych zadaŒ itp.).  

W punkcie IV.7.1 naleŨy r·wnieŨ wskazaĺ instytucje, kt·re mogŃ potwierdziĺ opisany 

potencjağ spoğeczny wnioskodawcy i partner·w (jeŜli dotyczy). PrawdziwoŜĺ 

informacji podanych w tym zakresie potwierdza oŜwiadczenie zğoŨone przez 

wnioskodawcň w sekcji VIII OŜwiadczenia. JednoczeŜnie instytucja, w kt·rej 

dokonywana jest ocena wniosku moŨe w ramach procedury wyboru projektu  

do dofinansowania zweryfikowaĺ prawdziwoŜĺ podanych informacji np. poprzez 

kontakt ze wskazanŃ przez wnioskodawcň instytucjŃ. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 4 000 znak·w. 

 

IV.7.2 DoŜwiadczenie w realizacji projekt·w wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w 

unijnych 

 

W ramach uzupeğnienia informacji w zakresie doŜwiadczenia przedstawionego w 

punkcie IV.7.1 istnieje moŨliwoŜĺ wykazania projekt·w zrealizowanych, 

wsp·ğfinansowanych ze Ŝrodk·w unijnych. 

W tym punkcie projektodawca opisuje wszystkie projekty aktualnie realizowane i 

zrealizowane w okresie ostatnich trzech lat (chyba Ũe z zapis·w kryterium wynika 

inaczej), wsp·ğfinansowane ze Ŝrodk·w Unii Europejskiej, wskazujŃc: okres realizacji 

projektu, wartoŜĺ projektu,  wielkoŜĺ grupy docelowej,  rolň w projekcie oraz podajŃc 

informacjň, czy zostağy osiŃgniňte zakğadane rezultaty. Dotyczy to r·wnieŨ projekt·w 

aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w kt·rych projektodawca uczestniczy lub 

uczestniczyğ jako lider, partner lub realizator. W opisie naleŨy  uwzglňdniĺ wyğŃcznie 

przedsiňwziňcia ŜciŜle zwiŃzane z zakresem planowanego do realizacji projektu (pod 

wzglňdem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadaŒ itp.). W przypadku, gdy w 

realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty niŨ beneficjent (czyli partnerzy 

i/lub realizatorzy) ï wszystkie powyŨsze dane powinny byĺ przedstawione r·wnieŨ 

dla tych podmiot·w w takim zakresie, w jakim uczestniczŃ one w realizacji zadaŒ w 



47 

ramach projektu. Na podstawie tych danych oceniajŃcy bňdŃ mieli moŨliwoŜĺ 

okreŜlenia poziomu doŜwiadczenia merytorycznego i skutecznoŜci projektodawcy i 

jego partner·w/realizator·w.  

 

V. ZADANIA W PROJEKCIE 

 

V. Harmonogram realizacji zadaŒ projektu 

 

Sekcja pozwala na zdefiniowanie okresu realizacji projektu, zadaŒ oraz dziağaŒ 

realizowanych w ramach tych zadaŒ. NaleŨy wskazaĺ datň rozpoczňcia, datň 

zakoŒczenia oraz okreŜliĺ szczeg·ğowo poszczeg·lne zadania i dziağania projektu. 

Dane z niniejszego punktu bňdŃ miağy w szczeg·lnoŜci wpğyw na sekcje VI 

WskaŦniki oraz sekcji VII BudŨet projektu. 

 

V.1 Termin rozpoczňcia realizacji projektu 

 

NaleŨy wskazaĺ przy uŨyciu przycisku Kalendarz datň rozpoczňcia realizacji 

projektu, majŃc na uwadze, iŨ data ta nie powinna byĺ wczeŜniejsza niŨ data 

wskazana w regulaminie konkursu. Data z tego pola okreŜla poczŃtek okresu 

ponoszenia wydatk·w w projekcie i wyznacza kwartağ w danym roku, od kt·rego 

rozpoczyna siň wypeğnianie sekcji VII.4 Planowany harmonogram ponoszenia 

wydatk·w.  

 

V.2 Planowany termin zakoŒczenia realizacji projektu  

 

NaleŨy wskazaĺ przy uŨyciu przycisku Kalendarz datň zakoŒczenia realizacji 

projektu, przy czym data ta nie moŨe byĺ p·Ŧniejsza niŨ 31 grudnia 2023r. Data 

zakoŒczenia realizacji projektu nie powinna uwzglňdniaĺ czasu na zğoŨenie 

koŒcowego wniosku o pğatnoŜĺ i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie 

ostatecznych pğatnoŜci zwiŃzanych z realizacjŃ projektu. MoŨliwe jest bowiem 

ponoszenie wydatk·w po okresie realizacji projektu pod warunkiem, Ũe wydatki te 

odnoszŃ siň do tego okresu, zostanŃ poniesione do 31 grudnia 2023 roku oraz 

zostanŃ uwzglňdnione we wniosku o pğatnoŜĺ koŒcowŃ. Wniosek o pğatnoŜĺ 

koŒcowŃ skğadany jest zgodnie z umowŃ o dofinansowanie po zakoŒczeniu okresu 

realizacji projektu.  

Wypeğnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbňdnym do wprowadzenia 

danych dla dziağaŒ realizowanych w ramach zadaŒ zdefiniowanych w punkcie V.3 

Zakres rzeczowy projektu. 

 

V.3 Zakres rzeczowy projektu. 

 

W punkcie V.3 Zakres rzeczowy projektu naleŨy wskazaĺ poszczeg·lne zadania 

(oraz dziağania zwiŃzane z tymi zadaniami), kt·re bňdŃ realizowane w ramach 
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projektu, zgodnie z przewidywanŃ kolejnoŜciŃ ich realizacji. W przypadku, gdy 

okreŜlone zadania realizowane sŃ w ramach projektu r·wnolegle porzŃdek ich 

wskazywania w punkcie V.3 jest nieistotny.  

Zadania/dziağania powinny byĺ logicznie powiŃzane miňdzy sobŃ oraz z innymi 

elementami wniosku oraz wykonalne (moŨliwe do zrealizowania) w ramach zasob·w, 

kt·re bňdŃ dostňpne w trakcie realizacji projektu. Realizacja zadaŒ/dziağaŒ musi 

odpowiadaĺ na opisane problemy grup docelowych i prowadziĺ do osiŃgniňcia 

zağoŨonych rezultat·w (jest to szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca zamierza 

uzyskaĺ maksymalnŃ punktacjň za speğnienie kryteri·w nr 2 lub 3 Standardu 

minimum).Ponadto naleŨy mieĺ na uwadze, iŨ zadania przewidziane do realizacji w 

ramach projektu muszŃ byĺ zgodne z zapisami Regulaminu konkursu wynikajŃcymi z 

wytycznych horyzontalnych (o ile dotyczy) obowiŃzujŃcych w danym obszarze 

tematycznym. 

Zestawienie zadaŒ okreŜlonych w ramach realizacji projektu ma postaĺ tabelarycznŃ, 

do kt·rej za pomocŃ przycisku Dodaj zadanie dodajemy kolejne wiersze (zadania), a 

za pomocŃ przycisku UsuŒ zadanie usuwamy wiersze (zadania) poprzez wskazanie 

z listy rozwijanej wğaŜciwego zadania.  

Dla danego zadania, za pomocŃ przycisku Dodaj dziağanie, naleŨy zdefiniowaĺ 

przynajmniej jedno dziağanie realizujŃce zadanie. (usuwanie analogicznie jak w 

przypadku zadaŒ). Dodanie dziağania w ramach jakiegokolwiek zadania jest moŨliwe 

w przypadku, gdy wprowadzono w sekcji co najmniej jedno zadanie. 

NaleŨy mieĺ na uwadze, iŨ bez wprowadzenia zadaŒ/dziağaŒ  nie jest moŨliwe 

wypeğnienie sekcji VII BudŨet projektu. 

 

Dodawanie zadaŒ ï za pomocŃ przycisku Dodaj zadanie, w oknie dialogowym 

wypeğniane sŃ nastňpujŃce pola:  

 

 
 

Nazwa zadania ï naleŨy zdefiniowaĺ kr·tkŃ nazwň zadania adekwatnŃ do 

podejmowanych w ramach tego zadania dziağaŒ. Warto podkreŜliĺ, Ũe w projektach w 

ramach RPOWP nie ma zadania pn. ZarzŃdzanie projektem, czy teŨ Promocja 

projektu, gdyŨ stanowiŃ one koszty poŜrednie. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 200 znak·w. 
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W celu edycji zadania naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ w tabeli V.3 na wiersz, kt·rego 

dotyczy zadanie (klikniňcie w obszarze kolumn 1-3). 

 

Spos·b ponoszenia wydatk·w  

NaleŨy wskazaĺ spos·b ponoszenia wydatk·w w ramach zadania: 

¶ wydatki rzeczywiŜcie poniesione - naleŨy zaznaczyĺ, jeŜli wydatki bňdŃ 

ponoszone zgodnie z zapisami rozdziağu 6.4 Zasada faktycznego poniesienia 

wydatku Wytycznych kwalifikowalnoŜci. Opcja niedostňpna do wyboru, gdy w 

sekcji I.2 zaznaczono "Projekt rozliczany wyğŃcznie ryczağtem".  

¶ wydatki rozliczane ryczağtowo ï stawki jednostkowe ï zaliczane do 

uproszczonych metod rozliczania wydatk·w, o kt·rych mowa w rozdziale 8.5 

Wytycznych kwalifikowalnoŜci. Opcja dostňpna do wyboru jedynie w przypadku, 

gdy w sekcji I.2 na pytanie: Czy w projekcie przewidziano ryczağtowe rozliczanie 

koszt·w bezpoŜrednich zaznaczono ĂTAKò. 

¶ wydatki rozliczane ryczağtowo ï kwoty ryczağtowe ï zaliczane do uproszczonych 

metod rozliczania wydatk·w, o kt·rych mowa w rozdziale 8.5 Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci. Opcja dostňpna do wyboru jedynie w przypadku, gdy w sekcji 

I.2 na pytanie: Czy w projekcie przewidziano ryczağtowe rozliczanie koszt·w 

bezpoŜrednich zaznaczono ĂTAKò. 

 

Uwaga: Co do zasady naleŨy wybraĺ tylko jednŃ z 3 opcji wskazanych powyŨej. 

WyjŃtek stanowi moŨliwoŜĺ ğŃczenia sposobu wydatki rzeczywiŜcie poniesione oraz 

wydatki rozliczane ryczağtowo ï stawki jednostkowe, o ile zostağo to przewidziane w 

regulaminie konkursu. 

 

Zadanie ĂKoszty poŜrednieò ï aby wprowadziĺ do zestawienia zadaŒ zadanie 

ĂKoszty poŜrednieò naleŨy zaznaczyĺ kratkň (checkbox) znajdujŃcŃ siň w prawym 

g·rnym rogu okna dialogowego oraz wskazaĺ podmioty, dla kt·rych w sekcji VII 

BudŨet projektu wprowadzone bňdŃ wartoŜci koszt·w poŜrednich:  

 

 
 

Dodawanie dziağaŒ - za pomocŃ przycisku Dodaj dziağanie w oknie dialogowym 
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wypeğniane sŃ nastňpujŃce pola:  

 

  
Nazwa zadania ï z listy rozwijanej wczeŜniej zdefiniowanych zadaŒ naleŨy wybraĺ 

zadanie, kt·rego dotyczy wprowadzane dziağanie. 

Nazwa dziağania ï naleŨy wpisaĺ moŨliwie peğnŃ nazwň dziağania, jakie przyczyni siň 

do realizacji danego zadania. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 200 znak·w. 

W celu edycji dziağania naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ w tabeli V.3 na wiersz, kt·rego 

dotyczy dziağanie (klikniňcie w obszarze kolumn 4-11). 

Opis dziağaŒ planowanych do realizacji w ramach wskazanych dziağaŒ - opis 

planowanych dziağaŒ powinien byĺ moŨliwie szczeg·ğowy, z uwzglňdnieniem 

termin·w i os·b odpowiedzialnych za ich realizacjň. W przypadku organizacji szkoleŒ 

konieczne jest podanie najwaŨniejszych informacji dotyczŃcych sposobu ich 

organizacji (miejsce prowadzenia zajňĺ, liczba edycji kursu, warunki do jego 

rozpoczňcia, planowane terminy rozpoczňcia i zakoŒczenia, planowane 

harmonogramy szkolenia z liczbŃ godzin szkoleniowych, zaangaŨowana kadra, 

ramowy opis programu nauczania, materiağy szkoleniowe, jakie zostanŃ przekazane 

uczestnikom). W przypadku koniecznoŜci realizacji dziağaŒ zwiŃzanych z adaptacjŃ/ 

dostosowaniem pomieszczeŒ do okreŜlonych wymog·w konieczne jest podanie 

lokalizacji (np. adresu budynku, kt·ry bňdzie dostosowany w ramach projektu), 

opisanie stanu wyjŜciowego adaptowanego lokalu, w tym okreŜlenie metraŨu i opisu 

poszczeg·lnych pomieszczeŒ ze wskazaniem w jaki spos·b bňdŃ wykorzystane w 

ramach projektu. Ponadto naleŨy szczeg·ğowo opisaĺ zakres prac niezbňdnych do 

wykonania. W przypadku koniecznoŜci realizacji dziağaŒ zwiŃzanych z doposaŨeniem 

(np. lokalu, placu zabaw) niezbňdne jest podanie szczeg·ğowych informacji 
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dotyczŃcych posiadanego wyposaŨenia. Informacje te pozwolŃ na ocenň 

merytorycznŃ zawartoŜci planowanego wsparcia (np. szkolenia, doradztwa) / zakresu 

dziağaŒ zwiŃzanych z adaptacjŃ/ dostosowaniem/ wyposaŨeniem w odniesieniu do 

standard·w realizacji tego rodzaju przedsiňwziňĺ, ich zakresu oraz do potrzeb, barier 

i problem·w uczestnik·w projektu, a takŨe umoŨliwiŃ wğaŜciwŃ ocenň 

kwalifikowalnoŜci budŨetu projektu. Planowane zadania powinny byĺ r·wnieŨ 

efektywne, tj. zakğadaĺ moŨliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy 

okreŜlonych nakğadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie 

podnosiĺ koszt·w stağych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydğuŨanie. 

Projektodawca powinien umieŜciĺ informacje nt. dziağaŒ jakie podejmie w projekcie 

na rzecz wyr·wnywania nier·wnoŜci ze wzglňdu na pğeĺ, istniejŃcych w obszarze 

interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu i/lub dziağaŒ r·ŨnicujŃcych (formy 

wsparcia) dla kobiet i mňŨczyzn (jest to szczeg·lnie istotne jeŜli projektodawca 

planuje uzyskaĺ pozytywnŃ odpowiedŦ w 2 lub 3 punkcie Standardu minimum).  

Na podstawie opisu dziağaŒ oceniany jest spos·b osiŃgania celu gğ·wnego projektu, 

tj. projektodawca przedstawia, jakie dziağania zrealizuje, aby osiŃgnŃĺ cel gğ·wny 

projektu. NaleŨy takŨe pamiňtaĺ o logicznym powiŃzaniu zidentyfikowanych w 

punkcie IV.2 problem·w z zadaniami/dziağaniami, kt·rych realizacja doprowadzi do 

ich rozwiŃzania/zğagodzenia. Ocena tego punktu uwzglňdnia trafnoŜĺ doboru 

instrument·w i planowanych dziağaŒ do zidentyfikowanych problem·w, specyficznych 

potrzeb grupy docelowej, obszaru na jakim realizowany jest projekt oraz innych 

warunk·w i ograniczeŒ. W ramach opisu zadaŒ powinna znaleŦĺ siň informacja 

dotyczŃca rodzaju i charakteru udzielanego wsparcia ze wskazaniem liczby os·b 

jakie otrzymajŃ dane wsparcie w ramach projektu.  

 

Uwaga: NaleŨy pamiňtaĺ, iŨ limit znak·w w SL2014 na zadanie wynosi 3 000 

znak·w, natomiast w GWA2014 (EFS) opisywane sŃ dziağania -  zatem opis 

wszystkich dziağaŒ w ramach danego zadania nie moŨe przekroczyĺ 3 000 

znak·w. 

 

Skwantyfikowane produkty ï naleŨy wskazaĺ produkty, kt·re zostanŃ wytworzone 

w wyniku realizacji planowanego dziağania. Produkty okreŜlajŃ Ădobra i usğugiò, kt·re 

powstanŃ w wyniku realizowanego dziağania i majŃ za zadanie zobrazowaĺ co w 

danym dziağaniu bňdzie siň dziağo. Produktem moŨe byĺ np. liczba godzin 

udzielonego doradztwa, liczba godz. zajňĺ pozalekcyjnych, liczba wydanych 

certyfikat·w, liczba uruchomionych dziağalnoŜci gospodarczych w ramach projektu, 

liczba zawartych kontrakt·w socjalnych, liczba opracowanych ŜcieŨek reintegracji.  

Skwantyfikowanych produkt·w w ramach realizowanych dziağaŒ nie naleŨy myliĺ ze 

wskaŦnikami produktu, kt·re co do zasady odnoszŃ siň do os·b/podmiot·w 

objňtych wsparciem (np. liczba os·b , kt·re zostağy objňte poradnictwem 

zawodowym, liczba szk·ğ kt·re doposaŨyğy pracownie) i kt·re naleŨy wskazaĺ w 

sekcji VI.1 wniosku. 

Za pomocŃ przycisku Dodaj w oknie dialogowym wypeğniane sŃ nastňpujŃce pola 

definiujŃce produkt:  
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Nazwa produktu ï naleŨy wpisaĺ nazwň produktu. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 200 znak·w. 

Jednostka miary ï naleŨy wpisaĺ jednostkň miary okreŜlajŃcŃ produkt. 

WartoŜĺ docelowa ï naleŨy okreŜliĺ odpowiednie wskaŦniki, kt·re bňdŃ mierzyğy 

stopieŒ osiŃgniňcia wskazanych produkt·w.  

 

Data rozpoczňcia dziağania, data zakoŒczenia dziağania ï daty te muszŃ zawieraĺ  

siň w przedziale okresu realizacji projektu (punkt V.1 i V.2). 

NaleŨy mieĺ na uwadze, iŨ w tabeli V.3 daty wyŜwietlane sŃ w formacie Ărok-

miesiŃcò, a nie Ărok-miesiŃc-dzieŒò. 

 

Podmiot realizujŃcy dziağanie / zadanie ï poprzez zaznaczenie odpowiednich, 

checkbox·w naleŨy wybraĺ podmioty odpowiedzialne za realizacjň danego dziağania 

/ zadania (dla zadania koszty poŜrednie). Pole widoczne jedynie dla projekt·w 

partnerskich 

 

 

VI. WSKAťNIKI 

 

VI.1 WskaŦniki produktu - VI.2 WskaŦniki rezultatu 

 

Gğ·wnŃ funkcjŃ wskaŦnik·w jest zmierzenie na ile cel projektu (w przypadku 

wskaŦnik·w rezultatu) lub przewidziane w nim zadania (wskaŦniki produktu) zostağy 

zrealizowane, tj. kiedy moŨna uznaĺ, Ũe zidentyfikowany we wniosku o 

dofinansowanie problem zostağ rozwiŃzany lub zğagodzony, projekt zakoŒczyğ siň 

sukcesem. Ponadto wskaŦniki powinny umoŨliwiaĺ mierzenie postňpu realizacji 

projektu wzglňdem zaplanowanych cel·w. 

 

WskaŦniki produktu ï dotyczŃ realizowanych zadaŒ. Produkt stanowi wszystko, co 

zostağo uzyskane w wyniku dziağaŒ wsp·ğfinansowanych z EFS. SŃ to w 
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szczeg·lnoŜci usğugi Ŝwiadczone na rzecz uczestnik·w podczas realizacji projektu. 

WskaŦniki produktu odnoszŃ siň do os·b objňtych wsparciem. 

 

WskaŦniki rezultatu ï dotyczŃ oczekiwanych efekt·w wsparcia ze Ŝrodk·w EFS. 

OkreŜlajŃ efekt zrealizowanych dziağaŒ w odniesieniu do os·b, np. w postaci zmiany 

sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wpğywu czynnik·w zewnňtrznych na 

wartoŜĺ wskaŦnika rezultatu powinien on byĺ jak najbliŨej powiŃzany z zadaniami 

wdraŨanymi w ramach odpowiedniego projektu. Oznacza to, Ũe wskaŦnik rezultatu 

obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie i nie obejmuje efekt·w 

dotyczŃcych grupy uczestnik·w, kt·rzy nie otrzymali wsparcia. WskaŦniki rezultatu 

odnoszŃ siň w przypadku os·b do sytuacji po zakoŒczeniu wsparcia. 

WskaŦniki powinny w spos·b precyzyjny i mierzalny umoŨliwiĺ weryfikacjň stopnia 

realizacji cel·w projektu. Na podstawie informacji zawartych w sekcji VI WskaŦniki 

oceniana jest adekwatnoŜĺ doboru realizacji wğaŜciwych cel·w szczeg·ğowych 

RPOWP oraz sposobu ich monitorowania i pomiaru.  

Sekcja skğada siň z dw·ch czňŜci o zbliŨonej strukturze, tj.  

CzňŜci dotyczŃcej wskaŦnik·w produktu ï VI.1 WskaŦniki produktu, 

CzňŜci dotyczŃcej wskaŦnik·w rezultatu ï VI.2 WskaŦniki rezultatu. 

Dla kaŨdej z tych grup wskaŦnik·w, tj. wskaŦnik·w produktu jak r·wnieŨ dla 

wskaŦnik·w rezultatu w ramach odrňbnych tabel istnieje moŨliwoŜĺ wprowadzenia 

informacji dotyczŃcych wskaŦnik·w kluczowych/specyficznych dla programu 

oraz wskaŦnik·w specyficznych dla projektu.  

WskaŦniki kluczowe/specyficzne dla programu naleŨy wybraĺ z listy rozwijanej. 

Dla kaŨdego Dziağania w ramach Priorytet·w Inwestycyjnych RPOWP wybrany zostağ 

zestaw wskaŦnik·w, kt·ry monitorowany jest na poziomie krajowym (na podstawie 

dokumentu Wsp·lna Lista WskaŦnik·w Kluczowych 2014-2020 (WLWK)), wobec 

czego naleŨy w ramach realizowanych projekt·w wziŃĺ je pod uwagň juŨ na etapie 

planowania projektu. Konieczne jest wybranie z listy rozwijanej wszystkich 

adekwatnych wskaŦnik·w (m.in. spoŜr·d wskazanych w regulaminie konkursu). 

Ponadto lista wskaŦnik·w moŨe obejmowaĺ takŨe wskaŦniki horyzontalne, kt·re  

r·wnieŨ naleŨy wziŃĺ pod uwagň, o ile wynika to z zakresu projektu. 

WskaŦniki specyficzne dla projektu ï naleŨy mieĺ na uwadze, Ũe wskaŦniki 

kluczowe/specyficzne dla programu mogŃ nie obejmowaĺ cağoŜci rezultat·w i 

produkt·w danego projektu. W zwiŃzku z tym, opr·cz wymienionych na liŜcie 

rozwijanej wskaŦnik·w, wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ okreŜlenia  wğasnych 

wskaŦnik·w zgodnie ze specyfikŃ projektu. JednoczeŜnie, w zaleŨnoŜci od brzmienia 

kryteri·w wyboru projekt·w zatwierdzanych przez Komitet MonitorujŃcy RPOWP, 

konieczne jest niekiedy okreŜlenie wskaŦnik·w sğuŨŃcych weryfikacji speğnienia 

danego kryterium.  

 

Uwaga: W przypadku gdy projekt rozliczany jest w oparciu o uproszczone metody 

rozliczania wydatk·w, wnioskodawca w ramach wskaŦnik·w specyficznych dla 

projektu (produktu i rezultatu) zobowiŃzany jest do okreŜlenia wskaŦnik·w 

potwierdzajŃcych rozliczenie kwot ryczağtowych / stawek jednostkowych. 
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Konstrukcja tabel pozwala na dodanie kolejnych wskaŦnik·w (przycisk Dodaj i UsuŒ) 

poprzez wyb·r wskaŦnik·w z listy rozwijanej w przypadku wskaŦnik·w 

kluczowych/specyficznych dla programu lub zdefiniowanie wskaŦnik·w 

specyficznych dla projektu. 

Za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym wypeğniane sŃ nastňpujŃce pola 

niezbňdne do zdefiniowania wskaŦnik·w (poniŨszy przykğad dotyczy wskaŦnik·w 

produktu kluczowych/specyficznych dla programu):  

 

 
 

Nazwa wskaŦnika: 

¶ w przypadku wskaŦnik·w kluczowych/specyficznych dla programu ï 

wnioskodawca dokonuje wyboru wskaŦnik·w z listy rozwijanej; 

¶ w przypadku wskaŦnik·w specyficznych dla projektu ï naleŨy podaĺ nazwň 

wskaŦnika projektowego (w tym wskaŦnika dotyczŃcego rozliczenia wydatk·w 

metodami uproszczonymi)  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 350 znak·w. 

Kod: 

¶ w przypadku wskaŦnik·w kluczowych/specyficznych dla programu ï 

wczytywany automatycznie (powiŃzany z nazwŃ wskaŦnika); 

¶ w przypadku wskaŦnik·w specyficznych dla projektu ï naleŨy wpisaĺ brak, 

pole bňdzie aktualizowane po zatwierdzeniu wniosku do realizacji przez IZ 

RPOWP,  

 

Uwaga: w przypadku gdy wskaŦnik dotyczy rozliczenia kwoty ryczağtowej lub 

stawki jednostkowej w polu Kod naleŨy wpisaĺ R 

 

Dla kaŨdego wybranego wskaŦnika rezultatu naleŨy okreŜliĺ jednostkň pomiaru, a 

nastňpnie na podstawie przeprowadzonej analizy problemu naleŨy okreŜliĺ jego 

wartoŜĺ bazowŃ, czyli stan wyjŜciowy przed realizacjŃ projektu oraz wartoŜĺ 
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docelowŃ, kt·rej osiŃgniňcie bňdzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu.  

Jednostka miary: 

¶ w przypadku wskaŦnik·w kluczowych/specyficznych dla programu ï 

wczytywane automatycznie ze sğownika; 

¶ w przypadku wskaŦnik·w specyficznych dla projektu ï naleŨy wybraĺ 

odpowiedniŃ jednostkň z listy rozwijanej. 

 

WartoŜĺ bazowa, wartoŜĺ docelowa ï wartoŜĺ bazowa wskaŦnika powinna 

odzwierciedlaĺ doŜwiadczenie wnioskodawcy w zakresie dotychczas zrealizowanych 

projekt·w i osiŃgniňtych rezultat·w, niemniej nie musi ograniczaĺ siň tylko do dziağaŒ 

zrealizowanych przez tego wnioskodawcň (moŨe dotyczyĺ r·wnieŨ wsparcia 

pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartoŜci bazowej nie jest moŨliwe, 

m.in. ze wzglňdu na brak dostňpnych danych historycznych lub ich 

niepor·wnywalnoŜĺ, wartoŜĺ bazowa moŨe wynosiĺ zero. Ponadto wartoŜĺ bazowa 

dla wskaŦnik·w produktu zawsze wynosi Ă0ò. 

WartoŜĺ docelowa wskaŦnika powinna natomiast odnosiĺ siň do planowanych do 

zrealizowania zadaŒ opisanych we wniosku o dofinansowanie i wskazywaĺ zmianň, 

jakŃ wnioskodawca chce dokonaĺ poprzez realizacjň projektu. WartoŜci bazowe oraz 

wartoŜci docelowe wskaŦnika naleŨy podaĺ w podziale na pğeĺ. W przypadku gdy 

wskaŦnik nie dotyczy os·b lub wnioskodawca na etapie przygotowywania wniosku 

nie potrafi okreŜliĺ/przewidzieĺ w jakich proporcjach uczestniczyĺ bňdŃ kobiety i 

mňŨczyŦni, naleŨy zaznaczyĺ pole brak podziağu wartoŜci bazowej i docelowej na 

K/M i wypeğniĺ jedynie pole Og·ğem. NaleŨy jednak podkreŜliĺ, Ũe pozostawienie 

przy kaŨdym wskaŦniku wartoŜci liczbowej Ă0ò w kolumnach dotyczŃcych kobiet i 

mňŨczyzn moŨe skutkowaĺ niemoŨnoŜciŃ uzyskania maksymalnej punktacji za 

kryterium nr 4 Standardu minimum.  

 

Podmiot odpowiedzialny za realizacjň wskaŦnika -ï poprzez zaznaczenie 

odpowiednich checkbox·w naleŨy wybraĺ podmioty odpowiedzialne za 

realizacjň/osiŃgniňcie wskaŦnika. Poza tym naleŨy wskazaĺ wartoŜci bazowe (nie 

dotyczy wskaŦnik·w produktu) i docelowe dla poszczeg·lnych podmiot·w (w 

podziale na K/M o ile podziağ ten zostağ dokonany w polach powyŨej). Pole widoczne 

jedynie dla projekt·w partnerskich, gdzie lista podmiot·w jest ograniczona do lidera 

oraz podmiot·w, dla kt·rych w punkcie II.2 zaznaczono wsp·ğrozliczanie projektu.  

 

Rok docelowy - naleŨy okreŜliĺ docelowy rok osiŃgniňcia wskaŦnika (wyb·r z listy 

rozwijanej). Pole dotyczy jedynie wskaŦnik·w rezultatu. 

 

ťr·dğo pozyskania informacji oraz spos·b monitorowania i pomiaru wskaŦnika 

/ Dokumenty potwierdzajŃce zrealizowanie kwoty ryczağtowej/stawki 

jednostkowej ï niniejsze pole wniosku jest punktem opisowym. NaleŨy okreŜliĺ 

Ŧr·dğa weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaŦnika. Istotne jest, aby przy 

okreŜlaniu wskaŦnik·w uwzglňdniĺ dostňpnoŜĺ i wiarygodnoŜĺ danych niezbňdnych 

do pomiaru danego wskaŦnika. Poza tym, naleŨy opisaĺ spos·b monitorowania i 
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pomiaru wskaŦnika wskazujŃc techniki i metody mierzenia, a takŨe zawrzeĺ 

informacje dotyczŃce czňstotliwoŜci pomiaru. CzňstotliwoŜĺ pomiaru wskaŦnika 

uzaleŨniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu i zakoŒczenia 

poszczeg·lnych zadaŒ. W zwiŃzku z powyŨszym czňstotliwoŜĺ pomiaru wskaŦnika ï 

w zaleŨnoŜci od jego specyfiki ï moŨna podawaĺ w jednostkach czasu (np. co 

tydzieŒ, co miesiŃc) lub moŨna okreŜliĺ jŃ w odniesieniu do terminu zakoŒczenia 

pewnej czňŜci zadania/projektu (np. dwa dni po przeprowadzeniu szkolenia).  

Ponadto, w przypadku gdy wskaŦnik dotyczy rozliczenia kwoty ryczağtowej lub stawki 

jednostkowej naleŨy wskazaĺ dokumenty, kt·re potwierdzajŃ zrealizowanie kwoty 

ryczağtowej / stawki jednostkowej, a takŨe wskazaĺ kt·re dokumenty  bňdŃ doğŃczane 

do wniosku o pğatnoŜĺ oraz dokumenty, kt·re bňdŃ dostňpne podczas kontroli na 

miejscu. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 2 000 znak·w. 

 

Zadania realizujŃce wskaŦnik ï Wnioskodawca zobowiŃzany jest do 

przedstawienia powiŃzania wskaŦnika z wğaŜciwymi zadaniami wskazanymi w 

punkcie V.3 Zakres rzeczowy projektu w taki spos·b, aby nie budziğo wŃtpliwoŜci, 

realizacja kt·rych zadaŒ przyczyni siň do osiŃgniňcia wskaŦnika. Za pomocŃ 

przycisku Dodaj, w oknie dialogowym z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiednie 

zadanie. NaleŨy wskazaĺ co najmniej jedno zadanie dla kaŨdego wskaŦnika, przy 

czym w przypadku projekt·w rozliczanych w oparciu o uproszczone metody 

rozliczania wydatk·w jeden wskaŦnik specyficzny dla projektu nie powinien 

byĺ przypisany do wiňcej niŨ jednego zadania, jednoczeŜnie dla kaŨdego 

zadania powinien zostaĺ okreŜlony przynajmniej jeden wskaŦnik specyficzny 

dla projektu. 

 

Dodatkowe informacje dotyczŃce wskaŦnika - pole opisowe, w kt·rym 

wnioskodawca ma moŨliwoŜĺ podania istotnych informacji dotyczŃcych wskaŦnika 

innych, niŨ wskazane w polu ťr·dğo pozyskania informacji oraz spos·b 

monitorowania i pomiaru wskaŦnika / Dokumenty potwierdzajŃce zrealizowanie kwoty 

ryczağtowej/stawki jednostkowej, np. w jaki spos·b realizacja wskaŦnika przyczyni siň 

do zmniejszenia barier r·wnoŜciowych istniejŃcych w obszarze tematycznym 

interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu (jest to szczeg·lnie istotne, jeŜli 

projektodawca zamierza uzyskaĺ maksymalnŃ punktacjň za speğnienie kryterium 4 

Standardu minimum). 

 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 2 000 znak·w. 

 

VI.3 Ryzyko nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu  

 

Punkt VI.3  wniosku wypeğniany jest przez tylko przez projektodawc·w, kt·rzy 

wnioskujŃ o kwotň dofinansowania r·wnŃ albo przekraczajŃcŃ 2 mln zğotych.  

 

ZmieniajŃce siň warunki wewnňtrzne i zewnňtrzne wywoğujŃ ryzyko, kt·re ma wpğyw 
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na osiŃgniňcie zağoŨeŒ projektu. Punkt VI.3 wniosku pozwala wnioskodawcy na 

zaplanowanie w spos·b uporzŃdkowany zarzŃdzania ryzykiem w projekcie, czyli 

sposobu jego identyfikacji, analizy i reakcji  

na ryzyko. WystŃpienie ryzyka moŨe prowadziĺ do nieosiŃgniňcia wskaŦnik·w 

rezultatu, a w efekcie do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi 

zağoŨeniami. Dziňki wğaŜciwemu zarzŃdzaniu ryzykiem moŨliwe jest zwiňkszenie 

prawdopodobieŒstwa osiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu rozumianych jako wskaŦniki 

rezultatu okreŜlone w VI.2 wniosku.  

Wnioskodawca moŨe zastosowaĺ dowolnŃ metodň analizy ryzyka. Kluczowe jest 

dokonanie wğaŜciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym 

zakresie, co umoŨliwi skuteczne przeciwdziağanie nieprzewidzianym problemom bez 

uszczerbku dla zağoŨonych do zrealizowania zadaŒ i harmonogramu oraz 

ponoszenia dodatkowych wydatk·w.  

 

Za pomocŃ przycisku Dodaj, w oknie dialogowym wypeğniane sŃ nastňpujŃce pola 

niezbňdne do zdefiniowania ryzyk nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu:  

 

WskaŦnik rezultatu ï z listy rozwijanej wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie VI.2 

wskaŦnik·w naleŨy wybraĺ wskaŦnik, kt·rego dotyczyĺ bňdzie opis ryzyka jego 

nieosiŃgniňcia oraz zapobiegania i minimalizowania. 

 

Sytuacja, kt·rej wystŃpienie moŨe uniemoŨliwiĺ lub utrudniĺ osiŃgniňcie 

wartoŜci docelowej wskaŦnika rezultatu oraz spos·b identyfikacji wystŃpienia 

sytuacji ryzyka ï Wnioskodawca zobowiŃzany jest do zidentyfikowania sytuacji, 

kt·rych wystŃpienie utrudni lub uniemoŨliwi osiŃgniňcie wartoŜci docelowej 

wskaŦnik·w rezultatu wskazanych w punkcie VI.2 wniosku. W tym polu naleŨy 

zawrzeĺ opis poszczeg·lnych rodzaj·w ryzyka mogŃcych wystŃpiĺ w projekcie i 

stopieŒ ich ewentualnego wpğywu na osiŃgniňcie zağoŨeŒ projektu. Przede wszystkim 

naleŨy opisywaĺ ryzyko niezaleŨne od wnioskodawcy, co do kt·rego wystŃpienia i 

oddziağywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobieŒstwo.  

Nie naleŨy natomiast opisywaĺ sytuacji dotyczŃcych ryzyka, kt·re speğnia dwa 

warunki: jest niezaleŨne od dziağaŒ wnioskodawcy i co do kt·rego wystŃpienia i 

oddziağywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobieŒstwo (np. utrudnienie lub 

uniemoŨliwienie osiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu na skutek klňski Ũywioğowej). 

Wnioskodawca powinien natomiast opisaĺ sytuacje dotyczŃce ryzyka, kt·re jest 

zaleŨne od podejmowanych przez niego dziağaŒ, o ile uzna, Ũe mogŃ one znaczŃco 

wpğynŃĺ na realizacjň zağoŨeŒ projektu.  

Ponadto naleŨy wskazaĺ, w jaki spos·b zidentyfikowane zostanie wystŃpienie 

sytuacji opisanych w pierwszym polu opisowym, czyli sytuacji zajŜcia ryzyka. 

WystŃpienie sytuacji ryzyka jest sygnağem do zastosowania odpowiedniej strategii 

zarzŃdzania ryzykiem. Identyfikacja wystŃpienia sytuacji ryzyka moŨe byĺ dokonana 

np. poprzez:  

ü analizň wyjŜciowych zağoŨeŒ projektu i por·wnywanie ich z rzeczywistymi 

efektami realizacji projektu;  
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ü zbieranie informacji o ryzyku w projekcie;  

ü por·wnywanie danych dotyczŃcych zakoŒczonej realizacji podobnych 

projekt·w w przeszğoŜci;  

ü weryfikowanie poprawnoŜci zağoŨeŒ projektu przyjňtych na etapie jego 

planowania.  

W przypadku projekt·w partnerskich wnioskodawca moŨe zaplanowaĺ, Ũe 

identyfikacja wystŃpienia sytuacji ryzyka bňdzie dokonywana przez 

partnera/partner·w projektu. Nie oznacza to jednak braku koniecznoŜci wskazywania 

we wniosku, w jaki spos·b zidentyfikowane zostanie wystŃpienie sytuacji zajŜcia 

ryzyka. 

 

Opis dziağaŒ, kt·re zostanŃ podjňte w celu unikniňcia wystŃpienia sytuacji 

ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystŃpienia sytuacji ryzyka 

(minimalizowanie) ï naleŨy opisaĺ dziağania kt·re zostanŃ podjňte w celu 

zmniejszenia prawdopodobieŒstwa wystŃpienia sytuacji ryzyka (ĂZapobieganieò) oraz 

w przypadku wystŃpienia sytuacji ryzyka (ĂMinimalizowanieò). Opisywane w tych 

polach dziağania powinny byĺ projektowane na podstawie wczeŜniej 

przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowiĺ spos·b rozwiŃzywania problem·w 

zwiŃzanych z ryzykiem.  

W przypadku projekt·w partnerskich wnioskodawca moŨe ï w ramach opisu dziağaŒ, 

kt·re zostanŃ podjňte w celu unikniňcia wystŃpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku 

wystŃpienia sytuacji ryzyka ï zawrzeĺ informacjň, Ũe realizacja tych dziağaŒ lub 

czňŜci tych dziağaŒ zostanie powierzona partnerowi/partnerom. Nie oznacza to 

jednak braku koniecznoŜci opisywania we wniosku dziağaŒ, kt·re zostanŃ podjňte w 

celu zmniejszenia prawdopodobieŒstwa wystŃpienia sytuacji ryzyka (ĂZapobieganieò) 

oraz w przypadku wystŃpienia sytuacji ryzyka (ĂMinimalizowanieò).  

Wnioskodawca moŨe przyjŃĺ nastňpujŃce strategie reagowania na ryzyko: 

ü unikanie (zapobieganie) ï opracowanie zağoŨeŒ projektu w spos·b 

pozwalajŃcy na wyeliminowanie ryzyka i zwiňkszenie prawdopodobieŒstwa 

osiŃgniňcia zağoŨonych cel·w szczeg·ğowych. Przykğadem dziağaŒ 

zapobiegajŃcych wystŃpieniu sytuacji ryzyka jest zwiňkszenie dostňpnych 

zasob·w lub posğugiwanie siň wypr·bowanymi sposobami realizacji projektu;  

ü transfer ï przeniesienie zarzŃdzania ryzykiem na inny podmiot;  

ü ğagodzenie (minimalizowanie) ï zmniejszenie prawdopodobieŒstwa i 

minimalizowanie ewentualnych skutk·w wystŃpienia ryzyka poprzez 

zaplanowanie odpowiednich dziağaŒ, strategia polega w tym przypadku na 

przygotowaniu planu ğagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziağaŒ realizowanych 

na podstawie tego planu. Podjňcie okreŜlonych dziağaŒ moŨe wiŃzaĺ siň ze 

zmianŃ harmonogramu realizacji projektu, budŨetu projektu oraz struktury 

zarzŃdzania projektem;  

ü akceptacja ï przyjňcie ryzyka i ponoszenie skutk·w jego wystŃpienia, kt·re 

moŨe byĺ zwiŃzane ze zmianŃ metod zarzŃdzania projektem lub 

zabezpieczeniem rezerwowych zasob·w.  

W przypadku projekt·w realizowanych w ramach RPOWP zalecane jest 
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komplementarne przyjňcie strategii unikania oraz ğagodzenia ryzyka 

nieosiŃgniňcia zağoŨeŒ projektu. NaleŨy zağoŨyĺ, Ũe zastosowanie jedynie 

strategii unikania ryzyka moŨe okazaĺ siň w przypadku danego projektu 

niewystarczajŃce i konieczne bňdzie wdroŨenie opracowanego wczeŜniej 

planu ğagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie. 

 

Uwaga: NaleŨy odnieŜĺ siň do wszystkich wskaŦnik·w rezultatu zdefiniowanych w 

punkcie VI.2. W przypadku, gdy dla danego wskaŦnika nie przewiduje siň ryzyka 

nieosiŃgniňcia, w·wczas w polu dotyczŃcym sytuacji wystŃpienia ryzyka naleŨy 

uzasadniĺ dlaczego ryzyko nieosiŃgniňcia nie jest przewidziane, natomiast w polach 

dotyczŃcych zapobiegania oraz minimalizowania naleŨy wpisaĺ nie dotyczy. 

 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu dla kaŨdego z wyŨej wymienionych p·l 

opisowych wynosi  500 znak·w. 

 

VII. BUDŧET PROJEKTU 

 

BudŨet projektu jest podstawŃ do oceny kwalifikowalnoŜci i racjonalnoŜci koszt·w i 

jest powiŃzany z wczeŜniej zdefiniowanymi zadaniami i dziağaniami. W budŨecie 

projektu ujmowane sŃ jedynie wydatki kwalifikowalne speğniajŃce warunki okreŜlone 

w Wytycznych kwalifikowalnoŜci. TworzŃc budŨet projektu naleŨy pamiňtaĺ o jednej z 

podstawowych zasad kwalifikowalnoŜci, tj. racjonalnoŜci i efektywnoŜci, co odnosi siň 

do zapewnienia zgodnoŜci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatk·w 

wykazanych w szczeg·ğowym budŨecie projektu, ale r·wnieŨ do ğŃcznej wartoŜci 

usğug realizowanych w ramach projektu. NaleŨy mieĺ takŨe na uwadze, iŨ wydatki 

muszŃ byĺ zgodne z zapisami Regulaminu konkursu wynikajŃcymi z wytycznych 

horyzontalnych obowiŃzujŃcych (o ile dotyczy) w danym obszarze tematycznym. 

BudŨet projektu przedstawiany jest w formie budŨetu zadaniowego, co oznacza 

wskazanie koszt·w bezpoŜrednich (tj. koszt·w kwalifikowalnych poszczeg·lnych 

zadaŒ realizowanych w ramach projektu) i koszt·w poŜrednich (tj. koszt·w 

administracyjnych zwiŃzanych z obsğugŃ projektu, kt·rych katalog zostağ wskazany w 

Wytycznych kwalifikowalnoŜci). JednoczeŜnie nie ma moŨliwoŜci wykazania Ũadnej z 

kategorii koszt·w poŜrednich ujňtych w ww. katalogu w kosztach bezpoŜrednich 

projektu. Wszystkie kwoty w szczeg·ğowym budŨecie wyraŨone sŃ w polskich zğotych 

(do dw·ch miejsc po przecinku). 

 

VII.1 Wydatki rzeczywiŜcie poniesione 

 

Wprowadzanie poszczeg·lnych wydatk·w odbywa siň poprzez przycisk Dodaj 

koszt, kt·ry powoduje otwarcie okna dialogowego, w ramach kt·rego wypeğniane sŃ 

nastňpujŃce pola:  
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Nazwa zadania ï z listy rozwijanej zadaŒ wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie V.3, 

dla kt·rych jako spos·b ponoszenia wydatk·w wskazano wydatki rzeczywiŜcie 

poniesione, naleŨy wybraĺ zadanie, kt·rego dotyczy wprowadzany koszt. 

 

Dziağanie - z listy rozwijanej dziağaŒ wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie V.3 dla 

wskazanego uprzednio zadania, naleŨy wybraĺ dziağanie, kt·rego dotyczy 

wprowadzany koszt. 

 

Kategoria koszt·w ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ kategoriň (merytorycznŃ), w 

ramach kt·rej ponoszony jest koszt. 

 

Opis kosztu w danej kategorii koszt·w ï naleŨy podaĺ moŨliwie najbardziej 

szczeg·ğowŃ i unikalnŃ nazwň kosztu. Przykğad: Wynagrodzenie psychologa-

wsparcie indywidualne, 2h/1os, tj. 2hx60os.x71zğ. Ponadto naleŨy wskazaĺ 

dodatkowo planowany czas realizacji danej usğugi merytorycznej przez wykonawcň 

(naleŨy wskazaĺ liczbň godzin dla kaŨdej usğugi), przy czym nie dotyczy to um·w, w 

wyniku kt·rych nastňpuje wykonanie oznaczonego dzieğa.  

W przypadku, gdy dany wykonawca rozliczany miağby byĺ w formie umowy o dzieğo 

(zakğadajŃc, Ũe speğnione zostanŃ wymogi wynikajŃce z art. 627 Kodeksu cywilnego), 

aby wydatek byğ kwalifikowalny, wnioskodawca musi wyraŦnie wskazaĺ, Ũe taki 

rodzaj umowy z wykonawcŃ przewiduje. W przypadku wydatk·w na zakup Ŝrodk·w 

trwağych o wartoŜci od 3500,00 zğ do 4400,00 zğ, w celu zweryfikowania poprawnoŜci 

odznaczenia w kolumnie "Wydatki podlegajŃce limitom", naleŨy kolumnň ĂOpis 

kosztu w danej kategorii koszt·wò uzupeğniĺ o informacjň % stawki VAT, np.: 

ĂKomputer stacjonarny (23% VAT).ò Nie ma moŨliwoŜci powielenia nazwy kosztu.  

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 200 znak·w. 
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Podmiot rozliczajŃcy wydatek ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ jeden podmiot 

rozliczajŃcy dany wydatek. Lista obejmuje podmioty, kt·re jednoczeŜnie speğniajŃ 

warunki: 

ü podmiot realizuje dziağanie w ramach kt·rego wprowadzany jest koszt,  

ü podmiot jest podmiotem dla kt·rego w punkcie II.2 zaznaczono 

wsp·ğrozliczanie projektu lub jest liderem  

Pole widoczne jedynie dla projekt·w partnerskich.  

 

Personel projektu? ï naleŨy zaznaczyĺ, jeŜli wprowadzany wydatek dotyczy 

koszt·w zwiŃzanych z personelem projektu 

Zgodnie z definicjŃ z Wytycznych kwalifikowalnoŜci jako personel projektu naleŨy 

rozumieĺ osoby zaangaŨowane do realizacji zadaŒ lub czynnoŜci w ramach projektu 

na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione w rozumieniu lit. p, osoby 

wsp·ğpracujŃce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 paŦdziernika 1998 r. o 

systemie ubezpieczeŒ spoğecznych oraz wolontariusze wykonujŃcy Ŝwiadczenia na 

zasadach okreŜlonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku 

publicznego i o wolontariacie. 

Osoba samozatrudniona, o kt·rej mowa powyŨej, to osoba fizyczna prowadzŃca 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra jest beneficjentem projektu (wnioskodawcŃ) i 

jednoczeŜnie stanowi personel tego projektu.  

Osoby ŜwiadczŃce usğugň na podstawie umowy cywilnoprawnej nie stanowiŃ 

personelu projektu, lecz sŃ wykonawcami usğugi. 

 

Szczeg·ğowe zasady dotyczŃce form zaangaŨowania, kwalifikowalnych i 

niekwalifikowalnych koszt·w dotyczŃcych zaangaŨowania personelu projektu oraz 

wymiaru jego czasu pracy zostağy okreŜlone w rozdziale 6.15 Koszty zwiŃzane z 

angaŨowaniem personelu Wytycznych kwalifikowalnoŜci. 

 

Wydatki podlegajŃce limitom ï w ramach niniejszego bloku naleŨy odpowiednio 

przyporzŃdkowaĺ wprowadzany koszt do jednego lub wiňcej rodzaj·w wydatk·w 

podlegajŃcych limitom (o ile wydatek dotyczy), wynikajŃcych m.in. z Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci:  

ü Zadania zlecone (usğugi zlecone) ï zlecenie usğugi merytorycznej w ramach 

projektu oznacza powierzenie wykonania danej usğugi wykonawcy, kt·ry nie 

jest personelem projektu, np. osoba ŜwiadczŃca usğugň na podstawie umowy 

cywilnoprawnej, zlecenie usğugi szkoleniowej.  

ü Cross-financing ï tzw. zasada elastycznoŜci polegajŃca na moŨliwoŜci 

finansowania dziağaŒ w spos·b komplementarny ze Ŝrodk·w EFRR i EFS, w 

przypadku, gdy dane dziağanie z jednego funduszu objňte jest zakresem 

pomocy drugiego funduszu, 

ü środki trwağe ï zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeŜnia 1994 r.  

o rachunkowoŜci, z zastrzeŨeniem inwestycji,o kt·rych mowa w art. 3 ust. 1 

pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwağe i zr·wnane z nimi, o 
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przewidywanym okresie ekonomicznej uŨytecznoŜci dğuŨszym niŨ rok, 

kompletne, zdatne do uŨytku i przeznaczone na potrzeby jednostki 

organizacyjnej; zalicza siň do nich w szczeg·lnoŜci: nieruchomoŜci ï w tym 

grunty, prawo uŨytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takŨe 

bňdŃce odrňbnŃ wğasnoŜciŃ lokale, sp·ğdzielcze wğasnoŜciowe prawo do 

lokalu mieszkalnego oraz sp·ğdzielcze prawo do lokalu uŨytkowego, maszyny, 

urzŃdzenia, Ŝrodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych Ŝrodkach 

trwağych, inwentarz Ũywy. 

 

Uwaga: W ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych z EFS, dopuszczalny 

procentowy poziom wartoŜci wydatk·w na zakup Ŝrodk·w trwağych o wartoŜci 

jednostkowej r·wnej i wyŨszej niŨ 3500 PLN netto w ramach koszt·w bezpoŜrednich 

projektu oraz wydatk·w w ramach cross-financingu okreŜlony jest przez IZ RPOWP 

w SZOOP i kaŨdorazowo wskazany w regulaminie konkursu.  Wydatki ponoszone 

na zakup Ŝrodk·w trwağych oraz cross-financing powyŨej dopuszczalnej kwoty 

okreŜlonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sŃ 

niekwalifikowalne.  

 

ü Wydatki poza UE ï oznacza ponoszenie wydatku w ramach projektu poza 

terytorium UE w rozumieniu podrozdziağu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnoŜci.  

 

Wydatki kwalifikowalne ï naleŨy uzupeğniĺ dane takie jak:  

¶ j.m. ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ jednostkň miary dla 

wprowadzanego kosztu; 

¶ Liczba ï naleŨy wpisaĺ odpowiedniŃ liczbň (iloŜĺ); 

¶ Cena jednostkowa ï naleŨy wpisaĺ cenň jednostkowŃ kosztu. 

¶ ĞŃcznie wydatki kwalifikowalne ï pole jest wypeğniane automatycznie jako iloczyn 

wartoŜci z p·l liczba i cena jednostkowa. 

 

W tym wkğad wğasny ï pole dostňpne, gdy w punkcie I.2, w pytaniu Czy w 

projekcie przewidziany  jest wkğad wğasny? zaznaczono odpowiedŦ TAK. NaleŨy 

zaznaczyĺ, jeŜli czňŜĺ (bŃdŦ cağoŜĺ) wydatku ponoszona jest jako wkğad wğasny. 

Zaznaczenie checkboxa powoduje pojawienie siň p·l okreŜlajŃcych wydatek w 

ramach wkğadu wğasnego: 

¶ Liczba ï naleŨy wpisaĺ odpowiedniŃ liczbň (iloŜĺ); 

¶ Cena jednostkowa ï wartoŜĺ jest automatycznie pobierana z pola cena 

jednostkowa (znajdujŃcego siň powyŨej)  

¶ ĞŃcznie wkğad wğasny ï pole jest wypeğniane automatycznie jako iloczyn wartoŜci 

z p·l liczba i cena jednostkowa. 

¶ Wkğad wğasny ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ jeden rodzaj wkğadu wğasnego 

dotyczŃcego danego wydatku, tj. wkğadu rzeczowego (niepieniňŨnego) lub 

finansowego: 

ü rzeczowo-prywatny;  
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ü rzeczowo-publiczny;  

ü finansowo-prywatny   

ü finansowo-publiczny.  

 

Pomoc publiczna ï pole dostňpne, gdy w punkcie I.2 w pytaniu Czy projekt objňty 
jest pomocŃ publicznŃ? zaznaczono odpowiedŦ TAK. NaleŨy zaznaczyĺ w 
przypadku, gdy wydatek objňty jest pomocŃ publicznŃ / pomocŃ de minimis. 
 
RozporzŃdzenie pomocowe ï pole dostňpne, jeŨeli w pytaniu o pomoc publicznŃ 
zaznaczono checkbox. NaleŨy wybraĺ z listy rozwijanej odpowiednie rozporzŃdzenie 
pomocowe spoŜr·d wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie  III.3.2. RozporzŃdzenia 
pomocowe w projekcie. 
Usuwanie koszt·w znajdujŃcych siň w tabeli odbywa siň za pomocŃ przycisk·w: 
UsuŒ koszt (naleŨy uprzednio zaznaczyĺ wiersz, kt·ry ma byĺ usuniňty), UsuŒ 
dziağanie oraz UsuŒ zadanie. Edycja koszt·w moŨliwa jest poprzez podw·jne 
klikniňcie na wiersz, kt·ry ma byĺ edytowany. 
 
VII.2 Koszty rozliczane ryczağtem  
 
Sekcja skğada siň z dw·ch zakğadek:VII.2.1 Koszty bezpoŜrednie rozliczane 
ryczağtem oraz VII.2.2 Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem. 
 
VII.2.1.Koszty bezpoŜrednie rozliczane ryczağtem  
 
Sekcja jest aktywna, gdy w punkcie I.2, w pytaniu Czy w projekcie przewidziano 
ryczağtowe rozliczanie koszt·w bezpoŜrednich? zaznaczono odpowiedŦ TAK.  
W ramach sekcji wprowadzane sŃ wydatki w ramach zadaŒ, dla kt·rych w punkcie 
V.3 Zakres rzeczowy jako spos·b rozliczania wydatk·w wskazano wydatki rozliczane 
ryczağtowo ï kwoty ryczağtowe lub wydatki rozliczane ryczağtowo ï stawki 
jednostkowe. 
Wprowadzanie poszczeg·lnych wydatk·w odbywa siň poprzez przycisk Dodaj koszt, 
kt·ry powoduje otwarcie okna dialogowego, w ramach kt·rego wypeğniane sŃ 
nastňpujŃce pola: 
 
Dla kwot ryczağtowych: 
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Dla stawek jednostkowych: 

 
 

Nazwa zadania ï z listy rozwijanej zadaŒ wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie V.3, 

dla kt·rych jako spos·b ponoszenia wydatk·w wskazano wydatki rozliczane 

ryczağtowo ï kwoty ryczağtowe lub wydatki rozliczane ryczağtowo ï stawki 

jednostkowe naleŨy wybraĺ zadanie, kt·rego dotyczy wprowadzany koszt. 

 

Dziağanie - z listy rozwijanej dziağaŒ wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie V.3 dla 

wskazanego uprzednio zadania, naleŨy wybraĺ dziağanie, kt·rego dotyczy 

wprowadzany koszt. 

 

Rodzaj ryczağtu ï pole jest automatycznie wypeğniane odpowiedniŃ wartoŜciŃ (kwota 
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ryczağtowa lub stawka jednostkowa) po wybraniu zadania w polu nazwa zadania. 

Nazwa ryczağtu  

¶ Dla wydatk·w dotyczŃcych kwot ryczağtowych ï pole opisowe, w kt·rym naleŨy 

zdefiniowaĺ kwotň ryczağtowŃ podajŃc jej nazwň, np. Kwota ryczağtowa dla 

zadania 1. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 350 znak·w. 

Dla wydatk·w dotyczŃcych stawek jednostkowych ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ 

jednŃ z dostňpnych opcji, np. szkolenia jňzykowe - jňzyk angielski,  

 

Opis kosztu w ramach dziağania ï naleŨy podaĺ dokğadny opis kosztu. W 

przypadku wydatk·w na zakup Ŝrodk·w trwağych o wartoŜci od 3500,00 zğ do 

4400,00 zğ, w celu zweryfikowania poprawnoŜci odznaczenia w kolumnie "Wydatki 

podlegajŃce limitom", naleŨy kolumnň ĂOpis kosztu w ramach dziağaniaò uzupeğniĺ o 

informacjň %ò stawki VAT, np.: ĂKomputer stacjonarny (23% VAT)ò. 

Pole aktywne jedynie dla wydatk·w dotyczŃcych kwot ryczağtowych. 

Uwaga: Maksymalna dğugoŜĺ tekstu wynosi 200 znak·w. 

Podmiot rozliczajŃcy wydatek ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ jeden podmiot 

rozliczajŃcy dany wydatek. Lista obejmuje podmioty, kt·re jednoczesnie speğniaja 

warunki: 

ü podmiot realizuje dziağanie w ramach kt·rego wprowadzany jest koszt,  

ü podmiot jest podmiotem dla kt·rego w punkcie II.2 zaznaczono 

wsp·ğrozliczanie projektu lub jest liderem  

Pole widoczne jedynie dla projekt·w partnerskich. 

 

Personel projektu? ï naleŨy zaznaczyĺ, jeŜli wprowadzany wydatek dotyczy 

koszt·w zwiŃzanych z personelem projektu. Zgodnie z definicjŃ z Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci jako personel projektu naleŨy rozumieĺ osoby zaangaŨowane do 

realizacji zadaŒ lub czynnoŜci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, 

osoby samozatrudnione w rozumieniu lit. p, osoby wsp·ğpracujŃce w rozumieniu art. 

13 pkt 5 ustawy z dnia 13 paŦdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeŒ spoğecznych 

oraz wolontariusze wykonujŃcy Ŝwiadczenia na zasadach okreŜlonych w ustawie z 

dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i o wolontariacie. 

 

Osoba samozatrudniona, o kt·rej mowa powyŨej, to osoba fizyczna prowadzŃca 

dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, kt·ra jest beneficjentem projektu (wnioskodawcŃ) i 

jednoczeŜnie stanowi personel tego projektu. 

Osoby ŜwiadczŃce usğugň na podstawie umowy cywilnoprawnej nie stanowiŃ 

personelu projektu, lecz sŃ wykonawcami usğugi. 

 

Szczeg·ğowe zasady dotyczŃce form zaangaŨowania, kwalifikowalnych i 

niekwalifikowalnych koszt·w dotyczŃcych zaangaŨowania personelu projektu oraz 

wymiaru jego czasu pracy zostağy okreŜlone  

w rozdziale 6.15 Koszty zwiŃzane z angaŨowaniem personelu Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci 
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Wydatki podlegajŃce limitom ï w ramach niniejszego bloku naleŨy odpowiednio 

przyporzŃdkowaĺ wprowadzany koszt do jednego lub wiňcej rodzaj·w wydatk·w 

podlegajŃcych limitom (o ile wydatek dotyczy), wynikajŃcych m.in. z Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci: 

ü Zadania zlecone (usğugi zlecone) ï zlecenie usğugi merytorycznej w ramach 

projektu oznacza powierzenie wykonania danej usğugi wykonawcy, kt·ry nie 

jest personelem projektu, np. osoba ŜwiadczŃca usğugň na podstawie umowy 

cywilnoprawnej, zlecenie usğugi szkoleniowej.  

ü Wydatki poza UE ï oznacza ponoszenie wydatku w ramach projektu poza 

terytorium UE w rozumieniu podrozdziağu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnoŜci.  

ü Cross-financing ï tzw. zasada elastycznoŜci polegajŃca na moŨliwoŜci 

finansowania dziağaŒ w spos·b komplementarny ze Ŝrodk·w EFRR i EFS, w 

przypadku, gdy dane dziağanie z jednego funduszu objňte jest zakresem 

pomocy drugiego funduszu, 

ü środki trwağe ï zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeŜnia 1994 r.  

o rachunkowoŜci, z zastrzeŨeniem inwestycji, o kt·rych mowa w art. 3 ust. 1 

pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwağe i zr·wnane z nimi, o 

przewidywanym okresie ekonomicznej uŨytecznoŜci dğuŨszym niŨ rok, 

kompletne, zdatne do uŨytku i przeznaczone na potrzeby jednostki 

organizacyjnej; zalicza siň do nich w szczeg·lnoŜci: nieruchomoŜci ï w tym 

grunty, prawo uŨytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takŨe 

bňdŃce odrňbnŃ wğasnoŜciŃ lokale, sp·ğdzielcze wğasnoŜciowe prawo do 

lokalu mieszkalnego oraz sp·ğdzielcze prawo do lokalu uŨytkowego, maszyny, 

urzŃdzenia, Ŝrodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych Ŝrodkach 

trwağych, inwentarz Ũywy. 

Uwaga: W ramach projekt·w wsp·ğfinansowanych z EFS, dopuszczalny 

procentowy poziom wartoŜci wydatk·w na zakup Ŝrodk·w trwağych o wartoŜci 

jednostkowej r·wnej i wyŨszej niŨ 3500 PLN netto w ramach koszt·w bezpoŜrednich 

projektu oraz wydatk·w w ramach cross-financingu okreŜlony jest przez IZ RPOWP 

w SZOOP i kaŨdorazowo wskazany w regulaminie konkursu. Wydatki ponoszone na 

zakup Ŝrodk·w trwağych oraz cross-financing powyŨej dopuszczalnej kwoty 

okreŜlonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sŃ 

niekwalifikowalne. 

 

Wydatki kwalifikowalne ï naleŨy uzupeğniĺ dane takie jak:  

¶ j.m. ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ odpowiedniŃ jednostkň miary dla 

wprowadzanego kosztu; 

¶ Liczba ï naleŨy wpisaĺ odpowiedniŃ liczbň (iloŜĺ);  

¶ Cena jednostkowa ï dla wydatk·w dotyczŃcych kwot ryczağtowych naleŨy wpisaĺ 

cenň jednostkowŃ kosztu. Dla wydatk·w dotyczŃcych stawek jednostkowych pole 

wypeğniane jest automatycznie w zaleŨnoŜci od rodzaju szkolenia jňzykowego lub 

komputerowego wybranego w polu Nazwa ryczağtu. 
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¶ ĞŃcznie wydatki kwalifikowalne ï pole jest wypeğniane automatycznie jako iloczyn 

wartoŜci z p·l liczba i cena jednostkowa. 

W tym wkğad wğasny ï pole dostňpne, gdy w punkcie I.2, w pytaniu Czy w 

projekcie przewidziany  jest wkğad wğasny? zaznaczono TAK. NaleŨy zaznaczyĺ, 

jeŜli czňŜĺ (bŃdŦ cağoŜĺ) wydatku ponoszona jest jako wkğad wğasny. Zaznaczenie 

checkboxa powoduje pojawienie siň p·l okreŜlajŃcych wydatek w ramach wkğadu 

wğasnego: 

¶ Liczba ï naleŨy wpisaĺ odpowiedniŃ liczbň (iloŜĺ); 

¶ Cena jednostkowa ï wartoŜĺ jest automatycznie pobierana z pola cena 

jednostkowa (znajdujŃcego siň powyŨej)  

¶ ĞŃcznie wkğad wğasny ï pole jest wypeğniane automatycznie jako iloczyn wartoŜci 

z p·l liczba i cena jednostkowa. 

¶ Wkğad wğasny ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ jeden rodzaj wkğadu wğasnego 

dotyczŃcego danego wydatku, tj. wkğadu rzeczowego (niepieniňŨnego) lub 

finansowego: 

ü rzeczowo-prywatny;  

ü rzeczowo-publiczny;  

ü finansowo-prywatny   

ü finansowo-publiczny.  

Wkğad wğasny wnoszony w ramach koszt·w bezpoŜrednich rozliczanych za 

pomocŃ uproszczonych metod rozliczania wydatk·w (w tym kwot 

ryczağtowych) naleŨy traktowaĺ jako wkğad pieniňŨny (finansowy). 

 

¶ Pomoc publiczna ï pole dostňpne, gdy w punkcie I.2 w pytaniu Czy projekt 

objňty jest pomocŃ publicznŃ? zaznaczono odpowiedŦ TAK. NaleŨy zaznaczyĺ 

w przypadku, gdy wydatek objňty jest pomocŃ publicznŃ. 

 

RozporzŃdzenie pomocowe ï pole dostňpne, jeŨeli w pytaniu o pomoc publicznŃ 

zaznaczono checkbox. NaleŨy wybraĺ z listy rozwijanej odpowiednie 

rozporzŃdzenie pomocowe spoŜr·d wczeŜniej zdefiniowanych w punkcie  III.3.2. 

RozporzŃdzenia pomocowe w projekcie. 

Usuwanie koszt·w znajdujŃcych siň w tabeli odbywa siň za pomocŃ przycisk·w: 

UsuŒ koszt (naleŨy uprzednio zaznaczyĺ wiersz, kt·ry ma byĺ usuniňty), UsuŒ 

dziağanie oraz UsuŒ zadanie. Edycja koszt·w moŨliwa jest poprzez podw·jne 

klikniňcie na wiersz, kt·ry ma byĺ edytowany 

 

VII.2.2 Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem  

Koszty poŜrednie to koszty administracyjne zwiŃzane z obsğugŃ projektu, kt·rych 

katalog zostağ wskazany w Wytycznych kwalifikowalnoŜci (podrozdziağ 8.4). W 

przypadku projekt·w pozakonkursowych Powiatowych Urzňd·w Pracy koszty 

poŜrednie to koszty zarzŃdzania realizowanym projektem wsp·ğfinansowanym z 

Europejskiego Funduszu Spoğecznego, kt·rych katalog zostağ wskazany w ustawie z 

dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art. 9 
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ust. 2d). JednoczeŜnie, wnioskodawca nie ma moŨliwoŜci wykazania Ũadnej z 

kategorii koszt·w poŜrednich ujňtych w ww. katalogu w kosztach bezpoŜrednich 

projektu. 

Koszty poŜrednie sŃ rozliczane tylko i wyğŃcznie ryczağtem, co oznacza Ũe sŃ 

traktowane jako wydatki poniesione. Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnoŜci 

wnioskodawca nie ma obowiŃzku zbierania ani opisywania dokument·w ksiňgowych 

w ramach projektu na potwierdzenie poniesienia wydatk·w, kt·re zostağy wykazane 

jako wydatki poŜrednie.  

 

Uwaga: Warunkiem umoŨliwiajŃcym wprowadzenie koszt·w poŜrednich jest 

uprzednie dodanie w sekcji V.3 zadania Ăkoszty poŜrednieò. 

 

W pierwszej kolejnoŜci naleŨy wybraĺ z listy rozwijanej stawkň ryczağtowŃ koszt·w 

poŜrednich. Wyb·r stawki spowoduje automatyczne wyliczenie wartoŜci koszt·w 

poŜrednich w projekcie (pole koszty poŜrednie og·ğem) oraz uaktywnienie 

przycisku Dodaj, poprzez kt·ry naleŨy wprowadziĺ szczeg·ğowe informacje o 

kosztach poŜrednich: 

 

 
Podmiot ponoszŃcy koszty poŜrednie ï z listy rozwijanej podmiot·w realizujŃcych 

zadanie koszty poŜrednie (wskazanych w punkcie V.3 Zakres rzeczowy) naleŨy 

wybraĺ podmiot dla kt·rego okreŜlona zostanie przewidywana wartoŜĺ koszt·w 

poŜrednich. NaleŨy przy tym pamiňtaĺ, iŨ w tabeli muszŃ znaleŦĺ siň wszystkie 

podmioty wskazane w punkcie V.3 dla koszt·w poŜrednich. Pole jest nieaktywne dla 

projekt·w niepartnerskich. 

 

Wydatki kwalifikowalne (k. poŜrednie) ï naleŨy podaĺ przewidywanŃ wartoŜĺ 

koszt·w poŜrednich dla wskazanego powyŨej podmiotu.  

w tym wkğad wğasnyï pole dostňpne, gdy w punkcie I.2, w pytaniu Czy w projekcie 

przewidziany  jest wkğad wğasny? zaznaczono odpowiedŦ TAK. NaleŨy zaznaczyĺ, 

jeŜli czňŜĺ (bŃdŦ cağoŜĺ) wydatku ponoszona jest jako wkğad wğasny. Zaznaczenie 

checkboxa powoduje pojawienie siň 4 dodatkowych p·l okreŜlajŃcych rodzaj wkğadu 

wğasnego tj. rzeczowego (niepieniňŨnego): rzeczowy-prywatny i  rzeczowy-publiczny 

lub finansowego: finansowy-prywatny, finansowy-publiczny. 

Wkğad wğasny wnoszony w ramach koszt·w poŜrednich naleŨy traktowaĺ jako 
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wkğad pieniňŨny (finansowy). 

 

Wkğad wğasny ï pole jest automatycznie wypeğniane na podstawie wartoŜci 

wskazanej w polu okreŜlajŃcym rodzaj wkğadu wğasnego. W przypadku, gdy dany 

podmiot nie przewiduje wnoszenia wkğadu wğasnego w ramach koszt·w poŜrednich, 

w·wczas wyŜwietlana jest wartoŜĺ 0,00.  

 

Dofinansowanie ï wartoŜĺ wyliczona automatycznie jako r·Ũnica wartoŜci z pola 

Wydatki kwalifikowalne (k. poŜrednie) i Wkğad wğasny. 

Usuwanie koszt·w znajdujŃcych siň w tabeli odbywa siň za pomocŃ przycisku UsuŒ. 

Edycja koszt·w moŨliwa jest poprzez podw·jne klikniňcie na wiersz, kt·ry ma byĺ 

edytowany. 

 

Uwaga: W przypadku, gdy po wypeğnieniu p·l dotyczŃcych koszt·w poŜrednich 

rozliczanych ryczağtem Wnioskodawca bňdzie nanosiğ zmiany w punkcie VII.1 

Wydatki rzeczywiŜcie poniesione lub VII.2.1 Koszty bezpoŜrednie rozliczane 

ryczağtem, zobowiŃzany jest kaŨdorazowo zweryfikowaĺ wskazane wysokoŜci 

koszt·w poŜrednich w punkcie VII.2.2 Koszty poŜrednie rozliczane ryczağtem. 

 

VII.3 Podsumowanie  

 

Sekcja jest wypeğniana automatycznie na postawie dotychczas wprowadzonych 

danych finansowych w pkt. VII.1 Wydatki rzeczywiŜcie poniesione oraz VII.2 Koszty 

rozliczane ryczağtem. 

W ramach sekcji dostňpne sŃ nastňpujŃce podsumowania: Podsumowanie wydatk·w 

og·ğem projektu, Podsumowanie w ramach zadaŒ, Podsumowanie w ramach 

kategorii koszt·w, Podsumowanie w ramach kategorii koszt·w podlegajŃcych 

limitom, Podsumowanie w ramach rozporzŃdzeŒ pomocowych. 

 

VII. 4 Planowany harmonogram ponoszenia wydatk·w  

 

Sekcja skğada siň z dw·ch zakğadek: VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia 

wydatk·w oraz VII.4.2 Struktura finansowania projektu w zakresie pomocy 

publicznej.  

 

VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatk·w  

 

W tej czňŜci naleŨy przedstawiĺ podziağ wydatk·w kwalifikowalnych projektu i 

odpowiadajŃcego im dofinansowania (og·ğem, EFS i budŨet paŒstwa) w okresie 

realizacji projektu okreŜlonego w sekcji V Zadania w projekcie. Zakres lat i kwartağ·w 

wyŜwietlanych w tabeli oraz moŨliwych do edycji uzaleŨniony jest od daty 

rozpoczňcia realizacji projektu (punkt V.1) oraz planowanej daty zakoŒczenia 

realizacji projektu (punkt V.2).  
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Uwaga: KaŨdorazowa zmiana okresu realizacji w sekcji V skutkuje koniecznoŜciŃ 

ponownego wypeğnienia niniejszej sekcji. 

 

Sekcja aktywna jest w momencie wprowadzania co najmniej jednego kosztu w 

ramach sekcji VII.1 Wydatki rzeczywiŜcie poniesione lub VII.2.1 Koszty bezpoŜrednie 

rozliczane ryczağtem. 

Dane do tabeli wprowadzane sŃ poprzez okno dialogowe, kt·re uruchamiane jest 

przyciskiem Wypeğnij. 

 

 
 

Wybierz rok realizacji projektu ï z listy rozwijanej naleŨy wybraĺ rok, w ramach 

kt·rego wypeğniane bňdŃ pola. Zakres lat wyŜwietlanych na liŜcie uzaleŨniony jest od 

okresu realizacji projektu. 

Á kolumna Wydatki kwalifikowane - naleŨy podaĺ wartoŜci planowanych 

wydatk·w w danym kwartale 

Á kolumna Dofinansowanie Og·ğem - znajŃc wartoŜĺ wkğadu wğasnego 

planowanego do wniesienia w danym kwartale, dofinansowanie og·ğem 

liczymy jako r·Ũnica wydatk·w kwalifikowalnych i wkğadu wğasnego 

Á kolumna EFS ï  naleŨy wyliczyĺ w odniesieniu do wydatk·w kwalifikowalnych 

w danym kwartale. WartoŜĺ uzaleŨniona m.in. od wnoszonego w danym 

kwartale wkğadu wğasnego. Istotne jest, aby suma wprowadzonych do 

poszczeg·lnych kwartağ·w wartoŜci EFS wynikağa  z zağoŨeŒ montaŨu 

finansowanego projektu (cağkowity udziağ EFS nie moŨe stanowiĺ wiňcej niŨ 

85%, a w przypadku projekt·w w ramach Dziağanie 9.1 Rewitalizacja 

spoğeczna i ksztağtowanie kapitağu spoğecznego wiňcej niŨ 95% wydatk·w 

kwalifkowalnych); 

 

Uwaga: WartoŜĺ EFS naleŨy wyliczyĺ od wartoŜci z kolumny Wydatki 

kwalifikowane (a nie od kolumny Dofinansowanie Og·ğem)  

 

Á kolumna BudŨet PaŒstwa ï wartoŜĺ wypeğniona automatycznie jako r·Ũnica 

p·l Dofinansowanie Og·ğem i EFS; 



71 

wiersz Pozostağo, dla kolumn Wydatki kwalifikowalne i Dofinansowanie 

Og·ğem ï wartoŜci w polach wyliczane sŃ automatycznie i informujŃ o pozostağej 

do wprowadzenia wartoŜci wydatk·w. Jest to r·Ũnica wartoŜci wydatk·w 

kwalifikowanych og·ğem i sumy wartoŜci wprowadzonych dotychczas w 

harmonogramie oraz analogicznie r·Ũnica wartoŜci dofinansowania og·ğem 

projektu i sumy wartoŜci wprowadzonych dotychczas w harmonogramie. 

Tabela wypeğnia siň automatycznie, po zakoŒczeniu wprowadzania i zapisaniu 

danych w oknie dialogowym.  

W celu wprowadzenia danych dla kolejnych lat lub edycji harmonogramu naleŨy 

ponownie uŨyĺ przycisku Wypeğnij. 

 

Uwaga: KaŨdorazowa zmiana w sekcji VII.1 i/lub VII.2, wpğywajŃca na kwotň 

wydatk·w w projekcie moŨe skutkowaĺ koniecznoŜciŃ ponownego zweryfikowania 

wartoŜci wprowadzonych w sekcji VII.4.1 

 

VII.4.2 Struktura finansowania projektu w zakresie pomocy publicznej 

Zakğadka, kt·ra przedstawia strukturň finansowania projektu w zakresie pomocy 

publicznej, dostňpna jest do edycji jedynie w przypadku, gdy projekt objňty jest 

pomocŃ publicznŃ, tj. gdy w punkcie I.2  w pytaniu Czy projekt objňty jest pomocŃ 

publicznŃ? zaznaczono odpowiedŦ TAK. 

WiňkszoŜĺ p·l w ramach zakğadki wypeğniana jest automatycznie na podstawie 

danych wprowadzonych w innych sekcjach BudŨetu projektu. 

Dane kt·re naleŨy uzupeğniĺ do tabeli wprowadzane sŃ poprzez okno dialogowe, 

kt·re uruchamiane jest przyciskiem Wypeğnij. PoniŨej przykğad: 

 

 
 

Wnioskodawca zobowiŃzany jest do podziağu wartoŜci dofinansowywania z EFS 

okreŜlonego uprzednio w zakğadce VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia 

wydatk·w w zaleŨnoŜci od wystňpowania / rodzaju pomocy publicznej.  

W tym celu, w kolumnie WartoŜĺ EFS, w wierszach: w tym Bez pomocy 

publicznej, w tym Pomoc de minimis oraz w tym Pomoc publiczna naleŨy 

wprowadziĺ wartoŜci, tak aby ich suma r·wnağa siň wartoŜci dofinansowania EFS z 

zakğadki VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia wydatk·w, majŃc na uwadze, 

iŨ wprowadzane wartoŜci nie mogŃ byĺ wiňksze niŨ wartoŜci z kolumny 
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Dofinansowanie og·ğem. ĞŃczna wartoŜĺ jakŃ naleŨy rozpisaĺ oznaczona zostağa 

gwiazdkŃ. 

Tabela wypeğnia siň automatycznie, po zakoŒczeniu wprowadzania i zapisaniu 

danych w oknie dialogowym.  

W celu edycji danych  naleŨy dwukrotnie kliknŃĺ na tabelň bŃdŦ uŨyĺ przycisku 

Wypeğnij. 

 

Uwaga: KaŨdorazowa zmiana wartoŜci dofinansowania EFS w sekcji VII.4.1 

powoduje koniecznoŜĺ ponownego zweryfikowania wartoŜci wprowadzonych w 

sekcji VII.4.2 

 

VII. 5 ťr·dğa finansowania wydatk·w projektu 

 

Sekcja przedstawia wydatki projektu oraz wartoŜĺ ich dofinansowania w podziale na 

Ŧr·dğa finansowania wydatk·w. Sekcja aktywna jest w przypadku uprzedniego 

wprowadzenia danych w zakğadce VII.4.1 Planowany harmonogram ponoszenia 

wydatk·w. 

W sekcji dostňpne sŃ  dwa przyciski: OkreŜl Ŧr·dğa oraz Wypeğnij. 

 

OkreŜl Ŧr·dğa ï w pierwszej kolejnoŜci naleŨy wskazaĺ Ŧr·dğa pochodzenia Ŝrodk·w 

krajowych  (wkğadu wğasnego) poprzez zaznaczenie odpowiednich checkbox·w. W 

poniŨszym przykğadzie zaznaczono BudŨet gminy i Fundusz Pracy 

 

 
Wypeğnij ï wprowadzanie danych liczbowych w zakresie finansowania wydatk·w w 

projekcie odbywa siň poprzez przycisk Wypeğnij, kt·ry aktywny jest po uprzednim 

okreŜleniu Ŧr·değ finansowania (przycisk OkreŜl Ŧr·dğa). Dane liczbowe naleŨy 

wprowadziĺ w podziale na poszczeg·lne podmioty wsp·ğrozliczajŃce projekt 

(domyŜlnie okno przedstawia podziağ wydatk·w og·ğem dla projektu). Dla kaŨdego z 

podmiot·w naleŨy wskazaĺ wartoŜĺ dofinansowania ze Ŝrodk·w EFS (pole EFS) 

oraz wartoŜci poszczeg·lnych Ŧr·değ Ŝrodk·w krajowych (wkğadu wğasnego) 

wczeŜniej zdefiniowanych poprzez przycisk OkreŜl Ŧr·dğa.  
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Uwaga: W przypadku, gdy w realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty 

niŨ beneficjent (czyli partnerzy i/lub realizatorzy), zapisanie zmian w oknie 

dialogowym powinno nastŃpiĺ po uprzednim wprowadzeniu danych liczbowych dla 

WSZYSTKICH podmiot·w. 

W przypadku gdy dla danego podmiotu nie wystňpuje okreŜlony wkğad wğasny, 

w·wczas naleŨy wpisaĺ 0,00 ï nie naleŨy pozostawiaĺ pola bez wypeğnienia. 

 

 
 

Tabela wypeğnia siň automatycznie, po zakoŒczeniu wprowadzania danych w oknie 

dialogowym. W celu edycji tabeli naleŨy ponownie uŨyĺ przycisku Wypeğnij. 

WprowadzajŃc dane w niniejszej sekcji naleŨy pamiňtaĺ aby: 

ü suma wprowadzonych wartoŜci dla poszczeg·lnych podmiot·w w polach EFS  

byğa toŨsama z ğŃcznŃ wartoŜciŃ EFS z zakğadki VII.4.1 Planowany 

harmonogram ponoszenia wydatk·w. 

ü suma wprowadzonych wartoŜci w ramach wkğadu wğasnego dla 

poszczeg·lnych podmiot·w byğa toŨsama z wartoŜciŃ wkğadu wğasnego dla 

danego podmiotu znajdujŃcŃ siň w Podsumowaniu wydatk·w og·ğem projektu 

(sekcja VII.3 Podsumowania), w wierszu Wkğad wğasny 

ü po wprowadzeniu wartoŜci EFS oraz wkğadu wğasnego zostağ speğniony 

warunek: wartoŜĺ w tabeli  pola SUMA = wartoŜĺ w tabeli pola 

Dofinansowanie + środki krajowe (co obrazuje poniŨszy screen).   
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VII.6 Uzasadnienie koszt·w 

 

Uwaga: Sekcja ta nie powinna byĺ wykorzystywana w celu pomijania ograniczeŒ 

liczby znak·w narzucanych  przez GWA2014 (EFS) i nie moŨe sğuŨyĺ uzupeğnieniu 

treŜci wniosku dotyczŃcej charakterystyki projektu. 

 

1. Uzasadnienie zlecania zadaŒ w projekcie (dotyczy takŨe usğug zleconych) 

W tym miejscu w spos·b wyczerpujŃcy powinny zostaĺ opisane przyczyny zlecania 

czňŜci projektu (usğug merytorycznych) do realizacji przez wykonawc·w. NaleŨy 

podkreŜliĺ, Ũe wnioskodawca musi uzasadniĺ, dlaczego danŃ usğugň merytorycznŃ 

chce zleciĺ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowaĺ, okreŜliĺ 

powody takiej decyzji (np. moŨe to wynikaĺ z braku odpowiedniego potencjağu). Przy 

zlecaniu wykonania czňŜci realizacji projektu naleŨy pamiňtaĺ przede wszystkim o 

przestrzeganiu przepis·w ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku ï Prawo zam·wieŒ 

publicznych oraz zasady konkurencyjnoŜci (zastosowanie moŨe mieĺ r·wnieŨ ustawa 

z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziağalnoŜci poŨytku publicznego i o wolontariacie) ï 

w zakresie, w jakim majŃ one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partner·w. 

Dodatkowo wnioskodawca musi pamiňtaĺ, Ũe faktycznŃ realizacjň zleconej usğugi 

merytorycznej naleŨy udokumentowaĺ zgodnie z umowŃ zawartŃ z wykonawcŃ. 

Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie usğugi merytorycznej przez beneficjenta 

partnerom projektu i odwrotnie. 

2. Uzasadnienie dla koszt·w stanowiŃcych Ŝrodki trwağe i wartoŜci 

niematerialne i prawne  

NaleŨy szczeg·ğowo uzasadniĺ koniecznoŜĺ zakupu / wynajmu / leasingu / 

amortyzacji lub innej metody pozyskania do projektu Ŝrodk·w trwağych oraz wartoŜci 

niematerialnych i prawnych o wartoŜci jednostkowej r·wnej lub wyŨszej 3 500 PLN 

netto. 

3. Uzasadnienie dla cross ï financingu  

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny 

zostaĺ uzasadnione w kontekŜcie niezbňdnoŜci ich poniesienia dla realizacji 
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konkretnych zadaŒ w ramach projektu, a takŨe uzasadnieniu, dlaczego projekt nie 

m·gğby byĺ realizowany bez ponoszenia wydatk·w w ramach cross-financingu. 

NaleŨy zwr·ciĺ uwagň na definicjň cross-financingu wskazanŃ w Wytycznych 

kwalifikowalnoŜci. 

 

4. Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkğadu wğasnego, w tym 

informacja o wkğadzie rzeczowym (niepieniňŨnym) i wszelkich opğatach 

pobieranych od uczestnik·w  

W tej czňŜci naleŨy uzasadniĺ, jaki wkğad wğasny finansowy (pieniňŨny) oraz 

rzeczowy (niepieniňŨny),  jest/bňdzie wnoszony do projektu. Ponadto naleŨy 

podkreŜliĺ, Ũe wkğad niekoniecznie musi byĺ wnoszony przez beneficjenta, lecz takŨe 

przez partnera, jak r·wnieŨ uczestnik·w projektu, o ile przedmiotowe Ŝrodki zostağy 

uwzglňdnione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wkğad wğasny. Opis w tym 

punkcie powinien byĺ ŜciŜle powiŃzany z opisem w punkcie IV.6.1 Potencjağ 

wnioskodawcy oraz innych podmiot·w zaangaŨowanych w realizacjň projektu 

(partner·w, realizator·w) oraz BudŨetem projektu (sekcje VII.1 i VII.2). 

 

5. Uzasadnienie dla wydatk·w ponoszonych poza terytorium kraju lub 

Programem Operacyjnym   

Tň czňŜĺ uzasadniajŃ tylko wnioskodawcy, kt·rzy planujŃ ponosiĺ wydatki w ramach 

projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu podrozdziağu 

8.1 Wytycznych kwalifikowalnoŜci.  

 

6. Uzasadnienie dla wydatk·w ponoszonych poza terytorium UE   

Tň czeŜĺ uzasadnienia wydatk·w uzupeğniajŃ tylko wnioskodawcy, kt·rzy bňdŃ 

ponosiĺ wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziağu 

8.1 Wytycznych kwalifikowalnoŜci.  

 

7. Uzasadnienie poszczeg·lnych wydatk·w wymagajŃcych wedğug beneficjenta 

dodatkowego uzasadnienia oraz uzasadnienie dla kwalifikowalnoŜci VAT  . 

Ta czňŜĺ umoŨliwia wnioskodawcy przedstawienie uzasadnienia dla wydatk·w, kt·re 

zdaniem wnioskodawcy wymagajŃ uzasadnienia, np. w zakresie niezbňdnoŜci, 

racjonalnoŜci.  

Ponadto, jeŜli podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowanym w projekcie, w polu tym 

naleŨy przedstawiĺ szczeg·ğowe uzasadnienie zawierajŃce podstawň prawnŃ 

wskazujŃcŃ na brak moŨliwoŜci obniŨenia VAT naleŨnego o VAT naliczony zar·wno 

na dzieŒ sporzŃdzania wniosku o dofinansowanie, jak r·wnieŨ majŃc na uwadze 

planowany spos·b wykorzystania w przyszğoŜci (w okresie realizacji projektu oraz w 

okresie trwağoŜci projektu) majŃtku wytworzonego w zwiŃzku z realizacjŃ projektu.  
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Uwaga: W tym miejscu Wnioskodawca oŜwiadcza takŨe, iŨ w chwili skğadania 

wniosku o dofinansowanie nie moŨe odzyskaĺ w Ũaden spos·b poniesionego 

kosztu VAT oraz zobowiŃzuje siň do zwrotu zrefundowanej czňŜci VAT jeŨeli 

zaistniejŃ przesğanki umoŨliwiajŃce odzyskanie tego podatku.  

Uzasadnienie kwalifikowalnoŜci VAT oraz oŜwiadczenie, o kt·rych mowa powyŨej 

dotyczy r·wnieŨ partner·w/realizator·w ponoszŃcych wydatki w projekcie. 

 

8. Metodologia wyliczenia wartoŜci wydatk·w objňtych pomocŃ publicznŃ oraz 

pomocŃ de minimis  

Wnioskodawca zobowiŃzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia 

intensywnoŜci pomocy w odniesieniu do wszystkich wydatk·w objňtych pomocŃ 

publicznŃ i/lub pomocŃ de minimis, w zaleŨnoŜci od typu pomocy oraz podmiotu, na 

rzecz kt·rego zostanie udzielona pomoc, w tym zwğaszcza informacji na temat:  

ü rodzaju wydatk·w objňtych pomocŃ publicznŃ / pomocŃ de minimis (np. pomoc na 

szkolenia, pomoc na usğugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne 

wydatki objňte pomocŃ);  

ü sposobu wyliczenia szacunkowej wartoŜci wydatk·w objňtych pomocŃ publicznŃ, 

(zgodnie z intensywnoŜciŃ pomocy okreŜlonŃ w rozporzŃdzeniu Komisji (UE) nr 

651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajŃcym niekt·re rodzaje pomocy za 

zgodne z rynkiem wewnňtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz 

szacunkowej wartoŜci wydatk·w objňtych pomocŃ de minimis (zgodnie z limitami 

okreŜlonymi w RozporzŃdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 

2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w 

ramach program·w operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu 

Spoğecznego na lata 2014-2020.  

W tym polu naleŨy wskazaĺ r·wnieŨ wszelkie dodatkowe informacje, kt·re majŃ 

wpğyw na okreŜlenie wysokoŜci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w 

projekcie, np. czy pomoc bňdzie kierowana do pracownik·w w szczeg·lnie 

niekorzystnej sytuacji lub pracownik·w z niepeğnosprawnoŜciami, czy odbiorcami 

pomocy bňdŃ mikro, mağe czy Ŝrednie przedsiňbiorstwa, itp.  

W przypadku, gdy wnioskodawca jest r·wnoczeŜnie podmiotem udzielajŃcym 

pomocy oraz odbiorcŃ (beneficjentem pomocy), w·wczas powinien dokonaĺ 

stosownego wyliczania wartoŜci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w 

podziale na pomoc otrzymanŃ i pomoc udzielanŃ. 
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VIII. OśWIADCZENIA 

 

VIII.1 Lista oŜwiadczeŒ  

 

Data ï naleŨy wybraĺ datň z kalendarza. 

 

Pieczňĺ i podpis osoby/·b uprawnionej/nych do podejmowania decyzji 

wiŃŨŃcych w stosunku do wnioskodawcy 

Uwaga: Wniosek powinna/y podpisaĺ osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji 

wiŃŨŃcych w imieniu wnioskodawcy, tj. wszystkie wskazana/e w punkcie II.3 wniosku. 

 

OŜwiadczenie stanowi integralnŃ czňŜĺ wniosku o dofinansowanie wygenerowanego 

przez GWA2014 (EFS). 

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji 

program·w w zakresie polityki sp·jnoŜci finansowanych w perspektywie finansowej 

2014ï2020 oŜwiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu 

sŃ skğadane pod rygorem odpowiedzialnoŜci karnej za skğadanie fağszywych zeznaŒ. 

Wz·r wniosku o dofinansowanie projektu zawiera klauzulň nastňpujŃcej treŜci: 

OŜwiadczam, iŨ jestem Ŝwiadomy odpowiedzialnoŜci karnej wynikajŃcej z art. 271 i 

297 Kodeksu karnego, dotyczŃcej poŜwiadczania nieprawdy oraz przedkğadania 

dokument·w i pisemnych oŜwiadczeŒ nierzetelnych lub poŜwiadczajŃcych 

nieprawdň, dotyczŃcych okolicznoŜci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wsparcia 

finansowego. Klauzula ta zastňpuje pouczenie wğaŜciwej instytucji o 

odpowiedzialnoŜci karnej za skğadanie fağszywych zeznaŒ. 

Zgodnie z punktem 8 rozdziağu 4 Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w 

zakresie tryb·w wyboru projekt·w na lata 2014-2020 czňŜĺ VIII OŜwiadczenia 

zawiera klauzulň, kt·rej podpisanie przez wnioskodawcň zagwarantuje ochronň 

przez wğaŜciwŃ instytucjň oznaczonych informacji i tajemnic w nim zawartych, o ile 

wnioskodawca ze wzglňdu na sw·j status moŨe je chroniĺ na podstawie 

powszechnie obowiŃzujŃcych przepis·w prawa. 

Wnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wğaŜciwŃ 

instytucjň ochrony okreŜlonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku. 

JeŨeli wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z 

limitem 1000 znak·w wskazuje, kt·re informacje i tajemnice zawarte we wniosku 

powinny byĺ objňte ochronŃ. JeŨeli wnioskodawca nie wnioskuje o ochronň 

informacji i tajemnic zawartych we wniosku o dofinansowanie, naleŨy nie zaznaczaĺ 

tego pola.  

W drugim polu opisowym z limitem 1000 znak·w wnioskodawca podaje podstawň 

prawnŃ ochrony wskazanych informacji i tajemnic ze wzglňdu na sw·j status. 

PodstawŃ takŃ moŨe byĺ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, w kt·rej okreŜlono tajemnicň przedsiňbiorstwa. 
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VIII.2 OŜwiadczenia partnera/·w i/lub realizatora/·w projektu 

 

W przypadku, gdy w sekcji I.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy  

w realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty niŨ beneficjent 

(partnerzy/realizatorzy)? wybrano opcjň TAK, naleŨy zaznaczyĺ niniejszy punkt.  

W przypadku, gdy w sekcji I.2 Podstawowe informacje o projekcie w pytaniu Czy  

w realizacjň projektu zaangaŨowane bňdŃ inne podmioty niŨ beneficjent 

(partnerzy/realizatorzy)? wybrano opcjň NIE, niniejszy punkt nie dotyczy. 

 

Data ï naleŨy wybraĺ datň z kalendarza. 

Uwaga: Wniosek powinna/y podpisaĺ osoba/y uprawniona/e do podejmowania 

decyzji wiŃŨŃcych w imieniu partnera/·w projektu i/lub realizatora/·w, tj. wszystkie 

wskazana/e w punkcie II.3 wniosku. 

 

IX. DANE IZ  

 

Sekcja techniczno-informacyjna GWA EFS - uŨytkownik nie ma moŨliwoŜci 

uzupeğniania oraz edycji danych wyŜwietlanych w sekcji.  

Jedynie w przypadku gdy sekcja zawiera dane dotyczŃce numeru naboru, celu 

zğoŨenia wniosku oraz numeru wniosku moŨliwe jest przesğanie wniosku w celach 

innych, niŨ pierwotne zğoŨenie, czyli najczňŜciej w przypadku potrzeby poprawy 

wniosku na etapie oceny technicznej, negocjacji lub zmian w projekcie w trakcie jego 

realizacji. JednoczeŜnie przy wypeğnionej sekcji IX, nie ma moŨliwoŜci wysğania 

wniosku jako pierwotny np. w ramach innego konkursu.  

Aby byğo moŨliwe przesğanie wniosku jako pierwotny naleŨy usunŃĺ dane w sekcji 

poprzez przycisk "Kasuj dane IZ". JednoczeŜnie uniemoŨliwi to wysğanie wniosku na 

potrzeby innych etap·w konkursu. 

MoŨliwoŜĺ przesğania wniosku na inny 

etap niŨ pierwotny 

Brak moŨliwoŜci przesğania wniosku na 

inny etap niŨ pierwotny 
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY RčWNOśCI 

SZANS KOBIET I MŇŧCZYZN W RAMACH RPOWP 

 

Ocena zgodnoŜci projekt·w wsp·ğfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie 

konkursowym i pozakonkursowym, z zasadŃ r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn 

odbywa siň na podstawie niniejszego standardu minimum zasady r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyzn.  

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowiŃzek wskazania informacji 

niezbňdnych do oceny, czy speğniony zostağ standard minimum zasady r·wnoŜci 

szans kobiet i mňŨczyzn. Ocenie pod kŃtem speğniania zasady r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyzn podlega cağa treŜĺ wniosku o dofinansowanie, aczkolwiek 

Instytucja ZarzŃdzajŃca RPOWP wskazağa w niniejszej instrukcji sugerowane 

miejsca we wniosku o dofinansowanie w ramach kt·rych moŨna umieŜciĺ 

informacje niezbňdne do oceny speğniania standardu minimum.  

Standard minimum skğada siň z 5 kryteri·w oceny, dotyczŃcych charakterystyki 

projektu. Maksymalna liczba punkt·w do uzyskania wynosi 6 poniewaŨ kryterium 

nr 2 i 3 sŃ alternatywne9.  

Wniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyskaĺ maksymalnej liczby punkt·w 

za kaŨde kryterium standardu minimum (wymagane sŃ co najmniej 3 punkty). Brak 

uzyskania co najmniej 3 punkt·w w standardzie minimum jest r·wnoznaczny ze 

skierowaniem go do poprawy (w przypadku projekt·w konkursowych) / zwr·ceniem 

go do uzupeğnienia (w przypadku projekt·w pozakonkursowych10 oraz projekt·w na 

wsparcie koszt·w bieŨŃcych i aktywizacji w ramach RLKS). Nie ma moŨliwoŜci 

przyznawania czňŜci uğamkowych punkt·w za poszczeg·lne kryteria w standardzie 

minimum.  

 

KaŨde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleŨnie od 

innych kryteri·w oceny, z wyjŃtkiem kryterium nr 2 i 3, kt·re sŃ alternatywne. Nie 

zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o 

dofinansowanie projektu. JeŨeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie 

wykazane na przykğad Ũe zdiagnozowane bariery r·wnoŜciowe w danym obszarze 

tematycznym interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu dotyczŃ kobiet, 

natomiast we wskaŦnikach zostanie zapisany podziağ na pğeĺ ze wskazaniem na 

zdecydowanie wiňkszy udziağ mňŨczyzn we wsparciu, to osoba oceniajŃca moŨe 

taki projekt skierowaĺ do uzupeğnienia (w przypadku projekt·w pozakonkursowych 

oraz projekt·w na wsparcie koszt·w bieŨŃcych i aktywizacji w ramach RLKS) albo 

do poprawy (w przypadku projekt·w konkursowych) lub obniŨyĺ punktacjň w 

                                                           
9
 !ƭǘŜǊƴŀǘȅǿƴƻǏŏ ǘť ƴŀƭŜȍȅ ǊƻȊǳƳƛŜŏ ǿ ǎǇƻǎƽō ƴŀǎǘťǇǳƧŊŎȅΥ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǎǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŀ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ōŀǊƛŜǊ 
ǊƽǿƴƻǏŎƛƻǿȅŎƘ ƻŎŜƴƛŀƧŊŎȅ ōƛŜǊȊŜ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ƴǊ н ǿ ŘŀƭǎȊŜƧ ƻŎŜƴƛŜ ǿƴƛƻǎƪǳ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ 
ǇǊƻƧŜƪǘǳ όǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ƴǊ о ǿŀǊǘƻǏŏ αлέύΣ ȊŀǏ ǿ ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ōǊŀƪǳ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ ǿǿΦ 
barier ς ōƛŜǊȊŜ ǇƻŘ ǳǿŀƎť ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ƴǊ о όŀƴŀƭƻƎƛŎȊƴƛŜ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ƧŜŘƴƻŎȊŜǏƴƛŜ ǿ ƪǊȅǘŜǊƛǳƳ ƴǊ н ǿŀǊǘƻǏŏ αлέύΦ  
10

 ² ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ǇƻȊŀƪƻƴƪǳǊǎƻǿȅŎƘ ǿƴƛƻǎƪƽǿ ƻ ŘƻŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘƽǿ ǇƻǿƛŀǘƻǿȅŎƘ ǳǊȊťŘƽǿ ǇǊŀŎȅ 
ŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ ȊŜ ǏǊƻŘƪƽǿ CǳƴŘǳǎȊǳ tǊŀŎȅ ǿ ǊŀƳŀŎƘ th ǿǎǇƽƱŦƛƴŀƴǎƻǿŀƴȅŎƘ Ȋ 9C{ ƴŀ ƭŀǘŀ нлмп-2020 brak 
ǳȊȅǎƪŀƴƛŀ Ŏƻ ƴŀƧƳƴƛŜƧ н Ǉǳƴƪǘƽǿ ƪǿŀƭƛŦƛƪǳƧŜ ǇǊƻƧŜƪǘ Řƻ ǎƪƛŜǊƻǿŀƴƛŀ Ǝƻ Řƻ ǳȊǳǇŜƱƴƛŜƴƛŀ. 
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standardzie minimum za dane kryterium oceny ï w zwiŃzku z brakiem logiki 

pomiňdzy poszczeg·lnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu. W 

przypadk·w projekt·w konkursowych skğadanych w ramach Dziağania 9.1 przez 

podmioty inne niŨ LGD ï nie ma moŨliwoŜci poprawy wniosku w tym zakresie 

(zgodnie z brzmieniem warunk·w udzielenia wsparcia).  

Uwaga: Tam gdzie moŨliwoŜĺ zastosowania standardu minimum jest znaczŃco 

ograniczona (lub nieuzasadniona) ze wzglňdu na charakterystykň udzielanego 

wsparcia, dopuszcza siň moŨliwoŜĺ zastosowania przez IZ (za zgodŃ komitetu 

monitorujŃcego wyraŨonŃ w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych punkt·w 

standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje r·wnieŨ moŨliwoŜĺ (za zgodŃ 

komitetu monitorujŃcego program operacyjny wyraŨonŃ w uchwale) zwiňkszenia 

wymaganej minimalnej liczby punkt·w jakŃ musi uzyskaĺ wniosek o 

dofinansowanie projektu za standard minimum lub okreŜlenia, kt·re kryteria oceny 

w standardzie minimum muszŃ zostaĺ obligatoryjnie speğnione. KaŨdorazowo IZ, 

wystňpujŃc do komitetu monitorujŃcego z propozycjŃ zmian w ww. zakresie, 

powinna przedstawiĺ stosowne uzasadnienie. 

 

WyjŃtki:  

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjŃtku naleŨy do instytucji 

oceniajŃcej wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez 

oceniajŃcego, Ũe projekt naleŨy do wyjŃtku, oceniajŃcy nie musi wypeğniaĺ 

wszystkich pytaŒ w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji 

zaznaczyĺ pozytywnŃ odpowiedŦ dotyczŃcŃ przynaleŨnoŜci projektu do wyjŃtku, jak 

r·wnieŨ zaznaczyĺ odpowiedŦ TAK w punkcie og·lnym Czy projekt jest zgodny z 

zasadŃ r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn w oparciu o standard minimumé?  

WyjŃtki stanowiŃ projekty, w kt·rych niestosowanie standardu minimum wynika z:  

1. profilu dziağalnoŜci wnioskodawc·w ze wzglňdu na ograniczenia statutowe (na 

przykğad Stowarzyszenie Samotnych Ojc·w lub teren zakğadu karnego). Profil 

dziağalnoŜci wnioskodawc·w oznacza, iŨ w ramach statutu (lub innego 

r·wnowaŨnego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iŨ wnioskodawca przewiduje 

w ramach swojej dziağalnoŜci wsparcie skierowane tylko do jednej z pğci. W 

przypadku tego wyjŃtku statut moŨe byĺ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o 

dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o 

dofinansowanie projektu, musi zostaĺ podana w treŜci wniosku informacja, Ũe ten 

projekt naleŨy do tego wyjŃtku od standardu minimum ï ze wzglňdu na ograniczenia 

wynikajŃce z profilu dziağalnoŜci. 

2. zamkniňtej rekrutacji - przez zamkniňtŃ rekrutacjň naleŨy rozumieĺ sytuacjň, gdy 

projekt obejmuje ï ze wzglňdu na sw·j zasiňg oddziağywania ï wsparciem wszystkich 

pracownik·w/personel konkretnego podmiotu, wyodrňbnionej organizacyjnie czňŜci 

danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiot·w wskazanych we wniosku o 

dofinansowanie. Przykğadem moŨe byĺ skierowanie projektu tylko i wyğŃcznie do 

pracownik·w dziağu projektowania w firmie produkujŃcej odzieŨ, pod warunkiem Ũe 

wsparciem zostanŃ objňte wszystkie osoby pracujŃce w tym dziale lub skierowanie 

wsparcia do pracownik·w cağego przedsiňbiorstwa ï pod warunkiem Ũe wszystkie 
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osoby z tego przedsiňbiorstwa zostanŃ objňte wsparciem. W treŜci wniosku o 

dofinansowanie projektu musi zostaĺ podana informacja, Ũe ten projekt naleŨy do 

wyjŃtku od standardu minimum ze wzglňdu na zamkniňtŃ rekrutacjň ï wraz z 

uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, Ũe dany projekt naleŨy do wyjŃtku, powinno 

siň wymieniĺ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do kt·rych jest 

skierowane wsparcie w ramach projektu.  

 

Uwaga: Zaleca siň aby w przypadku projekt·w, kt·re naleŨŃ do wyjŃtk·w, r·wnieŨ 

zaplanowaĺ dziağania zapewniajŃce przestrzeganie zasady r·wnoŜci szans kobiet i 

mňŨczyzn ï pomimo, iŨ nie bňdŃ one przedmiotem oceny za pomocŃ kryteri·w 

oceny ze standardu minimum.  

 

Poszczeg·lne kryteria standardu minimum:  

 

Uwaga: Zasada r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn nie polega na automatycznym 

objňciu wsparciem 50% kobiet i 50% mňŨczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu 

istniejŃcych proporcji pğci w danym obszarze lub zwiňkszaniu we wsparciu udziağu 

grupy niedoreprezentowanej. MoŨliwe sŃ jednak przypadki, w kt·rych proporcja 

50/50 wynika z sytuacji kobiet i mňŨczyzn i stanowi proporcjň prawidğowŃ z 

perspektywy r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn.  

Ocena wniosk·w o dofinansowanie projekt·w zgodnie ze standardem minimum 

stanowi zawsze indywidualnŃ ocenň osoby jej dokonujŃcej. Ocena prowadzona 

jest na podstawie zapis·w wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i 

doŜwiadczenia osoby oceniajŃcej. JednoczeŜnie przy dokonywaniu oceny 

konkretnych kryteri·w w standardzie minimum naleŨy mieĺ na uwadze nastňpujŃcy 

spos·b oceny:  

0 punkt·w ï we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych Ũadnych 

informacji pozwalajŃcych na przyznanie 1 lub wiňcej punkt·w w danym kryterium 

oceny lub informacje wskazujŃ, Ũe projekt bňdzie prowadziĺ do dyskryminacji ze 

wzglňdu na pğeĺ.  

1 punkt ï kwestie zwiŃzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum 

zostağy uwzglňdnione przynajmniej czňŜciowo lub nie sŃ w peğni trafnie dobrane w 

zakresie kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu 

oznacza, Ũe kwestie zwiŃzane z zakresem danego kryterium w standardzie 

minimum zostağy uwzglňdnione wyczerpujŃco, trafnie lub w spos·b moŨliwie peğny, 

biorŃc pod uwagň charakterystykň danego projektu.  

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) ï kwestie zwiŃzane z zakresem danego 

kryterium w standardzie minimum zostağy uwzglňdnione wyczerpujŃco, trafnie lub 

w spos·b moŨliwie peğny, biorŃc pod uwagň charakterystykň danego projektu.  

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego oraz 

wniosk·w o dofinansowanie w ramach RLKS11 wynikajŃcej z niespeğnienia 

                                                           
11

 LƭŜƪǊƻŏ ƧŜǎǘ Ƴƻǿŀ ƻ ƻŎŜƴƛŜ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ƻȊƴŀŎȊŀ ǘƻ ǿŜǊȅŦƛƪŀŎƧť ǎǇŜƱƴƛŜƴƛŀ ǿŀǊǳƴƪƽǿ ǳŘȊƛŜƭŜƴƛa wsparcia przez 
projekt w ramach RLKS. 
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kryteri·w dopuszczajŃcych og·lnych (w tym zgodnoŜci z zasadŃ r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyzn) oceniajŃcy jest zobowiŃzany do wskazania uzasadnienia dla tej 

oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie / karty 

weryfikacji speğnienia warunk·w udzielenia wsparcia w ramach RLKS. 

Rekomendowane jest r·wnieŨ wskazanie przez osobň oceniajŃcŃ uzasadnienia dla 

przyznania punkt·w za poszczeg·lne kryteria oceny standardu minimum.  

Jako rozbieŨnoŜĺ w ocenie standardu minimum naleŨy uznaĺ pozytywnŃ ocenň 

wniosku pod kŃtem speğniania standardu minimum przez jednego z oceniajŃcych, 

przy jednoczesnej negatywnej ocenie przed drugiego oceniajŃcego. RozbieŨnoŜciŃ 

nie jest natomiast r·Ũnica w ocenie poszczeg·lnych kryteri·w standardu minimum.  

 

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE, 

KTčRE POTWIERDZAJł ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIEJłCYCH) BARIER 

RčWNOśCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB 

ZASIŇGU ODDZIAĞYWANIA PROJEKTU  

 

(Maksymalna liczba punkt·w moŨliwych do zdobycia za speğnienie tego kryterium ï 

1)  

Sugerowany punkt IV.2 oraz IV.5.1  we wniosku o dofinansowanie.  

 

Do przedstawienia informacji wskazujŃcych na istnienie barier12 r·wnoŜciowych lub 

ich braku naleŨy uŨyĺ danych jakoŜciowych i/lub iloŜciowych w podziale na pğeĺ w 

obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu.  

Poprzez obszar tematyczny interwencji naleŨy rozumieĺ obszary objňte wsparciem w 

ramach programu na przykğad zatrudnienie, integracjň spoğecznŃ, edukacjň, 

adaptacyjnoŜĺ, natomiast zasiňg oddziağywania projektu odnosi siň do przestrzeni, 

kt·rej on dotyczy na przykğad regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiňbiorstwa, 

konkretnego dziağu w danej instytucji.  

Bariery r·wnoŜciowe to przede wszystkim:  

¶ segregacja pozioma i pionowa rynku pracy, 

¶ r·Ũnice w pğacach kobiet i mňŨczyzn zatrudnionych na r·wnowaŨnych 

stanowiskach, wykonujŃcych toŨsame obowiŃzki,  

¶ mağa dostňpnoŜĺ elastycznych rozwiŃzaŒ czasu pracy,  

¶ niski udziağ mňŨczyzn w wypeğnianiu obowiŃzk·w rodzinnych,  

¶ niski udziağ kobiet w procesach podejmowania decyzji,  

¶ przemoc ze wzglňdu na pğeĺ,  

¶ niewidocznoŜĺ kwestii pğci w ochronie zdrowia13,  
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 .ŀǊƛŜǊȅ ǊƽǿƴƻǏŎƛƻǿŜ ǘƻ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ ƴƛŜǊƽǿƴƻǏŎƛ ƛ ƻƎǊŀƴƛŎȊŜƴƛŀ ƧŜŘƴŜƧ Ȋ ǇƱŎƛΣ ƴŀƧŎȊťǏŎƛŜƧ ƪƻōƛŜǘΣ ƪǘƽǊŜ ǎŊ 
ǊŜǇǊƻŘǳƪƻǿŀƴŜ ƛ ǳǘǊǿŀƭŀƴŜ ǎǇƻƱŜŎȊƴƛŜ ƛ ƪǳƭǘǳǊƻǿƻΦ tǊȊŜƱŀƳŀƴƛŜ ƛŎƘ ǎǇǊȊȅƧŀ ƻǎƛŊƎƴƛťŎƛǳ ǊȊŜŎȊȅǿƛǎǘŜƧΣ ŦŀƪǘȅŎȊƴŜƧ 
ǊƽǿƴƻǏŎƛ ǎȊŀƴǎ ƪƻōƛŜǘ ƛ ƳťȍŎȊȅȊƴΦ ²ȅƳƛŜƴƛƻƴŜ ǇƻƴƛȍŜƧ ōŀǊƛŜǊȅ ǊƽǿƴƻǏŎƛ ȊƻǎǘŀƱȅ ǎŦƻǊƳǳƱƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ YƻƳƛǎƧť 
9ǳǊƻǇŜƧǎƪŊ ǿ ŘƻƪǳƳŜƴŎƛŜ tƭŀƴ 5ȊƛŀƱŀƵ ƴŀ ǊȊŜŎȊ wƽǿƴƻǏŎƛ YƻōƛŜǘ ƛ aťȍŎȊȅȊƴ ƴŀ ƭŀǘŀ нллс-2010, przy czym 
ƴŀƭŜȍȅ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ƧŜǎǘ ǘƻ ƪŀǘŀƭƻƎ ƻǘǿŀǊǘȅ όŘŜŦinicja pochodzi z portalu www.rownosc.info).  
13

 bƛŜǿƛŘƻŎȊƴƻǏŏ ǇƻƭŜƎŀ ƴŀ ƴƛŜǿȅǎǘŀǊŎȊŀƧŊŎȅƳ ǳǿȊƎƭťŘƴƛŀƴƛǳ ǿ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀŎƘ ȊŘǊƻǿƻǘƴȅŎƘ ǇŜǊǎǇŜƪǘȅǿȅ ǇƱŎƛΦ 
YǳƭǘǳǊŀ Řōŀƴƛŀ ƻ ȊŘǊƻǿƛŜ ǿǏǊƽŘ ƪƻōƛŜǘ ƛ ƳťȍŎȊȅȊƴ ƧŜǎǘ ȊǳǇŜƱƴƛŜ ƛƴƴŀΦ ² ŜŦŜƪŎƛŜ ƳťȍŎȊȅȋƴƛ ǊȊŀŘȊƛŜƧ ƪƻǊȊȅǎǘŀƧŊ z 
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¶ niewystarczajŃcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad 

dzieĺmi do lat 3, 

¶ stereotypy pğci we wszystkich obszarach,  

¶ dyskryminacja wielokrotna (krzyŨowa) czyli ze wzglňdu na dwie lub wiňcej 

przesğanek (na przykğad w odniesieniu do kobiet w wieku powyŨej 50 lat, os·b 

z niepeğnosprawnoŜciami, naleŨŃcych do mniejszoŜci etnicznych).  

Przy diagnozowaniu barier r·wnoŜciowych naleŨy wziŃĺ pod uwagň, w jakim 

poğoŨeniu znajdujŃ siň kobiety i mňŨczyŦni wchodzŃcy w skğad grupy docelowej 

projektu. Dlatego teŨ istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mňŨczyzn, ale takŨe 

odpowiedŦ m.in. na pytania: Czy kt·raŜ z tych grup znajduje siň w gorszym 

poğoŨeniu? Jakie sŃ tego przyczyny? Czy kt·raŜ z tych grup ma trudniejszy dostňp 

do edukacji, zatrudnienia, szkoleŒ itp.?  

Zadaniem osoby oceniajŃcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we 

wniosku o dofinansowanie informacji faktycznego wystňpowania lub nie podanych 

barier r·wnoŜciowych.  

UŨyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogŃ wykazaĺ, iŨ w obszarze 

tematycznym interwencji i/lub zasiňgu oddziağywania projektu nie wystňpujŃ 

nier·wnoŜci ze wzglňdu na pğeĺ. Dane te muszŃ byĺ bezpoŜrednio powiŃzane z 

obszarem tematycznym interwencji i/lub zasiňgiem oddziağywania projektu, np. jeŨeli 

wsparcie jest kierowane do pracownik·w sğuŨby zdrowia z terenu wojew·dztwa to 

dane powinny dotyczyĺ sektora sğuŨby zdrowia i/lub obszaru tego wojew·dztwa.  

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno siň wskazaĺ na nier·wnoŜci (lub ich 

brak) na podstawie danych moŨliwych do oceny dla os·b oceniajŃcych projekt. JeŨeli 

nie istniejŃ dokğadne dane (jakoŜciowe lub iloŜciowe), kt·re moŨna wykorzystaĺ, 

naleŨy skorzystaĺ z informacji, kt·re sŃ jak najbardziej zbliŨone do obszaru tematyki 

interwencji i zasiňgu oddziağywania projektu. We wniosku o dofinansowanie projektu 

jest dopuszczalne takŨe wykorzystanie danych pochodzŃcych z badaŒ wğasnych. 

Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miarň dokğadnych informacji 

na temat tego badania (na przykğad daty jego realizacji, wielkoŜci pr·by, metodologii 

pozyskiwania danych itd.).  

 

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAĞANIA, 

ODPOWIADAJłCE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY RčWNOśCIOWE W 

OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIŇGU ODDZIAĞYWANIA 

PROJEKTU. 

 

(Maksymalna liczba punkt·w moŨliwych do zdobycia za speğnienie tego kryterium ï 

2)  

Sugerowany punkt IV.5.2, V.3 oraz VI we wniosku o dofinansowanie. 

 

                                                                                                                                                                                     
ǇƻƳƻŎȅ ƭŜƪŀǊȊȅΣ ǘǊŀŦƛŀƧŊ Řƻ ƴƛŎƘ ǘŀƪȍŜ ǿ ǇƽȋƴƛŜƧǎȊŜƧ ŦŀȊƛŜ ŎƘƻǊƻōȅΦ ²ƛŘƻŎȊƴŜ ǊƽȍƴƛŎŜ ǿƛŘŀŏ ǘŀƪȍŜ ǿ ƻōǎȊŀǊȊŜ 
ǇǊƻŦƛƭŀƪǘȅƪƛΣ ƪǘƽǊŀ ȊƴŀŎȊƴƛŜ ŎȊťǏŎƛŜƧ ƧŜǎǘ ŀŘǊŜǎƻǿŀƴŀ Řƻ ƪƻōƛŜǘΣ ƛ ǎŊ ǘƻ ŀƪŎƧŜ ȊŀǊƽǿƴƻ ƻǊƎŀƴƛȊƻǿŀƴŜ ƴŀ ǇƻȊƛƻƳƛŜ 
ǇŀƵǎǘǿŀΣ Ƨŀƪ ƛ ƻǊƎŀƴƛȊŀŎƧƛ ǇƻȊŀǊȊŊŘƻǿȅŎƘ ŎȊȅ ŦƛǊƳ όƻǇǊŀŎƻǿŀƴŜ ƴŀ ǇƻŘǎǘŀǿƛŜ ŘŜŦƛƴƛŎƧƛ ǇƻŘŀƴŜƧ ǿ ƴŀ ǎǘǊƻƴƛŜ 
www.rownosc.info).  
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We wniosku o dofinansowanie projektu powinno siň wskazaĺ jakiego rodzaju 

dziağania zostanŃ zrealizowane w projekcie na rzecz osğabiania lub niwelowania 

zdiagnozowanych barier r·wnoŜciowych. Zaplanowane dziağania powinny 

odpowiadaĺ na te bariery. Szczeg·lnŃ uwagň przy opisie dziağaŒ naleŨy zwr·ciĺ w 

przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla 

uczestnik·w/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nier·wnoŜci.  

 

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziağaŒ na rzecz zespoğu projektowego, 

kt·re sŃ oceniane w ramach kryterium 5.  

 

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER RčWNOśCIOWYCH, 

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAĞANIA, 

ZAPEWNIAJłCE PRZESTRZEGANIE ZASADY RčWNOśCI SZANS KOBIET I 

MŇŧCZYZN, TAK ABY NA ŧADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE 

WYSTłPIĞY BARIERY RčWNOśCIOWE.  

 

(Maksymalna liczba punkt·w moŨliwych do zdobycia za speğnienie tego kryterium ï 

2)  

Sugerowany punkt IV.5.2 , V.3  oraz VI we wniosku o dofinansowanie. 

 

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano 

Ũadnych barier r·wnoŜciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu naleŨy 

przewidzieĺ dziağania, zmierzajŃce  

do przestrzegania zasady r·wnoŜci kobiet i mňŨczyzn, tak aby na Ũadnym etapie 

realizacji projektu  

te bariery siň nie pojawiğy.  

 

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziağaŒ na rzecz zespoğu projektowego, 

kt·re sŃ oceniane w ramach kryterium 5.  

 

4. WSKAťNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTAĞY PODANE W PODZIALE NA 

PĞEĹ I/LUB ZOSTAĞ UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSčB 

REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIł SIŇ DO ZMNIEJSZENIA BARIER 

RčWNOśCIOWYCH ISTNIEJłCYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM 

INTERWENCJI I/LUB ZASIŇGU ODDZIAĞYWANIA PROJEKTU.  

 

(Maksymalna liczba punkt·w moŨliwych do zdobycia za speğnienie tego kryterium ï 

2)  

Sugerowany punkt VI we wniosku o dofinansowanie. 

 

WartoŜci docelowe wskaŦnik·w/wskaŦnika w postaci liczby os·b powinny zostaĺ 
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podane w podziale na pğeĺ14. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna 

r·wnieŨ znaleŦĺ siň informacja, w jaki spos·b rezultaty przyczyniajŃ siň do 

zmniejszenia barier r·wnoŜciowych istniejŃcych w obszarze tematycznym interwencji 

i/lub zasiňgu oddziağywania projektu (dotyczy to zar·wno projekt·w skierowanych do 

os·b, jak i instytucji).  

 

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIAĞANIA 

ZOSTANł PODJŇTE W CELU ZAPEWNIENIA RčWNOśCIOWEGO 

ZARZłDZANIA PROJEKTEM.  

 

(Maksymalna liczba punkt·w moŨliwych do zdobycia za speğnienie tego kryterium ï 

1)  

Sugerowany punkt IV.6.2 wniosku o dofinansowanie.  

 

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znaleŦĺ siň informacja, w jaki 

spos·b planuje siň zapewniĺ realizacjň zasady r·wnoŜci szans kobiet i mňŨczyzn w 

ramach procesu zarzŃdzania projektem. Informacja ta powinna zawieraĺ propozycjň 

konkretnych dziağaŒ, jakie zostanŃ podjňte w projekcie w ww. obszarze.  

R·wnoŜciowe zarzŃdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ũe 

osoby zaangaŨowane w realizacjň projektu (na przykğad personel odpowiedzialny za 

zarzŃdzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy/partnera15) posiadajŃ 

odpowiedniŃ wiedzň w zakresie obowiŃzku przestrzegania zasady r·wnoŜci szans 

kobiet i mňŨczyzn i potrafiŃ stosowaĺ tň zasadň w codziennej pracy przy projekcie. 

Zdobycie niniejszej wiedzy moŨe siň odbyĺ poprzez poinformowanie os·b 

zaangaŨowanych w realizacjň projektu na temat moŨliwoŜci i sposob·w 

zastosowania zasady r·wnoŜci kobiet i mňŨczyzn w odniesieniu do problematyki tego 

konkretnego projektu, a takŨe do wykonywanych przez zesp·ğ projektowy 

obowiŃzk·w zwiŃzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza siň moŨliwoŜĺ 

poinformowania os·b w formie szkolenia, ale tylko i wyğŃcznie w przypadku, jeŨeli 

wyrazi na to zgodň instytucja dokonujŃca oceny projektu, w oparciu o wskazanŃ we 

wniosku o dofinansowanie projektu uzasadnionŃ potrzebň, kt·ra nie bňdzie 

jednoczeŜnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoŜci wydatk·w. Dziağaniem podjňtym na 

rzecz r·wnoŜciowego zarzŃdzania moŨe byĺ r·wnieŨ na przykğad:  

¶ wğŃczenie do projektu (na przykğad jako konsultant·w, doradc·w) os·b lub 

organizacji posiadajŃcych udokumentowanŃ wiedzň i doŜwiadczenie w 

prowadzeniu dziağaŒ z zachowaniem zasady r·wnoŜci szans kobiet i 

mňŨczyzn;  

                                                           
14

 bŀƭŜȍȅ ȊǿǊƽŎƛŏ ǳǿŀƎťΣ ȍŜ ǿǎƪŀȊŀƴƛŜ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ǿǎƪŀȋƴƛƪƽǿ ǿ ǇƻŘȊƛŀƭŜ ƴŀ ǇƱŜŏ Ŏƻ Řƻ ȊŀǎŀŘȅ 
ȊƻōƻǿƛŊȊǳƧŜ ōŜƴŜŦƛŎƧŜƴǘŀ Řƻ ƛŎƘ ƻǎƛŊƎƴƛťŎƛŀ ς adekwatnie jak w ǇǊȊȅǇŀŘƪǳ ƛƴƴȅŎƘ ǿǎƪŀȋƴƛƪƽǿ ǿ ǇǊƻƧŜƪŎƛŜΦ ² 
ȊǿƛŊȊƪǳ Ȋ ǇƻǿȅȍǎȊȅƳ ǇǊƻǇƻȊȅŎƧŜ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅŎƘ ǿŀǊǘƻǏŎƛ ŘƻŎŜƭƻǿȅŎƘ Ǉƻǿƛƴƴȅ ōȅŏ ǇǊȊŜƳȅǏƭŀƴŜΦ  
15

 bŀƭŜȍȅ ƧŜŘƴŀƪ ǇŀƳƛťǘŀŏΣ ȍŜ ŘƻōƽǊ ƪƻƴƪǊŜǘƴȅŎƘ ŘȊƛŀƱŀƵΣ ƳŀƧŊŎȅŎƘ ƴŀ ŎŜƭǳ ǊƽǿƴƻǏŎƛƻǿŜ ȊŀǊȊŊŘȊŀƴƛŜ 
projektem, w stosunku do pƻǎȊŎȊŜƎƽƭƴȅŎƘ ƎǊǳǇ ǇŜǊǎƻƴŜƭǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳΣ ƧŜǎǘ ǳȊŀƭŜȍƴƛƻƴȅ ƻŘ ǿȅǎǘťǇƻǿŀƴƛŀ 
faktycznych potrzeb w tym zakresie. 
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¶ zapewnienie takiej organizacji pracy zespoğu projektowego, kt·ra umoŨliwia 

godzenie Ũycia zawodowego z prywatnym (na przykğad organizacja pracy 

uwzglňdniajŃca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy ï o ile jest to 

uzasadnione potrzebami w ramach projektu). NaleŨy jednak tutaj zwr·ciĺ 

uwagň, Ũe zawieranie um·w zlecenia lub o dzieğo nie zawsze oznacza 

stosowanie rozwiŃzaŒ z zakresu godzenia Ũycia zawodowego z prywatnym. 

JeŨeli we wniosku o dofinansowanie pojawia siň sformuğowanie, Ũe zespoğowi 

projektowemu zostanŃ zagwarantowane elastyczne formy pracy, naleŨy 

wskazaĺ dokğadnie jakie dziağania zostanŃ podjňte w tym zakresie. 

R·wnoŜciowe zarzŃdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do 

obsğugi projektu 50% mňŨczyzn i 50% kobiet, ani na zwykğej deklaracji, iŨ 

projekt bňdzie zarzŃdzany r·wnoŜciowo. Stosowanie kryterium pğci w procesie 

rekrutacji pracownik·w jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki 

r·wnych wynagrodzeŒ dla kobiet i mňŨczyzn za jednakowŃ pracň lub pracň o 

jednakowej wartoŜci jest obowiŃzkiem wynikajŃcym z prawa pracy. Dlatego 

teŨ zr·Ũnicowanie zespoğu projektowego ze wzglňdu na pğeĺ zalecane jest 

tam, gdzie tworzŃ siň zespoğy (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) 

podejmujŃce decyzje w projekcie lub majŃce wpğyw na jego przebieg. Warto 

wtedy dopilnowaĺ (o ile pozwala na to wiedza i doŜwiadczenie 

poszczeg·lnych kandydat·w oraz obowiŃzujŃce uregulowania prawne), aby 

nie powstawağy wyğŃcznie zespoğy jednorodne pğciowo. 


