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Postanowienia ogdlne

Zataczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR) w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 (RPOWP 2014-2020) stuza do uzupelnienia oraz
uwiarygodnienia danych opisanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

Zalaczniki stanowig integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie projektu ze $rodkéw EFRR
w ramach RPOWP 2014-2020. Sposéb zlozenia oraz wymagany zakres okresla Regulamin oceny
iwyboru projektéow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020.

Wszystkie zataczniki oraz dotaczone decyzje administracyjne (z wylaczeniem pozwolenia na
budowe/zgtoszenia robot budowlanych oraz indywidualnej interpretacji podatkowej w sprawie
kwalifikowalno$ci podatku VAT) powinny by¢ wazZne na dzien skladania wniosku
o dofinansowanie oraz faktycznego rozpoczecia realizacji projektu (w szczegdlnosci dotyczy to
projektéw obejmujgcych roboty budowlane) oraz opatrzone adnotacja organu wydajgcego o ich
ostatecznosci (jezeli dotyczy). Oznacza to, ze data sporzgdzenia dokumentu nie moze by¢
poZniejsza niz ztozenie wniosku o dofinansowanie. Dodatkowo, wprowadza sie ograniczenia co
do wazno$ci dokumentu dla niektérych zatgcznikdéw - np. prawomocne pozwolenie na
budowe/zgtoszenie rob6t budowlanych co do zasady nie moze by¢ starsze niz 3 lata, a kosztorys
inwestorski moze by¢ sporzadzony maksymalnie 6 miesiecy przed zlozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu.

Lista zatgcznikow obowigzkowych moze zosta¢ rozszerzona w zaleznosci od specyfiki dziatania,
wystepujacej pomocy publicznej, dodatkowych uregulowan prawnych i wytycznych. Wéweczas,
nalezy wykazac kolejne zataczniki w Pkt. VIIL.1 Lista zatqcznikéw wniosku o dofinansowanie
(przy zachowaniu kolejnosci zgodnej z wersja papierow3q).

IZ RPOWP zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do dostarczenia innych
dokumentéw niewymienionych w niniejszej Instrukcji pod warunkiem, ze mozliwos¢
uzupelnienia projektu w tym zakresie zostata przewidziana w Regulaminie konkursu oraz beda
niezbedne do oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéow (art. 37 ust. 5 Ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowych w perspektywie
finansowej 2014-2020).

Ponizej przedstawiono wykaz zalacznikéw obligatoryjnych oraz fakultatywnych zgodnie
z numeracjg w Pkt. VIII.1 Lista zatqcznikéw wniosku o dofinansowanie.

Zalecany jest dwustronny wydruk sktadanej dokumentacji.

1. Studium wykonalnoS$ci

W ramach niniejszego konkursu, Studium wykonalno$ci jest dokumentem obligatoryjnym dla
projektéw sktadanych przez Wnioskodawcéw i ma na celu doprecyzowanie i uszczeg6towienie
informacji niezbednych do oceny projektu (w szczegélnosci w celu potwierdzenia spetnienia
kryteriow wyboru projektéw). Ponizej wskazano minimalny zakres informacji, ktére powinny
by¢ zawarte w dokumencie.

Nalezy pamieta¢, ze zgodnie z zapisami Wytycznych przygotowania projektow inwestycyjnych
»projekt powinien stanowic¢ samodzielnq (pod kqtem operacyjnosci) jednostke analizy. Oznacza to,
Ze powinien on obejmowac wszystkie zadania inwestycyjne, ktore sprawiajq, ze efektem realizacji
projektu jest stworzenie w petni funkcjonalnej i operacyjnej infrastruktury, bez koniecznosci
realizacji dodatkowych zadan inwestycyjnych nieuwzglednionych w tym projekcie. Jesli okazatoby
sie, ze przedmiotowy projekt nie spetnia powyzszego warunku (np. jest tylko jednq z faz wiekszego
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przedsiewziecia i nie jest operacyjny jako samodzielna jednostka) wowczas nalezy rozszerzyé
przedmiot analizy o dodatkowe zadania inwestycyjne, ktére bedq rozpatrywane catosciowo, jako
jeden projekt. Z drugiej strony, nalezy pamieta¢, aby w sztuczny sposéb nie rozszerza¢ zakresu
projektu poprzez uwzglednianie zadan inwestycyjnych, ktdére nie majq wplywu na zapewnienie
operacyjnosci tego projektu, a ponadto mogq stanowic¢ samodzielng jednostke analizy, zas ich cele
nie sq bezposrednio powiqzane z celami projektu”.

Studium wykonalnosci wraz z wnioskiem o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami daje
pelny obraz planowanej inwestycji. Sktada sie z czeSci opisowej oraz czes$ci finansowej
dotyczacej m.in. finansowej wykonalnosci projektu.

Uwzgledniajac kryteria wyboru projektéw w ramach Dziatania 8.1 Rozwdj ustug publicznych
Swiadczonych drogq elektroniczng, Studium wykonalnosci powinno zawiera¢ w szczegdlnosci
nastepujace obszary:

— 0Ogb6lna charakterystyke Wnioskodawcy. Podstawowe informacje dotyczace Wnioskodawcy,
w tym forme organizacyjno-prawng podmiotu.

— Analize istniejacego otoczenia spoteczno-gospodarczego, instytucjonalnego, politycznego.
Opis uwarunkowan regionu istotnych z punktu widzenia projektu, aspektow politycznych

iinstytucjonalnych, w tym polityk ekonomicznych, rozwojowych, planéw, biezacego
wyposazenia w infrastrukture i/lub $§wiadczone ustugi, inne informacje i dane statystyczne
istotne z punktu widzenia lepszego przedstawienia kontekstu planowanego projektu. IOK
zwraca uwage, Ze pozadanym jest ograniczenie zapiséw do wskazania wylacznie takich
czynnikow, ktore maja faktyczny wptyw na realizacje projektu.

— Informacje dotyczace wykonalnosci technicznej projektu - Wnioskodawca powinien
udowodni¢, ze projekt jest wykonalny technicznie, udzieli¢ odpowiedzi na pytanie: czy jest
gotowy do realizacji; czy wystepuja przeszkody natury prawnej lub technicznej, ktére moga
spowodowac¢ niemozno$¢ jego realizacji? Nalezy wskazac jakie to przeszkody i czy lezg one
po stronie Wnioskodawcy, czy sa od niego zalezne? Wskaza¢ nalezy stopien przygotowania
projektu pod wzgledem administracyjnym w zakresie uzyskanych lub planowanych do
uzyskania niezbednych zezwolen (np. ocena oddziatywania na $rodowisko). W przypadku,
gdy Wnioskodawca nie posiada jeszcze wszystkich niezbednych decyzji, pozwolen i praw
wtasnosci powinien w sposdb wiarygodny opisac i uzasadni¢ we wniosku o dofinansowanie
z jakich powoddéw wystapity opdznienia oraz podaé¢ termin uzyskania przedmiotowych
dokumentéw. Nalezy réwniez przedstawié¢ informacje, czy w projekcie przewidziano
rozwigzania dostosowujgce infrastrukture do skutkéw zmian klimatu np. w szczego6lnosci
zagrozenie powodzig i sposob zarzadzania tym ryzykiem; obszaru objetego analizg (np.
gminy, powiatu).

— Informacje dotyczace zasob6w ludzkich i technicznych - nalezy przedstawi¢ wykaz zasobow
ludzkich i technicznych niezbednych do prawidtowej realizacji i wdrozenia przedmiotowego
projektu - zaréwno posiadanych, jak i planowanych do pozyskania. W przypadku
konieczno$ci zaangazowania nowych zasobéw ludzkich/technicznych nalezy przedstawié
zakres wymaganych/pozadanych kwalifikacji/rodzaju wyposazenia oraz sposéb ich
pozyskania.

— Rzetelng analize popytu, tj.:

v’ identyfikacje grup interesariuszy (dla kazdej ustugi objetej projektem); ostateczni
odbiorcy wsparcia powinni zosta¢ okresleni adekwatnie do przedsiewziecia objetego
projektem (mieszkancy, przedsiebiorcy, inne niz Wnioskodawca podmioty publiczne
(w przypadku projektéw dotyczacych przedsiewziec¢ typu c), tj. w sytuacji udostepniania
zasobow rejestréw publicznych innym podmiotom publicznym),
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v' w przypadku realizacji projektéw typu c), nalezy wykaza¢ powigzanie podejmowanych
dziatan z potrzebami grup docelowych/ostatecznych odbiorcéw wsparcia wskazanych
w SZOOP, tj. przedsiebiorcéw i/lub mieszkancow wojewoddztwa korzystajacych
bezposrednio lub posrednio z ustug cyfrowych,

v’ oszacowanie liczby ustugobiorcow,

v' analize potrzeb interesariuszy w zakresie tworzenia lub rozwijania ustug $wiadczonych
droga elektroniczna,

v’ analize w zakresie rozwoju procesow i e-ustug objetych projektem; tworzenie nowych
e-ustug powinno by¢ odpowiedzig na potrzeby potencjalnych odbiorcéw,

v analize potrzeb, mozliwos$ci oraz ograniczen (dla ustug $wiadczonych juz przez
Whnioskodawce w formie elektronicznej nalezy wskaza¢ zaplanowane nowe
funkcjonalnosci, tj. elementy, cechy),

v' korzysci z wdrozenia e-ustug, poprawy funkcjonalnosci oraz poprawy poziomu
dojrzatosci istniejacych e-ustug,

v’ dla kazdej ustugi objetej projektem - opis systeméw informatycznych oraz aplikacji, za
pomoca ktérych ustuga ta bedzie Swiadczona;

v okreSlenie liczby osdb objetych pomoca doradczo - szkoleniowa w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych,

v uwzglednienie zdiagnozowanych potrzeb w zakresie usprawnienia proceséw i rozwoju
e-ustug w wypelnionym kwestionariuszu Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzedu
(kwestionariusz powinien by¢ wypetiony przez kazdy urzad, ktéry bedzie uczestniczyt
w projekcie) w zakresie awansu cyfrowego urzedu.

Powyzsze informacje sq istotne w celu potwierdzenia kryterium formalnego Il stopnia
pn. Analiza popytu i/lub kryterium merytorycznego ogdlnego pn. Uzasadnienie koniecznosci
realizacji projektu.

Interoperacyjno$¢ systemdéw i rozwigzan - rozumiang jako zdolno$¢ wspétdziatania
i wymiany danych z istniejgcymi i planowanymi e-ustugami oraz komponentami projektow
e-administracji na poziomie krajowym i regionalnym, w tym realizowanymi w ramach POPC
2014-2020 lub PO WER 2014-2020. Systemy teleinformatyczne, aplikacje, bazy danych,
platformy w ramach projektu majg by¢ dostosowane do wymagan okre$lonych
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych
obowigzujacym na moment ogloszenia konkursu, w tym w zakresie dostepnosci Web
Content Accesibilility Guidelines WCAG 2.0 na poziomie co najmniej AA.

Powyzsze informacje sq istotne w celu potwierdzenia kryterium formalnego II stopnia
pn. Interoperacyjnosc¢ systemow i rozwiqzan.

Dojrzato$¢ e- ustug, tj., czy co najmniej jedna ustuga (A2B, A2C, A2A) bedzie udostepniana
na poziomie dojrzatosci 3 (dwustronna interakcja) lub 4 (transakcja).

Whnioskodawca powinien opisa¢ i uzasadni¢ przyjety poziom wdrazania dla e-ustug
realizowanych w ramach projektu. Zaznaczy¢ nalezy, ze w ramach RPOWP 2014-2020
preferowane sg e-ustugi na co najmniej trzecim poziomie (interakcja dwustronna). Kazda
e-ustuge nalezy opisa¢ w sposdb zrozumialy i jednoznaczny m.in. wskazujgc najwazniejsze
funkcjonalnosci (cechy, elementy danej ustugi) oraz wskazujgc jaka konkretng sprawe,
bedzie mozna zatatwi¢ przez Internet (z punktu widzenia obywatela lub przedsiebiorcy) lub
istotne udoskonalenie e-ustugi dzieki poprawie realizacji komunikacji drogg elektroniczng
pomiedzy administracja, a obywatelem lub przedsiebiorca tj. zwiekszeniu poziomu
dojrzatosci danej ustugi. W przypadku, gdy w ramach projektu wdrazana bedzie takze
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ustuga wewnatrzadministracyjna, Wnioskodawca powinien oprécz zdefiniowania ustugi
okresli¢, w jaki sposob jej wdrozenie wptynie na mozliwo$¢ $Swiadczenia ustug dla
przedsiebiorstw (A2B) lub obywatela (A2C). Nalezy wskaza¢, czy realizacja projektu
przyczyni sie do usprawnienia/lepszego $wiadczenia e-ustug (A2B lub A2C) juz
$wiadczonych przez Wnioskodawce lub przyczyni sie do uruchomienia/rozwiniecia e-ustug
(A2B lub A2C) na co najmniej 3 poziomie w ramach projektu.

Powyzsze informacje sq istotne w celu potwierdzenia kryterium formalnego II stopnia
pn. Dojrzatos¢ e- ustug oraz kryterium réznicujgcego/rozstrzygajgcego pn. Wptyw projektu
na zwiekszenie dostepnosci e-ustug publicznych .

Bezpieczenstwo systemdw _teleinformatycznych, tj, czy w projekcie przewidziano
zastosowanie standarddéw bezpieczenstwa wdrazanych systeméw teleinformatycznych oraz
przetwarzania danych zgodnie z obowigzujagcym prawem. Bezpieczenstwo systemow
teleinformatycznych, jako element uzupetniajacy projektu, musi by¢ zwigzane wylacznie
zwdrozeniem nowych e-ustug lub podniesieniem poziomu istniejagcych e-ustug.
Whnioskodawca powinien wykazaé, ze wszystkie systemy teleinformatyczne wdrozZone
w projekcie beda zapewniaty bezpieczenstwo przetwarzania danych. W tym cely,
w dokumentacji nalezy, m.in.:

v zadeklarowa¢ i opisa¢, w jaki spos6b w realizacji projektu zostanie zapewnione
przestrzeganie wymagan Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systeméw teleinformatycznych, w obszarze zarzqdzania bezpieczeristwem informacji
obowigzujacego na moment ogloszenia konkursu;

v przedstawi¢ Kklasyfikacje przetwarzanych danych wedlug stopnia wrazliwosci:
informacja publiczna, zwykte dane osobowe, wrazliwe dane osobowe, informacje
niejawne (zastrzezone, poufne, tajne, $cisle tajne);

v' przedstawi¢ opis mechanizméw stuzacych: zapewnieniu bezpieczenstwa danych na
kazdym etapie cyklu zycia ustugi dla wszystkich ustlug objetych projektem;
zapewnieniu ochrony danych osobowych, w tym danych podlegajacych szczegdlnej
ochronie; zachowaniu tajemnic prawnie chronionych;

v zadeklarowaé, ze w ramach wdrozenia zaplanowano przeprowadzenie testéw
bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego i wskaza¢ odpowiednie zadania
w harmonogramie realizacji projektu;

v opisa¢ spos6b, w jaki zostanie zapewnione wdrozenie polityki bezpieczenstwa
w okresie trwatosci projektu.

Powyzsze informacje sq istotne w celu potwierdzenia kryterium formalnego II stopnia
pn. Bezpieczeristwo systemow teleinformatycznych.

Optymalizacje wykorzystania infrastruktury tj. czy Wnioskodawca dokonat analizy

mozliwosci i zaktada wykorzystanie istniejacej infrastruktury teleinformatycznej/zasobow
IT oraz infrastruktury twardej innej niz informatyczna bedacych w posiadaniu instytucji
administracji rzadowej/samorzadowej/ instytucji publicznych.

Jezeli projekt zaktada rozwoj infrastruktury teleinformatycznej ocenie podlega, czy zakup
sprzetu informatycznego i teleinformatycznego, wdrozenie i rozbudowa aplikacji,
oprogramowania, systemow informatycznych i teleinformatycznych, bazodanowych jest
wylacznie elementem uzupelniajacym, niezbednym do rozwoju ustug elektronicznych
w administracji lub udostepniania zasobéw rejestrow publicznych innym podmiotom
publicznym oraz klientom administracji na drodze elektronicznej oraz czy przeprowadzona
analiza wykazuje, ze inwestycje w taka infrastrukture sa niezbedne do realizacji celow
projektu oraz wynikaja z analizy potwierdzajacej niedostepno$¢ zasobow
Whnioskodawcy/partneréow projektu.

Strona 6z 18



Jezeli projekt zaktada inwestycje w ,twarda infrastrukture” ocenie podlega, czy inwestycje
te stanowia wylacznie ,element uzupeiniajacy projektu” i przeprowadzona analiza
wykazuje, ze inwestycje w taka infrastrukture sg niezbedne do realizacji celéw projektu
oraz wynikaja z analizy potwierdzajacej niedostepnos$¢ zasob6w Wnioskodawcy/Partnerow
projektu. Przez ,twardg infrastrukture” nalezy rozumie¢ inwestycje w infrastrukture inng
niz informatyczna w zakresie wylacznie sprzetu i wyposazenia (nie informatycznego),
instalowanego w istniejacych obiektach wraz z niezbednymi pracami instalacyjnymi
zapewniajacymi poprawne i bezpieczne funkcjonowanie zakupionego sprzetu.

Przez ,element uzupetniajacy projektu” rozumie sie udziat wydatkéw kwalifikowalnych
przeznaczonych na ,twardg infrastrukture” na poziomie mniejszym niz 50,00% catkowitych
kosztow kwalifikowalnych projektu.

Powyzsze informacje sq istotne w celu potwierdzenia kryterium formalnego Il stopnia
pn. Optymalizacja wykorzystania infrastruktury.

Funkcjonalnos$¢ zaplanowanych rozwigzan tj. czy projektowanie i budowa ustug beda
realizowane w oparciu o metody projektowania zorientowanego na uzytkownika, czy

Whnioskodawca okreslit jakimi kanatami komunikacji elektronicznej bedg udostepniane
efekty projektu, czy korzystanie z ustug bedzie mozliwe niezaleznie od miejsca przebywania
i wykorzystanej technologii, czy zaplanowano dziatania polegajgce na monitorowaniu ustug
pod katem dostepnosci i uzytecznos$ci graficznych interfejséw dla wszystkich interesariuszy,
ciggtosci dziatania i powszechno$ci wykorzystania. W przypadku ustug juz dostepnych
nalezy okresli¢, jak projekt wptynie na zmiane poziomu ich dostepnosci.

Powyzsze informacje sq istotne w celu potwierdzenia kryterium
réznicujgcego/rozstrzygajqcego Funkcjonalnos¢ zaplanowanych rozwiqzan.

Analize ryzyka z uwzglednieniem:

v informacji o mozliwych do przewidzenia negatywnych sytuacji/zdarzen lezacych poza
bezposrednim wptywem Wnioskodawcy zidentyfikowanych dla projektu w kazdym
z obszarow (ryzyko naukowe/technologiczne, biznesowe, finansowe, administracyjne
i prawne);

v informacji na temat faktycznego oszacowania ryzyka poprzez przypisanie go do jednej
z trzech kategorii prawdopodobienistwa: niskiego, sredniego, wysokiego; w przypadku
wystepowania wysokiego ryzyka niepowodzenia danego przedsiewziecia nalezy
szczegOtowo opisa¢ zasadnos$é realizacji projektu, mimo jego wystepowania, a takze
wskazaé, przy wystapieniu jakiego negatywnego zjawiska zasadne bedzie przerwanie
projektu;

v informacji nt. okoliczno$ci, jakie przyczynilyby sie do wystgpienia takiej sytuacji
i sposdb, w jaki Wnioskodawca zamierza reagowac na wystapienie zaktadanych ryzyk
oraz jakie kroki poczyni w celu ich minimalizowania/zapobiegania, czyli przedstawic
plan zarzadzania ryzykiem.

Analiza powinna réwniez uwzglednia¢ ryzyka dotyczgce utrzymania trwatosci finansowej
inwestycji/utrzymania trwatos$ci projektu.

Przy opracowaniu ww. analizy nalezy przeprowadzi¢ analize wrazliwosci.

Analize wykonalno$ci oraz opcji - identyfikacja mozliwych do zastosowania rozwigzan
inwestycyjnych, ktére mozna uzna¢ za wykonalne m.in. pod wzgledem technicznym,
ekonomicznym, $rodowiskowym i instytucjonalnym, poréwnanie i ocena mozliwych do
zastosowania rozwigzan inwestycyjnych, przeprowadzenie analizy strategicznej oraz analizy
technologicznej, wskazanie wybranego rozwigzania oraz uzasadnienie wyboru.
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Test pomocy publicznej. Wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ test pomocy publicznej
wraz ze szczegbtowym uzasadnieniem przeprowadzonej analizy, przy uwzglednieniu
zapisOw Regulaminu konkursu w tym zakresie.

Analize finansowa. polegajaca m.in. na ocenie finansowej rentownos$ci inwestycji i kapitatu

krajowego (ustalenie warto$ci wskaznikdw efektywnosci finansowej projektu), weryfikacji

trwatosci finansowej projektu i Wnioskodawcy, ustaleniu wysokos$ci (maksymalnego)

dofinansowania z funduszy UE. Dodatkowo, analiza ma zawiera¢ uzasadnienie finansowania

projektu srodkami publicznymi.

W ramach analizy finansowej nalezy co najmniej zaprezentowaé zatozenia do analizy

finansowej, przeptywy pieniezne projektu dla kazdego roku analizy, poziom oraz Zrodta

finansowania projektu, rachunek zyskéw i strat.

Nalezy pamieta¢, ze projekt, ktory ma by¢ wsparty w ramach RPO, powinien mie¢

zapewniong trwatos¢ finansowa. Oznacza to, ze Wnioskodawca powinien dysponowac

wystarczajacymi $rodkami do realizacji infrastruktury oraz jej utrzymania w przysztosci.

Analiza trwatosci finansowej wymaga:

v'ustalenia wynikéw finansowych projektu (w tym jego zdolnosSci do pokrywania kosztéw
eksploatacji),

v' natlozenia ich na sytuacje finansowg Wnioskodawcy i ustalenia jego zdolno$ci do
pokrywania kosztéw funkcjonowania projektu.

Zalozenia do analizy finansowej, np. w formie odrebnego rozdzialu potwierdzajacego
wykazane warto$ci w Modelu finansowym.

UWAGA: W przypadku ujecia podatku VAT jako niekwalifikowalnego, nalezy go uwzgledni¢
w budzecie projektu.

Co do zasady dla projektu wymagajacego dofinansowania z funduszy UE wskaznik FNPV/C
powinien mie¢ warto$¢ ujemna, a FRR/C - nizsza od stopy dyskontowej uzytej w analizie
finansowej. Taka warto$¢ wskaznikow oznacza, ze biezaca wartos¢ przysztych przychodéw
nie pokrywa biezgcej wartosci kosztdw projektu. Jednakze, zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien zwiqzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujqgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-
2020 obowiazujacymi od dnia 18 stycznia 2019 r., odstepstwo od tej zasady moze wynikac
ze specyfiki projektu.

Analiza finansowa powinna zosta¢ przeprowadzona dla przedziatu czasowego:

— od dwoch pelnych lat poprzedzajacych rok ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
(2017-2018),

— okres realizacji projektu,

— okres odniesienia zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do Rozporzqdzenia nr 480/2014, tj. 10-15
lat, przy czym nalezy uwzgledni¢ cykl zycia projektu.

Dane dotyczace okres6w historycznych powinny by¢ zgodne z rzeczywistymi wielko$ciami
wynikajgcymi ze sprawozdan finansowych, natomiast dane prognozowane powinny sie
opierac na zatozeniach realnych uwzgledniajacych specyfike projektu.

Podstawe wykonania analizy finansowej i ekonomicznej powinny stanowi¢ dane podmiotu,
ktéry ponosi wydatki, a tym samym wnosi wktad wtasny do projektu. W przypadku, gdy
wszystkie wydatki beda ponoszone przez Realizatora, w modelu finansowym nalezy
wykaza¢ informacje dotyczace kondycji finansowej Realizatora (dotyczy zaréwno danych
historycznych, jak i prognozowanych). Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze strong Umowy
o dofinansowanie - podmiotem odpowiedzialnym za prawidtowa realizacje Projektu -
bedzie Wnioskodawca.
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— Analize kosztéw i korzysci, w tym analize ekonomiczng i analize efektywnos$ci kosztowej
z uwzglednieniem zapisow Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie
zagadnienn zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw
generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 obowiqzujgcych od dnia
18 maja 2017 r. Ma to na celu skorygowanie wynikéw analizy finansowej o efekty fiskalne,
efekty zewnetrzne oraz ceny rozrachunkowe (analiza ekonomiczna). Mozliwe jest réwniez
obliczenie jednostkowego kosztu osiggniecia niepienieznych korzysci, ich skwantyfikowanie
bez przypisywania wartos$ci pienieznych (analiza efektywnosci kosztowej). Analiza
ekonomiczna powinna zawiera¢ wyliczone ekonomiczne wskaZniki efektywnosci,
tj. ekonomiczng warto$¢ biezaca netto (ENPV), ekonomiczng stope zwrotu (ERR) oraz
wskaznik zdyskontowanych korzysci do zdyskontowanych kosztow B/C. Nalezy przedstawic
korzysci spoteczne i/lub srodowiskowe ptynace z projektu wyrazone w pienigdzu.

UWAGA: W przypadku udziatu w projekcie Partnera/-6w, nalezy to uwzgledni¢ w analizie
finansowo-ekonomicznej.

— Model finansowy, ktéry jest integralnym i obligatoryjnym elementem przedmiotowego
opracowania. Model finansowy nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjq do modelu
finansowego znajdujaca sie w Zalaczniku nr 1 do Regulaminu konkursu.

Sposo6b przygotowania zatacznika:

— Studium wykonalno$ci w wersji papierowej i elektronicznej w formacie PDF,

— Model finansowy przygotowany wylacznie na wzorze udostepnionym przez 10K,
zgodnie z Instrukcjg do modelu finansowego znajdujaca sie w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu
konkursu.

Nie wymaga sie dostarczania Modelu finansowego w wersji papierowej.

UWAGA!
Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, aby informacje zawarte w niniejszym dokumencie byty spdjne
z Zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie oraz pozostatych zatgcznikach.

UWAGA!
Dane zawarte w Studium wykonalnosci muszg odpowiadac¢ stanowi faktycznemu. Wnioskodawca
ponosi petng odpowiedzialno$¢ za informacje zawarte w sktadanych dokumentach.

2. Dokumenty zwigzane z przeprowadzeniem postepowania oceny oddzialywania
na Srodowisko

Podstawg przygotowania dokumentéw zwigzanych z ocena oddziatywania na $rodowisko oraz

na obszar Natura 2000, gospodarka wodng, zmianami klimatu sa:

- Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogélne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (zwanego dalej
Rozporzgdzeniem nr 1303/2013);

- Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko
(zwana dalej Ustawg 00S);

- Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (zwana dalej Ustawq op);

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (zwana dalej K.p.a.);

- Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska;
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- Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

- Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;

- Rozporzgdzenie Rady Ministréow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogqcych
znaczqco oddziatywaé na srodowisko.

Obligatoryjnym zatgcznikiem dla wszystkich projektéw jest Formularz w zakresie Oceny
0Oddziatywania na Srodowisko (Zatacznik nr 3 Ia).

Zakres przedktadanej dokumentacji srodowiskowej powinien wynikaé¢ z przedmiotu projektu
przy jednoczesnym uwzglednieniu wymagan IOK okres$lonych w Formularzu w zakresie Oceny
Oddziatywania na Srodowisko (Zatqcznik nr 3 la) wraz z Instrukcjq wypetniania, przy czym:

A. Zgodnie z art. 59 ust. 1 Ustawy 00S, przeprowadzenia oceny oddzialywania na
Srodowisko wymaga realizacja planowanych przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco
oddziatywac¢ na srodowisko lub potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko, jezeli
obowiazek przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewziecia na srodowisko
zostat stwierdzony na podstawie art. 63 ust. 1 Ustawy 00S.

W_ przypadku przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewziecia na Srodowisko
Whnioskodawca powinien dotaczy¢ kopie nastepujacych dokumentéw:

1. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczaco oddziatywac¢ na $rodowisko oraz mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywaé
na srodowisko),

2. Postanowienie w sprawie potrzeby/braku potrzeby przeprowadzenia 00S (dla
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddzialywa¢ na $rodowisko) wraz
z niezbednymi opiniami organéw opiniujacych,

3. Postanowienie okre$lajace zakres raportu 00S (dla przedsiewzie¢ mogacych zawsze
znaczgco oddzialywa¢ na $rodowisko) wraz z niezbednymi opiniami organéw
opiniujacych, jezeli zostalo wydane,

4. Postanowienie organu prowadzacego postepowanie 00S o przeprowadzeniu
transgranicznej 008, jezeli zostato wydane,

5. Postanowienia uzgadniajace RDOS/dyrektora urzedu morskiego oraz opiniujace
wlasciwego organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzja
o srodowiskowych uwarunkowaniach,

6. Decyzja administracyjna, w przypadku ktdrej prowadzi sie postepowanie w sprawie oceny
oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢ mogacych wptywaé na obszar
Natura 2000),

7. Postanowienie RDOS uzgadniajace decyzje, w przypadku ktérej prowadzi sie
postepowanie w sprawie oceny oddzialywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢
mogacych wptywacé na obszar Natura 2000),

8. Formularz wraz z niezbednymi opiniami ,Informacja na temat projektow, ktére moga
wywiera¢ istotny negatywny wptyw na obszary NATURA 2000, zgtoszone Komisji
(DG ds. Srodowiska) na mocy dyrektywy 92/43/EWG”, jezeli organ, ktéry wydat zgode na
realizacje przedsiewziecia, stwierdzit wystepowanie negatywnego oddziatywania na
obszar Natura 2000,

9. Streszczenie raportu 00S w jezyku niespecjalistycznym albo caty raport 00S.

W przypadku posiadania decyzji budowlanej lub innej decyzji inwestycyjnej dla przedsiewziecia,
dla ktérego przeprowadzono 00S w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie (z mocy prawa
lub na podstawie rozstrzygniecia z etapu screeningu), Wnioskodawca zobligowany jest do jej
dotgczenia. Jesli na etapie postepowania zakoniczonego wydaniem decyzji budowlanej
przeprowadzana byta ponowna 0O0S, nalezy dotaczyé stosowne postanowienie RDOS
uzgadniajace decyzje budowlang oraz streszczenie uszczegétowionego raportu 00S w jezyku
niespecjalistycznym lub caty raport 00S.

W przypadku podjecia dziatan majgcych wptyw na trwato$¢ decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach Wnioskodawca powinien poinformowac¢ o tym fakcie IOK na pismie.
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Uwzgledniajagc rekomendacje Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska, I0K

informuje, iz Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura

2000 wraz z mapq lokalizujgcq projekt i obszar/y Natura 2000 nie jest wymagana dla

nastqpulqcych przedsiewziec¢:
projektéw nieinfrastrukturalnych,

— kolektoréw stonecznych, paneli fotowoltaicznych na budynkach,

— powietrznych pompy ciepta,

— prac zwigzanych z wymiang Zrédet i systeméw grzewczych w budynkach,

— przedsiewzie¢, dla ktérych przeprowadzono ocene oddzialywania na obszar
NATURA 2000 w ramach decyzji srodowiskowej oraz przedsiewziecia, dla ktérych
przeprowadzona zostata ocena oddziatywania na obszar NATURA 2000 w mysl art.
98 ustawy 00S

oraz nastepujacych przedsiewzie¢ potozonych poza obszarami NATURA 2000:

— wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na
zewnatrz budynkow,

— przebudowa obiektow, mieszczacych sie w obrysie zewnetrznym $cian parteru
budynku (m.in. nadbudowa, przebudowa uktadu wewnetrznego pomieszczen),

— energooszczedne o$wietlenie ulic i drog,

— termomodernizacja terendw zielonych,
obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych.

Uwzglqdnla]qc rekomendacje Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej

(https://www.kzgw.gov.pl/index.php /pl/zalatw-sprawe /dok-potwierdzajacy-zgodnosc-

z-celami-srodowiskowymi), 10K informuje, iz Deklaracji organu odpowiedzialnego za

gospodarke wodng (tzw. deklaracji zgodnosci) nie wydaje sie dla zamierzen
obejmujacych:

— przedsiewziecia, dla ktérych wydano decyzje o sSrodowiskowych uwarunkowaniach,
w tre$ci ktérych znajdujg sie wnioski z przeprowadzonej analizy oddziatywania
inwestycji na jednolite czesci wodl;

— inwestycje lub dziatania, dla ktérych uzyskano ocene wodnoprawna, o ktérej mowa
w art. 425 ust. 1 Prawa wodnego;

— prace studialne, czyli dotyczace opracowania dokumentacji, jesli w ramach tych
projektow nie zachodzi potrzeba prowadzenia dziatan fizycznych (np. robét
budowlanych lub innych dzialan polegajacych na przeksztalceniu lub zmianie
sposobu wykorzystania terenu);

— inwestycje nieinfrastrukturalne (jak np. dziatania zakupowe, niezwigzane
z ingerencja w $Srodowisko);

— inwestycje dotyczace systemow ERTMS, SESAR, ITS, VTMIS i systemu aplikacji
telematycznych, oraz dotyczace modernizacji statkow i taboru kolejowego, jezeli
proponowane projekty nie obejmuja robot fizycznych, ktére moga negatywnie
wptyna¢ na jednolite cze$ci wod;

— termomodernizacje budynkow;

— kolektory stoneczne, panele fotowoltaiczne, powietrzne pompy ciepta;

— wszelkie prace konserwatorskie i restauratorskie prowadzone wewnatrz i na
zewnatrz budynkdéw;

— prace zwigzane z wymiang zrodet i systemow grzewczych w budynkach;

— przebudowe obiektéw, mieszczaca sie w obrysie zewnetrznym $cian parteru
budynku (m.in. nadbudowe, przebudowe uktadu wewnetrznego pomieszczen itp.);

— energooszczedne o$wietlenia ulic i drog;

! dokument potwierdzajacy zgodno$¢ z celami $rodowiskowymi dla projektéw niebedacych projektami duzymi w rozumieniu
rozporzadzenia 1303/2013, nie bedzie wydawany dla przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na $rodowisko okreslonych w
rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na srodowisko
(Dz. U. z 2016 r. poz. 71), dla ktérych postepowanie w sprawie wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nie zostato
wszczete lub pozostaje w toku w dniu ztozenia wniosku.
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— kable teletechniczne instalowane na stupach;

— S$ciezki rowerowe;

— montaz anten, nadajnikéw i odbiornikéw na istniejacych obiektach budowlanych;

— remontéw obiektéw budowlanych innych niz kategorie VIII, XXI, XXIV, XXVII, XXVII],
XXX z zatacznika do ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U.z 2017 r.
poz. 1332, z pdzn zm.);

— zmiany sposobu uzytkowania istniejgcych budynkéw;

— obiekty matej architektury i zagospodarowania terenéw zielonych.

W przypadku, gdy przedstawione dane beda niedostatecznie szczegétowe, I0K zastrzega sobie
prawo wezwania Wnioskodawcy do uzupemhienia dokumentacji lub/i dostarczenia
za$wiadczenia wydanego przez wtaéciwy organ (RDOS). Wnioskodawca moze zostaé wezwany
do uzupetnienia dokumentacji zaréwno w trakcie oceny, jak i przed podpisaniem Umowy.

Zgodnie z art. 75 Ustawy 00S od 01.01.2017 r. RDOS jest organem wiasciwym do wydania
decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢, dla ktorych wiasciwym byt
dotychczas wojt/burmistrz/prezydent jesli Wnioskodawcg jest jednostka samorzadu
terytorialnego, dla ktérej organem wykonawczym jest organ wilasciwy do wydania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach, lub podmiot od niej zalezny w rozumieniu art. 24m ust. 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

Zgodnie z art. 75 ust. 1a Ustawy 00S od 01.01.2017 r. w przypadku, gdy wniosek o wydanie
decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach obejmuje, co najmniej 2 przedsiewziecia
realizowane w ramach jednego zamierzenia inwestycyjnego, dla ktérych wtasciwe rzeczowo s3
co najmniej 2 organy, w tym RDOS, organem wiaéciwym do wydania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach jest RDOS.

W zwigzku z wejSciem w Zycie z dniem 1 stycznia 2018 r. ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo
wodne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1566 t. j. z pdZn. zm.), organem witasciwym w sprawie wydawania
deklaracji w zakresie gospodarki wodnej dla projektéw ubiegajacych sie o dofinansowanie ze
$Srodkéw UE, jest aktualnie Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie.

W zwigzku z mozliwoscia realizacji projektu w formule ,zaprojektuj i wybuduj”, IOK dopuszcza
mozliwo$¢ przedlozenia dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie postepowania
$Srodowiskowego po podpisaniu Umowy o dofinansowanie (ocena warunkowa).

3. Kopia pozwolenia na budowe lub zgloszenie budowy/dokumenty dotyczace
zagospodarowania przestrzennego (jezeli dotyczy)

W przypadku realizacji projektéow infrastrukturalnych, pozwolenie na budowe Ilub
zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych sa dokumentami zalecanymi, ale nie
bezwzglednie wymaganymi na etapie skladania wniosku o dofinansowanie. Jednakze, przed
podpisaniem Umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany przedtozy¢ kopie
ostatecznej decyzji zezwalajacej na rozpoczecie realizacji inwestycji.

Zgtoszenie zamiaru wykonywania rob6t budowlanych niewymagajgcych pozwolenia na budowe
nalezy dostarczy¢ w przypadku, gdy zamierzenie inwestycyjne nie wymaga uzyskania
pozwolenia na budowe zgodnie art. 29-31 Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Jesli realizacja inwestycji wymaga uzyskania innych zezwolen, np. pozwolenie wodno-prawne
w $wietle przepiséw okreslonych w Ustawie z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne, nalezy je
réwniez dostarczy¢, najpdzniej przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie.

Nalezy wzig¢ pod uwage, iz wszystkie zataczone dokumenty powinny by¢ aktualne:

— ostateczne pozwolenie na budowe nie starsze niz 3 lata, chyba ze prace budowlane zostaty
juz rozpoczete, a czas przerwy w prowadzeniu prac budowlanych nie jest dtuzszy niz 3 lata.
W takim przypadku nalezy dotgczy¢ kopie pierwszej strony stosownego dziennika budowy
oraz kopie stron z pierwszym oraz ostatnim wpisem w dzienniku budowy;
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— zgloszenie zamiaru wykonywania rob6t budowlanych niewymagajacych pozwolenia na
budowe nie starsze niz 3 lata od terminu rozpoczecia prac okreslonego w zgtoszeniu.

IOK zastrzega, iz moze zwréci¢ sie do Wnioskodawcy o przediozenie dodatkowych
dokumentéw, ktére moga okaza¢ sie niezbedne do dokonania rzetelnej oceny wykonalnosci
technicznej projektu.

Dla projektéw infrastrukturalnych, ktére w momencie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPOWP nie posiadaja jeszcze pozwolenia na
budowe lub dokumentu ré6wnowaznego, obligatoryjnym zalacznikiem na etapie aplikowania
s3 dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego uwzgledniajagce wszystkie
nieruchomosci, na ktérych realizowany jest projekt:

a) Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jedynie dla projektéw infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktérych jest on
wymagany przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
Jednoczesnie zgodnie z zapisami ww. ustawy, roboty budowlane niewymagajace pozwolenia
na budowe nie wymagaja decyzji o warunkach zabudowy.

b) Potwierdzenie zgodnosci projektu z MPZP
Jesli dla terenu, na ktéorym bedzie realizowana inwestycja, jest opracowany miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego (mpzp), nalezy zataczy¢ aktualny wypis i wyrys z mpzp
(uchwalonego po 1 stycznia 1995 r.) lub wskaza¢ (w pkt. IV.5 wniosku o dofinansowanie)
link/-ki do uchwat/-y w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
dotyczacej/-ych nieruchomosci objetej/-ych projektem oraz link/-ki do cze$ci graficzne;j.

c) Kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
Dokument ten sporzadzany jest w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego jedynie dla projektéw dotyczacych inwestycji celu publicznego i tylko tych,
dla ktorych jest on wymagany przepisami ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym.
Jednoczes$nie, zgodnie z zapisami ww. ustawy, roboty budowlane niewymagajgce pozwolenia
na budowe nie wymagaja decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

4. Wyciag z dokumentacji technicznej

Wyciag z dokumentacji technicznej jest obligatoryjnym zalgcznikiem dla kazdego
projektu infrastrukturalnego stuzacym uwiarygodnieniu projektowanych rozwigzan
technicznych i technologicznych. W zaleznoSci od typu projektu nalezy dotgczy¢:

— w przypadku, gdy wymagane jest pozwolenie na budowe - elementy projektu budowlanego
zgodnego z § 3.1 Rozporzqdzenia Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej
z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy projektu budowlanego
(Dz.U. 2018 poz. 1935 t.j.), tj. co najmniej strona tytutowa projektu, numery ewentualnych
tomow, opis techniczny oraz cze$¢ graficzna. IOK zastrzega sobie prawo zwrocenia sie do
Whnioskodawcy o przediozenie peinej dokumentacji technicznej, jesli zatgcznik ten bedzie
niezbedny do dokonania rzetelnej oceny projektu;

— w przypadku, gdy nie jest wymagane pozwolenie na budowe - dokumentacja projektowa
stuzaca do opisu przedmiotu robdt budowlanych, okresSlajaca rodzaj, zakres i sposob
wykonywania robét budowlanych, termin ich rozpoczecia oraz w zaleznosci od potrzeb,
odpowiednie szkice lub rysunki, a takze pozwolenia, uzgodnienia i opinie wymagane
odrebnymi przepisami;

— w przypadku nabycia $rodkéw trwatych oraz wartoS$ci niematerialnych i prawnych (WNiP) -
odrebny zatgcznik, ktéry powinien zawiera¢ najwazniejsze informacje o przedmiocie
nabycia, tj. w szczegélnosci ilos¢, rodzaj, typ, gtéwne parametry oraz plan rozmieszczenia
nabywanych $rodkéw trwatych/(WNiP).
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W przypadku obszernosci i ztozonosci dokumentacji technicznej dopuszcza sie mozliwos¢
zlozenia wylacznie wersji elektroniczne;j.

5. Kosztorys inwestorski

Kosztorys inwestorki jest obowigzkowym zalgcznikiem dla kazdego rodzaju inwestycji i ma na
celu potwierdzenie racjonalnosci zaplanowanych wydatkéw w projekcie. Kosztorys powinien
w sposéb jasny, szczegétowy i aktualny prezentowac wszystkie pozycje kosztowe znajdujace sie
w budzecie (np. nabycie Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, roboty
budowlane, ustugi, itp.).

Kosztorys moze zosta¢ ztozony wylacznie w wersji elektroniczne;j.

Metodologia powinna:

— szczegbtowo okresla¢ grupy i rodzaje wydatkéw,

— pokazywa¢ doktadny sposéb kalkulacji poszczegélnych pozycji,

— SciSle korespondowac z charakterystyka projektu opisang we wniosku o dofinansowanie.

UWAGA:

Aby usprawni¢ proces rozliczania projektéw, zaleca sie, by kategorie wydatkéw w budzecie
projektu we wniosku o dofinansowanie byty pogrupowane adekwatnie do liczby ogtaszanych
postepowan przetargowych oraz postepowan w sprawie wyboru wykonawcéw/dostawcéow.
Uszczegétowienie kategorii wydatkéw powinno wynika¢ z kosztorysu albo dodatkowego
zalacznika dotgczonego do dokumentacji aplikacyjnej (np. w formie tabelarycznej).

W przypadku nabycia $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i ustug nalezy

wskaza¢ co najmniej nastepujace informacje:

— nazwa pozycji wraz z przypisaniem do S$rodkéw trwatych/wartosci niematerialnych
i prawnych/ustug,

— specyfikacja techniczna, w tym proponowany typ, model, parametry techniczne,

— jednostka miary i ilos¢,

— warto$¢ netto,

— podatek VAT,

— warto$¢ brutto,

— metodologia oszacowania wydatkow (np. w przypadku WNiP metodologia powinna
obejmowa¢ warto$¢ poniesionych naktadéw na wytworzenie WNiP, w tym cene jednej
roboczogodziny i ilo$¢ roboczogodzin; w przypadku ustug nalezy oszacowaé wartosc¢
poszczegdlnych etapéw planowanych prac z uwzglednieniem czasu i ceny jednostkowej).

W przypadku, gdy projekt obejmuje roboty budowlane, na ktére wymagane jest
pozwolenie na budowe, Wnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ kosztorys inwestorski
zawierajacy wszystkie planowane wydatki zwigzane z robotami budowlanymi, do ktdérego
mozna wykorzysta¢ zapisy Rozporzqdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 .
w sprawie okreslenia metod ipodstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2004 r. nr 130, poz.1389).

Sporzadzajac kosztorys dla inwestycji prowadzonej na podstawie zgloszenia robét
budowlanych, z zalgcznika powinny wynika¢ wszystkie pozycje kosztowe znajdujace sie

w budzecie. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zlozenia niniejszego zatgcznika w formie uproszczonej
(np. tabelarycznej, zestawienia), z ktérego jednoznacznie bedg wynika¢ zaprezentowane koszty
w sposob jasny, szczegétowy i aktualny uwzgledniajacy nie tylko ilosci, ale rowniez ceny
jednostkowe poszczegélnych wydatkow.

Za aktualny nalezy uznac¢ kosztorys sporzadzony maksymalnie 6 miesiecy przed zloZeniem
whniosku o dofinansowanie.
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W przypadku, gdy prace budowlane zostaly juz rozpoczete, a Wnioskodawca dokonat
wyboru wykonawcy, za wtasciwe uznaje sie dostarczenie kosztorysu ofertowego, ktory bedzie

potwierdzeniem faktycznych warto$ci zaprezentowanych w budzecie projektu.

UWAGA:

Whnioskodawca zobowigzany jest do szczegétowego zaprezentowania wydatkéw zaréwno co do
zakresu rzeczowego, jak i finansowego, co bedzie podlega¢ ocenie w ramach kryterium
dotyczacego kwalifikowalnosci wydatkéw co do ich precyzyjnosci, identyfikowalnosci,
racjonalnos$ci oraz niezbednosci.

UWAGA:

W sytuacji, gdy pozycje w kosztorysie nie sg spoéjne z wykazanymi w budzecie projektu we
wniosku o dofinansowanie, co do ich poziomu szczeg6towosci, Wnioskodawca zobowiazany jest
do ich jednoznacznego przyporzadkowania i pogrupowania (np. w formie dodatkowego
zestawienia/tabeli).

UWAGA:

W celu potwierdzenia racjonalno$ci oszacowanego wydatku Wnioskodawca zobowigzany jest do
potwierdzenia prawidtowosci zadeklarowanych warto$ci, np. poprzez dostarczenie
dokumentacji z przeprowadzonej analizy rynku pozyskanej w trakcie wyboru rozwigzan
przyjetych w projekcie w postaci pozyskanych ofert/wycen (nie dotyczy rob6t budowlanych, dla
ktérych wymaga sie przedtozenia kosztorysu inwestorskiego). Powyzszy warunek bedzie
przedmiotem oceny w ramach kryterium odnoszacego sie do wiarygodnosci szacowania
wydatkow.

6. Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem lub obiektami - oswiadczenie
o prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele realizacji projektu

W ramach RPOWP 2014-2020 o dofinansowanie mogg ubiega¢ sie projekty realizowane na
terenie/w obiekcie, do ktérego Wnioskodawca posiada prawo dysponowania. W zwigzku
z powyzszym Wnioskodawca powinien przedilozy¢ OSwiadczenie o posiadanym prawie do
dysponowania nieruchomos$cia na cele realizacji projektu. Z wypetnionego os$wiadczenia
powinno wynika¢ na jakiej podstawie Wnioskodawca dysponuje nieruchomos$cig. Nie ma
obowigzku dotaczania wypisow z ksigg wieczystych lub aktéw notarialnych.

W przypadku dysponowania nieruchomos$cia na podstawie umowy dzierzawy, najmu, uzyczenia,
trwatego zarzadu termin obowigzywania powinien obejmowa¢ co najmniej okres realizacji
projektu oraz trwato$ci. Nalezy dotaczy¢ kopie umowy potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem.
W przypadku wspétwlasnosci nieruchomos$ci, nalezy dotaczy¢é pisemne o$wiadczenie
wspoétwiasciciela nieruchomosci o wyrazeniu zgody na realizacje przedmiotowego projektu.

W przypadku robét budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajecia terenu, nie bedacego
wtasnos$cia Wnioskodawcy, np. roboty polegajace na utozeniu podziemnych rurociagéw, nalezy

dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace uzyskanie zgody wtascicieli gruntéw na czasowe zajecie
terenu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca planuje dokonaé zakupu nieruchomosci po ztozeniu wniosku
o dofinansowanie projektu, nie musi wypetnia¢ o$wiadczenia o prawie do dysponowania
nieruchomoscia. Powinien dotaczy¢ stosowne zobowigzanie do dostarczenia dokumentéow
potwierdzajacych nabycie nieruchomosci niezwtocznie po dokonaniu zakupu.

W_ przypadku zakupu gruntu/nieruchomosci zabudowanej nalezy dotaczy¢é o$wiadczenie
zbywcy informujace, Ze zakup gruntu/nieruchomosci zabudowanej nie byt wspoétfinansowany ze
$rodkéw wspolnotowych ani dotacji krajowej w okresie 10 lat poprzedzajacych date dokonania
zakupu gruntu/nieruchomosci zabudowanej przez Wnioskodawce.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciq
na cele realizacji projektu sktadane jest pod odpowiedzialnoscig karna.

Strona 15z 18



Wz6r Oswiadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomosciqg na cele realizacji
projektu stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu konkursu.

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci odzyskania podatku VAT,
zobowigzany jest do przedtozenia stosownego oswiadczenia. Wzdér Oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 1 do dokumentacji konkursowej. W sytuacji, gdy zaistnieja przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku, Wnioskodawca, zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach projektu czesci poniesionego podatku VAT.

Przy kwalifikowaniu podatku VAT nalezy uwzgledni¢ zapisy Ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r.
o szczegb6lnych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
$rodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego. Podatek VAT nalezy
kwalifikowa¢ jedynie w przypadkach, ktére nie budza najmniejszych watpliwosci prawnych
i w ktérych nie istnieje zadna potencjalna mozliwos$¢ odzyskania tego podatku, bez wzgledu na
mozliwy prawnie model realizacji projektu. Wnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek
kwalifikowalny zobowigzany jest do przedstawienia w dokumentacji aplikacyjnej
szczegbtowego uzasadnienia zawierajacego podstawe prawnag wskazujaca na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku
o dofinansowanie, jak roéwniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania
w przyszto$ci (okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Dodatkowo, w celu potwierdzenia wiarygodnosSci przedstawionej deklaracji, zalecanym
zalacznikiem na etapie aplikowania jest indywidualna interpretacja wlasciwej Krajowej Izby
Administracji Skarbowej wydana w przedmiotowym zakresie. Jednakze w przypadku
nieprzedtozenia przedmiotowej opinii do dokumentacji aplikacyjnej Wnioskodawca jest
zobowiazany przedtozy¢ ja na moment rozliczania projektu, z zastrzezeniem, Ze do momentu
dostarczenia opinii, VAT nie bedzie podlegat refundacji. Ewentualna ponowna kwalifikacja
podatku VAT bedzie mozliwa po dostarczeniu stosownej opinii.

W przypadku zmiany pierwotnego stanowiska zaprezentowanego w dokumentacji aplikacyjne;j,
IZ RPOWP uwzgledni stan faktyczny okreslony w indywidualnej interpretacji. Wprowadzona
zmiana nie moze prowadzi¢ jednak do zakwalifikowania podatku VAT pierwotnie wykazanego
jako niekwalifikowalny, a tym samym zwiekszenia kwoty dofinansowania. Oczywiscie
w sytuacji, gdy opinia Izby bedzie niekorzystna dla Wnioskodawcy tj. gdy podatek VAT bedzie
mozliwy do odzyskania, Wnioskodawca zostanie wezwany do skorygowania budzetu poprzez
przesuniecie warto$ci podatku VAT do kosztéw niekwalifikowalnych.

Interpretacji indywidualnej nie musza przedktada¢ Wnioskodawcy, ktérzy s3 zwolnieni
przedmiotowo i podmiotowo z obowigzku rozliczania VAT, nie ubiegaja sie o rozliczanie
podatku VAT w ramach kosztow kwalifikowalnych lub dostarczyli interpretacje na etapie
aplikowania.

Inne zataczniki

8. Dokumenty finansowe

W przypadku podmiotéw zobowiazanych ustawa o rachunkowosci (Dz. U. z 2018, poz. 395 t,j.
z pézn. zm.) do sporzadzania bilansu, nalezy dotaczy¢ kopie bilansu, rachunku zyskow i strat,
podpisane przez osobe, ktérej powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych oraz kierownika
jednostki za okres 2 ostatnich lat obrotowych.
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W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych ustawg o rachunkowosci do sporzadzania bilansu,
nalezy dotaczy¢ kopie odpowiedniego formularza podatkowego PIT (w przypadku spétek

cywilnych, kazdy ze wspolnikow musi przedtozy¢ deklaracje PIT osobno) lub CIT, w zaleznoSci
od sposobu rozliczania sie z Urzedem Skarbowym z widocznym stemplem urzedu skarbowego
lub innym potwierdzeniem wptywu PIT/CIT do wtasciwego terytorialnie urzedu.

W przypadku nowo powstatych jednostek, tj. nie posiadajacych jeszcze zamknietego pierwszego
roku obrachunkowego, nalezy dotaczy¢ bilans otwarcia.

Jednostki samorzadu terytorialnego powinny przedstawi¢ opinie sktadu orzekajacego RIO
o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO. Jesli
Whnioskodawca (jednostka samorzadu terytorialnego) nie dysponuje jeszcze bilansem za rok
poprzedni oraz nie posiada opinii sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania
budzetu za rok poprzedni lub o$wiadczenia RIO sporzadzonego na podstawie opinii sktadu
orzekajgcego RIO, powinien ztozy¢ oswiadczenie o ich dostarczeniu niezwtocznie po ich
opracowaniu, ale nie péZniej niz przed podpisaniem umowy o dofinansowanie oraz dotaczy¢
bilans wraz z opinig sktadu orzekajacego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu za rok
przedostatni lub o$wiadczeniem RIO sporzadzonym na podstawie opinii sktadu orzekajacego
RIO za ten rok.

UWAGA:
W przypadku realizacji projektu z udziatem partneréw, dokumenty finansowe, do sporzadzania,
ktérych zobowigzana jest dana jednostka, powinny by¢ dotaczone przez kazdy z podmiotow.

W przypadku, gdy dokumenty finansowe podlegaja obowiazkowemu upublicznieniu
(np.na stronie internetowej BIP), mozliwe jest jedynie wskazanie odniesien do
dokumentow, np. w formie linkow.

9. Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych (jezeli dotyczy)

Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych sktada sie w przypadku, gdy:

— Wnioskodawca w Pkt .2 wniosku o dofinansowanie wybierze opcje TAK i w Pkt I1.3 wniosku
wykaze podmiot/-y, ktéry/-e bedzie/-3 realizowaty projekt w formie partnerstwa i/lub
z udziatem podmiotéw realizujgcych,

— Wnioskodawca prawnie upowaznit do jego reprezentowania przed IZ RPOWP podmiot
zewnetrzny (zgodnie z Pkt 11.2 we wniosku o dofinansowanie).

UWAGA: Nie ma obowiazku skladania Oswiadczenia przez samego Wnioskodawce, gdyz
obowigzek informacyjny wypelniany jest poprzez podpisanie wniosku o dofinansowanie
zawierajgcego osSwiadczenia w ww. zakresie.

Wzdér Oswiadczenia znajduje sie w dokumentacji konkursowej - zatgcznik nr 1 do Regulaminu
konkursu.

10. Porozumienia/Umowy o partnerstwie (jeZeli dotyczy)

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, dokument ten jest obligatoryjny
iniezbedny w celu dokonania oceny projektu. Umowa miedzy Partnerami powinna
w szczeg6lnosci okre$la¢ podziat zadan i obowigzkéw oraz precyzyjne zasady zarzadzania
finansami, w tym przeptywy finansowe i rozliczanie srodkéw partnerstwa, a takze sposob
rozwigzywania sporéw oraz odpowiedzialno$ci na wypadek niewywigzywania sie przez
Partner6éw z postanowien umowy/porozumienia.

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, Wnioskodawca/Beneficjent i Partnerzy
(w tym podmioty realizujgce) deklaruja, czy projekt bedzie rozliczany w formule partnerskiej,
czy tez nie. Informacje na temat sposobu rozliczania projektu nalezy zawrze¢ w podpisanym
porozumieniu/umowie o partnerstwie. W przypadku projektu rozliczanego w formule
partnerskiej kazdy z podmiotéw rozliczajgcych przekazuje do partnera wiodacego czesSciowe
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wnioski o ptatno$¢ w systemie SL2014, a nastepnie Partner wiodacy tworzy zbiorczy wniosek
o ptatnosc.

W przypadku projektu, ktory nie jest rozliczany w formule partnerskiej tylko Partner wiodacy
przygotowuje wnioski o ptatno$¢ w systemie SL2014.

11. Kwestionariusz Katalogu Rekomendacji Cyfrowego Urzedu (jezeli dotyczy)

W przypadku projektéw ztozonych przez podmiot administracji publicznej, jest to dokument
obowigzkowy celem uznania przyjetej warto$ci docelowej wskaznika pn. ,Liczba urzedéw, ktore
wdrozyty katalog rekomendacji dotyczacych awansu cyfrowego". Nalezy pamieta¢, ze wskaznik
zostanie uznany za zrealizowany, je$li uzyskanie awansu cyfrowego bedzie zgodne ze
sktadanym, przez wszystkie urzedy realizujace projekt, kwestionariuszem (KRCU) w zakresie
rekomendacji, ktére bedg wdrazane w ramach projektu.

Wzor Kwestionariusza znajduje sie w dokumentacji konkursowej - zalacznik nr 1 do
Regulaminu konkursu.

UWAGA: W przypadku udziatu w projekcie Partnera/-6w w realizacji projektu, nalezy dotqgczy¢
odrebne zatqczniki dla kazdego podmiotu.

12. Podsumowanie informacji zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w kontekscie
kryteriow wyboru projektow

Informacje wykazane w niniejszym dokumencie maja jedynie charakter pomocniczy oraz
porzadkowy, a jego przygotowanie nalezy traktowa¢ jako element sprawdzajacy prawidlowos¢
przygotowanej dokumentacji aplikacyjnej przez samego Wnioskodawce. Komisja Oceny
Projektéw nie bedzie ogranicza¢ oceny wylacznie do przedstawionej analizy, a deklaracje
Whnioskodawcy nie beda wiazace do stwierdzenia, czy dane kryterium zostato speinione. Nalezy
pamietaé, Ze ocena projektu dokonywana jest w oparciu o kompletng i prawidtowo opracowang
dokumentacje aplikacyjna.

Formularz pn. Podsumowanie informacji zawartych w dokumentacji aplikacyjnej w kontekscie
kryteriow wyboru projektéw znajduje sie w dokumentacji konkursowej - zatgcznik nr 1 do

Regulaminu konkursu.

13. Inne (jezeli dotyczy)

Wnioskodawca ma rdédwniez mozliwo$¢ dotaczenia innych dokumentéw niewymaganych
niniejsza Instrukcjq, ktére pozwolg na przedstawienie peinej koncepcji projektu, a ich numeracja

powinna stanowi¢ kontynuacje numeracji zatagcznikéw obowigzkowych i by¢ uwzgledniona we
wniosku o dofinansowanie w punkcie VIIL.1 Lista zatgcznikéw.
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