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1. Informacje ogolne

Instytucja Organizujacag Konkurs (IOK) jest Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, ktéra stanowi Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego obstugiwany w zakresie konkursu przez Departament Innowacji i Przedsigbiorczosci,
adres: ul. Poleska 89, 15-874 Biatystok.

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,Regulaminem konkursu”, zostal przygotowany w celu
przedstawienia zasad aplikowania oraz regut wyboru projektow do dofinansowania w ramach Osi
Priorytetowej | Wzmocnienie potencjatu i konkurencyjnosci gospodarki regionu Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. W dokumencie okreslono
W szczegolnosci warunki uczestnictwa w konkursie, zasady oglaszania konkursu, sposob sporzadzania
i doreczania wnioskow 0 dofinansowanie wraz z zatgcznikami, sposob i miejsce ztozenia wnioskow,
sposob oceny ztozonych wnioskdéw, zasady podejmowania decyzji o przyznaniu badz nie przyznaniu
dofinansowania oraz procedurg odwotawcza.

Przystapienie do konkursu réwnoznaczne jest z akceptacjg przez Wnioskodawce wszystkich zasad
i postanowien niniejszego Regulaminu konkursu.

2. Wykaz skrotow i definicji

Nastepujace skroty znalazly zastosowanie w niniejszym Regulaminie:

1. Beneficjent — Whnioskodawca, ktoremu przydzielono wsparcie, zgodnie z art. 2 pkt 1 ustawy

0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

2. GWA 2014 - Generator Wnioskow Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego 2014-2020;

3. 10B - Instytucja Otoczenia Biznesu;

1Z RPOWP - Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020, ktora stanowi Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego obstugiwany
w zakresie konkursu przez Departament Innowacji i Przedsigbiorczosci, adres: ul. Poleska 89, 15-
874 Bialystok;

5. Katalog ustlug -  katalog prorozwojowych ustug doradczych  $wiadczonych
przez kwalifikowanych dostawcoéw ustug, zamieszczony na stronie rpo.wrotapodlasia.pl;

6. Konkurs — konkurs nr RPPD.01.04.01-1Z.00-20-002/20 dotyczacy dofinansowania ustug
doradczych o specjalistycznym charakterze na rzecz podlaskich MSP;

7. Kwalifikowany dostawca ustug — Instytucja Otoczenia Biznesu, ktora spetnia warunki:

— posiada baze materialng, techniczng i zasoby ludzkie oraz kompetencyjne niezbedne
do $wiadczenia ustug na rzecz sektora MSP,

— posiada strategie biznesowa, ktora wyraznie wskazuje rozne zrodla przychodéw podmiotu
i potwierdza jego zdolno$¢ do dziatania w warunkach rynkowych,

— posiada roczny plan dzialalnoSci zawierajacy indykatywna liste uslug planowanych
do realizacji/dostarczenia, w tym planowanych do wsparcia z EFRR, dostgpne zasoby,
niezbedne szkolenia, wywazony budzet oraz zrodta finansowania,

a) zostala zakwalifikowana przez IOK do $wiadczenia ushug na rzecz MSP w ramach
Poddziatania 1.4.1 1 ujeta na Liscie kwalificowanych  dostawcow  ustug
(https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/jak_skorzystac_z_programu/katalog-prorozwojowych-uslug-
doradczych.html).

8. KOP —Komisja Oceny Projektow;


https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/jak_skorzystac_z_programu/katalog-prorozwojowych-uslug-doradczych.html
https://rpo.wrotapodlasia.pl/pl/jak_skorzystac_z_programu/katalog-prorozwojowych-uslug-doradczych.html
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

Poddzialanie — Poddziatanie 1.4.1 Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci
inwestycyjnej wojewddziwa, Typ projektu 1 A. Ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze
na rzecz podlaskich MSP (model popytowy);

Projekt — przedsiewzigcie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie, zgodnie z art. 2 pkt
18 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020;

Portal — portal internetowy www.funduszeeuropejskie.gov.pl;

RPOWP 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020;

Rozporzadzenie KE nr 651/2014 — Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE z 26.06.2014r., nr L 187/1 z pézn. zm.);

Rozporzadzenie nr 1301/2013 — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczqeych celu ,, Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz W sprawie uchylenia rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE
220.12.2013 r., Nr L 347/289 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie nr 1303/2013 — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzqdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013 r., Nr L 347/320 z p6zn. zm.);

Strona internetowa — strona www.rpo.wrotapodlasia.pl;

SZOOP RPOWP 2014-2020 - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020;

Usluga prorozwojowa — prorozwojowa ustuga doradcza §wiadczona przez IOB na rzecz MSP,
majaca na celu zwiekszenie konkurencyjnosci i efektywnosci ekonomicznej przedsigbiorstwa
lub wdrozenie w przedsigbiorstwie innowacji, $wiadczona przez podmiot ujety na Liscie
kwalifikowanych dostawcow ustug. Definicja jednoznacznie wyklucza ustugi szkoleniowe
oraz ustugi oferowane przez I0B W Bazie Ustug Rozwojowych
(https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl) oraz proste ustugi doradcze typu ksiegowe. Ustuga
doradcza nie ma charakteru ciagltego ani okresowego, nie jest zwigzana ze zwyklymi kosztami
operacyjnymi przedsi¢biorstwa (takimi jak rutynowe ustugi doradztwa podatkowego, regularne
ustugi prawne lub reklama) i ma charakter specjalistyczny. Na potrzeby naboru wyodrgbniono
dwa typy:

1) Usluga prorozwojowa — ustuga doradcza majgca na celu zwiekszenie konkurencyjnosci
i efektywnosci  ekonomicznej przedsigbiorstwa zarO6wno na poziomie operacyjnym,
jak i strategicznym. Ustuga taka powinna charakteryzowac¢ si¢ nastepujacymi cechami:

— zidentyfikowaniem potrzeb po stronie przedsigbiorcy i zaproponowaniem sposobu
jej zaspokojenia przez ustugodawce,

— dostosowaniem sposobu §wiadczenia ustugi do indywidualnych potrzeb przedsigbiorcy,

— zaangazowaniem przedsi¢biorcy i ustugodawcy w powyzszy proces,

— wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy eksperckiej niezbednej do uzyskania efektu
rozwoju, poprzez bezposrednie zaangazowanie 0sob o odpowiednich kompetencjach.

2) Usluga proinnowacyjna — szczegdlny rodzaj prorozwojowej specjalistycznej ushugi
doradczej majacej na celu wprowadzenie na rynek nowego lub istotnie ulepszonego produktu


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.rpo.wrotapodlasia.pl/
https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/
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(wyrobu lub ustugi), wdrozenie nowego lub istotnie ulepszonego procesu, nowej metody
marketingowej lub nowej metody organizacyjnej w przyjetych przez przedsigbiorstwo
zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy lub w stosunkach z otoczeniem.

19. Ustawa wdrozeniowa — Ustawa o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2018 r., poz. 1431 t.j. z pozn. zm.;

20. Whniosek o dofinansowanie — formularz wniosku wraz z zatgcznikami;

21. Whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu, zgodnie z art. 2 pkt
28 ustawy wdrozeniowey,

22. Wytyczne kwalifikowalno$ci — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego
oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, zwane dalej Wytycznymi kwalifikowalnosci.

3. Pomoc publiczna

Wsparcie udzielane w ramach niniejszego konkursu bgdzie stanowito pomoc de minimis udzielang na
podstawie Rozporzqdzenia Komisji (UE) 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, tj. Rozporzqdzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie udzielenia pomocy de minimis
W ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Pomoc de minimis moze zosta¢ udzielona pod warunkiem, ze l3cznie z inng pomocg de minimis
otrzymang w danym roku kalendarzowym oraz w ciagu dwoch poprzedzajacych lat kalendarzowych
zroznych Zrédet i w roznych formach, nie przekroczy kwoty 200 000 euro dla jednego
przedsiebiorcy (definiowanego zgodnie z artykutem 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013),
aw przypadku jednego przedsigbiorcy prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego
towarow — 100 000 euro.

Nalezy mie¢ na wzgledzie, iz pomoc de minimis stanowia rowniez jednorazowe odpisy amortyzacyjne
i nalezy je uwzglednia¢ w warto$ci otrzymanej pomocy de minimis.

4., Budzet dzialania i konkursu

Celem niniejszego konkursu jest wyltonienie projektow, ktore przyczynia si¢ do zwigkszenia zdolnosci
przedsigbiorstw sektora MSP do udziatu w procesach wzrostu i innowacji, a tym samym do wzrostu
transferu wiedzy, innowacji i technologii.

Dla poprawy warunkéw do rozwoju MSP w wojewédztwie podlaskim konieczna jest profesjonalizacja
ustug Instytucji Otoczenia Przedsigbiorstw (IOB), tj. stale dostosowywanie oferty do potrzeb
przedsigbiorstw, podnoszenie jakosci oraz wzrost skali ich $wiadczenia, aby mogty nie tylko nadazac
za wyzwaniami stawianymi przez rozwijajaca si¢ gospodarke, aleje wyprzedza¢ i stymulowaé
dziatania innowacyjne przedsi¢biorstw. Poprzez wsparcie specjalistycznych ustug doradczych
$wiadczonych przez I0B dla MSP, niniejszy konkurs wpisuje si¢ w dzialania na rzecz
profesjonalizacji i specjalizacji 10B.

Zgodnie z zapisami SZOOP RPOWP na lata 2014-2020, na realizacje Poddziatania 1.4.1 Promocja
przedsigbiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa

w calym okresie realizacji Programu przewidziano kwot¢ 25 353 949,00 euro z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Na dofinansowanie projektow w ramach niniejszego konkursu przeznacza si¢ Srodki
w wysokosci nie wigkszej niz 5 000 000,00 PLN, z czego:

a) w ramach | rundy konkursu (luty - marzec 2020 r.) przeznacza si¢ $rodki w wysokosci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;
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b) w ramach Il rundy konkursu (kwiecien 2020 r.) przeznacza sie $rodki w wysokosci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

c) w ramach Il rundy konkursu (maj 2020 r.) przeznacza si¢ $rodki w wysokosci nie wigkszej
niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

d) w ramach IV rundy konkursu (czerwiec 2020 r.) przeznacza si¢ s$rodki w wysokoSci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

e) w ramach V rundy konkursu (lipiec 2020 r.) przeznacza si¢ $rodki w wysokosci nie wigkszej
niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

f) w ramach VI rundy konkursu (sierpien 2020 r.) przeznacza si¢ $rodki w wysokosci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

g) w ramach VII rundy konkursu (wrzesien 2020 r.) przeznacza si¢ $rodki w wysokosci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

h) w ramach VIII rundy konkursu (pazdziernik 2020 r.) przeznacza si¢ srodki w wysokosci nie
wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

i) w ramach IX rundy konkursu (listopad 2020 r.) przeznacza si¢ s$rodki w wysokoSci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

j) w ramach X rundy konkursu (grudzien 2020 r.) przeznacza si¢ srodki w wysokosci
nie wigkszej niz 500 000,00 PLN, w tym 25 000,00 PLN rezerwy na odwotania;

W przypadku niewykorzystania $rodkow w ramach danej rundy konkursu, niewykorzystane $rodki
zostaja automatycznie przeniesione na kolejng runde konkursu. Rezerwa na odwotania wynosi 5%
alokacji na konkurs, tj. facznie nie wigcej niz 250 000,00 PLN.

Po rozstrzygnigciu danej rundy konkursu 1Z RPOWP 2014-2020 moze zwigkszy¢ kwotg srodkow
przeznaczong na dofinansowanie projektow, ktore spetniajg kryteria wyboru.

5. Przedmiot konkursu

Przedmiotem konkursu jest udzielenie wsparcia projektom wpisujacym sie w cele Podziatania 1.4
Promocja przedsigbiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa, W zakresie
typu projektu 1 A. Ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze na rzecz podlaskich MSP (model
popytowy) — priorytet inwestycyjny 3a Promowanie przedsiebiorczosci, w szczegdlnosci poprzez
utatwianie gospodarczego wykorzystywania nowych pomystéw oraz sprzyjanie tworzeniu nowych firm,
w tym rowniez poprzez inkubatory przedsigbiorczosci.

Wsparciem w ramach niniejszego konkursu objete beda projekty polegajace na realizacji/zakupie
prorozwojowych lub/i proinnowacyjnych ustug doradczych $wiadczonych przez 10B na rzecz MSP,
ktére maja nacelu zwigkszenie konkurencyjnosci i efektywnosci ekonomicznej przedsiebiorstwa
lub wdrozenie w przedsiebiorstwie innowacji.

Wsparciem w ramach konkursu moga zostaé objete przedsiebiorstwa z sektora MSP na
realizacj¢ specjalistycznych uslug doradczych ujetych w Katalogu ustug (lub zgloszonych do
ujecia w Katalogu ustug), $wiadczonych przez podmioty ujete na Liscie kwalifikowanych
dostawcow ustug. Zgloszenie dostawcy ustugi i/lub ustugi powinno nastgpi¢ nie pézniej niz w dniu
Ztozenia wniosku o dofinansowanie przez MSP. Natomiast wpis ustugi do Katalogu ustug powinien
nastgpi¢ przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Jedno przedsi¢biorstwo moze otrzymaé dofinansowanie na maksymalnie 2 specjalistyczne ushugi
doradcze, biorgc pod uwage lacznie (kumulatywnie) nabér biezacy oraz zakonczony nabor
numer RPPD.01.04.01-1Z.00-20-003/19 z 2019 roku.
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Oznacza to, ze W ramach niniejszego naboru:

a) moze ubiegac si¢ o dofinansowanie maksymalnie 2 ustug doradczych Wnioskodawca, ktory w
ogoble nie otrzymal dofinansowania na realizacj¢ ustugi doradczej,

b) moze ubiega¢ si¢ o dofinansowanie 1 ustugi doradczej Wnioskodawca, ktory uzyskat
dofinansowanie na realizacj¢ 1 ustugi doradcze;j,

€) wylgczony z mozliwos$ci ubiegania si¢ o dofinansowanie jest Whnioskodawca, ktory uzyskat
dofinansowanie na realizacj¢ 2 ustug doradczych.

Jako uzyskanie dofinansowania nalezy rozumie¢ co najmniej wybor projektu do dofinansowania przez
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego.

Jeden wniosek o dofinansowanie powinien dotyczy¢ wylacznie jednej ustugi, zatem
Whioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie 2 uslug doradczych powinien zlozyé dwa
odrebne wnioski o dofinansowanie.

Definicja prorozwojowych ustug doradczych jednoznacznie wyklucza ustugi szkoleniowe, ustugi
oferowane przez 10B w Bazie Ustug Rozwojowych (https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl) oraz proste
ustugi doradcze typu ksiegowe. Ustugi doradcze nie majg charakteru ciagtego ani okresowego, nie sa
zwigzane ze zwyklymi kosztami operacyjnymi przedsigbiorstwa (takimi jak rutynowe ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawne lub reklama) i maja charakter specjalistyczny. Ze
zdefiniowania ustugi wynika konieczno$¢ zaangazowania przedsiebiorcy i ustugodawcy w proces
realizacji ustugi.

Ponizej wskazano pogladowo przyktadowe obszary doradztwa (jest to katalog otwarty).
Obszary tematyczne doradztwa:

1) W zakresie strategii, przyktadowo:
— Opracowanie strategii rozwoju przedsigbiorstwa
Opracowanie strategii technologicznej
Opracowanie strategii zarzadzania wlasnoscig intelektualng
— Opracowanie strategii ekspansji na rynki zagraniczne
2) W zakresie organizacji i zarzadzania, przyktadowo:
— Audyt struktury organizacyjnej i zatrudnienia wraz z opracowaniem dziatan majacych na celu
optymalizacje
— Audyt infrastruktury IT wraz z opracowaniem dziatan usprawniajacych, w tym podnoszacych
bezpieczenstwo danych
— Audyt logistyczny wraz z opracowaniem dzialan usprawniajgcych
3) W zakresie marketingu i promocji, przyktadowo:
— Kompleksowy audyt marketingowy wraz z opracowaniem strategii dziatan marketingowych
— Badanie rynku, w tym zapotrzebowania na produkt oraz oczekiwan pod katem cech
i funkcjonalnosci
4) W zakresie usprawniania procesoOw produkcyjnych i $wiadczenia ustug, przyktadowo:
— Audyt procesow i optymalizacja procesow produkcyjnych
— Audyt procesow i optymalizacja procesow/procedur $wiadczenia ustug
5) Specjalistyczne ustugi finansowe i prawne, przyktadowo:
— Analiza finansowa przedsigbiorstwa lub przedsigwzigcia w zakresie potrzeb inwestycyjnych
lub kapitatowych
—  Przeprowadzenie due-dilligence
— Wsparcie w zakresie fuzji i przeje¢, w tym wyceny przedsigbiorstw i aktywow
— Wsparcie w procedurze ochrony patentowej, w tym badania stanu techniki oraz czystosci
patentowej
6) Inne specjalistyczne ustugi.

Pojecie ushlugi proinnowacyjnej nierozerwalnie wigze si¢ z ukierunkowaniem na docelowe
wprowadzenie na rynek nowego lub istotnie ulepszonego produktu (wyrobu lub ustugi), lub wdrozenie
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nowego lub istotnie ulepszonego procesu. Zgodnie z zapisami Podrecznika Oslo! jako innowacje
produktowa uznajemy wprowadzenie wyrobu lub ustugi, ktore sag nowe lub znaczaco udoskonalone
w zakresie swoich cech lub zastosowan. Innowacja procesowa to wdrozenie nowej lub znaczgco
udoskonalonej metody produkcji lub dostarczania. Zalicza si¢ tutaj zmiany w zakresie technologii,
urzadzen oraz/lub oprogramowania. Jesli zaplanowana innowacja nie stanowi innowacji w $wietle
zapiséw Podrecznika Oslo, np. zmiany sezonowe lub niewielkie modyfikacje, trudno uznaé, ze projekt
dotyczy proinnowacyjnej ustugi doradczej. Aby bedaca przedmiotem projektu ustuga doradcza miata
charakter proinnowacyjny i mogla otrzyma¢ dofinansowanie, musi dotyczy¢ pomystu przedsiebiorcy
spetniajgcego definicj¢ innowacji. Rozwigzanie nie moze zatem obejmowac: niewielkich zmian
lub ulepszen, rutynowych aktualizacji lub modernizacji, regularnych zmian sezonowych, dostosowania
produktu do potrzeb jednego klienta, zmian w konstrukcji lub w projekcie, ktore nie zmieniajg jego
funkcji, przeznaczenia ani charakterystyki technicznej wyrobu lub ustugi, prostej odsprzedazy nowych
wyrobow i ustug zakupionych od innych przedsigbiorstw.

Pomoc moze by¢ udzielona w ramach nastepujacej kategorii interwencji:

066 Zaawansowane ustugi wsparcia dla MSP i grup MSP (w tym uslugi w zakresie zarzqdzania,
marketingu i projektowania)

Dzialalno$ci wykluczone

Przedmiot realizacji projektu nie moze dotyczy¢ rodzajow dziatalnos$ci wykluczonych z mozliwosci
uzyskania pomocy finansowej, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 Rozporzgdzenia PE i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
| przepisow szczegolnych dotyczgcych celu ,, Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
W sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006, tj. dotyczacych:
a) likwidacji ani budowy elektrowni jadrowych;
b) inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan
wymienionych w zataczniku I do dyrektywy 2003/87/WE;
€) wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych;
d) przedsigbiorstw w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepisow dotyczacych pomocy
panstwa;
e) inwestycji w infrastrukture portow lotniczych, chyba Ze sg one zwigzane z ochrong srodowiska
lub towarzysza im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich negatywnego
oddzialywania na srodowisko.

Z mozliwosci uzyskania dofinansowania udzielanego na podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis wykluczone sg nast¢pujace dziatalno$cei:
a) sektor rybotowstwa i akwakultury, zgodnie z rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspolnej organizacji rynkow
produktow rybotowstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1184/2006
i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 104/2000;
b) sektor produkcji podstawowej produktéw rolnych, o ktorych mowa w Zalgczniku | do Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;
c) sektor przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow rolnych w nastepujacych
przypadkach:

- kiedy wysokos$¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktéw
nabytych od producentéw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez przedsigbiorstwa
objete pomocg; lub

— kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu przekazania jej w czeSci lub w catosci
producentom surowcow;

d) dzialalno$¢ zwigzana z wywozem do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, tzn. pomocy
bezposrednio zwigzanej z iloscig wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci
dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci

WYWOZOWej;

Y Podrecznik Oslo - Zasady gromadzenia i interpretacji danych dotyczqcych innowacji, wydanie trzecie.
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e) dziatalno$¢ uzalezniona od wykorzystywania towarow produkcji krajowej uprzywilejowanych
wzgledem towarow przywozonych z zagranicy.

W sytuacji gdy przedsigbiorstwo prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza w sektorze wykluczonym
z mozliwosci uzyskania wsparcia, a realizowana inwestycja dotyczy sektora niewykluczonego
z uzyskania wsparcia — warunkiem uzyskania pomocy bedzie zapewnienie rozdzielno$ci
rachunkowej uniemozliwiajacej przeniesienie na dziatalno$¢ wykluczong korzysci wynikajacych
z uzyskanej pomocy.

Projekty z zakresu produkcji podstawowe] produktow rolnych (wymienionych w Zalgczniku
| do Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej) oraz ich pierwszego przetworzenia (w wyniku
ktérego powstaje rowniez produkt rolny), sa wylaczone z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach
przedmiotowego konkursu. Dofinansowanie projektow z zakresu przetworstwa produktow rolnych jest
mozliwe jedynie w wowczas, gdy w wyniku przetworstwa powstaje produkt nie wymieniony
w zataczniku I do Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.

6. Okres realizacji projektow

W odniesieniu do okresu realizacji projektu musza zosta¢ spetnione tacznie nastepujace warunki:

— okres rzeczowej realizacji projektu nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy,
— realizacja projektu nie moze rozpoczgé si¢ przed dniem lub w dniu zlozenia wniosku
o dofinansowanie.

Przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie mozliwe jest zawarcie z wykonawcami uméw
warunkowych zwigzanych z realizacja zadan przewidzianych w projekcie z warunkiem
zawieszajacym do czasu ztozenia wniosku o dofinansowanie lub uzyskania dofinansowania
narealizacje projektu. Umowa warunkowa musi zawiera¢ zobowigzanie do realizacji zakresu
zamowienia w okresie realizacji projektu. Zawarcie z wykonawca umowy bezwarunkowej, bedace;j:

— prawnie wigzacym zobowigzaniem do realizacji zamowienia na rzecz Wnioskodawcy, lub
— zakladajgcej realizacj¢ zamoéwienia przed dniem zlozenia wniosku o dofinansowanie
lub w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,

zostanie uznane za rozpoczecie realizacji projektu, a tym samym wszystkie wydatki poniesione
W ramach projektu uznane zostang za niekwalifikowane.

Termin rzeczowego zakonczenia realizacji projektu jest tozsamy z data podpisania ostatecznego
protokotu odbioru i oznacza rzeczowe zakonczenie realizacji projektu.

7. Podmioty uprawnione

Wsparcie w ramach niniejszego konkursu beda mogly uzyskaé przedsiebiorstwa:

a) Posiadajace siedzibe lub oddzial na terytorium wojewédztwa podlaskiego, a w przypadku
osoby fizycznej — stale miejsce prowadzenia dzialalnoSci na terytorium wojewodztwa
podlaskiego; warunek bedzie weryfikowany na podstawie wpisu do CEIDG albo KRS na
moment ztozenia wniosku oraz na moment udzielenia wsparcia;

Za przedsigbiorstwo uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie uznaje si¢ osob¢ fizyczng
prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg (na podstawie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
— Centralnej Ewidencji i Informacji o0 Dziatalnosci Gospodarczej) lub podmiot prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarcza zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sadowym (na podstawie wpisu
do rejestru przedsiebiorcow).

Forma prawna Beneficjenta musi by¢ zgodna z klasyfikacja form prawnych podmiotow
gospodarki narodowej okreslonych w § 7 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z 30 listopada 2015 r.
w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
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b)

podmiotow gospodarki narodowej, wzorow wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. z 2015,
poz. 2009).

Osoby fizyczne posiadajace jedynie ,dodatkowe state miejsce wykonywania dziatalnosci
gospodarczej” W woj. podlaskim a nieposiadajace statego miejsca prowadzania dziatalnosci
gospodarczej w woj. podlaskim, nie b¢da uprawnione do wsparcia w ramach przedmiotowego
konkursu.

Posiadajace status mikro-, matego lub Sredniego przedsi¢biorstwa — w rozumieniu zatacznika

I do Rozporzadzenia KE nr 651/2014, tj.:

- mikroprzedsigbiorstwo — przedsigbiorstwo zatrudniajgce mniej niz 10 pracownikow
i ktorego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR;

- mate przedsigbiorstwo — przedsiebiorstwo zatrudniajagce mniej niz 50 pracownikow i ktorego
roczny obrét lub catkowity bilans nie przekracza 10 milionéw EUR;

- $rednie przedsicbiorstwo — przedsigbiorstwo zatrudniajagce mniej niz 250 pracownikoéw
i ktorego roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionow EUR.

W przypadku, gdy na ostatni dzien bilansu dane przedsigbiorstwo przekracza lub spada ponizej
progu zatrudnienia lub pulapu finansowego, okreslonego dla poszczegdlnych grup
przedsigbiorstw, uzyskanie lub utrata statusu przedsigbiorstwa nastepuje tylko wowczas,
gdy zjawisko to powtorzy sie¢ w ciggu dwoch kolejnych okreséw obrachunkowych.

Za duze przedsigbiorstwo uznaje si¢ przedsigbiorstwo nie spetniajace kryteriow mikro, matego
i sredniego przedsigbiorstwa w rozumieniu Zatgcznika I do Rozporzadzenia KE nr 651/2014.
Przedsigbiorstwo, ktére do dnia podpisania umowy o dofinansowanie zmieni status na duze
przedsigbiorstwo, nie bedzie moglo otrzymac¢ wsparcia w ramach przedmiotowego Dziatania.

Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie Wnioskodawca bedzie zobowigzany do ztozenia
Oswiadczenia o spelnianiu kryteriow MSP (wzor o$wiadczenia dostgpny jest na stronie
internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce Skorzystaj>Pobierz wzory dokumentéw>
Podpisywanie umowy), jednakze w uzasadnionych przypadkach Komisja Oceny Projektow moze
zwréci¢ sig¢ do Wnioskodawcy z prosba o jego dostarczenie na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie.

Nie wykluczone ze wsparcia. O wsparcie w ramach Poddziatania 1.4.1 Promocja
przedsigbiorczosci oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewddztwa, Typ projektu 1 A
Ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze na rzecz podlaskich MSP (model popytowy)
nie mogg ubiega¢ si¢ w szczegolnosci przedsiebiorcy:

- na ktorych cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajacej taka pomoc za niezgodna z prawem oraz z rynkiem wewngtrznym;

- przedsiebiorstwa znajdujace sie¢ w trudnej sytuacji W rozumieniu Wytycznych wspolnotowych
dotyczqgcych  pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsigbiorstw
niefinansowych znajdujgcych sig w trudnej;

- podlegajacy wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

- wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 roku o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
whrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- wykluczeni z otrzymania pomocy na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 roku o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbg kary;

- przepisow zawartych w art. 37 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020;

- bedacy w toku likwidacji, w stanie upadtosci, w toku postgpowania upadtosciowego,
naprawczego lub pod zarzadem komisarycznym;
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- ktorzy zostali skazani prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo: skladania falszywych
zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentoéw, obrotu pienigdzmi i
papierami warto§ciowymi, przeciwko systemowi bankowemu, przestgpstwo karnoskarbowe
albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popelnione w celu
osiagnigcia korzysci majatkowych;

- ktorych czlonek lub reprezentant organu zarzadzajacego (wykonawczego), wspolnik
lub kierownik jednostki organizacyjnej zostal skazany prawomocnym wyrokiem
za przestgpstwo:  skladania falszywych =zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu,
wiarygodnosci dokumentow, obrotu pieniedzmi i papierami warto$ciowymi, przeciwko
systemowi bankowemu, przestgpstwo karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

8. Wartosci projektow

Minimalna warto$¢ wydatkow kwalifikowanych projektu nie zostata okreslona.

Maksymalna wartos¢ wydatkéw kwalifikowanych na jedng ustuge doradcza wynosi 50.000,00 PLN
(niezaleznie od rodzaju ustugi).

Maksymalna ani minimalna warto$¢ projektu nie zostata okreslona.
9. Poziom dofinansowania oraz wklad wlasny

Maksymalny poziom dofinansowania:

- dla mikro i matych przedsigbiorstw — do 85% wydatkow kwalifikujacych si¢ do objecia
wsparciem,

- dla $rednich przedsiebiorstw — do 75% wydatkow kwalifikujgcych si¢ do objecia
wsparciem.

Minimalny wymagany wklad wlasny:

- 15% — mikro i mate przedsigbiorstwa,
- 25% — $rednie przedsigbiorstwa.

10. Kwalifikowalno$¢ wydatkow

Kwalifikowalno$¢ wydatkow dla projektow wspotfinansowanych ze $rodkow krajowych i unijnych
w ramach RPOWP 2014-2020 musi by¢ zgodna z przepisami unijnymi i krajowymi,
w tym w szczegdlnosci z:

a) Rozporzgdzeniem nr 1303/2013;
b) Rozporzgdzeniem nr 1301/2013;
C) Rozporzgdzeniem KE nr 651/2014;
d) Ustawg wdrozeniowg,

e) Wytycznymi kwalifikowalnosci,

f) RPOWP 2014-2020;

g) SZOOP RPOWP 2014-2020.

Za kwalifikowalne uznaje si¢ wszystkie wydatki niezbedne do realizacji projektu, ponoszone zgodnie
z zasadami okreslonymi w Wytycznych kwalifikowalnosci.

Ocena kwalifikowalno$ci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
realizacji projektu poprzez weryfikacje wnioskow o ptatno$¢ oraz w trakcie kontroli projektow,
w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta. Niemniej, na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena kwalifikowalno$ci planowanych wydatkoéw
na podstawie dostepnej dokumentacji aplikacyjnej oraz po uzyskaniu niezbednych wyjasnien lub
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dokumentéw pozyskanych w trakcie oceny (jezeli dotyczy). Przyjecie danego projektu do realizacji
I podpisanie z Beneficjentem Umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
zostang przedstawione we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji projektu, zostang poswiadczone,
zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego).

Ocena kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji
projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na Beneficjenta Umowg o dofinansowanie
oraz wynikajacych z przepiso6w prawa.

Przy okres$laniu katalogu wydatkéw kwalifikowalnych co do ich rodzaju, zastosowanie maja regulacje
prawne okreslone w niniejszym rozdziale. Nalezy pamigta¢ réwniez o konieczno$ci spehienia
wszystkich warunkow kwalifikowalnosci wydatkow, w tym m.in. niezbednos$ci, racjonalnosci,
zasadnosci.

Katalog wydatkow kwalifikowalnych jest katalogiem zamknigtym, natomiast katalog wydatkow
niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym i zawiera jedynie wybrane wydatki niekwalifikowalne.

Katalog wydatkéw kwalifikowanych obejmuje wylacznie koszty prorozwojowych ustug
doradczych, majacych na celu zwi¢kszenie konkurencyjnosci i efektywnosci ekonomicznej
przedsiebiorstwa lub wdrozenie w przedsiebiorstwie innowacji.

Prorozwojowa usluga doradcza nie ma charakteru ciaglego ani okresowego, nie jest zwigzana
ze zwyklymi kosztami operacyjnymi przedsigbiorstwa (takimi jak rutynowe ushugi doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawne lub reklama) i ma charakter specjalistyczny. Definicja
prorozwojowych ustug doradczych jednoznacznie wyklucza uslugi szkoleniowe, uslugi oferowane
przez 10B w Bazie Ustug Rozwojowych (https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl) oraz proste ustugi
doradcze typu ksiggowe.

Wszystkie ustugi bedace przedmiotem projektu musza by¢ uslugami zleconymi na zewnatrz,
tj. nie moga by¢ realizowane przez osoby, ktore sa jednoczesnie pracownikami Wnioskodawcy/
pracownikami uczestnikéw. Niemniej z samej definicji ustugi prorozwojowej wynika koniecznos¢
wspotzaangazowania przedsigbiorcy w proces jej realizacji.

Wydatki niewymienione w katalogu wydatkow kwalifikowanych stanowia wydatki niekwalifikowalne.
Wydatki niekwalifikowalne w ramach projektu w catosci ponosi Beneficjent.

Przykladowe wydatki niekwalifikowalne w konkursie:

a) wydatki poniesione na ustugi doradcze jesli:
— stanowig dziatania ciagte lub okresowe w przedsigbiorstwie;
— sg zwigzane z biezacymi wydatkami operacyjnymi przedsigbiorstwa, takimi jak ustugi
doradztwa podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama;
— dotycza ustug niebedacych doradztwem (np. ustugi szkoleniowe);
— zwigzane z czynnoscig techniczng polegajaca na wypelieniu formularza wniosku
o dofinansowanie projektu.
b) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut;
€) odsetki od zadtuzenia;
d) koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji;
e) karyigrzywny,
f) koszty postepowania sadowego,
g) podatek VAT,
h) amortyzacja;
i) transakcje dokonane w gotowce, ktorych warto§¢ przekracza réwnowarto$¢ kwoty, o Ktorej
mowa W art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;,
j) wydatki poniesione na przygotowanie i wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie
projektu;
k) premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie, naliczana jako procent
whnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez Beneficjenta (success fee);
I) dziatania informacyjno-promocyjne,
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m) wydatki zwigzane z uzyskaniem certyfikatow (np. ISO 14001, optata rejestracyjna EMAS,
koszty odnowienia certyfikatu), nie bedace usluga prorozwojowa lub proinnowacyjng
w rozumieniu definicji ustugi prorozwojowe;j.

n) koszty personelu,

0) koszty leasingu srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

p) koszty posrednie,

q) wktad niepieni¢zny.

Ewentualne korekty budzetu projektu sa dopuszczalne, z zastrzezeniem zapisdw niniejszego
Regulaminu oraz Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow. Nalezy jednak pamigtac,
ze wprowadzenie korekty kosztow kwalifikowalnych jest mozliwe tylko w przypadku jednoznacznego
potwierdzenia mozliwosci sfinansowania wydatkow uznanych za niekwalifikowalne.

Jednoczesnie nalezy  pamigtac, ze zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci,
Whnioskodawcy/Beneficjenci, zobowigzani sg do stosowania procedur rozeznania rynku / zasady
konkurencyjnosci, co gwarantuje zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow
przy realizacji projektow dofinansowanych z Funduszy Europejskich. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwage na wymogi okreslone w Wytycznych dotyczace zamowien udzielanych w ramach projektow
(rozdziat 6.), w tym sposobow upublicznienia, wymogoéw co d0 postgpowan wyboru
wykonawcow/dostawcow.

Przypadek rozeznania rynku

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikow potencjalnych wykonawcow zaméwienia — wraz z analizowanymi cennikami.
Cenniki mozna pozyskaé¢ ze stron internetowych wykonawcow lub poprzez upublicznienie opisu
przedmiotu zamoéwienia wraz z zapytaniem o cen¢ na stronie internetowej beneficjenta lub

skierowanie zapytan o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych wykonawcow,
itd.

W przypadku skierowania zapytan o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych
wykonawcow, jako potwierdzenie przeprowadzenia rozeznania rynku nalezy rozumie¢ przedtozenie:
a) zapytania o cen¢ wraz z opisem przedmiotu zamowienia,

b) potwierdzenia upublicznienia,
c) zlozonych ofert,
d) protokotu z wyboru wykonawcy.

11. Wskazniki

W zwigzku z konieczno$cig monitorowania przyjetych w RPOWP 2014-2020 wskaznikow,
Whnioskodawca zobowiazany jest okresli¢, jakie wskazniki produktu i rezultatu zamierza osiggnac
w wyniku realizacji projektu. Wskazniki stuza iloSciowe] prezentacji dzialan podjetych w ramach
projektu i ich rezultatow. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny umozliwi¢ mierzenie jego
postepu wzgledem celow projektu. Dobrane wskazniki musza by¢ logicznie powigzane z projektem
i spojne. Wybrane dla projektu wskazniki nalezy przyporzadkowa¢ jako wskazniki produktu
lub rezultatu.

Wskaznik produktu nalezy rozumie¢ jako bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia,
mierzony konkretnymi wielko$ciami. Wskazniki produktu sa zwigzane wylacznie z okresem realizacji
projektu, mogg wigc by¢ podawane wylacznie za lata, w ktdrych projekt jest realizowany — muszg by¢
zatem zgodne zterminami realizacji projektu. W projekcie nalezy wykaza¢ wszystkie osiggane
wskazniki produktu.

Wskaznik rezultatu z kolei opisuje zmiany w sytuacji Beneficjenta, jego otoczeniu, jakie nastapity
W wyniku zrealizowania projektu. Odzwierciedla bezposredni efekt wynikajacy z realizacji projektu
dotyczacy Beneficjenta, mierzony po zakonczeniu realizacji projektu lub jego czes$ci. Wskazniki
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rezultatu mierzone sg co najmniej corocznie. Wskazniki te mogg by¢ przedstawione za okres nie
wczesniejszy niz wskazniki produktu, bowiem zawsze sg ich wynikiem.

W ramach przedmiotowego konkursu Wnioskodawca ma obowiazek wskazania we wniosku
obligatoryjnych w konkursie wskaznikow produktu kluczowych / specyficznych dla Programu, tj.:

1. Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych wsparcie (Cl 1)

2. Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych dotacje (CI 2)

3. Liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego

4. Inwestycje prywatne uzupelniajace wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw (dotacje) (CI 6)

W przypadku nie wybrania tych wskaznikow, Wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia.
Ponadto Wnioskodawca winien wskaza¢ pozostale wskazniki produktu lub rezultatu
kluczowe/specyficzne dla Programu, ktore odzwierciedlaja cele i zakres jego projektu. Dodawanie
we wniosku tych wskaznikow odbywa si¢ poprzez wybor z listy rozwijanej.

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter projektu Wnioskodawca uzna, ze mozliwe
do wyboru wskazniki kluczowe/specyficzne dla Programu nie odzwierciedlajg istoty celow jego
projektu, moze doda¢ wskaznik produktu/rezultatu specyficzny dla projektu, przy czym IOK zaleca
wybor wskaznikow wytacznie z ponizszej listy.

Wskazniki nalezy oszacowaé rzetelnie majac na uwadze, ze Wnioskodawca jest zobowiazany
do monitorowania postepu w zakresie ich osiggania oraz bedzie rozliczany z ich wypehnienia.
Wspétfinansowanie UE bedzie podlegato pomniejszeniu proporcjonalnie do nieosiggnig¢tych wartosci
docelowych wskaznikow/celow projektu w sposob okreslony w § 11 ust. 2 umowy o dofinansowanie
projektu.

W celu racjonalnego oszacowania wartosci wskaznikow kluczowych/specyficznych dla programu
oraz zapoznania z pelng definicjg poszczegdlnych wskaznikéw zasadne jest wykorzystanie dokumentu
Metodologia szacowania wartosci docelowych dla wskaznikow wybranych do realizacji
w Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, dostepnego
na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl.

Lp Nazwa j. m. Podstawowe informacje dotyczace wskaznika
Wskazniki produktu kluczowe/specyficzne dla Programu obligatoryjne dla wszystkich projektow
Liczba przedsiebiorstw . . —y . . .
. . rzedsi¢ | Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie w dowolne
1. | otrzymujacych wsparcie (CI 1) giorstwg formie ZpEFRRq ymujacy p !
[przedsiebiorstwa] '
Liczba przedsi¢biorstw zedsi Liczba przedsigbiorstw otrzymujacych wsparcie w postaci
2. | otrzymujacych dotacje (CI 2) lI))iorsth bezzwrotnego  bezposredniego  wsparcia  finansowego,
[przedsiebiorstwa] tylko do czasu zakonczenia projektu (dotacje).
Liczba przedsigbiorstw, ktore w ramach realizowanego
Liczba przedsiebiorstw projektu  uzyskaly =~ wsparcie w  zakresie doradztwa
wspartych w zakresie specjalistycznego, dotyczacego np. opracowania strategii
3 | doradztwa specjalistycznego szt rozwoju  firmy, polityki inwestycyjnej, zarzadzania
' [szt.] ' finansowego, zarzadzania  jakoScig itd. Doradztwo
specjalistyczne nie obejmuje doradztwa stalego zwigzanego
Z codzienng dziatalnosciag operacyjng przedsigbiorstwa (np.
ushug prawnych, doradztwa podatkowego).
Inwestycje prywatne Laczna warto$¢ wkladu prywatnego we wspieranych
4 uzupehiajace wsparcie A projektach, kwalifikujacych si¢ jako pomoc, w ktorej forma
" | publiczne dla przedsi¢biorstw wsparcia jest dotacja, w tym niekwalifikowalne cze$ci
(dotacje) (CI 6) projektu.

Wskazniki produktu kluczowe/specyficzne dla Programu
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Liczba wspieranych nowych . | Wskaznik obejmuje przedsi¢biorstwa Korzystajace
o przedsie . , oo . N
przedsigbiorstw (CI 5) . ze wsparcia, ktore funkcjonuja na rynku nie dluzej niz 3
C biorstwo 0 .
[przedsigbiorstwal] lata od dnia rejestracji.
Wskaznik mierzy przedsiebiorstwa otrzymujace pomoc
w celu opracowania produktu nowego dla rynku (minimum
rynku regionalnego). W ramach wskaznika ujmowane sa
Liczba przedsicbiorstw Innowacje procesowe, jesli proces przyczynia sig do rozwoju
. . . | produktu. Projekty bez celu rozwoju produktu, nie sa
objetych wsparciem w celu przedsie : ’ . S )
. , . wliczane. Produkt jest nowos$cig na rynku, jesli nie ma innych
wprowadzenia produktow biorstwo . . :
nowych dla rynku (CI 28) produ'ktow dostepnych na rypku, ktore oferuja ta!(q samg
funkcjonalno$¢ lub technologia, ktoérag wykorzystuje nowy
produkt rézni si¢ zasadniczo od technologii wykorzystanej
dla juz istniejacych produktow. Produkty moga mieé
charakter materialny lub niematerialny (wlaczajac ustugi).
Wskaznik mierzy przedsigbiorstwa otrzymujace pomoc
w celu opracowania produktu nowego dla firmy. W ramach
wskaznika ujmowane sg innowacje procesowe, jesli proces
Liczba przedsigbiorstw przyczynia si¢ do rozwoju produktu. Projekty bez celu
objetych wsparciem w celu przedsi¢ | rozwoju produktu nie sg ujmowane. Produkt jest nowy
wprowadzenia produktow biorstwo | dla firmy, jesli przedsigbiorstwo nie produkowato produktu
nowych dla firmy (CI 29) 0 tej samej funkcjonalnosci lub technologia produkcji rdzni
si¢ zasadniczo od technologii stosowanej dla juz
wytwarzanych produktow. Produkty moga mie¢ charakter
materialny lub niematerialny (wlaczajac ustugi).

12. Forma konkursu

Konkurs przeprowadzany jest w sposdb przejrzysty, rzetelny i bezstronny oraz z zapewnieniem
Whnioskodawcom rownego dostgpu do informacji o warunkach i sposobie wyboru projektow
do dofinansowania. Nabor wnioskow przeprowadzany jest w trybie konkursu zamknigtego. Oznacza
to, ze termin przyjmowania wnioskoéw o dofinansowanie zawiera si¢ pomigdzy data rozpoczecia
naboru, a datg jego zamkni¢cia. Konkurs stuzy wybraniu do dofinansowania projektéw ktore spetnity
kryteria wyboru projektow (zgodnie z art. 39 pkt 2 ustawy wdrozenioweyj).

Przedmiotowy nabor wnioskow jest podzielony na dziesie¢ miesigcznych rund konkursowych
(luty/marzec, kwiecien, maj, czerwiec, lipiec, sierpien, wrzesien, pazdziernik, listopad, grudzien 2020).
Runda konkursu obejmuje nabdr projektdw, ocen¢ spetnienia kryteriow wyboru projektow
i rozstrzygniecie IOK w zakresie wyboru projektow do dofinansowania (zgodnie z art. 39 pkt 3 ustawy
wdrozeniowej.

IOK zastrzega mozliwo$¢ wczeSniejszego zakonczenia konkursu w przypadku gdy wartosé
dofinansowania w ramach zlozonych wnioskow przekroczy 120% dostepnej alokacji na konkurs,
tj. 6 000 000,00 PLN.

13. Proces wyboru projektow

1. Proces wyboru projektow obejmuje nastgpujace etapy:
a) ogloszenie o konkursie;
b) nabor wnioskow;
c) weryfikacja warunkéw formalnych;
d) ocena formalno-merytoryczna wnioskow;,
e) rozstrzygnigcie konkursu i wybor projektéw do dofinansowania;
f) ogloszenie wynikow;
g) podpisanie uméw o dofinansowanie projektow.
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2. Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu:

Lp. Numer rundy Termin naboru Orientacyjny termin
rozstrzygniecia

1. | Rundal luty-marzec 2020 r. lipiec 2020 r.

2. | Rundall kwiecien 2020 r. sierpien 2020 r.

3. | Rundalll maj 2020 r. wrzesien 2020 r.

4. | Runda IV czerwiec 2020 r. pazdziernik 2020 r.

5. | RundaV lipiec 2020 r. listopad 2020 r.

6. | Runda VI sierpien 2020 r. grudzien 2020 r.

7. | Runda VII wrzesien 2020 r. styczen 2021 r.

8. | Runda VIII pazdziernik 2020 r. luty 2021 r.

9. | RundalX listopad 2020 r. marzec 2021 r.

10. | Runda X grudzien 2020 r. kwiecien 2021 r.

14. Forma i sposob komunikacji

Podstawowg formg komunikacji pomigedzy Wnioskodawca, a Instytucja Organizujagca Konkurs
W ramach postgpowania w zakresie ubiegania si¢ o dofinansowanie oraz udzielenia dofinansowania
jest forma pisemna.

Przez forme¢ pisemng rozumie si¢ korespondencje przekazywang droga pocztowa na wskazany
we wniosku o dofinansowanie adres do korespondencji, za$ korespondencja Wnioskodawcy
kierowana jest na adres 10K, tj. Departament Innowacji i Przedsiebiorczosci, adres: ul. Poleska 89, 15-
874 Bialystok. Przy tej formie komunikacji majg zastosowanie przepisy KPA dotyczace dorgczen.
Odpowiedzialno$¢ za brak skutecznego kanalu szybkiej komunikacji lezy po stronie
Whioskodawcy.

Wszelkie pisma przekazane w wymaganej formie pisemnej uznaje si¢ za skutecznie dorgczone. Odnosi
si¢ to zarowno do pism IOK kierowanych do Wnioskodawcy, jak i pism Wnioskodawcy kierowanych
do IOK. Niezachowanie wymaganej formy komunikacji powoduje uznanie tak przestanego pisma
za niedorgczone i niewywotujace zadnych skutkow.

Jednoczesnie, IOK zwraca uwage na konieczno$¢ wskazania we wniosku o dofinansowanie aktualnych
danych adresowych — zaréwno w zakresie adresu do komunikacji drogg pocztows, jak i adresu e-mail
oraz numeru faks (jezeli dotyczy) do korespondencji droga elektroniczng. O ile w ramach niniejszego
konkursu za podstawowa droge komunikacji uznaje si¢ wersje pisemng, to celem sprawnej
komunikacji w trakcie oceny IOK moze dodatkowo, réwnolegle kierowac¢ korespondencje na
wskazany adres e-mail lub faks. Powyzsze nie dotyczy korespondencji zawierajacej pouczenie
0 mozliwosci zastosowania procedury odwotawczej (np. informacji o negatywnej ocenie projektu).

15. Termin, miejsce i forma skladania wnioskow

Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektéw bedzie prowadzony w terminie od 28 lutego 2020 r.
(dzien otwarcia naboru) do 31 grudnia 2020 r. do godziny 12.00, z podziatem na nastgpujace rundy:

Data zakonczenia
przyjmowania
wersji papierowej

Data zakonczenia naboru wnioskow
w ramach rundy (wersja elektroniczna)

Nr Data rozpoczecia
rundy | naboru wnioskow
w ramach rundy

I 28 lutego 2020 r. 31 marca 2020 r. do godz. 23:59:59 3 kwietnia 2020 r.

Il 1 kwietnia 2020 r. 30 kwietnia 2020 r. do godz. 23:59:59 6 maja 2020 r.
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Il 1 maja 2020 r. 31 maja 2020 r. do godz. 23:59:59 3 czerwca 2020 r.
v 1 czerwca 2020 r. 30 czerwca 2020 r. do godz. 23:59:59 3 lipca 2020 r.

\ 1 lipca 2020 r. 31 lipca 2020 r. do godz. 23:59:59 5 sierpnia 2020 r.
VI 1 sierpnia 2020 r. 31 sierpnia 2020 r. do godz. 23:59:59 3 wrzesnia 2020 r.
W1 1 wrzesnia 2020 r. 30 wrzesnia 2020 r. do godz. 23:59:59 5 pazdziernika 2020
VI 1 pazdziernika 2020 r. | 31 pazdziernika 2020 r. do godz. 23:59:59 | 4 listopada 2020 r.
IX 1 listopada 2020 r. 30 listopada 2020 r. do godz. 23:59:59 3 grudnia 2020 r.

X 1 grudnia 2020 r. 31 grudnia 2020 r. do godz. 12:00:00 7 stycznia 2021 r.

Runda konkursu obejmuje nabdr wnioskoéw o dofinansowanie w terminach wskazanych powyzej,
a nastgpnie weryfikacje warunkéow formalnych, ocene formalno-merytoryczng oraz wybor projektow
do dofinansowania ztozonych w ramach danej rundy. Nabor wnioskéw prowadzony jest do
wyczerpania limitu $srodkow lub do zamknigcia konkursu uzasadnionego decyzja IOK.

Jezeli kwota dofinansowania ztozonych w ramach naboru wnioskow o dofinansowanie, przekroczy
120% kwoty przeznaczonej na dofinansowanie tych projektow w konkursie, termin skladania
wnioskow o dofinansowanie moze ulec skroceniu. Komunikat o skroceniu terminu zostanie
zamieszczony na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl., nie pdzniej niz na 5 dni przed planowanym terminem zakonczenia
naboru.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w aplikacji GWA2014 bedzie mozliwe tylko w czasie naboru
wnioskow. Funkcja ,, Wyslij projekt” bedzie zablokowana 31 grudnia 2020 r. o godzinie 12.00.

Termin ten, w uzasadnionych przypadkach, moze ulec przedtuzeniu. W przypadku podjecia decyzji
0 wydtuzeniu terminu sktadania wnioskow, informacja na ten temat zostanie zamieszczona na stronie
internetowej www.rpo.wrotapodlasia.ploraz portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku wykrycia btedow uniemozliwiajacych poprawne przygotowanie wniosku (blad aplikacji
uniemozliwiajagcy poprawne przygotowanie/przestanie wniosku), nalezy zglosi¢ ten problem
przy wykorzystaniu  Formularza  zglaszania — uwag.doc  (dokument  dostepny  na stronie
www.rpo.wrotapodlasia.pl ~w  zakladce:  Skorzystaj/Pobierz wzory  dokumentéw/Sktadanie
wniosku/Generator Wnioskow Aplikacyjnych EFRR) na adres: generator_efrr@wrotapodlasia.pl.

Zachowanie terminu oznacza przestanie wniosku o dofinansowanie w formie dokumentu
elektronicznego za pomoca najnowszej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych
na lata 2014-2020 (GWA2014) oraz przedlozenie wersji papierowej.

Whioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia 2 egzemplarzy wniosku o dofinansowanie
W wersji papierowej wraz z zalacznikami do IOK (Instytucja Organizujaca Konkurs — Departament
Innowacji i Przedsigbiorczosci) w ciagu 3 dni roboczych liczac od pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po dniu zakonczenia danej rundy konkursu, do:

Kancelarii Departamentu Innowacji i Przedsi¢biorczosci (10K)
Urzad Marszalkowski Wojewédztwa Podlaskiego
ul. Poleska 89, pok. nr 020 (parter)
15-874 Bialystok
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w godzinach pracy Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczosci, tj.: poniedziatek: 8.00 — 16.00,
wtorek — piatek: 7.30 — 15.30.

Dokumentacje aplikacyjng w formie papierowej mozna dostarczy¢:

— o0sobiscie lub przez inng osobe wyznaczona przez Wnioskodawce (dostarczyciel otrzyma
dowod wpltywu przesyiki opatrzony podpisem i data) — decyduje data wptywu do Kancelarii;

- poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe — decyduje data nadania.

16. Zasady przygotowania i wypelnienia wniosku

Formularz wniosku o dofinansowanie projektu nalezy wypeti¢ zgodnie z Instrukcjq wypetniania
wniosku, ktora jest dostgpna na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl w zakladce
Jak skorzysta¢ z programu/Pobierz wzory dokumentow/Sktadanie wniosku/Instrukcja wypelniania
wniosku EFRR (w ramach niniejszej dokumentacji nie opracowano instrukcji dedykowanej
dla przedmiotowego konkursu). Ponadto Instrukcia wypelniania wniosku zamieszczona jest
w dokumentacji konkursowej (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu konkursu). Mozna
skorzystac z pliku ,,wniosek o dofinansowanie 1.4.1 14 ustugi doradcze przykiad”, ktory znajduje
sie¢ w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu konkursu, dostosowujgc informacje do specyfiki
Whioskodawcy i projektu oraz wypetniajgc pozostate pola obligatoryjne zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Konieczne jest dotgczenie do wniosku wszelkich wymaganych zatgcznikéw dla danego rodzaju
projektu. Liste i wzory zatagcznikow zawiera Zatacznik nr 2 do Regulaminu konkursu. Zatgczniki
do wniosku nalezy przygotowaé zgodnie z Instrukcjqg wypetniania zalgcznikéow dostepna
w dokumentacji konkursowej (zatagcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu konkursu).

Whiosek o dofinansowanie projektu w ramach RPOWP 2014-2020 przygotowywany jest za
pomocg aplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych na lata 2014-2020 (GWAZ2014). Aplikacja
dostepna jest na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce Skorzystaj/Pobierz
wzory dokumentow/Sktadanie wniosku/Generator Wnioskow Aplikacyjnych EFRR.

Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o dofinansowanie projektu wraz z niezbgdnymi
zalgcznikami w dwoch jednakowych egzemplarzach w wersji papierowej w formacie A4,
w zwartej formie umozliwiajacej jednocze$nie swobodny dostep do dokumentéw, niepowodujacy
ich zniszczenia w trakcie uzytkowania. Zaleca si¢ ztozenie kazdego egzemplarza w osobnym
skoroszycie z napisem odpowiednio ,,ORYGINAL” i ,,KOPIA”, w jednym segregatorze.

Wydruk wniosku o dofinansowanie projektu musi by¢ zgodny z wersja elektroniczng, oznacza
to pelna zgodnos¢ sumy kontrolnej wersji elektronicznej, przestanej za pomoca aplikacji
GWA2014, z suma kontrolng wydruku. W przypadku rozbieznej sumy kontrolnej pomig¢dzy
wersja elektroniczng a papierowa, za wigzacg uznaje si¢ wersj¢ elektroniczng zlozong za pomoca
aplikacji GWA2014. W celu ujednolicenia, dopuszcza si¢ jednokrotne wezwanie Whnioskodawcy
do przedtozenia poprawnej wersji papierowej wniosku.

Whiosek o dofinansowanie projektu wraz z zatagcznikami nalezy wypethi¢ w jezyku polskim.

We wniosku o dofinansowanie projektu nie dopuszcza si¢ odrecznych skreslef, poprawek,
adnotacji i zaznaczen.

Grzbiet segregatora powinien by¢ wyraznie opisany (wydrukiem komputerowym/pismem
drukowanym) — nalezy postuzy¢ si¢ przedstawionym w dokumentacji konkursowej wzorem
etykiet na segregator/skoroszyty (zatacznik nr 6 b. do niniejszego Regulaminu konkursu).

Ostatnia strona wniosku o dofinansowania musi by¢ podpisana czytelnie (w przypadku braku
pieczatki imiennej) przez osobe wymieniong do reprezentacji podmiotu zgodnie z zapisami
w aktach powotujacych dany podmiot np. umowa spolki oraz zapisami dokumentow rejestrowych,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

np. wpis do KRS, CEIDG, bez koniecznosci parafowania kazdej strony formularza, opatrzona datg
1 pieczecig firmowa.

Dopuszcza si¢ sytuacje, w ktérej upowaznia si¢ inng osob¢ do podpisywania wniosku
o dofinansowanie i zatacznikow. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie projektu
powinno zosta¢ dolgczone poswiadczone notarialnie petnomocnictwo uprawniajace taka osobe
do podpisania wniosku.

Za kopie wniosku o dofinansowanie projektu uwaza si¢ dodatkowy oryginal wniosku
lub kserokopie oryginatu wniosku. Kserokopia wniosku powinna by¢ potwierdzona ,,za zgodno$¢
z oryginalem”. Na pierwszej stronie kopii powinien znalez¢ si¢ zapis/ pieczatka ,,za zgodnosé
Z oryginalem”, dopisek ,,od strony 1 do xx (ostatniej)”, czytelny podpis lub parafa wraz z imienna
pieczatka osoby podpisujacej oryginal wniosku oraz data.

Zakaczniki do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu musza by¢ ponumerowane zgodnie
z lista zalacznikoOw zamieszczong na koncu wniosku o dofinansowanie projektu. Wszystkie
zataczniki do wniosku wiecej niz jednostronicowe powinny by¢ drukowane dwustronnie, by¢
zszyte 1 mie¢ ponumerowane strony. Na zatacznikach powinna znajdowaé si¢ data
ich sporzadzenia/wydania. Bioragc pod uwage duzg liczbe stron w formularzu, zaleca si¢ wydruk
typu ,,2 strony na 1” lub ,,broszura”, nie ma obowigzku drukowania Instrukcji do formularza.

Kazdy zatacznik do oryginalu wniosku o dofinansowanie projektu (skoroszyt oznaczony
jako ,,ORYGINAL”) powinien by¢ czytelnie podpisany lub parafowany zimienng pieczatka
przez osobe podpisujaca wniosek lub inng osobe upowazniong oraz opatrzony datg. W przypadku
gdy podpisujacym jest ,inna osoba upowazniona”, powinien zosta¢ dotagczony oryginat
poswiadczonego notarialnie pelnomocnictwa uprawniajacego takg osob¢ do podpisania wniosku
i/lub zatacznikow.

W przypadku, gdy dolgczany zalgcznik jest kopig, musi zosta¢ poswiadczony ,,za zgodno$é
z oryginalem” z podaniem stron, ktorych potwierdzenie dotyczy, oraz czytelnie podpisany
lub parafowany z pieczatka imienng osoby podpisujacej wniosek (lub czytelnie podpisany
lub parafowany z pieczatka imienng innej osoby upowaznionej) oraz opatrzony datg.

Zakaczniki do wniosku sporzadzone na formularzach udostgpnionych przez IZ RPOWP powinny
by¢ dodatkowo opatrzone pieczatka firmowg. Kazda strona zatgcznika sktadanego w oryginale
powinna by¢ parafowana przez osobg podpisujaca wniosek lub inng osobe upowazniona.

W przypadku zatacznikéw sporzadzonych na formularzach udostgpnionych przez 1Z RPOWP
dopuszcza si¢ zlozenie zatacznikdw w postaci dodatkowego oryginatu badz kserokopii oryginatu
zatacznika ztozonego do oryginatu wniosku.

Warunki rozpatrywania wnioskow

Warunkiem rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie jest dostarczenie do IOK jego wersji
papierowej wraz z zalagcznikami. Na kompletny wniosek o dofinansowanie sklada sie:

a) formularz wniosku wygenerowany z systemu GWA2014,
b) komplet wymaganych zatacznikow do wniosku.

Nie beda podlega¢ weryfikacji warunkéw formalnych tj. pozostaja bez rozpatrzenia
i nie podlegaja ocenie wnioski, ktore dotycza ponizej wymienionych przypadkéw:

a) brak wersji papierowej wniosku o dofinansowanie wraz z zalacznikami do ztozonej wersji
elektronicznej (XML) za pomocg aplikacji GWA2014,

b) brak wniosku w wersji elektronicznej (XML) ztozonego za pomoca aplikacji GWA2014. Nie
dopuszcza si¢ ztozenia wniosku w formacie XML w innej formie niz przestanej przez
aplikacjc GWA2014 np.: na ptycie CD.
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W przypadku wystgpienia ww. sytuacji, IOK odstepuje od wypelniania Listy sprawdzajgcej
do wniosku o dofinansowanie w zakresie spetniania warunkéw formalnych w ramach RPOWP 2014-
2020.

18. Weryfikacja warunkéw formalnych

Kazdy wniosek o dofinansowanie ztozony do IOK weryfikowany bedzie pod katem spelnienia
warunkéw formalnych. Weryfikacja warunkow formalnych nie stanowi etapu oceny wnioskow i nie
jest prowadzona w oparciu o kryteria oceny projektow przyjmowane przez Komitet Monitorujacy
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 (KM RPOWP).
Weryfikacja warunkoéw formalnych dokonywana jest po zakoniczeniu naboru wnioskow w ramach
danej rundy oraz po dostarczeniu do IOK wersji papierowych wnioskow o dofinansowanie i trwa
maksymalnie 30 dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zostaé
wydtuzony. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczos$ci.
Jezeli przedtuzenie weryfikacji wplywa na szacowany termin rozstrzygniecia konkursu, IOK
informuje o tym fakcie na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl

Mozliwe do jednorazowego uzupelnienia braki formalne oraz oczywiste omylki dotycza
W szczegllnosci:

— uzupehnienia podpisow i pieczatek;

— btedow pisarskich;

— dostarczenia tylko jednego kompletu dokumentacji, tj. wniosku wraz z zatacznikami;

— nieczytelnos$ci kopii zatacznikow;

— braku potwierdzenia ,,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii ztozonych dokumentow;

— korekty w zakresie omytek rachunkowych;

— uzupehnienia brakujacych zalacznikow do wniosku o dofinansowanie.

Dodatkowo IOK moze wezwaé¢ do uzupetniania/poprawy innych brakéw formalnych wniosku
o dofinansowanie nie wymienionych powyzej, ktorych nie przewidziano na etapie formutowania
niniejszego Regulaminu konkursu.

W przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie projektu brakéw w zakresie warunkow
formalnych, Whnioskodawca wzywany jest do uzupelnienia wniosku w wyznaczonym, zgodnie
zart. 43 ust. 1 ustawy wdroZeniowej terminie, tj. 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia. Pismo doreczane jest droga pocztows. Odpowiedzialno$¢ za brak zapewnionego
skutecznego narzedzia szybkiej komunikacji lezy po stronie Whnioskodawcy.

W razie stwierdzenia we wniosku oczywistych omylek, IOK poprawia te omylki z urzgdu informujac
0 tym Wnioskodawce, albo wzywa Wnioskodawce do ich poprawienia w wyznaczonym terminie 7 dni,
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Terminy wyznaczone do uzupekienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistych omylek liczy
sie od dnia doreczenia wezwania droga pocztowa. Dodatkowo, dopuszcza si¢ mozliwos¢ poprawy
zauwazonych we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu badz w zalacznikach brakow
formalnych lub oczywistych omylek, ktore nie zostalty wyszczegdlnione w piSmie pod warunkiem,
iz Wnioskodawca przedstawi stosowne wyjasnienia w pismie, tj. opisze zakres wprowadzonych zmian
i powody ich dokonania. W przypadku gdy w projekcie wprowadzone zostang dodatkowe zmiany
lub o ktérych  Wnioskodawca nie poinformowal w pisSmie, wniosek pozostawiony zostanie
bez rozpatrzenia i w konsekwencji projekt niezostanie dopuszczony do oceny. IOK niezwlocznie
wysyla pismo z informacja o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia i braku mozliwosci wniesienia
protestu.

Whnioskodawca w przypadku poprawy/uzupetienia wniosku o dofinansowanie wprowadza poprawki
we wniosku o dofinansowanie w terminie okreslonym w pi§mie oraz wysyta go z uzyciem aplikacji
GWA2014. Ponadto Wnioskodawca jest zobowigzany do zlozenia 2 egzemplarzy poprawionego
whniosku o dofinansowanie w wersji papierowej (suma kontrolna wniosku w wersji papierowej
musi by¢ zgodna z wersja elektroniczna) wraz z zatacznikami.
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Uzupehienia nalezy dostarczy¢ do kancelarii Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczos$ci,
w godzinach pracy, tj.: poniedziatek: 8.00 — 16.00, wtorek — piatek: 7.30 — 15.30:

— osobiscie lub przez inna osobe¢ wyznaczona przez Wnioskodawce (dostarczyciel otrzyma
dowod wplywu przesyltki opatrzony podpisem i data) — decyduje data wptywu do Kancelarii,

- poprzez nadanie w polskiej placowce pocztowej W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe — decyduje data nadania.

Ponowna weryfikacja warunkow formalnych dokonywana jest niezwlocznie po dostarczeniu
przez Wnioskodawce skorygowanej/uzupetnionej dokumentacji aplikacyjnej.

Nieztozenie uzupehien/poprawek brakow formalnych przez Wnioskodawceg w terminie wskazanym
W pi$mie lub uzupetnienie wniosku niezgodnie z wezwaniem skutkuje pozostawieniem wniosku
bez rozpatrzenia i w konsekwencji niedopuszczeniem projektu do oceny. Wezwanie do poprawienia
oczywistej omytki lub uzupeinienia braku formalnego, o ile zostang one stwierdzone, moze
nastepowa¢ na kazdym kolejnym etapie oceny z zachowaniem zasady jednokrotnej mozliwosci
poprawy. IOK niezwlocznie informuje Wnioskodawcg w formie pisemnej o pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia i braku mozliwo$ci wniesienia protestu (zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy
wdroZeniowej).

Projekty spetniajace warunki formalne przekazywane sa do oceny formalno-merytorycznej.

19. Ocena formalno-merytoryczna i ogloszenie wynikéw

1. Ocena formalno-merytoryczna projektow przeprowadzana jest zgodnie z zapisami Regulaminu
Pracy Komisji Oceny Projektow. Prace KOP beda prowadzone zgodnie z Regulaminem KOP
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu konkursu.

2. Ocena formalno-merytoryczna projektow w ramach danej rundy konkursu trwa maksymalnie 90
dni roboczych. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zostaé wydtuzony. Decyzje
wtej sprawie podejmuje  Dyrektor Departamentu  Innowacji i Przedsiebiorczosci.
Jezeli przedluzenie oceny wptywa na szacowany termin rozstrzygnigcia konkursu, IOK informuje
o0 tym fakcie na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl.

3. Oceny formalno-merytorycznej projektow dokonuje si¢ zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi
przez Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (KM
RPOWP 2014-2020), ktore stanowig zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu konkursu.

4. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu otrzymuje pozytywna ocene, jesli otrzymal
pozytywng ocene kazdego z kryteriéw formalnych i merytorycznych.

5. W trakcie oceny spehliania kryteriow wyboru projektéw, w odpowiedzi na wezwanie,
Whnioskodawca moze uzupeti¢ lub poprawi¢ projekt w czes$ci dotyczacej spetnienia kryteriow
wyboru projektow w zakresie okreslonym w kryteriach wyboru projektow przyjetych Uchwata
KM RPOWP 2014-2020, jezeli zostato to przewidziane w danym kryterium. Uzupelnienia lub
poprawienia projektu moze dokona¢, za zgoda Wnioskodawcy, Komisja Oceny Projektow (KOP),
przy zachowaniu zasady rownego traktowania Wnioskodawcow. Jezeli w wyznaczonym terminie
Whioskodawca nie udzieli odpowiedzi na pismo lub nie dokona poprawek lub uzupetnien
wskazanych w pismie, projekt oceniany jest na podstawie posiadanej dokumentacji aplikacyjne;j.

6. Szczegétowe wyjasnienie poszczegolnych kryteriow wyboru projektow zawiera Przewodnik
po kryteriach wyboru projektow w ramach RPOWP 2014-2020, stanowigcy zalacznik
nr 6 a. do niniejszego Regulaminu konkursu i dostepny na stronie www.rpo.wrotapodlasia.pl.

7. Wnioskodawca moze nie zosta¢ wezwany do poprawy/uzupelienia projektu w zakresie
okreslonym w kryteriach wyboru projektow, jezeli wniosek nie spetia innych kryteriow
w zakresie nie podlegajacym poprawie lub jezeli w wyniku dokonanej oceny wstgpnej w ramach
kryteridw roéznicujacych oceniajacy stwierdza, iz projekt nie uzyskalby wymaganej liczby
punktow (nie uzyskatby oceny pozytywnej).
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8. Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej projektéw ztozonych w danej rundzie (tj. w danym
okresie) 10K, przygotowuje informacj¢ w formie listy projektow ktore podlegaty ocenie formalno-
merytorycznej (projekty ocenione pozytywnie i negatywnie) i zamieszcza na stronie internetowe;j.

9. Jesli wartos¢ ztozonych wnioskow o dofinansowanie nie przekracza wartosci alokacji
przeznaczonej na dofinansowanie w ramach danej rundy, IOK zastrzega mozliwos¢ sukcesywnego
oglaszania wynikow dla pojedynczych projektow, przy czym tworzy si¢ kolejne listy projektow,
ktore podlegaly ocenie formalno-merytorycznej w danym okresie, dla ktorego lista jest
sporzadzana.

10. Od momentu zlozenia wniosku o dofinansowaniec do momentu podpisania umowy
0 dofinansowanie Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku. Wycofanie projektu
skutkuje rezygnacja z ubiegania si¢ o dofinansowanie. W przypadku wycofania wniosku przez
Whnioskodawceg, IOK niezwlocznie wysyla do Wnioskodawcy pisemng informacj¢ o przyjgciu
rezygnacji wraz z kopig dokumentow aplikacyjnych.

11. Wycofanie wniosku o dofinansowanie odbywa si¢ na pisemna prosbe Wnioskodawcy,
ktora powinna zawiera¢ nastgpujace informacje:
a) jasng deklaracj¢ checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie realizacji projektu;
b) tytut wniosku i jego sume kontrolng oraz numer wniosku;
C) pelng nazwe i adres Wnioskodawcy; pismo zawierajagce wole wycofania wniosku nalezy
podpisac czytelnie przez osobg upowazniong do reprezentacji Wnioskodawcy.

20. Rozstrzygniecie konkursu i wyboér projektéw do dofinansowania

Decyzje o wyborze projektow do dofinansowania podejmuje Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
(w formie uchwaty) na podstawie listy projektow, ktore zostaly ocenione pozytywnie, tj. spehnity
wszystkie kryteria wyboru projektow.

Wybdr kolejnych projektéw do dofinansowania nastepuje zgodnie z kolejnos$cia zamieszczenia
projektow na liscie, przy czym ze wzgledu na zasade rownego traktowania Wnioskodawcow, wybor
projektéw musi objac projekty, ktore wptynety do terminu zakonczenia konkursu.

Po zatwierdzeniu projektow wybranych do dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego,
IOK  zamieszcza na  stronie  internetowej  www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz  portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje w formie odrgbnej listy zawierajacej wszystkie projekty,
ktore spetnity kryteria wyboru projektow oraz powiadamia Wnioskodawce 0 wyniku rozpatrzenia jego
wniosku.

Po przyjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego uchwaly dotyczacej rozstrzygniecia konkursu
lub rundy konkursu, IOK niezwlocznie wysyta do Wnioskodawcy pisemng informacj¢ o zakonczeniu
oceny projektu. W przypadku projektow pozytywnie ocenionych, ale nie wybranych do
dofinansowania przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego zpowodu wyczerpania alokacji
przeznaczonej na dany konkurs oraz w przypadku projektéw ocenionych negatywnie pismo powinno
zawiera¢ wynik oceny dodatkowo wraz z jej uzasadnieniem, tj. przekazywana jest pela tre§¢
wszystkich  kart oceny formalno-merytorycznej danego wniosku w formie wydrukéw
wygenerowanych z SOFM, z zachowaniem zasady anonimowo$ci Oceniajacych oraz pouczenie 0
mozliwosci wniesienia protestu na zasadach i w trybie, o ktérych mowa w art. 53 i art. 54 ustawy
wdrozeniowe;j.

21. Podpisanie umowy o dofinansowanie

1. Umowa o dofinansowanie moze zosta¢ podpisana z Wnioskodawca, ktérego wniosek znajduje si¢
na liScie projektow wybranych do dofinansowania, dotaczone zostaty wszystkie dokumenty
wymagane na etapie podpisania umowy i nie ma innych przeszkod formalnych ani prawnych
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do podpisania umowy, a alokacja dostepna w ramach konkursu pozwala na dofinansowanie
realizacji projektu.

Podstawe dofinansowania projektu stanowi umowa o dofinansowanie projektu. Wzér umowy
o dofinansowanie stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu konkursu.

Podstawa wszczgcia dziatan zmierzajacych do przygotowania umowy o dofinansowanie projektu

jest posiadanie kompletu dokumentéw wymaganych i wyszczegolnionych we wniosku

0 dofinansowanie oraz aktualnych dokumentow niezbgednych do podpisania umowy

o dofinansowanie projektu, w szczegolnosci:

- uaktualnionego wniosku o dofinansowanie (w zakresie, ktory nie wptywa na oceng projektu),
ktory stanowi zalacznik do umowy;

- aktualnego zaswiadczenia o nie zaleganiu z nalezno$ciami wobec Skarbu Panstwa wydane
przez wiasciwy organ podatkowy i przez wlasciwy oddzial Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,
nie starszych niz 3 miesigce;

- dokumentu potwierdzajacego, ze rachunek bankowy niezbedny do obstugi projektu, wskazany
w obowigzujacej wersji wniosku o dofinansowanie, nalezy do Wnioskodawcy (wydany przez
bank, w ktorym dany rachunek jest prowadzony);

- pelnomocnictwa 0sob upowaznionych do podpisywania umowy w imieniu Wnioskodawcy
(jesli dotyczy);

- harmonogramu ptatnosci;

- os$wiadczenia o niekaralnosci;

- wniosku o nadanie/zmian¢/wycofanie dostepu dla os6b uprawnionych,

- oswiadczenia 0 braku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3f

rozporzadzenia 1303/2013,
- o$wiadczenia o spehianiu kryteriow MSP;
- innych ewentualnych dokumentow uzaleznionych od specyfiki projektu i typu Wnioskodawcy.

Wzory dokumentow dostgpne sga na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce
Skorzystaj>Pobierz wzory dokumentéw >Podpisywanie umowy.

Podmiot, ktory ubiega si¢ o udzielenie pomocy de minimis, przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie projektu bedzie zobowigzany przedtozy¢ réwniez zaswiadczenia o uzyskanej
pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych celem potwierdzenia mozliwos$ci
udzielenia wsparcia. W przypadku gdy z przedtozonych dokumentéow wynikaé bedzie brak
mozliwo$ci udzielenia dofinansowania, Wnioskodawca zostanie niezwlocznie poinformowany
0 braku mozliwosci zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

IZ RPOWP zastrzega sobie prawo do wezwania Wnioskodawcy do zlozenia dokumentow
potwierdzajacych oswiadczenia ztoZzone na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami art. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, nie jest mozliwe zawarcie umowy o
dofinansowanie projektu z Wnioskodawcg, ktory zostat wykluczony z mozliwoséci otrzymania
dofinansowania. Weryfikacja w tym zakresie jest przeprowadzana samodzielnie przez IZ RPOWP
(zgodnie z zapisami § 8 Rozporzqdzenia Ministra Finansoéw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich).

IOK informuje, ze kazdorazowo przed podpisaniem umowy o0 dofinansowanie weryfikowane jest,
czy Wnioskodawcy, ktorych projekty uchwala Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego zostaty
wybrane do dofinansowania, nie zalegaja z oplatami za korzystanie ze Srodowiska.
Nieuregulowanie optat za korzystanie ze srodowiska skutkuje wstrzymaniem procesu zawarcia
umowy o dofinansowanie do czasu wywigzania sie przez Wnioskodawce z obowigzku
wynikajacego z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska.

Umowe o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca zawiera Wojewodztwo Podlaskie, w imieniu
ktorego dziata Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego, w terminie 30 dni roboczych od daty wystania
do Wnioskodawcy pisma dotyczacego wynikow oceny formalno-merytorycznej i przygotowania
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niezbednych dokumentéw do sporzadzenia umowy. W szczegolnych przypadkach, termin ten
moze zosta¢ wydtuzony, 0 czym Wnioskodawca jest informowany .

10. W terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu
Beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy
o0 dofinansowanie. Zabezpieczenie jest jednym z warunkow wyptaty dofinansowania. Podstawowa
formga zabezpieczenia jest weksel wlasny ,,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa.

11. IZ RPOWP musi odmowié¢ podpisania umowy o dofinansowanie projektu zgodnie z zapisami
art. 37 ust. 3 pkt 1 ustawy wdrozeniowej z Wnioskodawca, ktory zostat wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

12. 1Z RPOWP moze odmowié podpisania umowy, w przypadku gdy Whnioskodawca:

a) nie dostarczy lub dostarczy dokumenty niezgodne z o$wiadczeniami ztozonymi na etapie
aplikowania o dofinansowanie;

b) nie dostarczy we wskazanym przez 1Z RPOWP terminie lub dostarczy niepoprawne
dokumenty niezbedne do sporzadzenia umowy.

13. 1Z RPOWP moze odmowi¢ podpisania umowy w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie:

— w przypadku wystapienia podejrzenia naduzycia finansowego, Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego (IZ RPOWP) w formie uchwaly wstrzymuje podpisanie umowy
0 dofinansowanie do czasu wyjasnienia sprawy;

— W sytuacji stwierdzenia naduzycia finansowego, np. falszerstwa dokumentow stanowiacych
zataczniki do wniosku o dofinansowanie projektu, Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
(1Z RPOWP) w formie Uchwaty odstepuje od zawarcia umowy o dofinansowanie;

14. Umowa o dofinansowanie musi by¢ podpisana osobiscie.

22. Procedura odwolawcza

Podstawg prawng procedury odwotawczej jest rozdzial 15 wustawy wdroZeniowej. Procedura
odwotawcza sktada si¢ z dwdch etapow:
— etap przedsadowy,
— etap postepowania przed sadami administracyjnymi, tj. Wojewodzkim Sadem
Administracyjnym w Bialymstoku i Naczelnym Sagdem Administracyjnym.

W procesie wyboru projektow do dofinansowania dopuszcza si¢ zlozenie przez Wnioskodawce
jednego $rodka odwotawczego, tj. protestu. Procedura odwotawcza, nie wstrzymuje zawierania umow
z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

Etap przedsqgdowy procedury odwolawczej

1. Wnioskodawca moze wnie$¢ protest po otrzymaniu pisemnej informacji 0 negatywnych wynikach
oceny projektu wraz z pouczeniem o przyslugujacym Srodku odwotawczym (art. 45 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej). Protest jest to pisemne wystgpienie Wnioskodawcy do wilasciwej Instytuciji
Organizujacej Konkurs (IZ RPOWP) o weryfikacje przeprowadzonej oceny wniosku o
dofinansowanie projektu pod katem jej zgodnosci z kryteriami wyboru projektéw lub naruszen o
charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
kwestionowania w ramach protestu zasadnos$ci samych kryteriow wyboru projektow, a takze
formulowania zarzutow o charakterze wytacznie proceduralnym.

2. Negatywng oceng w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej jest ocena w zakresie
spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru projektow,
na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany do kolejnego
etapu oceny;
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12.

13.

14.

15.

b) projekt uzyskal wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektow, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie go
do dofinansowania.

W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie albo w ramach

rundy konkursu nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze

stanowi¢ wyltgcznej przestanki wniesienia protestu (art. 53 ust. 3 ustawy wdrozZeniowey).

Whioskodawca moze wnies¢ protest w terminie 14 dni od dnia doreczenia pisemnej informacji o

zakonczeniu oceny jego projektu i jej wyniku.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

— oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia protestu;

— o0znaczenie wnioskodawcy;

— numer wniosku o dofinansowanie projektu;

— wskazanie kryteriéw wyboru projektow, z ktérych ocena Wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz
Z Uzasadnieniem;

— wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

— podpis Whnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Whnioskodawcy.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej bezposrednio do IZ RPOWP do Departamentu Rozwoju

Regionalnego, zgodnie z pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 45

ust. 5 ustawy wdrozeniowej. Protest przestany faksem stanowi jedynie kopie oryginatu, w zwigzku

z czym nie bedzie traktowany jako spelniajacy wymog pisemnosci wniesionego $rodka

odwotawczego.

Protest musi by¢ zlozony przez osobe uprawniona, tj. przez samego Wnioskodawce,

z uwzglednieniem sposobu jego reprezentacji wynikajacej z odpisu wlasciwego rejestru lub

ewidencji, badz tez przez osobe trzecia, ktora posiada pisemne pelnomocnictwo/ upowaznienie do

reprezentowania Wnioskodawcy. Stosowne pelnomocnictwo/ upowaznienie powinno zostaé
ztozone w oryginale lub w postaci uwierzytelnionej kopii wraz z protestem.

1Z RPOWP rozpatruje protest w terminie nie dtuzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego otrzymania

przez 1Z RPOWP. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania

protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertow, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedluzony, o czym IZ RPOWP informuje na piSmie Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia
protestu nie moze jednak przekroczy¢ facznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

Whnioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez IZ

RPOWP. Czynno$¢ ta nastgpuje przez ztozenie do IZ RPOWP pisemnego o$wiadczenia o

wycofaniu protestu. W takim przypadku Departament Rozwoju Regionalnego, Referat ds.

Procedury Odwotawczej $rodek odwotawczy pozostawia bez rozpatrzenia, informujgc o tym

Whnioskodawcg w formie pisemnej. Wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu

administracyjnego. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest

niedopuszczalne.

Podczas rozpatrywania protestu IZ RPOWP jest zwigzana zakresem protestu — weryfikuje
poprawno$¢ przeprowadzonej oceny jedynie w zakresie tego kryterium lub kryteriow oceny, ktore
zostaly wskazane w protescie odnoszac si¢ do kazdego z zarzutow (art. 57 ustawy wdrozeniowey).
Protest weryfikowany jest takze pod katem zarzutow o charakterze proceduralnym, jezeli
Whnioskodawca takie zarzuty sformutowal, a 1Z RPOWP zobowigzana jest do ustalenia
prawidlowosci przeprowadzonej oceny w ramach postepowania konkursowego. Wnioskodawca w
protescie wskazuje tylko te kryterium (kryteria), z ktorego (ktérych) ocena nie godzi si¢ wraz z
uzasadnieniem swego stanowiska.

Protest jest rozpatrywany wylgcznie w oparciu o dokumentacj¢ zlozong do konkursu oraz
uzupelniong w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie w ramach tego konkursu. Podczas
rozpatrywania protestu nie beda brane pod uwage inne dokumenty, ktére wczesniej nie zostaty
dostarczone przez Wnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny wniosku.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogoéw formalnych, o ktorych mowa w art.
54 ust. 2 pkt. 1-3 i 6 ustawy wdrozeniowej lub zawierajacego oczywiste omylki Referat ds.
Procedury Odwotawczej w Departamencie Rozwoju Regionalnego wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Wezwanie do
uzupelienia lub poprawienia protestu, wstrzymuje bieg terminu na jego rozpatrzenie przez 1Z
RPOWP, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 i art. 57 wustawy wdrozeniowej. Bieg terminu ulega
zawieszeniu na czas uzupetienia lub poprawienia protestu.

Uzupetnienie protestu moze nastapi¢ wytacznie w odniesieniu do wymogdéw formalnych tj.:

— oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

— oznaczenia Wnioskodawcy,

— numeru wniosku o dofinansowanie projektu,

— podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu po$wiadczajagcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania Wnioskodawcy.

Na podstawie art. 67 ustawy wdrozeniowej, dorgczanie pism i dokumentéw nastgpuje zgodnie z

zapisami art. 39 - 49b kodeksu postepowania administracyjnego.

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli pomimo prawidtowego pouczenia, zostal wniesiony:

—  po terminie,

— przez podmiot wykluczony z mozliwo$ci otrzymania dofinansowania,

— bez spelnienia wymogoéw okres§lonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozZeniowej, tj. bez
wskazania kryteriow wyboru projektu, na podstawie ktorych projekt zostal odrzucony,
a z ktorych oceng Wnioskodaweca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem.

Nie podlega rozpatrzeniu takze protest w przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w

zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie

projektow w ramach danego dziatlania RPOWP 2014-2020.

Na pozostawienie protestu bez rozpatrzenia Wnioskodawcy przystuguje ztozenie skargi do WSA

w Biatymstoku, na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej 0 czym Whnioskodawca

zostanie poinformowany w piSmie.

W wyniku przyjecia protestu do rozpatrzenia IZ RPOWP moze:

— rozpatrzy¢ protest pozytywnie — uwzgledni¢ protest,

— rozpatrzy¢ protest negatywnie — nie uwzgledni¢ protestu.

W wyniku rozpatrzenia protestu IZ RPOWP wydaje rozstrzygnigcie, ktore zawiera:

— podstawe prawng rozstrzygnigcia protestu,

— informacj¢ o rozpatrzeniu pozytywnym badz negatywnym,

— uzasadnienie obejmujgce odniesienie do kazdego kryterium, z ktérego oceng Wnioskodawca
si¢ nie zgadza i do kazdego zarzutu o charakterze proceduralnym wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej rozstrzygnigcia,

— pouczenie o mozliwo$ci wniesienia skargi do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego
w Biatymstoku.

Pozytywne rozpatrzenie protestu polega na uwzglednieniu zarzutow Wnioskodawcy

i stwierdzeniu, ze ocena zlozonego wniosku o dofinansowanie nie zostala przeprowadzona

W sposéb prawidlowy, zgodny z kryteriami wyboru projektu /lub naruszono procedury mogace

mie¢ wptyw na bezstronnosc¢ i prawidtowos$¢ oceny, a ztozony protest jest w catosci zasadny.

Whiosek objety protestem, ktory zostat rozstrzygniety pozytywnie, kierowany jest do wlasciwego

etapu oceny - w zakresie kryteriow wyboru projektow lub zarzutéw o charakterze proceduralnym

w ramach przeprowadzonej oceny wskazanych w protescie - zgodnie z art. 58 ust. 2 i 3 ustawy

wdrozeniowe;j.

Pozytywne rozpatrzenie protestu zawiera uzasadnienie wraz ze wskazaniem, na czym polegato
nieprawidlowe przeprowadzenie oceny wniosku w zakresie objetym protestem oraz informacje¢ o
przekazaniu projektu do ponownej oceny.
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27.

28.

29.

30.

Wynik ponownie przeprowadzonej oceny wniosku jest wigzacy, a Wnioskodawcy nie przystuguje
ponowne ztozenie protestu w tym zakresie. Wnioskodawcy przystuguje jednak ztozenie skargi do
WSA w Bialymstoku.

Negatywne rozstrzygniecie protestu polega na stwierdzeniu, ze ocena zlozonego wniosku
0 dofinansowanie zostata przeprowadzona w sposob prawidlowy, zgodny z kryteriami wyboru
projektu i/lub nie naruszono procedur mogacych wpltyna¢ na bezstronnos¢ i prawidtowos¢ oceny,
a ztozony protest jest niezasadny.

W przypadku, gdy projekt zostal odrzucony z powodu niespelienia kilku kryteriow
niepunktowanych, tzn. takich za spelienie ktorych nie przyznaje si¢ punktow, a Wnioskodawca
odni6st sie do nich w protescie, IZ RPOWP bada prawidtowos$¢ oceny kazdego z nich, z tym, ze
jezeli stwierdzi, iz ocena w przypadku przynajmniej jednego kryterium, na podstawie ktorego
wniosek o dofinansowanie zostal odrzucony, zostata przeprowadzona prawidtowo podejmuje
decyzje o rozpatrzeniu protestu negatywnie. Stwierdzenie, iz w ramach danego kryterium
niepunktowanego ocena zostata przeprowadzona prawidlowo oznacza, iz co najmniej jeden
element tego kryterium zostal oceniony prawidlowo i protest jest w tym zakresie niezasadny.
Nawet jezeli 1Z RPOWP stwierdzi, iz ocena jednego ze wskazanych kryteriow zostata
przeprowadzona nieprawidlowo, nie oznacza to, ze protest bedzie rozpatrzony pozytywnie,
poniewaz musi to nastagpi¢ w stosunku do wszystkich kryteriow oceny, z oceng ktorych
Whioskodawca si¢ nie zgadza.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu [Z RPOWP wydaje rozstrzygnigecie wraz
Z uzasadnieniem, zawierajacym wskazanie, z jakich powodow protest nie jest zasadny i W zwiazku
Z tym nie moze by¢ uwzgledniony, a tym samym podtrzymuje decyzj¢ o odrzuceniu projektu.

Etap postepowania przed sqgdami administracyjnymi

1.

Po wyczerpaniu etapu przedsagdowego postgpowania odwotawczego Wnioskodawca moze wnies¢
skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Biatymstoku zgodnie z art. 3 §3 ustawy z
dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sqdami administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2325 t.j. z pdzn. zm.).

Skarge nalezy wnie$¢ w terminie 14 dni od dnia:
a) otrzymania informacji o wyniku rozpatrzenia protestu,

b) otrzymania informacji o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, albo
C) uplywu terminu na uzupetnienie protestu lub poprawienie w nim oczywistych omytek,

bezposrednio do wlasciwego Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego wraz z kompletng

dokumentacja w sprawie.

Kompletna dokumentacja w sprawie obejmuje:

a) wniosek o dofinansowanie,

b) informacje o wynikach oceny projektu,

C) wniesiony protest oraz informacj¢ o wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej wraz z
ewentualnymi zatgcznikami.

Skarga podlega optacie sadowej, zgodnie z § 2 ust. 6 Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia
16.12.2003 r. w sprawie wysokosci oraz szczegotowych zasad pobierania wpisu w postgpowaniu
przed sqdami administracyjnymi (Dz. U. z 2003 r. Nr 221, poz. 2193 oraz z 2006 r. Nr 45, poz.
322).

Zakres kontroli sprawowanej przez sagdy administracyjne dotyczy zbadania, czy ocena wniosku o
dofinansowanie zostata przeprowadzona w sposob zgodny z prawem.

Kompletna dokumentacja powinna by¢ wnoszona w oryginale lub w uwierzytelnionej kopii. W
przypadku wniesienia skargi bez kompletnej dokumentacji lub bez uiszczenia wpisu statego, sad
wezwie Wnioskodawceg do uzupehienia brakow w terminie 7 dni
od dnia dor¢czenia wezwania, pod rygorem pozostawienia skargi bez rozpatrzenia. Skarga
rozpatrywana jest przez sagd w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

W wyniku rozpatrzenia skargi sagd moze:
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10.

11.

23.

a) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajgc, ze ocena projektu zostala przeprowadzona w sposédb
naruszajacy prawo i naruszenie te miato istotny wplyw na wynik oceny, przekazujac
jednoczesnie sprawe 1IZ RPOWP do ponownego rozpatrzenia lub pozostawienie protestu bez
rozpatrzenia bylo nieuzasadnione, przekazujac sprawe IZ RPOWP do rozpatrzenia,

b) oddali¢ skarge — w przypadku jej nieuwzglednienia,

c) umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jesli uzna je za bezprzedmiotowe (art. 61 ust. 8 ustawy
wdroZeniowey).

Po przekazaniu sprawy do ponownego rozpatrzenia przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWP,

wskutek uwzglednienia skargi ztozonej przez Wnioskodawce, Departament Innowacji i
Przedsigbiorczo$ci dokonuje oceny i wyboru wnioskow.

Zaréwno Wnioskodawca, jak i IZ RPOWP moga wnie$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu
Administracyjnego w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygnigcia Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego. Skarga wnoszona jest z kompletna dokumentacja w sprawie, obejmujaca
wniosek o dofinansowanie, informacj¢ w przedmiocie oceny projektu, wniesiony protest,
informacje o wyniku rozstrzygnigcia przeprowadzonej procedury odwolawczej wraz z
ewentualnymi zatgcznikami.

W przypadku stwierdzenia przez Wojewddzki Sad Administracyjny Iub Naczelny Sad
Administracyjny, iz ocena zostala przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo,
co skutkuje koniecznosciag jej powtdrzenia, Instytucja Zarzadzajgca RPOWP ponownie
przeprowadza ocen¢ z uwzglednieniem wytycznych co do dalszego postepowania wskazanych
przez sad.

Prawomocne rozstrzygnigcie sadu administracyjnego, polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia, konczy procedurg¢ odwoltawcza oraz procedure
wyboru projektow — art. 66 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Ogdlne zasady promocji projektow

Whioskodawca zobowigzany jest do stosowania zasad promocji projektow finansowanych ze srodkow
EFRR w ramach RPOWP 2014-2020. Obowigzki te wynikaja z Podrecznika wnioskodawcy
i beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Wzory
materiatbw promocyjnych zamieszczone zostaly na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl
w zaktadce Jak skorzystaé z programu/Pobierz wzory dokumentow/Zestaw logotypow EFRR.

24,

1.

Inne uwagi

Na podstawie art. 50 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 ,,Do postepowania w zakresie ubiegania si¢
o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na podstawie ustawy nie stosuje si¢ przepisow
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego, z wyjatkiem
przepisow dotyczacych wytaczenia pracownikow organu i sposobu obliczania terminow”.

Biorac pod uwage powyzsze, do obliczania termindw w procesie ubiegania si¢ o dofinansowanie
oraz udzielania dofinansowania stosuje si¢ nastgpujace zasady:

a) jezeli poczatkiem terminu okreSlonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu
tego terminu nie uwzglednia si¢ dnia, w ktérym zdarzenie nastgpilo; uptyw ostatniego
Z wyznaczonej liczby dni uwaza si¢ za koniec terminu,

b) terminy okre§lone w tygodniach koncza sie z uplywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwa odpowiada poczatkowemu dniowi terminu,

C) terminy okreslone w miesigcach koncza si¢ z uptywem tego dnia w ostatnim miesigcu,
ktory odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu
nie byto — w ostatnim dniu tego miesiaca,
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d) terminy okreS$lone w latach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim roku, ktory odpowiada
poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim roku nie byto — w dniu
poprzedzajacym bezposrednio ten dzien,

e) jezeli koniec terminu przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobotg,
termin uptywa nastgpnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg.

IOK zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie konkurs w trakcie
trwania konkursu, z wylaczeniem zmian skutkujgcych nierownym traktowaniem Wnioskodawcow,
chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z przepisOw powszechnie
obowigzujacego prawa. W zwiazku z tym zaleca sie, aby osoby zainteresowane aplikowaniem
osrodki w ramach niniejszego konkursu na biezaco zapoznawaly si¢ z informacjami
zamieszczanymi na stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl. W przypadku zmiany Regulaminu konkursu IOK zamieszcza
w kazdym miejscu, w ktorym podata do publicznej wiadomosci Regulamin konkursu, tj. na
portalu oraz stronie internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl informacj¢ o jego zmianie wraz
z aktualng trescig Regulaminu Kkonkursu, uzasadnieniem oraz terminem, od ktorego zmiana
obowiazuje.

Konkurs moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

— niewyltonienia kandydatow na ekspertow niezbednych do oceny wnioskéw ztozonych
w ramach przedmiotowego konkursu;

— Zzlozenia wnioskéw o dofinansowanie wylgcznie przez podmioty niespetniajace kryteriow
uprawniajacych do udzialu w danym konkursie;

— niezlozenia zadnego wniosku o dofinansowanie;

— naruszenia w toku procedury konkursowej przepisow prawa i/lub zasad niniejszego
Regulaminu konkursu, ktore sg istotne i niemozliwe do naprawienia;

— zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej 1Z RPOWP nie moglo przewidzie¢ w chwili
ogloszenia konkursu, a ktérej wystapienie czyni niemozliwym lub razaco utrudnia
kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla interesu publicznego;

— ogloszenie aktow prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu konkursu.

Stosowna informacja w tym zakresie zostanie opublikowana na stronie internetowej 10K
oraz na portalu.

Whioskodawca uczestniczacy w danym konkursie ma prawo dostepu do informacji zwigzanych
zoceng zlozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie, przy zachowaniu zasady
anonimowosci 0so6b dokonujgcych oceny.

Whnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania pisemnie IOK o wszystkich
zmianach majacych istotne znaczenie z punktu widzenia informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie.

Whnioskodawca zobowigzany jest zapewnic¢, aby informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie
byly wystarczajace do oceny wniosku. Dla oceny kwalifikowalno$ci projektu w szczegdlnosci
niezbedne jest przedstawienie precyzyjnych 1  wyczerpujacych informacji, jaka
marka/produkt/ustuga oraz jaki rodzaj dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce jest
przedmiotem ubiegajacej sie o dofinansowanie ustugi doradczej. W razie, jezeli dozwolona liczba
znakow we wniosku jest niewystarczajagca, Wnioskodawca moze sporzadzi¢ zatacznik do wniosku
0 dofinansowanie iprzedtozy¢ go w wersji papierowej. Podczas weryfikacji warunkow
formalnych oraz oceny formalno-merytorycznej projektu nie ma mozliwosci ingerowania w tresci
merytoryczne, a projekt oceniany jest na podstawie informacji zawartych w ztozonej dokumentacji
aplikacyjnej, chyba Zze mozliwos$¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku na etapie oceny, w czesci
dotyczacej spelniania przez projekt kryteriow wyboru projektow, zostala przewidziana w
kryteriach wyboru projektdow lub w niniejszym Regulaminie. Zaleca si¢ zapoznanie z tre$cig
kryteriow wyboru projektow oraz Przewodnikiem po kryteriach wyboru projektow (zatacznik nr 6a
do Regulaminu konkursu).
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8. Beneficjent jest zobowigzany do oceny dostawcy uslugi, tj. Instytucji Otoczenia Biznesu
Swiadczacej specjalistyczng ustuge doradczg bedacq przedmiotem wniosku o dofinansowanie
przy wykorzystaniu Ankiety oceny dostawcy uslugi przez MSP stanowiacej zalacznik
nr 6 do niniejszego Regulaminu konkursu. Ocena jest dokonywana po zrealizowaniu
projektu i przekazywana do IOK najpézniej z wnioskiem o platno$é koncowa.

9. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji w sposob okreslony w § 16
umowy o dofinansowanie projektu.

10. Szersze ujecie procedur i definicji nieuregulowanych niniejszym dokumentem mozna znalez¢
na stronie internetowej: www.rpo.wrotapodlasia.pl.

25. Podstawy prawne

Dokument zostat opracowany na podstawie obowigzujacych przepisdéw prawa krajowego i unijnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie konkursu zastosowanie maja odpowiednie
zasady wynikajace z RPOWP 2014-2020 i z SZOOP (obowigzujacego na moment ogloszenia
konkursu), a takze odpowiednich przepisow prawa wspolnotowego i krajowego. Jakiekolwiek
rozbieznosci pomigdzy tym dokumentem a przepisami prawa rozstrzyga¢ nalezy na rzecz przepisow
prawa. W przypadku ewentualnej kolizji prawa unijnego z prawem krajowym, przepisy prawa
unijnego stosuje si¢ wprost w pierwszej kolejnosci.

W przypadku ukazania si¢ nowych przepisow prawnych lub wytycznych wlasciwego ministra
ds. rozwoju regionalnego, IOK zastrzega sobie prawo dokonania zmian w Regulaminie konkursu
(pod warunkiem dochowania zgodnosci z przepisami okreSlonymi w Ustawie wdrozZeniowej).
W przypadku aktualizacji Regulaminu konkursu, IOK poinformuje niezwlocznie potencjalnych
Whnioskodawcow o wprowadzonej zmianie oraz terminie jej obowigzywania w formie komunikatu

za posrednictwem strony internetowej www.rpo.wrotapodlasia.pl oraz portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Akty prawa UE

a) Rozporzgdzenie nr 1301/2013;
b) Rozporzgdzenie nr 1303/2013,;

Akty prawa krajowego

a) Ustawa wdrozeniowa,

b) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 362 t.j. z p6zn. zm.);

C) Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., nr 53,
poz. 311, z p6zn.zm.);

d) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sqdami administracyjnymi
(Dz. U. z2019r. poz. 2325 t.j., z p6zn. zm.);

e) Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1429 t.).);

f) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 t.j.
z p6zn. zm.);

g) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 1440 t.j. z p6zn. zm.);

h) Ustawa =z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng
(Dz. U.z2019r. poz. 123 t.j. z p6zn. zm.);

i) Ustawa z dnia 14 czerweca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 t.j. z pdzn. zm.);
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Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018r., poz. 2188 t.j. z p6zn.
zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 t,.
z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r., poz. 2174 t.
Z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcéow (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 t.j. z pdzn.
zm.);

Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych
(Dz. U. z2019r., poz. 1387 t.j. z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych
(Dz. U.z2019r., poz. 865 t.j. z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1291 t.j z pozn.
zm.).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych  osobowych
(Dz.U.z2019r., poz. 1781 t.j.);

Ustawa z 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz. U. 2019 r., poz. 505 t.j. Z pozn.
zm.).

Rozporzgdzenia dotyczgce pomocy publicznej i pomocy de minimis

a)

Rozporzqdzenie KE nr 651/2014;

b) Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania

c)

art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE z 24.12.2013 r., nr L 352/1);

Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis W ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488);

Wytyczne ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)

i)

Wytyczne kwalifikowalnosci,

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020;

Wytyczne w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkow
oraz zglaszania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spojnosci
na lata 2014-2020;

Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Dokumenty 1Z RPOWP

a)
b)

c)

RPOWP 2014-2020;

SZOOP RPOWP 2014-2020;

Uchwata Nr 1/2019 Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 z dnia 18 stycznia 2019 r. w sprawie zatwierdzenia Kryteriow
wyboru projektow do Dzialania 1.4 Promocja przedsiebiorczosci oraz podniesienie
atrakcyjnosci wojewodztwa podlaskiego, Poddzialania 1.4.1 Promocja przedsiebiorczosci
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RPPD.01.04.01-12.00-20-002/20, Regulamin Oceny i Wyboru Projektéw, RPOWP 2014-2020
Typ projektu 1 A. Ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze na rzecz podlaskich MSP (model popytowy)

oraz podniesienie atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa, Typ projektu 1 A. Ustugi doradcze
0 specjalistycznym charakterze na rzecz podlaskich MSP (model popytowy).

Whnioskodawca zobowigzany jest takze do stosowania innych aktow prawnych zgodnie ze specyfika
realizowanego projektu.
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. Dane kontaktowe

Informacji w sprawach dotyczacych konkursu udzielaja telefonicznie i za pomoca poczty

elektronicznej pracownicy Instytucji Organizujacej Konkurs:

— tel. (85) 66 54 -926, -316, -324, -929, -930, -954, -982, -983, -984, -989 w godz. od 9.00
do 13.00;

— e-mail: dzwigniabiznesu@wrotapodlasia.pl (w tytule wiadomos$ci nalezy wpisaé tylko
nr naboru podany w ogloszeniu o konkursie: RPPD.01.04.01-1Z.00-20-002/20),

— pytania wraz zodpowiedziami bgda zamieszczane na  stronie  internetowej
www.rpo.wrotapodlasia.pl w zaktadce dotyczacej danego konkursu. IOK zastrzega sobie
mozliwos¢ publikowania wylgcznie wybranych odpowiedzi, ktére moga mieé¢ znaczenie
dla potencjalnego Wnioskodawcy.

Dodatkowo informacji udzielaja pracownicy Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
dzialajacych w wojewodztwie podlaskim:

- w Biatymstoku, infolinia: 0 801 308 013, e-mail: gpi@wrotapodlasia.pl,
- w Suwalkach, tel. (87) 563 02 11, (87) 563 02 19, (87) 562 02 76, e-mail: Ipi@ares.suwalki.pl,
- w Lomzy, tel. (86) 216 33 26, (86) 473 53 20, e-mail: Ipi@podlaskie.org.pl.

. Zalaczniki do Regulaminu konkursu

Regulamin konkursu

Zatacznik nr 1 — Wzor Wniosku o dofinansowanie projektu wraz z instrukcja
Zakacznik nr 2 — Zataczniki do wniosku o dofinansowanie wraz z instrukcja
Zatacznik nr 3 — Wz6r umowy o dofinansowanie

Zakacznik nr 4 — Kryteria wyboru projektow

Zatacznik nr 5 — Regulamin KOP

Zatacznik nr 6 — Inne dokumenty

a. Przewodnik po kryteriach wyboru projektéw w ramach RPOWP, Poddziatanie 1.4.1, Typ
projektu 1A. Ustugi doradcze o specjalistycznym charakterze na rzecz podlaskich MSP
(model popytowy)

b. Wzory etykiet na segregator/skoroszyty

C. Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie w zakresie warunkéw formalnych
w ramach RPOWP 2014-2020

d. Ankieta oceny dostawcy ustugi przez MSP
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